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1. APRESENTAGAO

O PJeCor é um sistema desenvolvido pelo Conselho Nacional de Justiga com o
objetivo de unificar e padronizar a tramitagao dos procedimentos administrativos das

Corregedorias.

Este manual visa apresentar de forma pratica as funcionalidades do PJeCor para
cadastramento dos magistrados, servidores, estagiarios, terceirizados e voluntarios
da Corregedoria, Conselho da Magistratura, Tribunal Pleno e Gabinetes de

Desembargadores.
2. ACESSO AO PJECOR

A solicitacdo devera ser encaminhada ao Help Desk do Tribunal de Justica do
Estado da Bahia, informando os seguintes dados: nome completo, CPF, matricula,
e-mail funcional, lotacdo e o perfil a ser cadastrado, exceto os magistrados e
servidores lotados nas Corregedorias e os Juizes responsaveis pelas varas de
primeira instancia, os quais o cadastramento sera realizado pelas SERP's, de acordo
com o art. 8° do Provimento Conjunto CGJ/CCIN n° 14/2020.

Com o cadastro realizado, o acesso ao PJeCor ocorrera por meio do enderecgo

eletrénico https://corregedoria.pje.jus.br, de duas formas:
(1) utilizando o certificado digital; ou,

(2) com o CPF e senha para quem nao possuir o certificado digital, deve clicar no
botédo “gerar nova senha”, a fim de que seja enviado para seu e-mail o procedimento

para cadastro da senha.
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Figura 1. Login do PJeCor.

E imperioso destacar que para o funcionamento do sistema é necessario alguns pré-
requisitos. Preenchido todos os requisitos, uma vez sinalizados de verde, o

computador esta configurado adequadamente para o uso do PJeCor, conforme tela

abaixo:
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Figura 2. Pré-requisitos para acessar o PJeCor.
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3. QUADROS DE AVISOS

A tela a seguir apresenta os avisos do CNJ referentes ao PJeCor, todas as
atualizagdes e informagdes pertinentes ao sistema serao incluidas neste Quadro de

Avisos pelo Conselho Nacional de Justica.
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Figura 3. Quadro de avisos do PJeCor.
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4. CADASTRAMENTO DE SERVIDOR

a) O servidor com autorizagdo para cadastramento dos demais servidores,

estagiarios, terceirizados e voluntarios tem de estar com o perfil de SERVIDOR DE
CADASTRO na lotagao correspondente a solicitagao.

— Pli Quadio e avisos

Figura 4. Perfil para cadastro.

b) Na tela inicial, clica nos trés tragos para abrir o menu > configuragdo > pessoa >
servidor, como apresentado abaixo:

= P]E Quadro de avisos I X P]E Quadro de avisos

Pesquisar Q l >
Mensagens

25 - Painel
Videos de treinamento = Processo

Incluida por CALIANDRA FARIAS PENNA emr
Publicado em 09/06/2020
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Figura 5. Inicio do cadastramento.
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c) Selecione a aba pré-cadastro, digita o CPF do servidor e clica no botdo
PESQUISAR.

CPF*

Figura 6. Insercdo de CPF.

PESQUISAR
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d) Apés clicar em pesquisar aparecera o nome civil do servidor, estando correto clica

no botdo CONFIRMAR.

PESQUISAR LIMPAR

_| Nome social?

‘ CONFIRMAR )

Figura 7. Confirmag&o do nome do servidor.

e) Na aba FORMULARIO insira o e-mail funcional e o nimero da matricula, apds

clica em SALVAR e GERAR SENHA. Esta senha sera enviada para o e-mail

cadastrado.

® O

Figura 8. Complemento de cadastro.
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f) Na aba LOCALIZACAO, insira o perfil ou os perfis desejados.

f.1) Inser¢cédo do PERFIL SERVIDOR DE SECRETARIA:

> Orgéo Julgador Colegiado — estara habilitado de acordo com o login de acesso.
> Orgao Julgador - deixa em branco

> Localizacao Fisica - de acordo com a lotagao

> Modelo de Localizagao - Se¢ao de Cumprimento

> Perfil - Servidor Nucleo Judiciario > Diretor de Secretaria > Servidor Geral

> SALVAR

Abaixo exemplo de insergcédo de perfil de SERVIDOR DE SECRETARIA no fluxo da

Corregedoria:

B comegedonz zenament.pre sty PessazbanndontstVienseam tab=tomied=23%31 L O e -

Orgao juigador colegiads” Org2o juigadar Locafizagdo fisica® Wodzks de locafizacas” Pape®

Figura 9. Inserindo a localizagdo do Perfil.
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Figura 10. Complemento da localizagao do Perfil.
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Figura 11. Complemento da localizagao do Perfil.
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Figura 12. Complemento da localizagao do Perfil.
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Figura 13. Complemento da localizagéo do Perfil.
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Figura 14. Localizac¢éo do Perfil.

f.2) Insergao do Perfil de ASSESSOR.

> O Orgéo Julgador — estara habilitado de acordo com o login de acesso
> Orgéo Julgador — seleciona o 6rgéo

> Localizagao Fisica — de acordo com a lotacao

> Modelo de Localizagao - Assessoria

> Perfil — Servidor Nucleo Judiciario > Assessor

>SALVAR

Abaixo exemplo de insercdo de perfil ASSESSOR para do fluxo do Conselho da

Magistratura:
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Figura 15. Insercao de dados para o Perfil de Assessor.

Figura 16. Insercdo de dados para o Perfil de Assessor.

= P'e Servdor

Figura 17. Insercédo de dados para o Perfil de Assessor.
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Figura 18. Salvando os dados para o Perfil de Assessor.

Figura 19. Localizagdo do Perfil de Assessor.

g) Na aba VISIBILIDADE, finalize o cadastramento do servidor confirmando os

dados inseridos na aba de localizacao.

> Localizagao do usuario — seleciona a localizagado a ser dada a visibilidade.
> Visibilidade — seleciona todos

> Data Inicial — a que esta realizando o cadastro

> INCLUIR
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Figura 20. Dando visibilidade ao Perfil solicitado.

Figura 21. Complementando os dados da visibilidade ao Perfil solicitado.
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Figura 22. Complementando os dados da visibilidade ao Perfil solicitado.

Figura 23. Visibilidade finalizada.
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5. CADASTRAMENTO DE DESEMBARGADOR E MAGISTRADO, EM
SUBSTITUIGAO, NO FLUXO DO COLEGIADO

a) Na tela inicial, clica nos trés tragcos para abrir 0 menu > configuragdo > pessoa >

magistrado, como apresentado abaixo:

— IB : :

— ]]E Quadro de avisos I X P]E Quadro de avisos
Pesquisar Q l =SS

Mensagens L] Painel

Videos de treinamento

Incluida por CALIANDRA FARIAS PENNA e
Publicado em 09/06/2020

I - ]é B el IX lé Quadro de avisos

& CONFIGURAGAO

2 PESSOA

Mobile =
Ente ou autoridade

Orgdo julgador

Fisica
Orgao julgador colegiado
Juridica
Orgdo de representacdo )
Procurador/Defensor
Tabelas judiciais )
Servidor

Figura 24. Inicio do cadastramento.
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b) Selecione a aba pré-cadastro, digita o CPF do Magistrado e clica no botao
PESQUISAR.

( PESQUISAR )
S

Figura 25. Insercdo de CPF.

c) Apos clicar em pesquisar aparecera o nome civil do servidor, estando correto clica
no botdo CONFIRMAR.

— Pre Magistrado

PESQUISAR LIMPAR

Nome civil

AMANDA GOMES DOS SANTOS

(] Nome social?
= N

( CONFIRMAR
S

Figura 26. Confirmacgao do nome do Magistrado.
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d) Na aba FORMULARIO insira o e-mail funcional e o nimero da matricula, apds
clica em SALVAR e GERAR SENHA. Esta senha sera enviada para o e-malil

cadastrado.

= P’e Magistrade

Figura 27. Complementacao dos dados do Magistrado.

e) Na tela inicial, clica nos trés tragos para abrir o menu > configuragdo > érgéo

julgador > clica no lapis do 6rgao que sera inserido o Magistrado, como apresentado

|- E—

abaixo:

= l‘]é Quadro de avisos I X P]E Quadro de avisos

Pesquisar Q l

Mensagens =Y i
= « Painel

Videos de treinamento = Processo

RA FARIAS PENNA err
2020

Incluida por CALIA/
Publicado em 09/06/

Figura 28. Inclusdo do Magistrado no 6rgéao julgador.
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Tabelas judiciais
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Figura 29. Inclusao do Magistrado no 6rgao julgador.

= Pl‘ Orgdo julgador

Figura 30. Dados do Orgao Julgador.
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f) Clica na aba MAGISTRADO e preenche os campos: Magistrado > Cargo (gabinete
que sera lotado) > Orgao julgador colegiado > Modelo de localizagdo > Data Inicial >

Incluir, como na tela abaixo:

= Plﬁ Orglio [Wigsidor

Figura 31. Localizagdo do Magistrado.

g) Na aba VISIBILIDADE, finalize o cadastramento do Magistrado, confirmando os
dados inseridos na aba de localizagdo. Magistrado > Visibilidade > Data inicial >

Incluir, como na tela abaixo:

= P,‘ Orgio juaganor

Figura 32. Visibilidade do Perfil do Magistrado.
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6. EXCLUSAO DE PERFIL

Para excluir algum perfil seja de servidor ou magistrado, os passos sao invertidos,

ou seja, comega-se excluindo a visibilidade para depois excluir a localizag&o.

a) Na tela inicial, clica nos trés tragcos para abrir 0 menu > configuragao > pessoa >

servidor ou magistrado, como ja apresentado em telas anteriores deste manual.

b) Na aba PESQUISAR, insira o nome ou o CPF do magistrado ou servidor que

deseja excluir o perfil e clique em pesquisar, apds clique no lapis.

e &1 patf

&

Figura 33. Excluséo de Perfil.
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c) Na aba VISIBILIDADE, clique no icone da lixeira e apdés confirme, como

demonstrado abaixo:

) - » .- m D R T Ty —p—- x|+ = o

L

Figura 34. Excluindo a visibilidade.

™ ™ + o
B 3 0
e

Figura 35. Confirmando a exclus&o da visibilidade.
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d) Na aba LOCALIZAGAO, clique no icone da lixeira e apds confirme, como

demonstrado abaixo:

™ e - 5 . ™ x ™ . - ’ . + - o
. o T AT Py s - u » 86
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Figura 36. Excluindo a Localizagao.
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Figura 35. Confirmando a exclusao da localizacao.
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