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PREFACIO

A consolidagio de atos normativos consiste em evitar a confusio
de textos contraditorios, eliminar os preceitos ultrapassados, revisar e or-
ganizar as normas existentes sobre um mesmo assunto, e condensd-las em
um s instrumento de consulta, evitando que da profusdo de regulamentos
decorra a aplicacio inadequada de provimentos. O esforco nessa diregdo
permite a integracdo de todo o processo legislativo num tinico conjunto de
normas, revogando-se formalmente provimentos, recomendagées, resolugées
e outras providéncias ditadas pela Administragao incorporadas & consoli-
dagdo, sem modificacio de seu alcance nem interrupcdo da forca normativa
dos dispositivos consolidados. Diante da incessante, mas indispensivel
edi¢do de preceitos administrativos, uma consolidacdo traz a valia de
diminuir eventuais conflitos, evitar duplicidades e principalmente, dar
racionalidade ao sistema de edigdo de regras sobre variados temas. Assim,
€ instrumento itil para tornar a legislagio clara, contribuindo para a
estabilidade de referéncias regulatorias.

Fortaleza, junho de 2009.
Cldudio Soares Pires

Desembargador Vice-Presidente e Corregedor Regional
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APRESENTACAO

Honra-me disponibilizar ao corpo de magistrados e servidores
deste Regional a presente Consolidacio dos Provimentos, que, como o
praprio titulo indica, alinha num instrumento normativo e ideoldgico
tinico, os diversos procedimentos judicidrios hoje adotados de forma esparsa

pelo Tribunal.

Reflexo das necessidades sentidas pelos que cotidianamente
laboram na atividade fim do Tribunal, o presente normativo foi cons-
truido pelo trabalho de comissdo composta por abnegados magistrados e
servidores, os quais identificaram na vasta quantidade de regulamentos
existentes os pontos positivos e aqueles que ndo mais contribuiam para o
melhor andamento dos processos e procedimentos.

De ressaltar o fato de que a presente Consolidacdo entra em
vigor como parte de um processo mais ampb de reestruturagdo técnico-
administrativo-funcional, do Tribunal, onde marcos normativos como
0 Regulamento do Processo Administrativo Disciplinar e o Estatuto de
Etica do Servidor, este recentemente editado, também buscam contribuir
para enfrentar os desafios desse novo tempo.

Sinto-me extremamente feliz com a edi¢do da presente Con-
solidagdo, que tenho certeza muito contribuird para a racionalizagio e
agilizacio dos servigos que prestamos aos usudrios do judicidrio trabalhista,
especialmente em nossa atividade fim.

Fortaleza, julho de 2009
José Antonio Parente da Silva
Desembargador Presidente do TRT da 7% Regido
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PROVIMENTO CONJUNTO N° 6/2009

Institui a Consolidagio dos Provimentos do

Tribunal Regional do Trabalho da 72 Regizo.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO E O CORREGEDOR REGIONAL DO TRABA-
LHO DA 72 REGIAOQ, no uso de suas atribui¢des regimentais, e

CONSIDERANDO a necessidade de se reunir, em um
unico documento, os provimentos editados pelo Tribunal Regional
do Trabalho da 72 Regiio, objetivando maior eficiéncia e celeridade
aos atos administrativo-processuais;

CONSIDERANDO a utilidade de se editar uma conso-
lidagdo, como meio eficaz de atualizagdo dos diversos provimentos
em vigor, com adequagio de redagio e adogio de novas regras pro-
cedimentais ja experimentadas em outros Regionais;

CONSIDERANDO que a reunifo dessas normas permite
agilizar a consulta e a pesquisa dos provimentos que atualmente se
acham veiculados separadamente;

CONSIDERANDO que a consolidagio de normativos cria
um sistema légico de pesquisa, de sorte a atender a necessidade de
magistrados, advogados, estagidrios, partes e servidores, quanto ao
conhecimento dos procedimentos adotados na jurisdi¢io do Tribunal;

CONSIDERANDO, por ultimo, que os Provimentos
editados pelo Tribunal Regional do Trabalho da 72 Regido sdo
indispenséveis a efetividade jurisdicional, por se constituirem
fonte material para a correta aplicagio de normas de procedimento
no dmbito de sua jurisdigdo, e fonte complementar da legislagio
processual trabalhista.

RESOLVEM
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Art. 1° Instituir a Consolidagdo dos Provimentos do Tribunal
Regional do Trabalho da 72 Regido, na forma do Documento em Anexo.

Art. 2° Este provimento entra em vigor na data de sua
publicagio.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.
Fortaleza, 21 de julho de 2009.

JOSE ANTONIO PARENTE DA SILVA
Desembargador Presidente

CLAUDIO SOARES PIRES
Desembargador Vice-Presidente e Corregedor

Publ. DEJT ne 283 de 28.07.2009, Caderno do TRT da 72 Regido
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CONSOLIDACAO DOS PROVIMENTOS
DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO
DA 72 REGIAO

TITULO 1
DA FINALIDADE DA CONSOLIDACAO
DOS PROVIMENTOS

Art. 1° A presente Consolidag¢do de Provimentos tem por
fim sistematizar, racionalizar e uniformizar os procedimentos pro-
cessuais no primeiro grau de jurisdi¢do da Justica do Trabalho da
72 Regido, estendendo-se suas regras, no que couber, as atividades
procedimentais do respectivo Tribunal Regional do Trabalho.

~ TITULOII
DA DIRECAO DOS FOROS TRABALHISTAS
DE PRIMEIRO GRAU

Art. 2° Aplicam-se, a dire¢do dos Féruns da Justica do
Trabalho da 72 Regido, nas localidades onde houver, pelo menos,
02(duas) Varas do Trabalho, as regras previstas no art. 93, do Regi-
mento Interno do Tribunal, ressalvado o disposto no respectivo § 29,

que abrange apenas o Foro do Capital.

Art. 3° Sdo atribui¢es do Juiz Diretor do Foro, sem prejuizo das
relacionadas no art. 93, pardgrafo 2° do Regimento Interno do Tribunal:

I - dirimir as questdes relacionadas a Distribui¢do dos Feitos;

II - supervisionar a respectiva secretaria, os servicos, setores e
se¢des que nio sejam diretamente subordinados aos Juizes das Varas;

III - despachar os requerimentos nio compreendidos na
competéncia dos Juizes das Varas;
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IV - realizar diligéncias por delegac¢io do Corregedor Regional;

V - oficiar ao Presidente do Tribunal e/ou 4 Corregedoria
Regional informando sobre a ocorréncia de fatos prejudiciais 4 boa
ordem dos servigos judicidrios ou administrativos.

§ 1° Nas auséncias e impedimentos do Juiz Diretor do Foro
as atribui¢des acima mencionadas serdo do Juiz titular mais antigo
em exercicio no Férum.

§ 20 A Critério do Desembargador Presidente do Tribunal
Regional do Trabalho da 72 Regido, podera ser designado Juiz Subs-
tituto para auxiliar o Juiz Diretor do Foro.

TITULO III
DA DISTRIBUICAO DOS FEITOS E RECEBIMENTO
DE PETICOES

CAPITULO I
DA DISTRIBUICAO DE PETICOES

SECAOT
DISPOSICOES GERAIS

Art. 4° Os processos judiciais observario, no ambito da Jus-
tica do Trabalho da Sétima Regido, além das normas gerais contidas
na Consolidagio dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica
do Trabalho, as estabelecidas no presente Consolidado.

Art.5° A excegdo da inicial, as peti¢coes deverdo conter, de
forma destacada, o nimero unico do processo a que se referem, o
nome das partes e a indicagdo do Juizo destinatirio, devendo ser
elaborada em papel oficio tamanho A4.
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Art. 6° A inobservéncia dos requisitos referidos no artigo
anterior implicard o nio recebimento das peti¢oes pelo setor ao qual
foram encaminhadas, assim como o enderecamento incorreto pela
parte interessada poderd ocasionar o arquivamento da peca, mediante
despacho do Juizo apontado como destinatirio.

Art. 7° Recebidas as peticdes, serd feito o imediato registro
mecanico que conterd a identifica¢io da unidade recebedora, a data,
o horério e o nimero do protocolo.

§ 1° Recebida e protocolizada a peti¢io, serd uma via de-
volvida ao interessado para efeito de contrafé.

§ 20 O 6rgio recebedor fard os registros no sistema infor-
matizado, cadastrando o destinatrio, tipo de petigdo, peticionante,
assunto e demais dados necessirios, informando, em tempo real,
a existéncia do protocolo ao érgio destinatirio e providenciard a
remessa do expediente as respectivas secretarias.

§ 3° Para aferir a tempestividade da peti¢io serdo rigorosa-
mente observados os dados constantes do protocolo origindrio.

Art. 8° As peti¢oes protocolizadas deverdo ser recebidas,
juntadas aos autos e estes conclusos.

Pardgrafo unico. As peti¢des e oficios recebidos através de
correspondéncia, E-DOC, E-MAIL e malote digital deverdo ser

devidamente cadastradas na respectiva Secretaria.

SECAO 11
DAS UNIDADES PARA PROTOCOLIZACAO DE PETICOES

Art. 9° Sdo unidades para recebimento e protocolizagio
de petigdes:
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I - Setor de Distribui¢io dos Feitos do Tribunal Regional
da 72 Regido;

II - Divisdo de Distribuigio dos Feitos do Férum Autran Nunes;

III -Féruns das Varas da Regido Metropolitana e do Interior
do Estado;

IV - Secretarias das Varas do Trabalho;
V - Postos Avangados das Varas do Trabalho e Varas Itinerantes.

SECAO 111
DAS PETICOES INICIAIS E DAS RECLAMACOES A TERMO

Art. 10. As peticdes iniciais serdo recebidas, protocolizadas
e/ou distribuidas, devendo os interessados apresentd-las em, pelo
menos, 02(duas) vias, além daquelas necessarias a citagio/notificagio
das partes demandadas.

Pardgrafo unico. As peti¢des iniciais serdo distribuidas obe-
decendo a rigorosa ordem de recebimento.

Art. 11. Apés a distribuigdo serd fornecido ao interessado
recibo que conterd o nimero do processo, a Vara a que coube a dis-
tribui¢io e a data da audiéncia designada, se for o caso.

Art. 12. Os pedidos de distribuigdo por dependéncia serdo
devidamente recebidos, cabendo ao Juiz da Vara para onde os autos
forem remetidos decidir sobre a possivel conexdo ou continéncia,
salvo Embargos de Terceiro, observadas as normas atinentes a espécie,
inclusive quanto a compensagio.

Art.13. As iniciais com pedido de citagdo por edital serdo resol-
vidas pelo Juiz da causa, o qual devera utilizar todos os meios disponiveis

(SIARCO, INFOJUD, RENAJUD) para localizagio da parte.
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Art. 14. A distribuigdo e a compensagio far-se-do pelos
agrupamentos das classes processuais.

Art.15. Cabe a Divisdo de Distribui¢io dos Feitos, nas hipé-
teses de reclamagio a termo, encaminhar, previamente, o interessado
ao sindicato da correspondente categoria profissional, a Defensoria
Publica da Unido ou aos 6rgios de assisténcia judicidria gratuita,
tais como escritérios de pratica juridica vinculadas a Institui¢oes
de Ensino Superior, ali apresentando as razdes de sua demanda,
para fins de respectivo ajuizamento, ou, ainda, 2 Superintendéncia
Regional do Trabalho e Emprego, neste caso, para a realizagio dos
calculos pertinentes 4 sua demanda e adogdo de outras medidas
administrativas reputadas cabiveis.

§ 1° Ao representante legal de incapaz serd aplicado o dis-
posto no caput.

§ 2¢ Os interessados serdo orientados pelo servidor acerca
do enquadramento sindical respectivo.

§ 3° Compete a Divisio de Distribui¢do dos Feitos das Varas
do Trabalho de Fortaleza manter atualizada a relagio das entidades
sindicais e institui¢des que disponibilizam servigos de assisténcia

judicidria na regido, bem como o correto endereco da Defensoria
Publica da Uniio.

Art. 16. Ante a possibilidade de perecimento de direito
ou em se tratando de idosos, portadores de necessidades especiais
e gestantes, ou, ainda, em caso de relutincia do jurisdicionado em
valer-se do apoio de servigo juridico sindical ou da assisténcia judi-
cidria gratuita, devera a reclamagio ser reduzida a termo.

§ 1° Aplica-se a regra prevista no capur deste artigo, igual-
mente, as pessoas que, por motivo de doenga, tenham a capacidade
de locomogio comprometida.



18 Consolidagao dos Provimentos do Tribunal Regional do Trabalho da 72 Regido

§ 2° Nas hipéteses previstas neste artigo, constard do termo
a circunstincia que justificou a redugio.

§ 32 Ao servidor atendente da reclamagio a termo é vedado
adotar qualquer atitude de cardter inquisitério, cabendo-lhe, tio-
somente, efetuar o registro da pretensio do interessado.

Art.17.Nas demandas reduzidas a termo constard o expresso
conhecimento e aceitagdo do interessado, no que concerne aos va-
lores monetirios dos pedidos, ficando o servidor atendente isento
de responsabilidades quanto a eventual desconformidade entre tais
valores e o pleito deduzido.

Art. 18. As disposi¢des previstas nesta Se¢do serdo, sempre
que possivel, observadas pelas Varas do interior do Estado e da Regido
Metropolitana de Fortaleza.

Art. 19. As duvidas nas Reclamagdes a Termo, bem assim
os casos omissos, serdo dirimidos pelo Juiz Diretor do Férum,
onde houver, ou pelo Juiz Titular da Vara do Trabalho, ou que a
este substitua.

Art. 20. A peti¢io inicial ou o Termo de Reclamagio serd
instruido com cépia, preferencialmente autenticada, dos seguintes
documentos:

I - carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), es-
pecificamente das folhas que constem nimero e data de expedigio,
dados pessoais, contrato de trabalho, férias, registros dos saldrios e
FGTS, anotagdes gerais e outras, de acordo com a especificidade do
contrato de trabalho, exceto nas reclamag¢ées em que nio se tratar
de reconhecimento de vinculo de emprego;

II - cédula de identidade oficial;
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III - cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

IV - cartio do PIS/PASEP ou Numero de Inscri¢io do
Trabalhador — NIT.

§ 1° As reprodugdes dos documentos relacionados nos itens
IL, III e IV nio serdo exigidas, desde que os respectivos nimeros
sejam discriminados na peti¢ao inicial ou expressamente informados
no Termo de Reclamagio.

§ 20 A auséncia dos documentos relacionados acima nio
impede o ajuizamento da agdo trabalhista, escrita ou reduzida a
termo, devendo, entretanto, ser certificada a auséncia das pegas ou a
inexisténcia de mengdo da respectiva numeragio, e imediatamente
conclusos os autos ao Juiz.

§ 3° A omissdo de que trata o pardgrafo anterior deverd
ser sanada pelas partes por ocasido da Audiéncia Inaugural, na qual
0 Juiz decidird ou nio pelo indeferimento da petigdo inicial, por
falta de documentos.

§ 4° A autenticagdo que consta no caput deste artigo poderd
ser realizada por chancela cartorial; pelo funciondrio que estiver
protocolando a a¢do, mediante a apresentagdo dos originais, ou por
declaragio especifica do advogado.

Art. 21. A pessoa fisica ou juridica, na qualidade de em-
pregadora, quando atuarem como autoras ou reclamadas, devem
instruir, respectivamente, a peti¢do inicial ou a contestagdo, com
os seguintes documentos:

I - cépia da dltima GFIP (Guia de Recolhimento do FGT'S
e Informagdes a Previdéncia Social) atualizada, na qual figure a sua
tipificagdo como contribuinte (CEI, declarado perante o INSS), o
FPAS (Fundo da Previdéncia e Assisténcia Social) e o grau de risco
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reconhecido por este para fins de cobranga do SAT (Seguro de
Acidentes do Trabalho);

IT - cépia do documento relativo ao CPF (Cadastro de
Pessoa Fisica) ou CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica), de

conformidade com a natureza juridica do estabelecimento;

III - cépia do contrato social ou do aditivo relativo a Gltima
alteragio feita no contrato original, com o nimero do CPF do(s)
proprietario(s) e/ou do(s) sécio(s) da empresa;

IV - para optantes do SIMPLES, comprovante de inscrigdo
e de situagido cadastral (CISC), obtido na pdgina da Receita Federal
na Internet, datada do ajuizamento da reclamagio, quando autora,
ou datada no interregno entre as datas do ajuizamento da agio e da
audiéncia inaugural, quando reclamada.

§ 1° Estando a empresa desativada, deverd ser apresentado
« . 2
a “GFIP sem movimento”.

§ 2° O descumprimento das determina¢des mencionadas
implicard na aceitagdo ticita da qualificagio que vier a ser considerada
pelo julgador, sem prejuizo da possibilidade de aplicagdo de multa a
ser arbitrada pelo juiz.

Art. 22. Recomenda-se que conste nas sentengas e nos
termos de conciliag¢do, quando for o caso, a obriga¢io de o empre-
gador, no prazo de 60 (sessenta) dias apds o trinsito em julgado,
preencher e enviar a GFIP trabalhista, bem como a de juntar aos
autos do processo o protocolo de envio gerado pelo sistema SEFIP,
para provimento de informag¢des do CNIS — Cadastro Nacional
de Informagio Social.
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CAPITULO II
DA AUTUACAO DOS PROCESSOS

Art. 23. Registrados, no sistema informatizado pelo 6rgio
recebedor, todos os dados referentes as partes e procuradores, pro-
ceder-se-4 a autuagio do processo que ocorrerd na Vara do Trabalho
para onde tenha sido feita a distribuicgo.

Art. 24. As capas dos processos terdo cores diferenciadas de
acordo com a natureza da agio da seguinte forma:

I - Rito Ordindrio: Azul;

IT - Rito Sumarissimo: Branco;

IIT - Carta Precatéria: Verde;

IV - demais processos: Amarelo.

Art. 25. As capas dos processos deverdo ser bem conser-
vadas e, quando for o caso, substituidas com a preservagio dos

registros de autuagio da capa anterior.

Art.26.Os processos redistribuidos ou origindrios de outros
Juizos (Justicas Federal ou Estadual) deverdo ser reautuados.

§ 1° Os processos que retornarem a Vara, provenientes do
Tribunal ou do Juizo Deprecante, ndo receberdo nova autuagio.

§ 2° Ao proceder-se a reautuagio do processo, deverd
ser registrado, no sistema informatizado, o Juizo e o nimero do
processo de origem.

Art.27.Quando da autuagio de processos em que o Minis-
tério Publico seja parte ou interveniente, devera ser feito o registro,
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apondo-se a expressio “Procurador (a) do Trabalho” no campo
destinado ao nome do advogado.

Art. 28. Constardo dos registros de autuagio dos processos
os seguintes dados, exceto se a informagio ndo estiver disponivel nos
autos ou nos sistemas informatizados do Tribunal:

I - do cadastro geral do processo:

a) numero do processo;

b) classe do processo;

c) data de autuagio;

d) numero do processo de referéncia, se houver;

e) temas ou assuntos (objeto da agio ou do recurso);

f) valor da causa;

g) TRT de origem;

h) Vara do Trabalho de origem;

i) Juizo de origem;

j) quantidade de volumes;

k) quantidade de apensos;

1) quantidade de volume de documentos;

m) data de ajuizamento da agio;

n) data de remessa do processo;

o) particularidades (segredo de justica, menor, faléncia, idoso,
e rito sumarissimo).

IT - do registro das partes:

a) nome completo e enderego;

b) RG (e 6rgio expedidor);

c) CNPJ ou CPF;

d) CEI (ntimero da matricula do empregador pessoa fisica
perante o INSS);

e¢) NIT (ntimero de inscrigdo do trabalhador perante o INSS);
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f) PIS ou PASEP;

g) CTPS;

h) pessoa fisica ou pessoa juridica;

i) empregado ou empregador;

j) ente publico (Unido/Estado/Municipio/Distrito Federal);
k) cédigo do ramo de atividade do empregador;

1) situagdo das partes no processo (ativa/ndo ativa).

III - do registro de advogados e estagidrios:

a) nome completo;

b) endereco;

¢) numero de registro na OAB, letra, unidade da federagio;

d) situagdo no processo (ativo/ndo ativo, registro suspenso,
data de inicio da suspensido, data do término da suspensio, re-
gistro cassado).

IV - do cadastro relativo as partes e advogados:

a) endereco;

b) complemento (sala, bloco, apartamento, etc.);
¢) bairro;

d) cidade;

e) unidade da federagio;

f) CEP;

g) telefone;

h) fac-simile;

i) correio eletronico.

Parégrafo unico. Para a grafia dos nomes das partes deve ser

observado o teor do artigo 30, da Consolidagdo dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justiga do Trabalho.
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Art. 29. Sera observada prioridade na tramitagio dos pro-
cessos nos quais a parte interessada tenha idade igual ou superior
a 60 (sessenta) anos nos moldes do Ato Conjunto RT.GP.CRJT.
n° 02/2009, que envolvam acidente de trabalho (Recomendagio
Conjunta GP.CGJT. N° 01/2011), naqueles que tenham de ser
executados perante o Juizo da Faléncia (art. 768, da CLT) e nos
que tramitam no rito sumarissimo, devendo ser aposto registro da
tramitagdo prioritdria no sistema informatizado e no dorso da capa
pléstica dos autos com tarja identificadora de cor vermelha. (Redagio
dada pelo Provimento Conjunto n° 4/2011)

Pardgrafo unico. A tramitagio preferencial podera ser re-
querida pela parte interessada.

TITULO IV
DOS SERVICOS DAS SECRETARIAS

CAPITULO1
DA NUMERACAO DAS FOLHAS DOS AUTOS

Art. 30. As folhas dos autos serdo numeradas excluindo-se
a capa do processo, observado que a primeira folha serd sempre a de
numero 2 (dois).

Art.31. A numeragio devera ser efetuada, por folha, de forma
sequiencial e legivel, no canto superior direito da pagina de frente,
constando a rubrica, logo abaixo do nimero da folha, do responsavel
pela numeragio dos autos.


http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
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§ 1° E vedada a repeticio da numeragio, através da aposi¢io
de letras do alfabeto.

§ 2° Quando se tratar de autos referentes a Carta Precatéria,
a numeragdo devera ser efetuada no canto inferior direito da pagina
da frente, nos mesmos moldes do capuz deste artigo, para evitar
conflito com a numeragdo dos autos origindrios.

§ 3° Os processos reautuados preservardo a numeragio

original das folhas.

Art.32.0 desentranhamento e a devolug¢io aos interessados
de peti¢oes, expedientes e documentos deveréo ser certificados nos
autos de forma circunstanciada.

§ 1° No lugar das pecas ou documentos desentranhados
deverd ser juntada uma folha em branco, na qual serd anotada a
numeragio das folhas referentes as pegas ou documentos retirados,
mencionando-se o despacho autorizador.

§ 2° A folha mencionada no pardgrafo anterior serd nume-
rada no canto superior direito e correspondera as paginas desentra-
nhadas da seguinte forma: “x/y”, de maneira que “x” corresponda a

“K_»” s -

primeira folha desentranhada e “y” 4 dltima.

Art. 33. Na hipétese de conciliagio ou de arquivamento de-
terminado em audiéncia, e consignado em ata, os documentos serdo
devolvidos as partes presentes, independentemente de traslado ou
recibo, a excecio dos instrumentos procuratérios, carta de preposto e
atos constitutivos, os quais deverdo ser devidamente juntados aos autos.

Paréagrafo unico. O registro em ata do desentranhamento
ocorrido em audiéncia supre a certificagdo prevista no artigo anterior.

Art. 34. Quando da remessa dos autos a outra unidade ju-
risdicional da 72 Regido ou ao Tribunal, o remetente e o destinatério,
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deverdo conferir a seqiiéncia da numeragio das folhas, lavrando a
respectiva certiddo de conferéncia.

§ 1° Constatada alguma irregularidade os autos serdo de-
volvidos, mediante certiddo circunstanciada, seguido de despacho.

§ 2° Recebidos os autos, deverd ser procedida a imediata
regularizac¢do e remessa dos autos.

Art.35. Quando atingido cerca de 200 (duzentas) folhas, serd
aberto novo volume, excluida da contagem de folhas a contracapa
do volume que se encerra e a capa do volume que se inicia.

§ 1° As peticoes, decisdes e outros escritos que contenham
mais de uma folha, nio serdo desmembrados, mantendo-se no mes-
mo volume, ainda que excedentes da quantidade indicada no capur
deste artigo, ou juntados por inteiro no préximo volume, quando
acompanhados de quantidade ponderével de anexos.

§ 2° Cada volume serd numerado seqiiencialmente.

§ 32 O encerramento de cada volume terd como folha
derradeira numerada o “Termo de Encerramento”, nele se fazendo
referéncia a qual volume estd sendo encerrado.

§ 40 A abertura de cada volume terd como folha inicial
numerada o “Termo de Abertura”, referindo-se ao volume que estd
sendo aberto.

§ 5° O registro do novo volume dar-se-4 automaticamente
no sistema informatizado quando da impressao da respectiva capa.

Art. 36. Constatado erro de numeragio, os autos serdo
renumerados a partir de entdo, lavrando-se certiddo da corres-
pondente retificagio, e apondo-se um “X”, de modo a inutilizar
a numerag¢io substituida.
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CAPITULO II
DA JUNTADA

Art. 37. A juntada de documentos ao processo deverd ser
realizada em ordem cronolégica de apresentagio, precedida de re-
gistro no verso da folha anterior, especificando-se a data da juntada,
o objeto, o nimero das folhas correspondentes ao documento, o
protocolo geral, com a rubrica e o cargo do servidor, legiveis.

§ 1° Fica dispensado o registro da juntada de expedientes
produzidos internamente pela secretaria da Vara ou pelos Gabinetes

do Tribunal.

§ 20 O registro da juntada de petigdes ou oficios feitos no
verso de documento eventualmente desentranhado dos autos serd
repetido nos moldes do capuz deste artigo.

§ 3° A ata de audiéncia deve preceder a juntada de qualquer
pega (contestagio, provas documentais, requerimentos escritos etc.)
apresentada naquele ato.

Art. 38. Os documentos de tamanho irregular deverdo ser
previamente colados em papel A4, sendo vedada a colagem de vérios
documentos sobrepostos em uma tnica folha, ressaltando-se, ainda,
que todas as folhas dos autos devem ter dimensio tnica, tamanho A4,
cabendo o érgio recebedor o respectivo controle.

§ 1° Caso o documento seja de tamanho menor, a parte
deverd providenciar a sua anexagdo em papel com as especificagoes
do caput deste artigo; se maior, adequé-lo ou reduzi-lo, possibilitando
a juntada e seu ficil manuseio.

§ 2° Tratando-se de escritos frente e verso, a colagem de
que trata este artigo deverd permitir a consulta de ambos os lados
do documento.
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Art.39. A juntada de carta precatéria ao processo que a origi-
nou serd feita de forma a preservar a sua capa e contracapa, facilitando
a rdpida identificagdo dos atos praticados no Juizo Deprecado.

Art.40. A juntada do comprovante de entrega ao destinatério
serd feita no verso da correspondéncia a ele referente.

§ 1° A inutilizagdo do verso de correspondéncia encaminhada
via postal ndo obsta a juntada do respectivo comprovante de entrega.

§ 2° No caso de nio ter sido concretizada a entrega da
correspondéncia, esta permanecerd anexada ao comprovante de
entrega, certificando.

CAPITULO III
DA SEGURANCA PROCESSUAL

Art. 41.Todos os expedientes internos tais como certiddes,
conclusdes, despachos, decisoes, e outros, deverdo conter a iden-
tificagdo do processo, aposta preferencialmente na parte superior

esquerda de cada folha.

Art. 42.Todas as peti¢des e documentos deverdo ser proto-
colizados mediante chancela mecénica.

Art. 43. As paginas em branco serdo inutilizadas com a ex-
pressdo “em branco”, 4 mio; ou mediante a utilizagdo de carimbo; ou
com um risco, atravessando a diagonal do espago a ser inutilizado; ou,
ainda, por certidio, especificando-se as folhas que estdo em branco,
nio se exigindo o registro folha a folha.

Art. 44. Os documentos recebidos sob a forma de “tele-
fax”, “fac-simile”, ou reproduzidos em razdo da utilizacdo de
outros sistemas de transmissio de dados e imagens, deverio ser
fotocopiados ou digitalizados de imediato pelo érgio recebedor e
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nio prejudicam o cumprimento dos prazos, devendo ser realizados

na forma da Lei n° 9.800/99.

Parégrafo dnico. Nos atos ndo sujeitos a prazo, os originais
deverdo ser entregues, necessariamente, até cinco dias da data da
recep¢io do material de que trata este artigo.

Art. 45. Excetuada a numeragio das folhas dos autos, as
assinaturas e as rubricas apostas nas decisoes, despachos, termos, atos
e expedientes serdo identificadas com nome completo do signatério,
com a indicagio da respectiva fungio ou cargo, digitalizado, ou em
carimbo, permitida, ainda, a letra de imprensa.

Art.46. Sempre serd aposta data (dia, més e ano) nas decisoes,
despachos, certidoes e demais atos processuais.

Art.47.Na certiddo de contagem de prazo serio registrados
os feriados forenses ou os dias nos quais nao tenha havido expediente,
para formagio do juizo de admissibilidade, quanto 4 tempestividade
do ato processual.

Art. 48. E vedada a correcio de qualquer registro com o
uso de corretivo e/ou novo registro sobrescrito, devendo toda e
qualquer alteragio nos autos ser explicitamente registrada, através
de certiddo circunstanciada.

Paragrafo inico. Consideram-se altera¢es os atos cartoriais
de retificagio de termo, de desentranhamento de documentos, de
renumeragio de folhas, ou de qualquer outro tipo de modificagio
do que se encontrava registrado anteriormente.

Art. 49. Deverd ser evitada a colocagio de peti¢oes, docu-
mentos e processos, soltos ou grampeados, na capa ou na contracapa
dos processos.
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§ 1° Os autos referentes as agdes acessorias (cautelares), acoes
incidentais (embargos de terceiros), aos agravos de instrumentos e
aos precatérios, devem ser apensados aos autos principais, com a
respectiva certiddo de apensamento.

§ 20 Para a realizag¢io de apensamento de autos, deve-se colo-
car fisicamente um processo sobre o outro, em seguida, prendendo-se
os 02 (dois), entre si, com colchetes, de forma que o processo apen-
sado fique preso a contracapa dos autos principais, ou certificada a
sua localiza¢do dentro da secretaria.

§ 32 O apensamento também serd registrado na tramitagao
processual do sistema informatizado dos 02 (dois) feitos.

CAPITULO IV
DO PROTOCOLO INTEGRADO

Art.50. O Sistema de Protocolo Integrado acolherd peti¢oes
e requerimentos referentes a feitos judiciais ou administrativos, em
andamento perante as Varas do Trabalho e o Tribunal.

§ 1° O Sistema de Protocolo Integrado é composto pelas
unidades definidas no art. 9°, incisos I e II desta Consolidaggo.

§ 2° Para fins de utilizagdo do protocolo integrado, deverd o
usudrio dirigir-se a uma das unidades referidas no pardgrafo anterior,
munido da peti¢do, em duas vias, salvo se for inicial, que deve obedecer
ao contido no art. 5°, desta Consolidagio, e dos documentos que por-
ventura a instruam, onde serdo recebidas, protocolizadas e cadastradas.

Art. 51. A primeira via da peti¢do e os documentos que a
instruam serdo remetidos ao érgdo de destino, por intermédio do
servico de malotes do Tribunal, em até 48 horas apéds o recebimento,
protocolizagio e cadastramento sem qualquer énus para o interessado,
observando-se o disposto no art. 7°, § 2° desta Consolidagio.
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Art. 52. A remessa referida no artigo anterior dar-se-a da
forma disposta nos incisos seguintes:

I - o TRT fornecera envelopes padronizados para o servigo
nos quais existirdo campos a serem preenchidos com o nimero de
série especifico de cada 6rgio, identificagio do servidor responsivel,
data da remessa, origem e destino;

IT - o 6rgdo de origem, em um mesmo envelope, poderd
encaminhar diversas peti¢cdes, desde que tenham destino comum,
respeitada a capacidade fisica do envelope, a fim de que nio seja
comprometida a integridade da correspondéncia;

III - do conteddo dos envelopes deverd ser gerada uma guia
via sistema informatizado que sera conferida e recebida no préprio
sistema pelo 6rgio destinatario;

IV - o Setor de Distribui¢ido dos Feitos do TRT da 72
Regido fard s vezes de Orgdo intermediador entre as Varas que
compdem a Sétima Regido, limitando-se tio somente a realizar a
conexdo entre origem e destino, transferindo os envelopes lacrados
de um malote para outro.

Art. 53. A utiliza¢do do Servigo de Protocolo Integrado é
faculdade concedida as partes.

Art. 54. Ficam excluidas do Sistema de Protocolo Integra-
do as seguintes peti¢des, sendo nulo o seu eventual recebimento e
devendo ser arquivadas mediante Despacho do Juiz destinatario:

I - as que requeiram adiamento de audiéncia;

IT - as que requeiram o adiamento ou suspensio de praga
ou leildo;
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IIT - as que arrolem ou requeiram a substitui¢io de testemunhas;

IV - as que nio se destinem ao Colendo TST e aos Juizos da
12 ¢ da 22 instancias da Justica do Trabalho da 72 Regido. (Redagio
dada pelo Provimento Conjunto n° 1/2011)

Paragrafo unico. As excegbes previstas neste artigo nio se
aplicam ao Ministério Publico, devendo este, entretanto, nas hipéte-
ses dos incisos I, II, III, protocolizar suas peti¢gdes com, no minimo,
72 (setenta e duas) horas de antecedéncia, para usufruir do Sistema
de Protocolo Integrado da Capital e Interior.

Art. 55. A utilizagio do Sistema Integrado de Protocolo
fica automaticamente suspensa em caso de greve ou paralisagdo dos
servigos dos Correios.

Art.56.0s ()rgﬁos recebedores (art. 92,1 e II) ficam eximidos
de qualquer responsabilidade quanto a perda de prazos processuais
decorrentes da inobservincia, pelos interessados, das formalidades
aqui previstas.

CAPITULOV
DO PROTOCOLO ELETRONICO DE PETICOES - E-DOC

A .

temmae-DOE: (Revogado pelo Provimento Conjunto n° 1/2016)


http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
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(Revogado pelo Prov1mento ConJunto n° 1/2016)

Art— 60T tridas-dotrim 1o-e-DOC
guintespeticoes: (Revogado pelo Provimento Conjunto n° 1/2016)

1 . . . ,
(Revogado pelo Provimento Conjunto n° 1/2016)

(Revogado pelo Prov1mento Conjunto n° 1/2016)

] . bstituiciod
temmunthas: (Revogado pelo Provimento Conjunto n° 1/2016)


http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
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PYURTUIL I DAlls s R TUR | A Jo7 '.(Revogadopelo

Provimento Cojunto n° 1/2016)

CAPITULO VI
DA AUTENTICACAO DE PECAS PROCESSUAIS

Art.62. Mediante a comprovagio do recolhimento de emo-
lumentos, as fotocépias de pegas de processos serdo autenticadas em
até 48 horas, até o nimero de 20 (vinte) laudas, respeitada a ordem
de apresentagdo. Nos casos em que a quantidade apresentada for
superior a fixada, as cépias deverdo ser autenticadas em até 72 horas.

Art. 63. As autenticag¢des serdo feitas mediante carimbo ou
chancela mecinica e especificardo a conferéncia com o original, de-
vendo ser assinadas pelo Diretor de Secretaria ou servidor ocupante
de cargo efetivo por ele designado.

Art. 64. As c6pias deverido ser apresentadas na seqiiéncia do
processo e observardo a legibilidade e a correta numeragio das folhas.

Art. 65. A autenticagdo serd efetuada pela unidade judicidria
onde estiver tramitando o processo.

§ 1° As pecas extraidas de processos arquivados serdo au-
tenticadas pela respectiva Se¢do de Arquivo, onde houver.

§ 2° Quando da conferéncia de cépias reprograficas para
autenticacdo, deve-se fazer a devida identificacio dos originais as
quais se referem, e na certiddo respectiva devem constar o nome e a
matricula do servidor que atestou a correspondéncia da pega original
com o seu traslado.

CAPITULO VII
DA VISTA E CARGA DE AUTOS

Art. 66.No exercicio do jus postulandi,a parte somente pode-
ré ter vistas dos autos na Secretaria, exceto quando, sendo advogado,
esteja atuando em causa prépria.


http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
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Art. 67. Qualquer advogado, ainda que nio constituido, po-
derd ter vistas no balcio da Secretaria de quaisquer autos de processo,
desde que nio tramitem em regime de segredo de justica.

Paréagrafo unico. Quando houver despacho ou decisio, do-
cumento anexado por terceiro ou pela parte contraria, o advogado
constituido que tiver vistas dos autos deverd assinar termo de ciéncia.
Havendo recusa, o servidor certificard o ocorrido, constando o nome

e a OAB do advogado.

Art. 68. Nos casos em que os autos forem retirados apenas
para extragdo de cdpias reprograficas, por advogados constituidos ou
nio, deverd a respectiva Secretaria, obrigatoriamente, certificar, nos
autos, no mesmo formuldrio destinado a carga disponibilizado pelo
sistema, a data e a devida identificagio do requisitante, na presenca
deste, inclusive fazendo constar a finalidade da retirada.

§ 1° Excepcionalmente, quando de pedido de extra¢io de cpia
pela prépria parte, a retirada dos autos para esse fim devera ser procedida
mediante acompanhamento de servidor da Secretaria da Vara.

§ 2° Aos estagidrios de Direito ¢ garantido o direito de vista
dos autos em Secretaria, mas somente poderdo retirar processos em
carga se for para simples extragdo de cépias e desde que comprovada
sua condi¢do mediante apresentac¢io da carteira de identificagdo de
estagidrio da OAB, ou na hipétese do artigo subseqiiente.
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Art.69. Os processos em curso somente poderdo ser retirados
das secretarias das Varas do Trabalho mediante carga por advogado
legalmente constituido, por estagidrio de Direito por ele previamente
designado, identificado mediante apresentagdo da carteira da OAB
e devidamente credenciado junto a respectiva unidade jurisdicional,
ou, ainda, por preposto credenciado na Ordem dos Advogados do
Brasil, Sec¢io Ceara (OAB/ CE), frisando-se, em qualquer caso, a
responsabilidade pessoal do advogado solicitante pelos processos
que, direta ou indiretamente, lhe forem entregues. (Redagio dada
pelo Provimento Conjunto n°® 5/2012)

§ 1° Para os fins de realizar carga dos autos, o advogado ou a
sociedade de advogados podera credenciar até 03 (trés) prepostos na
OAB/CE, que expedird um crachd contendo o nome do advogado ou
sociedade de advogados, o nimero de inscri¢do, o nome e a fotografia
do preposto. (Incluido pelo Provimento Conjunto n° 5/2012)

§ 2° O cracha de que trata o paragrafo anterior serd de uso
obrigatério pelo preposto nas dependéncias da Justi¢a do Trabalho,
devendo também ser apresentado quando da assinatura da carga do
processo. (Incluido pelo Provimento Conjunto n° 5/2012)

§ 3° A OAB/CE informard ao TRT da 72 Regido e as
Varas do Trabalho a relagdo de prepostos credenciados, a fim de ser
efetuado o devido cadastramento pela unidade judicidria. (Incluido
pelo Provimento Conjunto n° 5/2012)

§ 40 A retirada de autos das secretarias das Varas do Trabalho
da 72 Regido pelo Ministério Publico do Trabalho, pela Fazenda


http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
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Publica (Federal, Estadual e Municipal), pelas Autarquias e pelas
Fundagoes de direito publico demanda apenas a requisigao dirigida
as secretarias das Varas do Trabalho, devidamente assinada pelo
Procurador competente. (Incluido pelo Provimento n° 2/2012)
(Renumerado pelo Provimento Conjunto n° 5/2012)

§ 5° A requisi¢do de que trata o pardgrafo anterior devera
ficar retida nas secretarias das Varas, que deverdo proceder ao re-
gistro documental da saida dos autos. (Incluido pelo Provimento

n° 2/2012)(Renumerado pelo Provimento Conjunto n° 5/2012)

§ 6° A retirada de autos mediante requisi¢do assinada
por Procurador competente dos 6rgaos de que trata o § 1°
anterior firma a responsabilidade pessoal do Procurador soli-
citante pelos processos que, direta ou indiretamente, lhe forem
entregues. (Incluido pelo Provimento n°® 2/2012)(Renumerado
pelo Provimento Conjunto n° 5/2012)

§ 7° O procedimento previsto no caput deste artigo
nio exclui o direito previsto no artigo 7°, inciso XIII, da Lei
n° 8.906/94, que permite ao advogado, mesmo sem procuragio,
examinar autos de processos findos ou em andamento, quando
nio estejam sujeitos a sigilo, assegurada a obten¢do de cépias.

(Incluido pelo Provimento n° 7/2012)
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Art. 70. A carga podera ser feita mediante requerimento o
qual devera ser encaminhado ao setor onde se encontre o processo,
até as 12h00min do dia anterior ao comparecimento do advogado,
devendo constar os seguintes dados no requerimento:

I - nome do advogado, registro da OAB e telefone para contato;
IT - nimero do processo;

III - data da publicagio do despacho ou da decisio;

IV - dia em que os autos serdo retirados.

§ 1° O requerimento de carga programada pode ser efetuado
através de fax ou correio eletrdnico constante do sitio do Tribunal.

§ 2° Considera-se como recebida no dia seguinte, a solici-
tagdo encaminhada apéds o horério previsto no caput deste artigo.

§ 3° Caso o advogado nio efetue a retirada dos autos na
data programada, desconsiderar-se-4 o requerimento encaminhado.
A pritica reiterada ensejard a comunicagio do ocorrido a autoridade
judicidria do feito onde se encontrem os autos.

§ 4° Considera-se inexistente a solicita¢io em desacordo
com o disposto neste artigo.

§ 5° O eventual defeito de transmissdo ou recep¢io de dados
ndo escusard o advogado do cumprimento dos prazos legais.

§ 6° Conta-se o prazo para a devolugdo dos autos, a partir
da data em que forem efetivamente retirados.

Art. 71. Por ocasido da carga, deverio ser registrados no livro
préprio ou no sistema informatizado os seguintes dados:

I - nome do advogado;
IT - nimero da inscri¢do na Ordem dos Advogados do Brasil;
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III - endereco completo do escritério ou residéncia, inclusive
telefones (fixo e celular);

IV - data da retirada do processo;

V - motivo da carga;

VI - prazo concedido;

VII - identificagdo e assinatura do servidor responsavel pela
carga e do advogado.

Art. 72. Quando o servidor ndo reconhecer o advogado,
deverd, antes de entregar o processo em carga, exigir a prova de sua
inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 73.Os Diretores das Secretarias das Varas do Trabalho,
da Secretaria Judicidria e do Servi¢o de Recursos, bem assim, os
seus substitutos, devem requisitar a devolugio de autos em carga
com advogados quando excedido o prazo legal, sem necessidade de
consulta ao Juiz Titular, no caso da 12 Instincia, e 2 Presidéncia, no
caso da 22 Instincia.

§ 1° As requisi¢coes deverdo ser realizadas mediante pu-
blicagdo do Didrio Eletronico da Justi¢a do Trabalho, devendo ser
cumpridas, no prazo méaximo de 05(cinco) dias.

§ 2° Aplica-se ao 6rgio do Ministério Publico e ao Re-
presentante da Fazenda Publica o disposto neste artigo, conforme
previsdo do art. 197 do CPC.

Art.74. Ao advogado que, depois de notificado, deixar de res-
tituir os autos, ficard sujeito as penalidades do art. 196 do CPC, deven-
do tal restri¢do constar na capa dos autos e no sistema de informatica.

§ 1° O Juizo determinara a cobranga dos autos mediante
expedigio de mandado de busca e apreensio, com imediata entrega
a0 Analista Judicidrio - especialidade execugdo de mandados encar-

regado da diligéncia.
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Art. 75. Restituidos os autos, em qualquer hipétese,
proceder-se-d de imediato a baixa no sistema informatizado, en-
tregando o recibo ao signatirio da carga.

Art.76. Tratando-se da retirada de autos findos, observar-se-4
o disposto no inciso XVI do artigo 7° da Lei N° 8.906/94, com as
restri¢des impostas pelo § 1° do inc. XX do mesmo diploma legal.

Paragrafo inico. Como conseqtiéncia do exposto neste artigo,
fica ao prudente arbitrio do magistrado a permissdo para a retirada
de autos findos, com as cautelas cabiveis em cada caso.

Art. 77. Os processos que estiverem com prazo comum
para as partes e/ou com pendéncias serdo entregues para consulta
em Secretaria.

Art. 78. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Juiz Titular
da Vara onde esteja o processo ou, estando os autos no Tribunal,
pelo Presidente.

Art.79. A retirada de processo da Secretaria da Vara, por par-
te de seu Juiz Titular ou de Juiz Substituto ali em exercicio, serd pre-
cedida de registro no sistema informatizado, para o devido controle.

Art. 80. Os processos remetidos ao Ministério Publico
por ocasido do cumprimento de mandados por Analista Judicidrio
- especialidade execugdo de mandados, deverdo ser devidamente
cadastrados no sistema como REMESSA EXTERNA DE AUTOS,
efetuando-se 0 RECEBIMENTO quando da efetiva devolugio.

Paragrafo anico. O Analista Judicidrio — especialidade exe-
cucio de mandados designado para cumprir o mandado devera lavrar
certiddo que contenha, além da data, o nome e o cargo da pessoa que
recebeu os autos com a respectiva assinatura.
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CAPITULO VIII
DA COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS

SECAOTI
DA DISPONIBILIZACAO DOS DESPACHOS E DECISOES NA
INTERNET

Art. 81. Juntamente com o andamento do processo, deve-
rdo ser disponibilizados na Internet, despachos, sentengas e demais
decisdes proferidas nos autos.

SECAO 11
DAS INTIMACOES AO MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

Art. 82. As intimagoes e notifica¢des ao Ministério Publico
do Trabalho deverdo ser feitas mediante a remessa dos autos por
Analista Judicidrio — especialidade execu¢io de mandados & Pro-
curadoria Regional do Trabalho da 72 Regido, comeg¢ando a fluir os
prazos processuais a partir da data em que o Parqguet langar o seu
“ciente” nos autos.

SECAO III
DAS INTIMACOES POR PUBLICACAO NA IMPRENSA OFICIAL

Art. 83. Nos termos do Ato Conjunto CSJT.TST.GP. n°
15/2008 as intimagoes referentes as decisdes e despachos judiciais
expedidos pelos érgios da Justica do Trabalho da 72 Regifo seréo feitas
através de publicagio no Didrio Eletronico da Justica do Trabalho,
em nome do(s) advogado(s) regularmente constituido(s), mesmo
residente(s) em outro Estado, ou do procurador estadual ou municipal.

Pardgrafo tnico. Continuam sendo intimados pela via postal,
exclusivamente:

I - as partes que estiverem no exercicio do jus postuland,
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IT - o perito;
III - o leiloeiro;

IV - o terceiro interessado, desde que ndo possua advogado
constituido;

V - as partes e/ou advogados, se assim for determinado
pelo Juizo.

Pardgrafo tnico. No caso de pericia, a intimagdo dos assis-
tentes técnicos devera ser feita pelas respectivas partes.

Art. 84. O artigo anterior ndo se aplica aos representantes
do Ministério Publico e da Advocacia Geral da Uniio.

Art. 85. Constituidos pela parte mais de um advogado, a
intimagdo poderd ser efetivada em nome de qualquer (quaisquer)
um deles que figurar(em) no instrumento de mandato.

Art.86. As publicagdes deverdo conter, obrigatoriamente, o(s)
nome(s) do(s) advogado(s) e o(s) numero(s) de sua(s) inscri¢o(6es)
junto & Ordem dos Advogados do Brasil, o nimero do processo e os
nomes das partes.

Art. 87. Nas intimagdes de sentenca, inclusive de embargos
declaratérios, embargos de terceiro e de embargos a execugdo poderd
ser publicada somente a parte dispositiva do julgado.

Art. 88. Considera-se como data de publicagio o primeiro
dia util seguinte ao da divulgagio da informagio no Diario Eletronico
da Justi¢a do Trabalho.

Pardgrafo dnico. Os prazos processuais terdo inicio no pri-
meiro dia util que seguir ao considerado como data da publicagio.
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Art. 89. A certificagdo no processo quanto a publicagio é
obrigatéria apenas nos casos em que a nio realiza¢io do ato, no prazo
assinado pelo juiz, cause prejuizo processual a parte intimada.

SECAO IV
DOS EXPEDIENTES POSTAIS

Art. 90. Os expedientes remetidos por via postal serdo
acompanhados de comprovante de entrega.

Pardgrafo tnico. O setor responsivel pela entrega dos ex-
pedientes 2 Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos mantera
controle para posterior aferi¢ao.

Art. 91. A juntada dos comprovantes de entrega ¢ obrigatéria
apenas nos casos em que a nio realizagio do ato, no prazo assinado
pelo juiz, cause prejuizo processual a parte intimada.

SECAOV
DAS CITACOES E INTIMACOES POR MANDADO

Art.92. Tratando-se de endereco nio inserido no perimetro
de entrega da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos ou haven-
do, a critério do juizo ou por disposi¢do legal, necessidade de que se
faga por Analista Judicidrio — especialidade execu¢do de mandados,
a citagdo ou intimagdo serd realizada por mandado, devendo ser
lavrada a correspondente certidio.

Art. 93. No cumprimento de mandado de condugio co-
ercitiva de testemunha, previamente ao horario designado para a
audiéncia respectiva, o Analista Judicidrio — especialidade execugio
de mandados apresentara a testemunha ao Diretor de Secretaria,
certificando o resultado da diligéncia.

Art. 94. Devolvido o mandado, com diligéncia positiva
ou negativa, serd imediatamente juntado ao processo. Caso haja
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necessidade de nova diligéncia, devera ser expedido novo mandado
e distribuido, preferencialmente, a0 mesmo Analista Judicidrio —
especialidade execugdo de mandados.

Art. 95. Deve ser evitada a expedigdo de mandado judicial
para intimagdo de sentenga, que deverd ocorrer na prépria audiéncia,
por publicagio na imprensa oficial ou por notificagio postal,inclusive
quando antes haja sido citada a parte por Analista Judicidrio — es-
pecialidade execu¢io de mandados, caso em que a notificagio deve
ser enviada ao enderego em que se cumpriu tal diligéncia.

§ 1° As disposi¢des deste artigo nio se aplicam nos casos de:

I - expedi¢io de mandado para intimagdo de sentenca que
contenha decis@o mantendo ou cassando liminar anteriormente
concedida, ou que antecipe efeitos da tutela deferida;

IT - outras situagbes caracterizadas pela urgéncia ou cuja
intimagdo ndo possa se realizar via postal ou por publica¢des no
6rgio oficial de imprensa ou, ainda, quando se tratar de drea rural
onde nio haja entrega postal, bem como, localidade de dificil acesso.

§ 20 Também nio se aplica a este artigo, a intimagdo de parte
nio representada por advogado e cujo endereco nio seja servido
normalmente pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos.

SECAO VI
DAS CITACOES E INTIMAGCOES POR EDITAL

Art. 96. Os editais de citagdo e intimagdo serdo publicados
no Didrio Eletronico da Justi¢a do Trabalho.

Art.97.Nio se procederd & notificagio ou intimagdo por edital
enquanto nio esgotadas as demais formas de comunicagio dos atos
processuais, observando-se o disposto no artigo 13 desta Consolidagao.
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SECAO VII
DAS INTIMACOES DA UNIAO

Art.98. As intimagdes da Unifdo deverio ser feitas pessoalmente
através de Analista Judicidrio — especialidade execugdo de mandados.

TITULOV
DAS AUDIENCIAS E JULGAMENTOS

CAPITULOI
DAS AUDIENCIAS

Art. 99. As secretarias das Varas serdo responsiveis pela
geragdo das pautas de audiéncias no sistema informatizado, devendo
organizd-las segundo as diretrizes estabelecidas pelo Juiz Titular.

Pardgrafo tnico. As pautas deverio ser afixadas no quadro de
avisos das Varas para conhecimento das partes e demais interessados
no dia anterior.

Art. 100. Terdo prioridade, na organizagio da pauta:

I - os feitos que digam respeito a interesse de menores, os
subordinados ao rito sumarissimo, bem como aqueles em sejam partes

pessoas maiores de 60 (sessenta) anos de idade;

IT - as agbes que envolvam a massa falida e os que tenham
por objeto a reintegragio fundada em estabilidade proviséria;

III - os processos retirados de pauta para cumprimento de
diligéncias excepcionais;

IV - as cartas precatdrias inquiritérias.
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Paragrafo unico. A ocorréncia de situagdes extraordindrias
ou de urgéncia deverdo ser submetidas ao exame do Juizo da Vara
que decidira fundamentadamente.

Art.101. As audiéncias relativas a agbes em que o Ministério
Publico do Trabalho ou a Advocacia-Geral da Unifo funcionarem
como 6rgios agentes ou intervenientes devem ser designadas para o
primeiro horério da pauta, exceto nas Varas do Trabalho do interior
do Estado em que as audiéncias devem ser designadas a partir das

10 (dez) horas da manha.

Art. 102. Em se tratando de carta precatdria inquiritdria,
uma vez designada a audiéncia, devera ser comunicada a data de
sua realiza¢do ao Juizo Deprecante, que dela dard ciéncia as partes
e procuradores.

Art.103. Quando da comunicagio da data designada para
audiéncia, deverd ser solicitado ao Juizo Deprecante informagio
acerca da ciéncia das partes.

Art.104. O termo de audiéncia consignard a data e a hora do
efetivo inicio e término dos trabalhos, os nomes das partes presentes,

Magistrado e dos advogados.

Paragrafo nico. Ndo comparecendo o (a) Juiz (a), a reque-
rimento do interessado, o Diretor de Secretaria expedira certidao da
qual constard a circunstancia determinante de ndo se ter realizado a
audiéncia, devendo ser remarcada para data préxima, procedendo-se
as comunicagdes processuais necessarias.

Art. 105. Os registros de resultado das audiéncias consig-
nardo a solug¢do havida no processo e a data do seu prosseguimento,
quando houver, com as razdes da ocorréncia.
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Parégrafo unico. Se o adiamento ocorrer pela néo realizagio
da audiéncia, essa circunstincia deverd ser anotada no registro do
resultado como audiéncia nio realizada.

Art.106. Quando nio proferida a sentenga na audiéncia que
encerrou a instrugdo, sempre que possivel, serd marcada data para
sua publicagdo nos termos estabelecidos neste provimento, inclusive
para os fins da Simula n° 197 do colendo Tribunal Superior do
Trabalho, com a ciéncia prévia das partes ou procuradores, sendo
vedada a publicagdo com data retroativa.

Art. 107. A retificagio ou o acréscimo em atas de audiéncia
devem ser efetuados por meio de ata complementar ou nota expli-
cativa, certiddo, ou, ainda, na ata de audiéncia seguinte, mediante
determinagido do Juizo, observadas, quanto aos atos do processo, a
sequéncia cronolégica dos acontecimentos, com a assinatura do(a)
Juiz(a) e do(a) Diretor de Secretaria, cientificadas as partes.

CAPITULOII
DO JUIZ PROLATOR DA SENTENCA

Art. 108. A prolagio da senten¢a incumbe ao Juiz que en-
cerrar a instrucgdo do feito, ressalvadas as excegdes previstas no art.

132, do Cédigo de Processo Civil.

§ 1° A designagio de audiéncia em prosseguimento para
apresentagio de razdes finais, manifestagio sobre documentos ou
tratativas de conciliagdo ndo afasta o disposto no capuz deste artigo.

§ 2° Reaberta a instru¢do para diligéncias relevantes ou
indispensaveis a formagio do convencimento do julgador, a sentenga
poderd ser prolatada pelo magistrado que a reabriu.

§ 3° Em caso de afastamento legal superior a trinta dias ca-
berd o julgamento ao Juiz que estiver exercendo a titularidade da Vara.
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Art. 109. O julgamento dos embargos declaratérios
caberd ao juiz prolator da sentenga, salvo se estiver convocado,
licenciado ou afastado por qualquer motivo por periodo superior
a 30 (trinta) dias, removido ou aposentado, casos em que os autos
serdo conclusos ao juiz que estiver no exercicio da titularidade
da unidade na data da conclusio do feito. (Redagio dada pelo
Provimento Conjunto n° 1/2013)

Parédgrafo unico. Cabe ao Diretor de Secretaria da unidade
comunicar, por escrito, ao juiz, no prazo de 5 (cinco) dias, acerca
da conclusio do processo. (Incluido pelo Provimento Conjunto

n° 1/2013)

Art. 110. O processo com sentenga anulada ou reformada
pela instancia superior, baixado a origem para novo julgamento
ou complementagio, devera ser decidido pelo juiz que estiver fun-
cionando na Vara do Trabalho, independentemente de ser o prolator
da sentenga origindria.

CAPITULO III
DA CONCLUSAO DOS PROCESSOS PARA JULGAMENTO

Art. 111. Compete ao Diretor de Secretaria ou o servidor por
ele designado informar a conclusdo do processo no sistema informa-
tizado com a indicagdo do Juiz responsavel pela prola¢io da sentenca.

Art.112. Cabe ao Juiz, com base no relatério fornecido pelo
sistema informatizado, realizar o controle didrio dos processos que
lhe forem conclusos.

Art. 113. Os processos conclusos serdo disponibilizados,
imediatamente, ao juiz, para prolagdo da deciséo.
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§ 1° Na hipétese de Juiz Substituto designado para atuar em
outra Vara do Trabalho, o processo concluso para julgamento lhe serd
remetido pelo Diretor de Secretaria, ou servidor por ele designado.

§ 2° A remessa dos autos ao Juiz Substituto para prolagio
da sentenga, na hipétese do pardgrafo anterior, serd registrada no
sistema informatizado.

CAPITULO IV
DO PRAZO PARA JULGAMENTO

Art.114. O prazo para prolagio de sentenga é de 10 (dez) dias,
contados a partir da conclusio do processo ao juiz, para julgamento.

§ 1° O prazo para entrega da sentenga, quando remetidos os
autos ao Juiz Substituto que se encontre atuando em outra Vara do
Trabalho, serd contado da data do recebimento dos respectivos autos.

§ 2° A informagio de que o Juiz Substituto estd atuando em
outra Vara, para efeito de contagem do prazo na forma do pardgrafo
anterior, deverd ser registrada no sistema informatizado.

Art. 115. A designagio de audiéncia para leitura e publicagio
da sentenca deve observar o prazo previsto no artigo anterior.

Art. 116. Julgado o processo, os autos e a senten¢a deverdo
ser imediatamente devolvidos pelo Juiz a secretaria da Vara, para
juntada e publicagio.

§ 1° Os autos serdo remetidos a Secretaria da Vara pelos
meios disponiveis, quando o Juiz Substituto se encontrar atuando
em outra Vara, no momento da prola¢io da sentenca.

§ 2° Independentemente de onde esteja lotado o Juiz Subs-
tituto, fica dispensada a publica¢do de portaria para a entrega da
sentenga alusiva ao processo origindrio de outra Vara do Trabalho.
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Art. 117. Os julgamentos dos processos deverdo ser re-
gistrados no sistema informatizado pelo Diretor de Secretaria ou
servidor por ele designado até o dia 10 (dez) do més seguinte a data
da prolagdo da sentenga.

Pardgrafo Gnico. Os julgamentos ndo registrados no prazo
estabelecido no caput serdo considerados como realizados no més
do registro, independentemente da data consignada na sentenca.

Art. 118. Antes do afastamento para gozo de férias, o Juiz Ti-
tular ou substituto devera julgar os processos aptos para julgamento,
de conformidade com os prazos previstos no artigo 114 deste Provi-
mento, acaso vencidos até o ultimo dia util que anteceder as férias.

§ 1° O processo em situagio prevista no caput e nao julgado
antes das férias, permanecerd sob a responsabilidade do juiz, ndo se
suspendendo o prazo para entrega da sentenga, devendo o fato ser
comunicado a Corregedoria.

§ 2° O presente artigo ndo se aplica ao processo que nao
esteja apto para julgamento antes do inicio das férias, hipétese em
que a responsabilidade pelo julgamento serd do Juiz que ficar na
titularidade da Vara.

CAPITULOV
DOS JULGAMENTOS

Art. 119. O Juiz Titular da Vara velara pela distribuigdo dos
processos pendentes de julgamento que ainda ndo foram entregues
em carga aos respectivos magistrados, devendo os casos excepcionais
ser discutidos com a Corregedoria.

Parégrafo tnico. O Juiz Titular da Vara, em casos excepcio-
nais, requisitard a Corregedoria Juiz para julgar saldo de processos
pendentes em razdo de licenca do Juiz vinculado, observada a dis-
ponibilidade do quadro de magistrados substitutos.
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Art. 120. Os Magistrados deverdo proferir a sentenca de
mérito com dispositivo claro e completo, desaconselhando-se o re-
curso de se reportarem “aos termos da fundamentagio” ou a simples
remissdo as alineas, no todo ou em parte, da petigdo inicial, sem
especificar as verbas e parimetros da condenagio.

Parégrafo unico. Todos os aspectos que interessem ao cumpri-
mento da sentenga, tais como descontos autorizados, compensagdes, cri-
tério de corre¢do monetdria, prazo de cumprimento, despesas processuais
e outros, conforme seja o caso, deverdo ser incorporados ao dispositivo.

Art. 121. Os prazos estabelecidos neste titulo contam-se
com exclusio do dia do comego e inclusio do dia do vencimento.

TiTpLo VI
DOS HONORARIOS PERICIAIS

Art. 122. Caberd ao TRT destinar os valores consignados
em seu orgamento, sob a rubrica “Assisténcia Judicidria a Pessoas Ca-
rentes”, a0 pagamento de honordrios periciais, fixados judicialmente,
nos processos em que a parte sucumbente na pretensio objeto da
pericia goze dos beneficios da gratuidade judicidria, sendo, para tal,
necessario o transito em julgado da decisio.

§ 1° A concessio da justiga gratuita a empregador, pessoa
fisica, dependerd da comprovagio de situagdo de caréncia que invia-
bilize a assung¢do dos dnus decorrentes da demanda judicial. (Incluido

pelo Provimento n° 6/2010)

§ 2° O pagamento de honorérios a tradutores e intérpretes
serd realizado apds atestada a prestagdo dos servigos pelo juizo pro-
cessante, de acordo com a tabela constante do Anexo da Resolugio
n° 66/2010, do CSJT - Conselho Superior da Justi¢a do Trabalho.
(Incluido pelo Provimento n° 6/2010)
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§ 3° O juiz poderd ultrapassar em até 3 (trés) vezes os
valores fixados na tabela constante do Anexo mencionado no pa-
ragrafo anterior, observados o grau de especializagio do tradutor
ou intérprete e a complexidade do trabalho, comunicando-se ao

Corregedor do Tribunal. (Incluido pelo Provimento n° 6/2010)

§ 4° A designacdo de perito, tradutor ou intérprete é
cometida exclusivamente ao juiz, sendo-lhe vedado nomear con-
juge, companheiro(a) e parente, em linha reta ou colateral, até o
terceiro grau, de magistrado ou de servidor do juizo. (Incluido
pelo Provimento Conjunto n° 2/2011)

§ 5° Poderd o juiz, ainda, substituir o perito, tradutor ou
intérprete, desde que o faga de forma fundamentada. (Incluido pelo
Provimento Conjunto n° 2/2011)

Art.123. Em caso de concessio do beneficio da justica gra-
tuita, o valor dos honoririos periciais, observados os limites méximos
e minimos fixados no Anexo I, serd determinado pelo juiz, atendidos:

(Redagdo dada pelo Provimento n° 6/2010)

I - a complexidade da matéria; (Incluido pelo Provimento

ne 6/2010)

IT - o grau de zelo profissional; (Incluido pelo Provimento

ne® 6/2010)

III - o lugar e o tempo exigidos para a presta¢ido do servigo;

(Incluido pelo Provimento n° 6/2010)
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IV - as peculiaridades regionais. (Incluido pelo Provimento
n° 6/2010)

Paragrafo unico. A fixagio dos honorarios periciais, em valor
maior do que o limite estabelecido neste artigo, devera ser devida-
mente fundamentada. (Incluido pelo Provimento n° 6/2010)

Art. 124. O pagamento dos honordrios efetuar-se-d me-
diante determinagdo do presidente do Tribunal, apés requisigio
expedida pelo Juiz do feito, observando-se, rigorosamente, a ordem
cronoldgica de apresentagio das requisi¢oes e as dedugdes das cotas
previdencidrias e fiscais, sendo o valor liquido depositado em conta
banciria indicada pelo perito, tradutor ou intérprete. (Redagio dada
pelo Provimento n° 6/2010)

Pardgrafo unico. O valor dos honorérios serd atualizado
pelo IPCA-E ou outro indice que o substitua, a partir da data do
arbitramento até o seu efetivo pagamento. (Incluido pelo Provimento

n° 6/2010)

Art. 125. As requisi¢oes deverdo indicar, obrigatoriamente: o
numero do processo, o nome das partes e respectivos CPF ou CNPJ;
o valor dos honoririos, especificando se de adiantamento ou se finais;
o nimero da conta bancdria para crédito; natureza e caracteristica da
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atividade desempenhada pelo auxiliar do Juizo; declaragio expressa
de reconhecimento, pelo Juiz, do direito a justiga gratuita; certidao
do transito em julgado e da sucumbéncia na pericia, se for o caso;
e o endereco, telefone e inscri¢do no INSS do perito, tradutor ou
intérprete. (Redagio dada pelo Provimento n° 6/2010)

§ 1° O pagamento dos honordrios periciais poderd ser
antecipado, para despesas iniciais, em valor maximo equivalente a
R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais), efetuando-se o pagamento
do saldo remanescente apds o trinsito em julgado da decisdo, se
a parte for beneficidria da justi¢a gratuita. (Redagio dada pelo
Provimento n° 6/2010)

§ 2° No caso de reversio da sucumbéncia quanto ao objeto
da pericia, caberd ao reclamado-executado ressarcir o erario dos
honoririos periciais adiantados, mediante o recolhimento da im-
portancia adiantada em GRU - Guia de Recolhimento da Uniio,
em cédigo destinado ao Fundo de “assisténcia judicidria a pessoas
carentes”, sob pena de execugdo especifica da verba. (Redagio dada

pelo Provimento n° 6/2010)

pelo Prov1mento n° 6/2010)
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Provimento n° 6/2010)

Art. 126. A autorizagio para o pagamento do crédito de
honoririos periciais condiciona-se a disponibilidade or¢amenta-

ria do Tribunal, observada a ordem cronolégica de apresentagdo
das requisi¢oes, transferindo-se para o exercicio financeiro
subseqtiente as requisi¢des nio atendidas. (Redagio dada pelo

Provimento n° 6/2010)

TITULO VII
DAS CARTAS PRECATORIAS E DE ORDEM

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art.127. O Sistema de Processamento Eletrdnico de Cartas

Precatorias ¢ de uso obrigatério pelas Secretarias das Varas, no 4mbito
do Tribunal Regional do Trabalho da 72 Regiio.

Art. 128. A utilizagio do Sistema de Processamento Eletro-
nico de Cartas Precatérias ndo dispensa o langamento dos registros
no Sistema Informatizado.
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CAPITULO II
DAS CARTAS PRECATORIAS EXPEDIDAS

Art.129. Somente haverd a expedic¢do de Cartas Precatorias
para unidades judicidrias que nio pertencem a jurisdigdo da 72 Regido,
as quais deveréo ser encaminhadas aos Juizos Deprecados via Malote
Digital, dispensado-se a sua expedi¢do entre as varas do Trabalho
deste Regional conforme disposto nos arts. 19 e 20 da Resolugdo

188/2016.(Redagio dada pelo Provimento Conjunto n° 1/2016)

§1° As pegas obrigatorias (art. 260 do CPC), além de outras
que se fizerem necessérias ao seu regular cumprimento, deverio
ser devidamente digitalizadas. (Redagio dada pelo Provimento

Conjunto n° 1/2016)

§ 2° Na expedi¢io de carta precatéria de qualquer espécie,
a secretaria da Vara velara para que o Juizo Deprecado disponha de
todos os dados necessdrios ao cumprimento da diligéncia, além dos
nomes e enderecos das partes e seus procuradores.

§ 3° Nio se expedird carta precatéria nos casos em que for
possivel a citagdo inicial, intimagdo ou expediente por via postal.

§ 4° Na carta precatéria executéria serd consignado, quando
for o caso, a concessdo de gratuidade judicidria.

§ 5° As cartas precatérias ou de ordem, destinadas a intima-
¢do para comparecimento a audiéncia, deverdo ser cumpridas dentro
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do prazo que possibilite sua devolugdo ao Juizo Deprecante antes da
data fixada para a realizagio do ato.

Art. 130. A certiddo de expedi¢do da carta precatéria ele-
tronica deverd ser juntada aos autos principais.

Art. 131. As informagdes sobre o andamento da deprecata
serdo solicitadas via Malote Digital, através de oficio dirigido ao Juizo
Deprecado. (Redagio dada pelo Provimento Conjunto n° 1/2016)

Parigrafo unico. As informagdes solicitadas pelo Juizo

Deprecante sobre o andamento das cartas precatdrias serdo imedia-
tamente prestadas pelo Diretor de Secretaria, independentemente

de despacho do juiz.

Art. 132. O encaminhamento de quaisquer documentos
ao Juizo Deprecado devera ser realizado digitalmente por meio
do Malote Digital, excetuando-se as pegas cujos originais sejam
imprescindiveis ao cumprimento da carta. (Redagio dada pelo
Provimento Conjunto n° 1/2016)
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Art. 133. Serio certificados nos autos principais todos os fatos
relevantes relativos ao andamento da carta, com impressio e juntada
apenas dos documentos essenciais a instrugio do feito, nos casos de
autos em papel, evitando-se a duplicidade de documentos e/ou a
impressdo de atos desnecessirios. (Redacio dada pelo Provimento

Conjunto n° 1/2016)

CAPITULO III
DAS CARTAS PRECATORIAS E CARTAS DE ORDEM
RECEBIDAS

Art. 134. Recebida a carta precatéria pelo Sistema de Pro-
cessamento Eletronico de Cartas Precatérias, a Secretaria da Vara
do Trabalho deprecada, onde nio houver 6rgio de distribuigdo de
feitos, procederd ao respectivo langamento dos dados no Sistema
Informatizado, e providenciara o seu imediato cumprimento com a
devida comunicagio ao Juizo Deprecante.

Pardgrafo unico. Havendo 6rgio de distribuicdo de feitos,
as cartas precatdrias serdo distribuidas mediante sorteio eletronico,
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cabendo ao érgio de distribui¢do o langamento no sistema infor-
matizado de dados e a comunicagio ao Juizo Deprecante.

Art. 135. Constatada a auséncia de pegas necessirias ou
outras impossibilidades de cumprimento da carta precatdria, o Juizo
Deprecado dari ciéncia do fato ao Juizo Deprecante, por intermédio

do Zink COMUNICACOES para adogio das medidas necessdrias.

Art. 136. Em se tratando de carta precatéria inquiritéria,
concluida a audiéncia, a ata devera ser imediatamente digitalizada
para conhecimento do Juizo Deprecante.

Art. 137. Além dos mandados judiciais para cumprimento
pelos Analistas Judiciais Executantes de Mandados, s6 deverdo ser
materializadas as pegas necessdrias ao cumprimento dos atos judiciais,
assim consideradas pelo magistrado condutor do processo.

Art. 138. Os incidentes e a¢bes autdbnomas suscitados no
ambito da tramitagio das cartas precatérias deverdo ser imediata-
mente digitalizados e, apds, resolvidos pelo Juizo Deprecado, salvo
quando da competéncia do Juizo Deprecante.

Art. 139.Todos os atos praticados no Juizo Deprecado de-
verdo ser imediatamente digitalizados com vistas a atualizagio do
Sistema de Processamento Eletronico de Cartas Precatorias.

Art. 140. Na hipétese de paralisagio por mais de 60 (sessenta)
dias, em razio de falta de cumprimento de diligéncia a cargo da parte
ou do Juizo Deprecante, e neste caso ap6s solicitagdo, via eletronica,
de providéncias, a carta precatéria serd devolvida a origem.

Art. 141. Apés o cumprimento, as cartas precatérias serdo
devolvidas ao Juizo Deprecante, independentemente de despacho
judicial, na forma do Cédigo de Processo Civil, art. 162, § 4°.
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Art. 142. Apés a devolugdo da carta precatdria, os docu-
mentos protocolizados no Juizo Deprecado deverdo permanecer na
Secretaria, arquivados em pasta propria, por 06 (seis) meses.

Pardgrafo tnico. Se solicitados pelo Juizo Deprecante, devem
ser encaminhados via postal com informagio no Sistema Informatizado.

CAPITULO IV
DAS CARTAS ROGATORIAS

Art. 143. Aplicam-se as cartas rogatdrias, no que couber, as
disposi¢oes desta Consolidagido de Provimentos, bem como as nor-
mas estabelecidas nos arts. 202 a 212 do Cédigo de Processo Civil e
na Portaria n. 26, de 14 agosto de 1990, do Ministério das Relages

Exteriores, ou outro ato normativo que venha a substitui-la.

TITULO VIII
DOS ATOS E FORMALIDADES

CAPITULO I
DOS ATOS, TERMOS, CERTIDOES E REGISTROS DA
TRAMITACAO PROCESSUAL

Art. 144.Todos os atos processuais serdo objeto de registro
no sistema informatizado, lavrando-se o correspondente termo ou
certiddo no processo, de forma a retratar, com exatiddo, o efetivo
andamento do feito.

§ 1° Os atos processuais serdo assinados com identificagio
do signatdrio, fazendo-se mengio ao cargo e/ou fungio.

§ 2° O langamento no sistema informatizado sera feito
obedecendo 4 tabela de movimentagio disponibilizada pelo CNJ.

Art. 145. Dos termos e certidoes deverdo constar obrigato-
riamente a data da elaboragio do ato.
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Art.146. Nenhuma anotagio deverd ser aposta em verso ou
anverso de documentos juntados pelas partes.

Art. 147. O ato poderd ser tornado sem efeito mediante o
respectivo registro, com assinatura e identificagdo do signatario.

Art. 148. Quando da interposi¢io de recursos, deve ser cer-
tificada sua tempestividade, bem como se houve recolhimento dos
valores referentes as custas judiciais e dep6sito recursal, se for o caso.

Art. 149. Os Diretores de Secretaria de 1° e 2° graus, ou
servidores por ele designados, poderdo, independentemente de
despacho, praticar os seguintes atos meramente ordinatérios, sem
prejuizo de novas definigdes ou revisdes por parte dos Excelentissi-
mos Desembargadores e Juizes Titulares das Varas do Trabalho:

I - solicitar o desarquivamento de autos para juntada
de expediente;

IT - notificar as partes, em caso de vista obrigatéria de do-
cumentos, para se manifestarem;

IIT - notificar as partes para se manifestarem sobre
laudo pericial;

IV - notificar a parte interessada para se manifestar sobre
certiddo lavrada pelo Analista Judicidrio — especialidade execugio
de mandados ou qualquer outro servidor da Secretaria, objetivando
o andamento do processo;

V - expedir mandado quando negativas as diligéncias
efetuadas através de remessa postal, em razio de "auséncia", "ndo
atendimento" ou "recusa";

VI - intimar a parte ou seu patrono, para manifestagio,
diante de devolugio da notifica¢do ou intimagido encaminhada por
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remessa postal, com as observagdes de "mudou-se”, "desconhecido”,
n o n- .

n . . nn . . ’ n
endereco inexistente", "endereco insuficiente”, "inexiste nimero" e
outras que nio se enquadrem no inciso anterior;

VII - retificar os enderecos das partes na autuagio e de-
mais registros da Secretaria da Vara, quando por eles fornecidos ou
quando constar nos autos certiddo lavrada por Analista Judicidrio
— especialidade execugdo de mandados que informe sobre a efetiva
mudanga de enderego, passando a Secretaria a observi-los quando
do cumprimento das determinag¢des judiciais, podendo ocorrer a
impressdo de nova capa;

VIII - expedir notificagdo para novo enderego fornecido;

IX - notificar a parte interessada sobre o teor dos oficios que
informarem o andamento de cartas precatérias;

X - solicitar informag¢do sobre o andamento das cartas
precatorias;

XI - atualizar os cilculos;

XII - dar ciéncia as partes da data de realizagio do leildo
nas varas nio abrangidas pelo Leildo Unificado;

XIII - dar ciéncia ao exeqiiente do resultado do leildo
sem arrematag¢io;

XIV - encaminhar para publicagio no Didrio Eletronico da

Justi¢a do Trabalho o edital de leildo;
XV - notificar o perito ou leiloeiro para receber alvard judicial;

XVI - notificar o advogado ou parte para comparecer a
Secretaria da Vara a fim de receber alvara judicial;
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XVII - reiterar a expedi¢io de oficios nio respondidos;

XVIII - responder pedidos de informagdes formulados
por 6rgios judiciais acerca do andamento processual de feitos sob
sua jurisdigio;

XIX - substituir a autuag¢io do processo quando esta contiver
excesso de retificagdes ou estiver em mau estado de conservagio;

XX - dar ciéncia da penhora a parte contréria;

XXI - notificar o advogado que tenha excedido o prazo de
carga ou de retirada momentinea, para devolver os autos, sob pena
de determinagio judicial de busca e apreensio;

XXI1I - notificar a UNIAQ, através da Procuradoria Federal
no Estado do Cearig;

XXIII - assinar os mandados, desde que registre que o faz
por determinagdo do Juiz, consoante dispde o art. 225, inciso VII,
do CPC, aplicado subsidiariamente.

Parégrafo dnico. A pritica dos atos ordinatérios devera ser
certificada nos autos.

CAPITULOII
DA EXPEDICAO DE CERTIDOES

Art. 150. A expedigido de certiddo negativa ou positiva de
agdes trabalhistas dependerd de prévio requerimento pessoal da
parte interessada, do qual deverd constar o endereco do requerente,
esclarecimentos sobre o propésito do pedido.

§ 10 As certiddes positivas ou negativas referentes a pro-
cessos em andamento ou arquivados serdo emitidas no juizo onde



64 Consolidagao dos Provimentos do Tribunal Regional do Trabalho da 72 Regido

tramita ou tramitou o feito, sendo que em Fortaleza na Divisdo da
Distribui¢io dos Feitos do Férum Autran Nunes.

§ 2° O fornecimento de certiddo é condicionado a apre-
senta¢do do nimero de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica — CNPJ ou do CPF, conforme o caso, da pessoa a que se
referir a informagio solicitada e mediante comprovagio de reco-
lhimento de emolumentos.

Art.151.0 prazo para fornecimento da certiddo requerida serd
de 48 (quarenta e oito) horas, salvo quando houver motivo justificado.

Art. 152. Nas localidades onde houver Vara unica, a apre-
ciagdo dos requerimentos de certiddo incumbird ao Diretor de
Secretaria, devendo ser vista e assinada pelo Juiz quando necessdrio.

CAPITULO III
DAS INFORMACOES PROCESSUAIS PELA INTERNET

Art. 153. A pagina do Tribunal Regional do Trabalho da 72
Regido na Internet disponibilizard informagdes atualizadas sobre o
andamento dos processos judiciais em trimite sob sua jurisdigéo.

Pardgrafo unico. As informagdes sobre processos poderdo
ser encaminhadas eletronicamente as partes e aos advogados previa-
mente cadastrados, pela pdgina do Tribunal. A informagio prestada
ndo acarretard abertura de prazos processuais.

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO PROCESSUAL

SECAO1
DOS NOMES E ENDERECOS DAS PARTES E PROCURADORES

Art.154. Os 6rgios de distribuicio de feitos manteréo, junto
a base de dados disponivel, cadastro informatizado das partes e pro-
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curadores, do qual constario, além do nome e endereco, o nimero do
CNPJ ou CPF e, no caso da parte reclamada, a atividade econémica.

§ 1° Nas localidades onde houver apenas uma Vara do traba-
lho, incumbird as secretarias a manutengdo do cadastro informatizado
referido no caput deste artigo.

§ 20 Os dados cadastrais serdo unificados em todas as unidades
judicidrias da respectiva localidade, devendo ser mantidos em sigilo.

Art.155. As secretarias das Varas providenciario a retifica-
¢do do nome ou do enderego dos advogados ou das partes, sempre
que pertinente.

Parégrafo unico. Todas as alteragdes de procuragio, substa-
belecimento e enderego, referente as partes e procuradores, deverdo
constar no sistema informatizado.

SECAO 11
DO RECEBIMENTO E REMESSA DE PROCESSOS

Art. 156. A remessa de processos, peticoes e documentos a
6rgios externos sempre serd feita mediante guia de remessa, a ser
assinada pelo destinatario, consignando a data e hora do recebimento.

§ 1° A transmissdo e armazenamento das guias acima refe-

ridas poderd ser digital.

§ 2° A remessa para as unidades do TRT deverd ser feita
através da guia do sistema informatizado, possibilitando a identifi-
cagdo da data, hora e destinatdrio.

Art. 157. Sempre que o processo for encaminhado ou
recebido de outros érgios, serd procedida a conferéncia de folhas
e documentos.
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SECAO III
DAS COMUNICAGCOES ENTRE AS SECRETARIAS DAS VARAS

Art. 158. As requisi¢des e comunicagdes feitas entre as se-
cretarias e secoes dos 6rgdos de primeiro grau serdo encaminhadas,
preferencialmente, por malote digital.

Pardgrafo dnico. A correspondéncia recebida na forma
prevista neste artigo serd impressa e submetida a protocolo, quando
for o caso.

Art.159. O diretor ou servidor especialmente designado para
essa finalidade devera verificar diariamente, no inicio e no final do
expediente, a caixa postal da unidade e o malote digital da respectiva
secretaria ou secdo.

TITULO IX
DAS CUSTAS PROCESSUAIS EEMOLUMENTOS

Art. 160. A parte interessada é responsivel pela aquisi¢do
e preenchimento da guia prépria e pelo recolhimento das custas
processuais e emolumentos, comprovando nos autos em duas vias
originais e/ou cépias autenticadas, ou conferidas com original.

Art.161. O recolhimento de emolumentos devera preceder
a prestacdo do servi¢o ou a pratica do ato pela secretaria da Vara,
independente de prévia intimagdo, cabendo ao requerente, sob
pena de indeferimento, comprovi-lo quando da apresentagio do
pedido, salvo quando nio lhe for possivel precisar o montante a
ser recolhido, hipétese em que a secretaria, apds calcular o valor a
ser pago, comunicard ao interessado.

Art. 162. Quando ndo pagas espontaneamente, as custas
processuais de valor consolidado igual ou inferior a R$ 1.000,00
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(mil reais), a divida serd inscrita no livro préprio, para efeito de
nio fornecimento de certiddo negativa de débito, aos respectivos
devedores, sem que haja prévio pagamento, devidamente atualizado,
apds o que serdo os autos arquivados por simples despacho do Jui-
z0, desobrigando a Secretaria da respectiva Vara do Trabalho, bem
como a Secretaria Judicidria deste Tribunal, de comunicar tal débito
a Procuradoria da Fazenda Nacional no Estado do Ceara.

Pardgrafo unico. Através dos meios legais disponiveis,
proceder-se-4d a cobranga das custas de valor superior a R$ 1.000,00
(mil reais). Na hipétese de insucesso na execugio, além das medidas
indicadas no caput, serdo inscritos, como Divida Ativa da Unido, os
referidos débitos, sendo obrigatdria a expedigio de oficio para esse

fim, conforme modelo (ANEXO III).

TITULO X
DOS DEPOSITOS JUDICIAIS

Art. 163. Todos os depésitos judiciais de importes decor-
rentes da atividade jurisdicional desta Regido, inclusive os relativos
a Precatérios e Requisi¢oes de Pequeno Valor, serdo efetivados, em
agéncia do Banco do Brasil S/A ou da Caixa Economica Federal, a
critério do Juizo.

§ 1° Na hipétese de inexistir banco oficial na cidade, fica au-
torizado o depdsito em estabelecimento particular, indicado pelo Juizo.

§ 2° O disposto no caput nio se aplica aos valores destinados
ao depdsito recursal e execugio fiscal para os quais existem regula-
mentagdes legais proprias (Caixa Economica Federal).

TITULO XI
DA EXECUCAO

_ CAPITULOI )
DOS CALCULOS E ATUALIZACOES

Art.164.Incumbe a Divisio de Treinamento e Processamen-
to de Célculos Judiciais deste TR, excepcionalmente, elaborar a con-
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ta de liquidagdo quando as causas submetidas ao rito ordindrio e sua
maior complexidade inviabilizarem a realiza¢do nas préprias Varas.

§ 1° Quando ocorrerem as hipéteses mencionadas neste
artigo, deve o Diretor de Secretaria certificar nos autos para que o
magistrado avalie a possibilidade de remessa a Divisdo de Treina-
mento e Processamento de Calculos Judiciais deste TRT.

§ 2° Os procedimentos relacionados a atualiza¢do de conta
e apuragio de diferencas dos créditos em execugio serdo realizados

pelas Varas do Trabalho.

§ 3° E vedada a remessa de autos cuja matéria sob exame
seja de direito. (Incluido pelo Provimento Conjunto n° 1/2011)

§ 4° Remetidos os autos de conta de liquidagio, nos termos
deste artigo, mas que contenham também questdes de direito, a
Divisdo de Treinamento e Processamento de Célculos Judiciais li-
mitard sua atuagio a conta de liquidagio. (Incluido pelo Provimento

Conjunto n° 1/2011)

Art. 165. Apés a liquidagio da sentenga, homologados os
cilculos em que se apure crédito de valor inequivocamente superior
ao do depésito recursal, este deverd ser imediatamente liberado em
favor do credor, de oficio ou a requerimento da parte interessada,
condicionada 4 comprovagio do valor efetivamente recebido, em
prazo assinado, ordenando-se a seguir o prosseguimento da execugdo
pela diferenca remanescente.

§ 1° O valor inequivocamente superior ao do depdsito re-
cursal, constante do caput deste artigo, deve ser entendido em termos
absolutos, do que resultar da diferenca entre o valor do depésito
recursal e o crédito do exeqiiente, ainda que minima.

§ 2° O valor liberado ao exeqiiente devera ser liquido,
descontando-se e recolhendo-se de imediato a contribui¢do previ-
dencidria e o imposto de renda, acaso devido.


http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
http://www.trt7.jus.br/files/atos_normativos/provimentos/2010/Prov%2006-2010.pdf
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§ 3° Os valores recebidos e recolhidos deverdo ser com-
provados nos autos para a devida compensagio, em prazo assi-
nado, ordenando-se a seguir o prosseguimento da execugio pela
diferen¢a remanescente.

CAPITULOII
DOS DEPOSITOS E LEVANTAMENTOS

Art.166. Compete a parte depositante comprovar nos autos
do processo respectivo os depdsitos realizados.

Art. 167. Os depésitos judiciais serdo liberados por alvard
ou através da guia de levantamento, mediante a retengdo das impor-
tancias devidas.

Art. 168. Os depdsitos judiciais decorrentes de execucio em
carta precatdria deverdo ser colocados a disposi¢ao do Juizo Deprecante.

CAPITULO III
DA PENHORA VIA CONVENIO BACEN JUD

Art. 169. A utilizagio do sistema BACEN JUD constitui
prioridade na execugio, pelo que deve ser expedido mandado de pe-
nhora apenas no caso de insucesso da ordem de bloqueio eletronico.

Paragrafo tnico. E obrigatéria a transferéncia dos valores
apreendidos por intermédio do sistema BACEN JUD para a conta
judicial de depésito, ou do seu imediato desbloqueio.

Art. 170. Os Juizes devem manter sempre atualizados seus
cadastros e senhas no sistema BACEN JUD e prestar as informagoes
devidas a Corregedoria.

Art. 171. Os Juizes devem adquirir suas senhas junto aos
“fiéis” do sistema, devendo ser evitado o cancelamento das mesmas
por mi utiliza¢do ou falta de uso.
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Art. 172. Compete ao Juiz, ou servidor por ele designado,
fazer consulta prévia a solicitagdo de penhora para identificar se o
executado possui convénio junto ao TST, efetivando a constri¢io
judicial primeiramente com relagdo a conta e banco ali cadastrados,
nos termos determinados na Consolidagio dos Provimentos da

Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

Art. 173. Recomenda-se aos Juizes envidar esforgos para
evitar bloqueios multiplos desnecessérios em diversas contas bancd-
rias do devedor ou bloqueio de valor que exceda injustificadamente
a importancia exeqiienda, verificando, ainda, se nos autos existem
depésitos recursais passiveis de liberagido ao exeqiente.

Art. 174.Na hipétese da parte ou seu advogado denunciar a
ocorréncia de penhora excessiva, de bloqueios multiplos, ou mesmo
em duplicidade, sendo que apenas um destes seria suficiente para
assegurar o juizo da execugio, deve o juiz da causa promover, de
imediato, o desbloqueio do desnecessirio.

Art. 175. Apés a confirmagio do bloqueio online, os autos
devem ser conclusos ao Juiz para as providencias a seu cargo e a
necessdria intimagdo do executado.

CAPITULO IV
DA APURACAO E EXECUCAO DA VERBA PREVIDENCIARIA

Art.176. O inicio da liquidagdo e da execugio nio deve ser
postergado para realizar prévia notificagdo do devedor para compro-
var o recolhimento das contribui¢des previdencidrias, especialmente
quando do acordo ou da sentenca jd constar tal obrigagio.

Art. 177. As Varas do Trabalho deverdo adotar todas as
providéncias no sentido de tornar efetiva a cobranga, somente noti-
ficando a Unido Federal depois de esgotadas todas as providéncias
a seu cargo no sentido de localizar o devedor e os bens penhoréveis.
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Art.178. Depois de citado, e no caso de o devedor nio pagar
adivida, ou néo garantir o juizo da execugio, o juiz procederd de oficio
a ordem judicial de bloqueio via Sistema BACEN JUD, recorrendo

sucessivamente aos demais convénios de execugio existentes.

§ 1° Sendo o devedor empresirio (firma individual),a ordem

judicial indicada no caput abrangerd o CNPJ e o CPF do titular.

§ 2° Sendo o devedor empresa prestadora de servigos me-
diante cessdo de mao-de-obra, a identifica¢io da empresa tomadora
de servigos para fins de penhora dos créditos decorrentes das rendas
recebidas poderd ser obtida mediante requisi¢io 4 Delegacia da

Receita Federal do Brasil a vista das compensagoes informadas em
GFIP (art. 31, § 10 da Lei n° 8.212/91).

Art. 179. As pesquisas visando a localiza¢do do devedor e de
seus bens devem abranger os convénios firmados pela Justi¢a do Tra-

balho, mormente o BACEN JUD, INFOJUD, RENAJUD, SIARCO.

Art. 180. Caso deferida a inclusio de terceiros no pélo
passivo da execugio, deverdo ser observados, também em relagio a
estes, os procedimentos indicados nos artigos antecedentes.

Art. 181. Caso haja recolhimento espontineo da contri-
buic¢do previdencidria em valores menores que os consignados nos
calculos efetuados pela Vara do Trabalho, devera, antes da intimagéo
da Unido, ser procedida a notificagido do devedor para justifici-lo
comprovadamente ou para recolher o valor remanescente.

Art. 182. Devera ser exigida a apresentagio de via original
da guia de recolhimento ou a c6pia autenticada, devendo constar na
mesma a indicagdo do nimero do processo a que ela se refere e/ou

GFIP especifica.

Art. 183. Os débitos de contribui¢des previdencidrias
judicialmente liquidadas, de importancia igual ou inferior ao
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valor-piso fixado pela Diretoria Colegiada do INSS, ndo pagos
espontaneamente, nio serdo objeto de execugio imediata.

Paragrafo tnico. Nio se aplica a regra do caput quando o
devedor estiver sendo executado por crédito trabalhista, situagdo em
que os valores devidos a Previdéncia Social, ainda que inferiores ao
piso fixado pela Diretoria Colegiada do INSS, serdo executados em
conjunto com aquele crédito.

Art. 184. Nos processos em que o valor das contribui¢oes
previdencidrias for inferior ao valor-piso, ap6s intimagio do executa-
do para saldar a divida, caso nio seja ela paga, ou naqueles processos
em que ndo for possivel prosseguir na execugio, o Juiz determinard
o arquivamento definitivo dos autos.

Paragrafo tnico. Na hipétese do caput, devera ser expedida
certiddo da divida, que serd remetida a4 Procuradoria Federal no Es-
tado do Ceard, Especializada do INSS, para promover a execugio,
mediante agrupamento dos débitos.

CAPITULOV )
DA CERTIDAO DO CREDITO PREVIDENCIARIO

Art. 185. O Juiz poderé expedir CERTIDAO DE CRE-
DITO PREVIDENCIARIO  Procuradoria Federal no Estado
do Ceari, a fim de que promova, oportunamente, a execugio, nas
seguintes hipéteses:

I - em execugbes previdencidrias suspensas hd mais de 01 (um)
ano, pela impossibilidade de localiza¢do de bens do executado;

IT - quando o valor desta for inferior ou igual ao valor-piso
fixado pela Diretoria Colegiada do INSS, nos termos da Porta-
ria MPS n° 1293, de 05 de julho de 2005, ou outra que venha a
substitui-la exceto se houver outro processo passivel de reunido
para fins de agrupamento.
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Art.186. A certiddo de crédito previdencidrio serd expedida
através do sistema informatizado e devera conter:

I - 0 nome e o endereco das partes, incluidos os co-respon-
saveis pelo débito, bem como o nimero do processo no qual a divida
foi apurada;

IT - o nimero de inscri¢do do empregador no INSS, bem
como o CNPJ ou CEI da pessoa juridica ou o CPF da pessoa fisica

devedora, quando tais dados constarem dos autos;

III - o valor do débito e a data em que se tornou exigivel,
para posterior incidéncia de multa, juros e corre¢do monetaria;

IV - a reprodugio textual ou a cépia da decisdo condenaté-
ria ou de homologacio de acordo em que foi reconhecido o débito
previdencidrio, bem como do célculo de liquidagdo homologado;

V - outros elementos necessarios e suficientes a futura exe-
cugdo previdencidria.

Art. 187. Expedida a certiddo, serd anotado o débito pre-
videncidrio no Livro de Débitos do sistema informatizado e arqui-
vados definitivamente os autos, procedendo-se a baixa da execugio
previdencidria, para fins estatisticos.

§ 1° O arquivamento definitivo da reclamagido trabalhista
nio implicard a exclusdo do nome do(s) devedor(es) do cadastro do
Sistema Informatizado, sendo vedada a expedigdo de certidao negativa
ao(s) devedor(es), enquanto nio quitada integralmente a divida.

§ 2° Quitado o débito previdencidrio, a Secretaria da Vara
procedera a baixa no Livro de Débitos do sistema informatizado.
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CAPITULO VI
DA ALIENACAO JUDICIAL

SECAO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 188. Penhorados os bens com a devida avaliagio e
estando os mesmos prontos para a correspondente expropriagio,
seguir-se-4 a venda judicial por Leildo Publico Unificado, obriga-
toriamente para todas as Varas do Trabalho de Fortaleza e regido
metropolitana, e que serd coordenado em todas as suas etapas por
Juiz Coordenador de Leiloes.

§ 1° O Juiz Coordenador de Leilbes serd designado pelo
Presidente do Tribunal, na forma do capus do art. 1° da Resolugio
n° 271, de 03 de abril de 2007, e exercera as atividades sem prejuizo
de suas atribui¢des jurisdicionais, sendo substituido, nos afastamentos
em geral, por outro Juiz designado pela Presidéncia do Tribunal.

§ 2° Os bens penhorados que tiverem sido removidos para
o depdsito judicial terdo preferéncia na designagio de data para o
Leilao Publico Unificado, em razdo das despesas havidas com sua
guarda e conservagao.

§ 3° A venda judicial por Leilio Publico Unificado serd
anunciada através de Edital Unico afixado em local préprio no edi-
ficio do Férum Autran Nunes e publicado, em resumo, nos termos
do art. 22, da Lei n° 6.830/80, no Didrio Eletronico da Justi¢a do
Trabalho com antecedéncia minima de 20(vinte) dias, na forma do

art. 888 da CLT.

§ 4° O Edital Unico de que trata o pardgrafo anterior fard
constar a descri¢dio do bem penhorado, com suas caracteristicas e,
tratando-se de imdvel, a situagdo e divisas, com remissio 4 matricula
e aos registros; o valor do bem; o lugar onde estiverem os mdveis,
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veiculos e semoventes; e, sendo direito e agdo, os autos do processo
em que foram penhorados; mengdo da existéncia de énus, recurso
ou causa pendente sobre os bens a serem arrematados.

§ 5° O Edital resumido a ser publicado no Didrio Eletronico
da Justica do Trabalho fard sempre referéncia ao nimero do processo
para a sua identificagdo, a data de publicagio, local, data e hora do
leildo, além do registro de que foram removidos, se for o caso.

§ 6° A confeccio do Edital Unico e do Edital resumido rela-
tivamente aos bens penhorados ficara a cargo do Setor de Depdsito,
Hasta Publica e Vendas Judiciais, segundo modelo padronizado.

§ 7° Além do Edital Unico, poderio ser utilizados outros
meios e instrumentos para a divulgacido das vendas judiciais a
serem realizadas, conforme autorizado pela Resolugio n° 271,

de 03 de abril de 2007.

§ 8° Os autos de penhora, depésito e avaliagdo que ndo con-
tiverem as informagoes minimas necessdrias a confec¢io do Edital
Unico, notadamente aquelas previstas no §4° do presente artigo,
serdo devolvidas ao Setor competente para complementagio.

Art. 189. As partes serdo notificadas acerca da designagio
do Leildo Pablico Unificado por intermédio de seus advogados ou,
quando nio constituidos, através de mandado, edital, carta ou outro
meio legal a critério do Juiz Coordenador de Leildes.

§ 1° A notificagio das partes de que trata o capus deste artigo
ficard a cargo do Setor de Depdsito, Hasta Publica e Vendas Judiciais,
devidamente certificada nos respectivos autos dos processos a que se
referem os bens.

§ 2° Nos casos dos gravames previstos pelo art. 698 do CPC,

o credor hipotecario ou o senhorio direto, desde que pessoas estranhas



76 Consolidagao dos Provimentos do Tribunal Regional do Trabalho da 72 Regido

a execugio, deverio ser intimados com antecedéncia de, pelo menos,

10 (dez) dias da realizagio do Leildo Publico Unificado.

Art. 190. Os procedimentos administrativos necessirios a
realizagio do Leildo Publico Unificado ficario por conta do Setor
de Depésito, Hasta Publica e Vendas Judiciais, sob a supervisio do
Juiz Coordenador de Leildes.

SECAO II
DO LEILAO PUBLICO UNIFICADO

Art. 191. Caberd ao Setor de Depésito, Hasta Publica e
Vendas Judiciais, sob a supervisio do Juiz Coordenador de Leiloes,

definir de forma privativa o cronograma para a realizagio dos Leiloes
Publicos Unificados.

Paragrafo tnico. O cronograma a que se refere o caput deste
artigo deverd adotar o sistema de rodizio entre os leiloeiros creden-
ciados neste Tribunal. (Incluido pelo Provimento n® 9/2010)

Art. 192. Compete aos Juizos da Execugio:

I - informar ao Setor de Depésito, Hasta Publica e Vendas
Judiciais a existéncia de adjudicagdes, acordos, vendas por iniciativa
particular ou outros atos capazes de obstaculizar ou suspender a
realizagio da expropriagio judicial;

II - resolver incidentes anteriores a realizacdo do Leilao Publico
Unificado, desde que nio relacionados diretamente a sua execugio;

III - praticar todos os atos relacionados ao pagamento da
divida. (Redagdo dada pelo Provimento n° 3/2010)
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IV - colaborar com o cumprimento das solicitagdes enviadas
pelo Juiz Coordenador de Leiles, a fim de proporcionar a adequada
realizagdo dos trabalhos.

Parégrafo unico. Os autos dos processos no curso dos quais
tramitam as execugdes nio serdo remetidos ao Setor de Depésito,
Hasta Publica e Vendas Judiciais sendo quando solicitados pelo Juiz
Coordenador de Leiloes.

Art. 193. Compete ao Juiz Coordenador de Leiloes:

I - praticar os atos preparatdrios que se fizerem necessarios
a realizag¢io do Leildao Publico Unificado;

IT - presidir as respectivas sessdes de expropriagdo judicial,
cabendo-lhe, ainda, decidir todas as questdes e incidentes afetos a
referida fase processual;

III - depois de ultimada a hasta publica e sendo esta posi-
tiva, providenciar a confec¢io de auto de arrematagio e da carta de
arrematacio, bem como praticar todos os atos relacionados a entrega
do bem arrematado. (Redagio dada pelo Provimento n° 3/2010)

IV - processar e julgar eventuais embargos a arrematagio
que tiverem sido oferecidos no prazo de lei, bem como os incidentes
posteriores ao Leildo Publico Unificado e dele decorrentes;

V - analisar e deliberar, de plano, sobre eventual lango que
nio atenda as exigéncias do Edital Unico;

VI - solicitar a reavaliagdo do bem cujo auto de penhora e
avaliagdo tenha sido lavrado h4 mais de 06 (seis) meses da data da
realiza¢do do Leildo Publico Unificado;
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VII - enviar relatério mensal de atividades, até o décimo dia
util do més posterior, a Corregedoria Regional.

Art.194.No dia, hora e local designados, o Juiz Coordenador
de Leiloes declarari aberto o Leildo Publico Unificado, realizando
esclarecimentos preliminares acerca da realiza¢io do ato.

Art. 195. Os bens a serem leiloados poderio ser reunidos
em lotes, desde que sugerido pelo leiloeiro e autorizado pelo Juiz
Coordenador de Leiloes.

Art. 196. Os interessados na aquisi¢do dos bens deverdo se
tazer presentes no local e horédrio designados para a realizagio do Leildo
Publico Unificado, portando documento de identificagio pessoal.

§ 1° Oslangadores poderao ser representados desde que habi-
litados por procuragdo com poderes especificos sendo que, no caso de
pessoa juridica, além desse instrumento procuratério, também deverdo
ser entregues copia do contrato social e de eventuais alteragdes.

§ 20 Estao impedidas de participar do Leildo Pablico Uni-
ficado as pessoas fisicas e juridicas que deixaram de cumprir suas
obrigacoes em leiloes anteriores, além daquelas definidas em lei.

§ 3° O credor que nio requerer perante o juizo da execugio
a adjudicac¢do dos bens a serem leiloados antes da publicagio do
Edital Unico, s6 poderd adquiri-los no Leildo Publico Unificado
na condi¢do de arrematante, com preferéncia apenas na hipétese de
igualar o maior lance ofertado e sem a exigéncia de exibi¢io de prego,
respondendo, porém, pelo pagamento da comissio do leiloeiro, ainda
que o valor da arrematagio seja inferior ao crédito.

Art. 197. Aceito o lango, o arrematante recolherd, no ato, a
titulo de sinal e como garantia, parcela correspondente a, no minimo,
20% (vinte por cento) do valor do lango, além do pagamento da
comissio devida ao leiloeiro.
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§ 1° O sinal serd recolhido através de guia de depésito judicial
vinculado ao processo de execugio e respectiva @ Vara, em agéncia ban-
céria autorizada pelo Juiz Coordenador de Leildes, sendo entregue ao
langador cépia da guia de depédsito com respectivo nimero da conta.

§ 2° A comissdo do leiloeiro lhe serd paga mediante recibo
em 03 (trés) vias, uma das quais serd anexada aos autos de execugio.

Art. 198. A integraliza¢do do total do lango devera ser feita
no primeiro dia util seguinte ao do Leildo Publico Unificado na
mesma conta judicial de que fala o §1° do artigo anterior, sob pena
de perda, em favor da execugio, do sinal dado em garantia, além da
perda também do valor da comissio paga ao leiloeiro, ressalvada a
hipétese prevista no art. 746, § 1° do Cédigo de Processo Civil.

Art. 199. Se a arrematagio se der pelo credor e caso o valor
do lance seja superior ao do crédito, a ele caberd depositar a diferenca
em 03 (trés) dias contados do Leildo, sob pena de se tornar sem efeito
a arrematagio, na forma do art. 690-A, pardgrafo tnico, do CPC.

Art. 200. Tratando-se de bem imével, quem estiver interes-
sado em adquiri-lo em prestagdes poderd apresentar sua proposta
por ocasido do Leildo Pablico Unificado, nunca inferior a avaliagio
constante do edital.

§ 1° O pagamento parcelado serd admitido mediante de-
posito, no ato da arrematagio, de sinal correspondente a 30% (trinta
por cento) do valor total do lango, sendo o restante garantido por
hipoteca sobre o préprio imével.

§ 20 O saldo do valor da arrematagio serd recolhido 4 mes-
ma conta judicial que acolheu o sinal referido no §1°, em parcelas
mensais nio superiores a 12 (doze), em datas de pagamento a serem
definidas pelo Juiz Coordenador de Leildes.
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Art. 201. O bem que tenha sido objeto de virias penhoras
sujeitar-se-4 a uma nica venda judicial em Leildo Pablico Unificado,
observada a precedéncia legal, de acordo com o disposto no art. 711
do Cédigo de Processo Civil.

Art. 202. Os bens que ndo forem objeto de arrematagio
ao final do Leildo Publico Unificado e para os quais tenha havido
proposta de desmembramento de lotes, aceita pelo Juiz Coordenador
de Leiloes, serdo novamente apregoados na mesma data, de forma
resumida, mantendo-se o mesmo percentual para o valor do lango
minimo exigido no edital de praca.

Art. 203. Encerrado o Leilio Pablico Unificado, dos bens
arrematados serdo emitidas certiddes positivas pelo Chefe do Setor
de Depésito, Hasta Puablica e Vendas Judiciais e subscritas pelo
arrematante, leiloeiro e Juiz Coordenador, enquanto que dos bens
que ndo lograram lango serdo emitidas, também pelo Chefe do Setor
de Depésito, Hasta Publica e Vendas Judiciais, certiddes negativas,
assinadas pelo leiloeiro e pelo Juiz Coordenador.

Parégrafo tnico. Todo o procedimento do Leilio Pablico Uni-
ficado serd registrado em ata pelo Chefe do Setor de Depésito, Hasta
Publica e Vendas Judiciais e subscrita pelo leiloeiro e Juiz Coordenador.

SECAO IIT
DA VENDA JUDICIAL

Art. 204. E vedada a realizacio de Venda Judicial dire-
tamente por Oficial de Justica, na Jurisdi¢do em que ocorrer o

Leildo Unificado.
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Art. 205. Os bens que nido forem arrematados em Leildo
Publico Unificado poderdo ser objeto de venda judicial através de
leiloeiro oficial, a critério do Juizo da Execugio, que devera deter-
minar a remessa dos autos dos processos nos quais constam os bens
a serem vendidos para a Divisao de Hasta Publica e Venda Judicial,
ficando dispensada a confecgio de mandados pelo Juizo da Execugao.

(Redagio dada pelo Provimento n° 3/2010)

Art. 206. Recebendo os autos dos processos mencionados
no artigo anterior, a Divisdo de Hasta Publica e Venda Judicial, de
ordem do Juiz Coordenador de Leildes, certificard a entrega de cépia
do auto de penhora do bem a ser vendido para o leiloeiro oficial, a
fim de que 0 mesmo proceda com a alienagio em prazo nio superior
2 90 (noventa) dias. (Redagdo dada pelo Provimento n° 3/2010)

Art.207. Para a realizagio da venda judicial, o leiloeiro oficial
poderd utilizar os meios de divulgagdo que entender pertinentes,
inclusive televisivos, midia escrita, infernet, etc., devendo, no entanto,
observar o seguinte:

I - o valor de venda dos bens devera observar os pregos
minimos considerados como nio vis, tal como fixados em Portaria
emitida pelo Juiz Coordenador de Leiles;

IT - a comissdo do leiloeiro oficial, nos casos de venda judicial,
observara os percentuais fixados no art. 219 desta Consolidagio;

I1I - ficam ainda mantidas, nos casos de venda judicial, as de-
mais obrigacdes do leiloeiro elencadas no art. 215 desta Consolidagio.
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Art. 208. Havendo interesse, deverd o adquirente observar
os mesmos procedimentos destinados a arrematagio, depositando
o percentual de 20% (vinte por cento) do prego no ato da proposta,
a titulo de sinal, e o restante no primeiro dia util seguinte, sob pena
de perda, em favor da execugio, do sinal dado em garantia.

Pardgrafo unico. Os depésitos de que trata o presente artigo
deverio ser realizados em contas abertas pelo Setor de Hasta Publica
e Depésito Judicial nos bancos conveniados com o Tribunal Regional

do Trabalho da 72 Regiio.

Art. 209. Tratando-se de bem imdvel, aquele que estiver
interessado em adquiri-lo em presta¢es, poderd apresentar proposta,
observando as regras e percentuais minimos previamente fixados
pelo Juiz Coordenador de Leiles, sob pena de ser liminarmente
rejeitada. (Redagio dada pelo Provimento Conjunto n° 1/2015)

Art. 210. Sendo positiva a venda judicial, serd emitida cer-
tiddo pela a Divisdo de Hasta Publica e Venda Judicial, subscrita
pelo adquirente, leiloeiro e Juiz Coordenador de Leiles, além do
competente auto de aquisi¢do. Sendo negativa a venda judicial e su-
perado o prazo méximo estabelecido, serd emitida certidao subscrita
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pelo leiloeiro e pelo Juiz Coordenador de Leiles, devolvendo-se os
autos do processo ao Juizo da Execugdo para as providéncias que
entender cabiveis. (Redacdo dada pelo Provimento n° 3/2010)

Pardgrafo unico. Ficard a cargo do Juiz Coordenador de
Leildes realizar todas as providéncias relacionadas a entrega do bem
vendido, incumbindo ao Juizo da Execugio o pagamento da divida,
por aplicagio analdgica do inciso III dos artigos 192 ¢ 193 desta
Consolidagio. (Redagio dada pelo Provimento n° 3/2010)

Art.211. Caberi ao Juiz Coordenador de Leil6es processar
e julgar eventuais incidentes oferecidos posteriormente ao ato de
venda judicial e desde que dele decorrentes.

SECAO IV
DO LEILOEIRO

Art. 212. Os Leiloeiros interessados em promover o Leilao
Publico Unificado deverdo providenciar seu credenciamento atra-
vés de requerimento dirigido ao Juiz Coordenador de LeilGes, que
encaminhard ao setor préprio do Tribunal, objetivando a anilise de
preenchimento dos requisitos minimos necessarios.

Art. 213. Sdo requisitos para o credenciamento do leiloeiro:
I - apresentagio de curriculo de sua atuagio como leiloeiro;
IT - comprovagio de registro na atividade de leiloeiro, me-

diante certido expedida pela Junta Comercial do Estado do Ceard
a, no maximo, 30 (trinta) dias;
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III - comprovagio de inscrigio junto a Previdéncia Social e
Receita Federal, acompanhada de certiddo negativa de débitos;

IV - apresentagio de c6pias reprograficas autenticadas de do-
cumento oficial de identificagdo e de inscri¢io no Cadastro de Pessoas
Fisicas do Ministério da Fazenda, bem como comprovante de residéncia
atualizado e certiddo atualizada negativa de antecedentes criminais;

V - declaragio com firma reconhecida, sob as penas da
lei, de ndo ser conjuge ou convivente, parente, consangiineo ou
afim, em linha reta ou na colateral até o terceiro grau, de Juiz ou

Desembargador integrante dos quadros do Tribunal Regional do
Trabalho da 72 Regiido;

VI - declaragio de que dispoe de depésito ou galpoes co-
bertos destinados a guarda e conservagio dos bens removidos, com
drea suficiente para atender ao movimento judicidrio das Varas do
Trabalho de Fortaleza, bem como de condigbes para ampla divul-
gagio da alienagio judicial, além de equipamentos para gravagio ou
filmagem do ato publico de venda judicial dos bens, se necessario.

Art.214. A escolha e indicagdo do Leiloeiro, dentre aqueles
regularmente credenciados, ficard a cargo do Presidente do Tribunal,

nos termos do art. 1°, § 3°,da Resolu¢do n® 271 de 03 de abril de 2007.

Paragrafo unico. Podera o Presidente do Tribunal solicitar
informag¢des do Juiz Coordenador de Leildes relativamente aos
Leiloeiros credenciados.

Art. 215. Incumbe ao leiloeiro:

I - providenciar ampla divulgacido de cada Leildo Publico
Unificado, comunicando ao Setor de Depésito, Hasta Publica e
Vendas Judiciais, por escrito, todos os procedimentos e meios
para tanto utilizados;
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IT - remover, armazenar e zelar pelos bens sempre que lhe
for determinado, caso em que assumird, mediante compromisso, a
condi¢do e os deveres de depositdrio judicial;

I1I - responder, de imediato, a todas as indagagdes formuladas
pelo Juiz Coordenador;

IV - comparecer ao local onde deva se realizar o Leildo
Publico Unificado que estiver a seu cargo com antecedéncia minima

de 02 (duas) horas;

V - permitir a visitagdo publica dos bens removidos, em dias
Uteis no horario das 8h as 18h;

VI - exibir as fotos digitais dos bens, se delas dispuser;

VII - comprovar, documentalmente, as despesas decorrentes
de remocio, guarda e conservagio dos bens, sempre que exigido;

VIII - excluir bens da hasta publica sempre que assim de-
terminar o Juiz Coordenador;

IX - comunicar, imediatamente, qualquer dano, avaria ou
deteriora¢io do bem removido ao Juiz da execu¢io e ao Juiz Co-
ordenador, mesmo apés a realizagio do Leildo Publico Unificado,
sob pena de responder pelos prejuizos decorrentes, com perda da
remunerag¢io que lhe for devida;

X - comparecer pessoalmente ou através de preposto a to-
das as reuniGes e eventos designados pelo Setor de Depésito, Hasta
Publica e Vendas Judiciais;

XI - manter seus dados cadastrais atualizados;

XII - contratar seguro para os bens removidos e guardados
em depdsito sob sua responsabilidade;
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XIII - atuar com lisura e atentar para o bom e fiel cumpri-
mento de seu mister;

XIV - retirar e entregar os expedientes pertinentes ao pro-
cedimento do Leilao Publico Unificado junto ao Setor de Depdsito,
Hasta Publica e Vendas Judiciais;

XV -responder pelas despesas relativas aos encargos trabalhis-
tas, prémios de seguros, tributos, contribui¢cées previdencidrias e quais-
quer outras que forem devidas relativamente aos servigos executados por
seus empregados ou prestadores de servios contratados, uma vez que
os mesmos nio possuem vinculo de qualquer natureza como Tribunal,

XVI - responder integralmente por perdas e danos que vier a
causar ao Tribunal ou a terceiros em razdo de a¢io ou omissio dolosa
ou culposa, sua ou de seus empregados e prepostos, independente-
mente de outras cominagdes legais a que estiver sujeito.

Pardgrafo unico. O nio-cumprimento de qualquer das obriga-
¢oes contidas neste artigo implicard no descredenciamento do leiloeiro.

Art. 216. O leiloeiro deverd justificar ao Juiz Coordenador
de Leildes, por escrito, a impossibilidade de comparecer ao Leilao
Publico Unificado, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

§ 1° O Juiz Coordenador de Leiloes podera adiar o leildo
pela inclusdo dos processos executdrios na pauta do Leildao Publico
Unificado que se seguir, ou dar seguimento ao procedimento de re-
alizagio do Leildo Publico Unificado, caso em que serd assessorado

pelo Chefe do Setor de Depésito, Hasta Pablica e Vendas Judiciais.

§ 2° Optando o Juiz Coordenador de Leiloes pelo prosse-
guimento do leildo, na forma do parigrafo anterior, a comissio do
leiloeiro ficard limitada tdo somente ao pagamento de despesas, com-
provadas, com a divulgagio do Leilao Publico Unificado, se couber.
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§ 3° A justificativa de auséncia do leiloeiro serd apreciada
pelo Juiz Coordenador de Leiloes que poderd, por decisdo funda-
mentada e sem prejuizo das demais sangdes cabiveis, solicitar o
descredenciamento do leiloeiro.

Art.217.0 leiloeiro designado que haja sido descredenciado
e que seja depositirio de bens removidos, devera prestar contas do
encargo ao Juiz Coordenador de Leiloes, viabilizando a transferéncia
de sua condi¢do para novo fiel depositario.

Art. 218. A despesa decorrente de armazenagem, remogio,
guarda e conservac¢do dos bens serd acrescida a execugio, devendo
o leiloeiro juntar aos autos os recibos respectivos para computo no
montante da divida e reembolso.

§ 1° O executado suportard o total das despesas previstas no
caput deste artigo, inclusive se, depois da remogio, sobrevier substi-
tui¢do da penhora, concilia¢io, pagamento, remi¢do ou adjudicagio.

§ 2° Se o valor da arrematagio for superior ao crédito do
exeqiiente, as despesas referidas no capur deste artigo poderio ser
deduzidas do produto da arrematagio.

Art. 219. Constituird remuneragio do leiloeiro:

I - comissio de 5% (cinco por cento) do valor da arrematagio,
a cargo do arrematante;

II - comissdo didria de 0,1% (um décimo por cento) do valor
de avaliacdo, pela guarda e conservagio dos bens, na forma do art.
789-A, VIII, da CLT, com a redagio dada pela Lei n° 10.537/2002,
no limite de 5% do valor da avaliagio.

§ 1° Nio ¢ devida comissdo ao leiloeiro na hipétese de
ser anulada a arrematagdo ou se negativo o resultado do Leildo

Publico Unificado.
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§ 2° Se anulada a arrematagio, o leiloeiro devolverd ao
arrematante o valor recebido a titulo de comissdo tdo logo receba a
comunica¢io do Juiz Coordenador de Leildes.

§ 3° E devida indenizacio ao leiloeiro, para ressarcimento
das despesas realizadas, na razio de 2% (dois por cento), a cargo do
executado, calculada com base no valor do acordo firmado ou da re-
missio, se a ocorréncia de quaisquer dessas hipéteses de extingdo da
obrigacdo se der apés a publicagio do Edital Unico e antes do Leildo
Publico Unificado, desde que o leiloeiro tenha providenciado a ampla
divulgagdo do ato. Devem os Juizos da Execugio velar pelo paga-
mento do referido percentual por ocasido do acordo ou da remigio.

SECAOV
DA ORGANIZACAO FUNCIONAL

Art.220. Para os fins estritamente especificados nesta Con-
solidagdo, fica a chefia do Setor de Depésito, Hasta Pablica e Vendas
Judiciais diretamente subordinada ao Juiz Coordenador de Leiloes.

Art. 221. Compete ao Setor de Depésito, Hasta Publica e
Vendas Judiciais definir as rotinas e promover a adequagio e integra-
¢do do sistema de Leildo Puablico Unificado ao sistema informatizado.

Paragrafo tnico. Para cumprimento do disposto no caput deste
artigo, poderdo ser solicitadas informagdes do Setor de Distribui¢io, Cum-
primento e Acompanhamento de Mandados Judiciais sobre a tramitagao de
mandados, das Secretarias das Varas sobre a aplicagdo da atual modalidade
deleiloes e da Divisao de Sistema de Informagdes sobre as rotinas do sistema
informatizado, por orientagio do Juiz Coordenador de Leiloes.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO CONTRA A FAZENDA PUBLICA

Art.222. A execugio contra a fazenda publica obedecerd a Instru-
¢do Normativa n® 32 de 2007 do ¢. T'ST ou outra que venha a substitui-la.
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Art.223. Existindo Requisi¢do de Pequeno Valor (Estadual
e Municipal) e Precatério em um mesmo processo, deverd ser for-
mado em autos apartados os créditos de Pequeno Valor e os autos
principais remetidos ao Tribunal para formagio do precatério.

Parédgrafo tnico. Todos os oficios precatérios deverdo ser
remetidos ao Tribunal acompanhados dos autos principais.

Art. 224. Os oficios precatérios deverdo ser enviados
em duas vias, devendo um ser juntado nos autos e o segundo
anexado na capa, a fim de que o Tribunal possa colocar um novo
registro, agilizando seu procedimento e atendendo os requisitos
exigidos para autuagio.

CAPITULO VIII
DA EXECUCAO PROVISORIA

Art. 225. A execugdo proviséria far-se-d, no que couber,
do mesmo modo que a definitiva, através de peti¢do dirigida di-
retamente ao Juizo da Execu¢io, cabendo ao exeqiiente instruir o
pedido com as pegas referidas no § 3° do art. 475-O, do Cédigo de
Processo Civil, além de outras que julgue necessarias a compreensio
de eventuais controvérsias.

Paragrafo unico. As pecas referidas no caput poderio ser de-
claradas auténticas pelo préprio advogado, sob sua responsabilidade,

na forma do art. 544, §1°, do CPC.

Art.226. Recebida a petigio, a Secretaria da Vara providen-
ciard a formagio de autos suplementares, observando o disposto nesta
Consolidagdo em relagio aos autos principais.

Art.227. Os autos suplementares receberdo o mesmo nimero
de registro do processo principal, sendo alterada a numeragio de sua
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classe processual e registrada como Execucio Proviséria em Autos
Suplementares, no sistema informatizado,bem como na capa dos autos.

TITULO XII
DO ARQUIVAMENTO E DESARQUIVAMENTO DE
PROCESSOS

CAPITULO1I
DOS ARQUIVAMENTOS

Art. 228. Para efeito de classificagio dos processos, o arqui-
vamento compreende o:

I - arquivo definitivo;
IT - arquivo provisério.

Art. 229. Apés o dltimo ato praticado nos autos dos pro-
cessos, deverd ficar evidente seu arquivamento em cardter provisério
ou definitivo, bem como seu prazo de guarda quando se tratar de
arquivamento provisorio.

Pardgrafo unico. A remessa ao arquivo provisério dar-se-4
conforme Art. 78 da Consolidagdo dos Provimentos da Corregedo-
ria-Geral da Justi¢a do Trabalho, se for o caso.

Art.230. Nas a¢oes em que for devedora massa falida, feitas
as habilitacbes dos créditos e das despesas processuais, o processo
serd remetido ao arquivo definitivo.

Art. 231. Os Diretores de Secretaria das Varas do Trabalho
de Fortaleza remeterio ao Arquivo do Férum os processos judiciais
arquivados definitivamente;
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Art. 232. As Varas do Trabalho do Interior e Regido Me-
tropolitana manterdo em suas dependéncias os processos judiciais
arquivados, adotando, no que couber, os procedimentos das Varas
do Trabalho da Capital, no que tange ao acondicionamento e iden-
tificagdo dos processos.

CAPITULO II
DO DESARQUIVAMENTO DE PROCESSOS

Art. 233. O eventual desarquivamento do processo deverd
ser formalizado diretamente na vara, que providenciara a requisigdo
ao setor competente. O desarquivamento do processo deverd ser
atendido no prazo de 5 dias.

Art. 234. A simples consulta e a extragio de fotocépia
poderio ser realizadas diretamente onde se encontrar o processo,
independentemente de petigio.

TITULO XIII
DA JUSTICA DO TRABALHO ITINERANTE

CAPITULO1
DA INICIATIVA

Art. 235. Por iniciativa do Presidente do Tribunal ou a
pedido de interessados, poder ser instalado, em carater transitério
ou itinerante, posto de atendimento, com a finalidade de levar a
prestagdo jurisdicional as cidades mais distantes, onde o acesso do
trabalhador & Justica é mais dificil, possibilitando ao cidaddo o real
e efetivo acesso ao Poder Judicidrio, desde ja denominado Justica
do Trabalho Itinerante.

Pardgrafo dnico. A iniciativa do Presidente ¢ o pedido
dos interessados serdo submetidos ao Pleno do Tribunal para
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manifesta¢do sobre a conveniéncia e oportunidade da instalagio
de posto de atendimento, em cardter transitério ou itinerante,
bem como o prazo de duragio.

Art.236. A Justiga do Trabalho Itinerante funcionard, prio-
ritariamente, em espago cedido por institui¢des publicas, servindo-se
de equipamentos publicos e comunitdrios, através da celebragio de
acordo de cooperagio firmado entre o Tribunal e o érgdo cedente
do espago fisico.

Pardgrafo tunico. O interessado solicitante podera disponibi-
lizar espago fisico, mobilidrio e equipamentos que permanecerio sob
a orientacio da Autoridade Judicidria, bem como ficard incumbida de
divulgar a existéncia da Justiga Itinerante, mediante publicagdes, faixas,
cartazes ou outros meios idoneos, deixando indicagdes claras quanto ao
servi¢o, enderego e horirio de funcionamento dos servigos forenses.

CAPITULO II
JURISDICAO E ATRIBUICOES

Art.237. A jurisdigdo dos postos de atendimento, em cariter
transitério ou itinerante, serd considerada dentro da territorialidade
da Vara de origem, e as a¢des ajuizadas, solucionados ou nio, ficardo
sob a jurisdi¢do das Unidades Judicidrias a que estdo afetas legalmente.

§ 1° Na jurisdi¢io em que haja mais de uma Vara do Tra-
balho, os processos serdo encaminhados ao Servi¢o de Distribui¢io
para autuagio, classificagio e distribuicio;

§ 2° Nas localidades onde houver, pelo menos, 02 (duas)
Varas do Trabalho, a pauta serd organizada pelo juiz diretor do Férum.

Art. 238. A Justi¢a do Trabalho Itinerante, quando de seus
deslocamentos, serd presidida por um Juiz do Trabalho, titular ou subs-
tituto, o qual serd auxiliado por servidores previamente designados.
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§ 1° Fardo jus ao pagamento de didrias o magistrado e os
servidores designados para esse mister, se for o caso;

§ 2° A lotagdo do posto de atendimento poderd ser alterada
por ato da Presidéncia, conforme a necessidade do servigo e a dis-

ponibilidade de pessoal;

§ 3° Os processos cujas audiéncias competirem ao posto
de atendimento de cardter itinerante ou provisério serdo trans-
portados em veiculo oficial deste Regional, juntamente com a
equipe que a compde.

§ 4° De acordo com a conveniéncia e oportunidade, podera
o Tribunal atribuir caréter itinerante a todas as Varas do Trabalho do
Municipio de Fortaleza, que realizario, em sistema de rodizio a ser
regulamentado pela Presidéncia do Tribunal, os servigos judicidrios
do posto de atendimento de caréter transitério ou itinerante, sem
prejuizo da distribui¢do ordindria.

Art. 239. Compete a Justiga do Trabalho Itinerante receber
agdes trabalhistas, peti¢oes, realizar audiéncias unas, instruir os fei-
tos cujas audiéncias preliminares ja tenham sido iniciadas na sede
da Vara do Trabalho e praticar outros atos jurisdicionais que forem
compativeis com os recursos disponibilizados na instalagdo da Uni-
dade Itinerante, sendo que os demais atos judiciais e administrativos
serdo realizados na sede da Vara Trabalhista.

Art. 240. As agdes poderio ser protocolizadas diretamente
perante a secretaria do 6rgao judicial em deslocamento, na sede da
Vara do Trabalho ou através do servigo de protocolo integrado e serdo
encaminhadas para a secretaria da Unidade Itinerante que procedera
a sua autuagio e registro, seguindo a numeragéo corrente.

Art. 241. Os incidentes e exce¢des que possam interferir
no prosseguimento da audiéncia e do processo serdo decididos de
plano pelo juiz.
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Art. 242. As sentengas serdo publicadas nas audiéncias re-
alizadas pela Justica do Trabalho Itinerante ou, na impossibilidade,
na sede da respectiva Vara do Trabalho.

Art.243. Os dados referentes aos processos sujeitos a atuagio
da Justica Itinerante serdo incluidos no Boletim Estatistico Mensal
das respectivas Unidades Judicidrias.

Art.244. A cessagio do servigo itinerante poderd ser deter-
minada, a qualquer tempo, pela Presidéncia do Tribunal.

TITULO X1V
DO RECEBIMENTO E REMESSA DE PROCESSOS

CAPITULO1
DO RECEBIMENTO DOS PROCESSOS E DO
CUMPRIMENTO DE DILIGENCIAS

Art.245. Sempre que o processo for encaminhado ou recebido
de outros 6rgios, serd procedida a conferéncia de folhas e documentos.

Art.246.Os processos em julgamento convertidos em diligéncia
deverdo ter prioridade no cumprimento das determinagées do Relator.

Art.247.Nio sendo possivel o cumprimento das determina-
¢oes referidas no artigo anterior, o Diretor de Secretaria da Vara do
Trabalho comunicard, imediatamente, o fato a Secretaria Judicidria
do Tribunal que, por sua vez, cientificard o Relator para decidir como
entender de direito.

CAPITULOII
DO ATENDIMENTO PESSOAL NAS SECRETARIAS DAS
VARAS

Art.248.0 horério de atendimento ao publico nas secretarias

das Varas do Trabalho serd regulado por ato da Presidéncia do Tribunal.
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Art.249. As pessoas portadoras de deficiéncia, as gestantes,
as lactantes, as acompanhadas por criangas de colo e as com idade
igual ou superior a 60 (sessenta) anos terdo atendimento prioritdrio.

TITULO XV
DO AGRAVO DE INSTRUMENTO

Art. 250. O agravo de instrumento serd processado nos ter-
mos preconizados nas Instrugdes Normativas do T'ST, em especial a
de n° 16 e no Regimento Interno deste Regional.

Pardgrafo unico. Quando do retorno 4 Vara do Agravo
de Instrumento processado em autos apartados, seu resultado serd
registrado no sistema informatizado e, antes do seu apensamento,
as copias dos autos principais que o instruiram serdo eliminadas,
certificando-se no feito tal ato e o apensamento.

TITULO XVI
DA ELIMINACAO DE AUTOS DE PROCESSOS FINDOS

CAPITULO1 )
DOS AUTOS SEM VALOR HISTORICO

Art.251. Os autos de processos arquivados definitivamente,
cujos contetdos nio se revistam de valor histérico, serdo eliminados
por método de destrui¢io mecinica, apés o decurso de 15(quinze)
anos da data do arquivamento.

Pardgrafo unico. Nas Varas do Trabalho do interior, a coorde-
nagio da eliminagdo ficard a cargo do Diretor de Secretaria, seguindo
orienta¢des da Comissio Permanente de Avaliagio de Documentos.

Art.252. Antes de se realizar a eliminag¢io dos autos, deverdo
ser digitalizadas, no minimo, as seguintes pe¢as, quando existentes:
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I - peti¢do inicial;

IT - a petigdo de acordo;

III - ata de homologagio de acordo;
IV - sentengas e acérdios;

V - alvard judicial;

VI - recibos de quitagio;

VII - resumo de cdlculos;

VIII - certiddo da Vara informando que decorreu o prazo sem
que o reclamante se manifestasse sobre o descumprimento do acordo;

IX - despachos pertinentes a homologagio dos cilculos;
X - certiddo de adjudicagio;

XI - autos de penhora;

XII - certiddo de habilita¢do de créditos;

XIII - certiddo de transito em julgado da decisdo exequenda;
XIV - laudos periciais;

XV - documentos comprobatérios do recolhimento das custas,
bem como das contribui¢des previdencidrias e do Imposto de Renda;

XVI - despacho que ordenar o arquivamento definitivo;

XVII - a ultima folha dos autos, da qual conste o carimbo
de arquivamento.
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Art. 253. Consoante disposigdo da Lei n°® 7.627/87, a eli-
minag¢do dos autos, autorizada pelo Pleno do Tribunal, mediante
proposta da Presidéncia, serd precedida de Edital, a ser publicado
por duas vezes na Imprensa Oficial e por uma vez em jornal de
grande circulagio na sede da Vara do Trabalho, quando for o caso,
com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

§ 1° Do edital constara:

I - a indicagdo expressa de que serdo eliminados os autos
dos processos arquivados hd mais de 05 (cinco) anos;

II - a possibilidade de as partes ou seus procuradores requererem,
as suas expensas, o desentranhamento de documento(s) constante(s) dos
autos, bem como de certiddes e cépias de pegas do processo;

III - a possibilidade de as pessoas juridicas, bem como outras
entidades publicas ou privadas, demonstrado o respectivo interesse,
indicarem os documentos que considerem de valor histérico, além

dos especificados pelo Tribunal;
IV - adata, hora,local e 0 método utilizado para eliminagio;

V - o registro dos autos, em via de eliminagio, constando
todos os dados relativos aos processos, tais como nimero, nomes
das partes, admitindo-se, em reclamagdes plirimas, o uso do termo
“Fulano de tal e outros”, Vara de origem, data do arquivamento etc.,

conforme Resolugio n°® 07, de 20/05/97, do Conselho Nacional de
Arquivos-CONARQ.

§ 20 Cépias dos editais deverdo ser disponibilizadas na
internet ¢ afixadas nos quadros de avisos do Tribunal e das Varas
do Trabalho, ficando uma via no Arquivo Geral para fins de guarda

permanente e eventuais consultas, inclusive.
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Art. 254. Compete a Divisio de Arquivo realizar a eliminagio
de processos, bem como lavrar e publicar a respectiva ata no DEJ T} soli-
citando, para esse fim, que a Administracio fornega os meios necessarios.

CAPITULOII
DO FUNDO DE RESERVA DA MEMORIA HISTORICA

Art.255. Nio serdo eliminados aqueles processos que, ainda
findos, sejam revestidos de valor histérico, cultural ou informativo,
os quais serdo preservados no Arquivo Permanente, como fundo de
reserva da memoria histérica deste Tribunal.

Art. 256. A identificagio do valor histérico, informativo ou
cultural dos processos judiciais sera feita pela Comissio de Elimi-
nagio de Autos Findos que selecionara aqueles mais expressivos de
cada Vara e de cada lote a ser eliminado;

Paragrafo tnico. O mesmo procedimento serd adotado pelas
Varas do Trabalho do Interior na eliminagio de processos, quando os
servidores da Vara fardo uma selegdo dos processos mais expressivos
para fins de preservagio, os quais serdo remetidos 4 Divisio de Arquivo.

Art.257.Ficaa critério do Juiz do Trabalho, ao se deparar com
documento de valor histérico juntado aos autos, fazer constar na capa

do processo observagio de que deverd integrar o fundo de reserva.

Art. 258. Sdo considerados fatores relevantes na selegio dos
autos a serem preservados:

I - tramitagdo em todas as instincias possiveis;
II - a existéncia de laudos técnicos;

III - causas e decisoes de grande impacto social, econémico,
politico ou cultural;
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IV - eventuais personalidades;

V - caracteristicas da documentagio juntada como prova;
VI - mudanga significativa da legislagdo aplicdvel ao caso;
VII - originalidade do fato;

VIII - particularidades regionais (atividades predominantes
nas diversas regiées do Estado onde existem Varas do Trabalho);

IX - evidéncia de negociacoes entre categorias profissionais
em face das politicas econdomicas nacionais.

Art. 259. O total de processos selecionados para o fim do
art. 255 serd restrito a 2% (dois por cento) do lote a ser eliminado.

TITULO XVII
DOS ANALISTAS JUDICIARIOS - ESPECIALIDADE
EXECUCAO DE MANDADOS

CAPITULOI
DA DISTRIBUICAO E REDISTRIBUICAO DE MANDADOS

Art.260. O Analista Judicidrio — especialidade execugio de
mandados deve cumprir as ordens inerentes a seu cargo, emanadas
pelos juizes.

Art.261. Os mandados ou tarefas correlatas serio distribui-
dos de forma equinime entre os Analistas Judicidrios — especialidade
execu¢do de mandados lotados nas Varas do Trabalho ou na Central
de mandados, onde houver.
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§ 1° Os mandados distribuidos até 10 (dez) dias antes do
inicio das férias ou afastamentos previsiveis deverdo ser cumpridos
antes do afastamento.

§ 2° Na impossibilidade de cumprimento no prazo previsto
no pardgrafo anterior, devidamente justificada por certiddo, serdo os
mandados redistribuidos a outro Analista Judicidrio — especialidade
execugio de mandados, mediante compensagio.

Art. 262. Os mandados poderio ser distribuidos semanal-
mente, mediante carga, salvo os urgentes. Os mandados cumpridos
serdo devolvidos 4 Vara do Trabalho diariamente.

Art. 263. Incumbe ao Analista Judicidrio — especialidade exe-
cugio de mandados, ao receber o mandado, avaliar a prioridade do seu
cumprimento em relagdo a outros da mesma espécie, observados, porém,
os prazos a que se refere o art. 267 desta Consolidagdo de Provimentos.

Art.264. Havendo necessidade de redistribui¢do de manda-
do, a secretaria da Vara providenciard o seu desentranhamento para
cumprimento.

Paragrafo unico. A redistribui¢do de mandado implicara a
reposi¢do do prazo ao Analista Judicidrio — especialidade execugio
de mandados.

Art. 265. A indica¢do de Oficiais de Justi¢a ad hoc nas Va-
ras do Trabalho do interior serd realizada pelo Juiz, obedecidos aos
seguintes critérios:

I - o servidor indicado deve ser ocupante de cargo efe-
tivo, preferencialmente Bacharel em Direito e lotado na mesma

unidade jurisdicional;

IT - a indicagio terd carater excepcional e temporario.



Consolidagao dos Provimentos do Tribunal Regional do Trabalho da 72 Regido 101

§ 1° A justificativa da indicag¢do constard de despacho fun-
damentado, ficando vedada a designagdo genérica ou nio vinculada
a0 processo.

§ 2° Considera-se justificada a indicagdo de Oficial de
Justica ad hoc:

I - em razdo de necessidade inadidvel de cumprimento de
mandados, durante os afastamentos legais do respectivo titular do cargo;

IT - em situagdes que decorram da urgéncia, ou do aumento
singular da demanda de mandados.

§ 32 O Oficial de Justica ad hoc tem direito ao ressarcimento
de despesas com transporte, desde que remeta ao setor competente
relatério de atividades no prazo estipulado, rubricado pelo Juiz da
Vara e acompanhado de c6pia dos despachos dos processos nos quais
foi nomeado.

Art.266. A designagio de audiéncia cuja notificagio citatéria
caiba efetivar-se por Analista Judicidrio — especialidade execugdo de
mandados devera observar o intersticio minimo entre a entrega do
mandado ao Analista Judicidrio — especialidade execu¢do de mandados
e a data designada para a audiéncia, suficiente ao seu cumprimento.

Pardgrafo tnico. O mandado de notificagdo de audiéncia
que nio observar o intersticio indicado devera ser devolvido a4 Vara
de origem para adequagio da data, exceto quando concernente a
decisdo liminar.

CAPITULOII
DOS PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DOS MANDADOS

Art.267.Os mandados deverdo ser cumpridos e devolvidos no
prazo maximo de 09 (nove) dias, contados da data da carga, inclusive.
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Pardgrafo anico. Em se tratando de mandado de citagao,
penhora e avaliagio, o prazo serd de, no maximo, 19 (dezenove) dias,
sendo 09 (nove) para citagio e o restante para penhora e avaliagio,
nio incluido o prazo de 48 (quarenta e oito) horas ao executado
para pagamento ou garantia da execugdo.

Art. 268. Frustrada a citagio, em razio de o executado nio
ter sido encontrado, apés 02 (duas) tentativas, no intersticio de 48
(quarenta e oito) horas, deve o Analista Judicidrio — especialidade
execuc¢do de mandados devolver o mandado ao Juizo que o expediu,
mediante certiddo circunstanciada.

Art. 269. O cumprimento dos atos dos Analistas Judi-
cidrios, especialidade execu¢do de mandados, deve ser acompa-
nhado e controlado pela Coordenacio da Segdo de Distribuicio,
Cumprimento e Acompanhamento de Mandados Judiciais ou
pelos diretores de secretaria das Varas do interior, através de
sistema e anotag¢do da expedigdo e movimentag¢do dos mandados
em mapas de controle.

Art.270. Devem ser emitidos relatérios mensais de ativida-
des pelos Analistas Judicidrios, especialidade execugio de mandados
que serdo submetidos 4 conferéncia e assinatura, também, do Diretor
de Secretaria da respectiva Vara.

Art. 271. A secretaria da Vara deve, até o dia 05 (cinco) de
cada més, enviar a Corregedoria Regional cépia do relatério de que
trata o artigo anterior.

Art. 272. A secretaria da Vara deve, até o dia 05 (cinco) de
cada més, enviar 4 Divisio de Cadastro de Pagamento de Pessoal
c6pia do relatério de que trata o artigo anterior.
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CAPITULO III
DA PENHORA, ARRESTO E SEQUESTRO

Art. 273. O Analista Judicidrio — especialidade execugio de
mandados, ao lavrar o auto de penhora e depdsito, devera, sempre que
possivel, identificar a pessoa do depositdrio com nome, nacionalidade,
estado civil, nimero do documento de identidade, niimero da inscri¢io
no cadastro de pessoas fisicas do Ministério da Fazenda, filiago, telefone
e endereco completo, transcrevendo referidos dados de forma legivel.

§ 1° Recaindo a constri¢io sobre bem imével, devera o
Analista Judicidrio — especialidade execu¢do de mandados certificar
eventual existéncia de possuidor direto que seja estranho a execugio.

§ 2° Os Analistas Judicidrio — Especialidade execugio de
mandados, ao avaliarem os bens penhorados devem fazé-lo com
pregos compativeis aos do mercado.

Art. 274. Na penhora, arresto ou seqiiestro de bem imével,
o Juiz exigird da parte interessada prova documental da titularidade
do imével (certiddo ou c6pia atualizada da matricula), a fim de que
o bem possa ser corretamente individualizado, assim como os dados
necessdrios a averbagio.

Pardgrafo unico. A penhora e a avaliagio deverdo ser pro-
cedidas pelo Analista Judicidrio — especialidade execugio de man-
dados, com ciéncia ao executado, que por sua vez, poderd assumir
compromisso de depositdrio, preferencialmente, no ato da ciéncia da
constri¢do ou no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas da mesma.

Art. 275. Para fins de registro da penhora, arresto ou
seqiiestro no respectivo cartério, poderd ser expedido mandado
especifico, a ser cumprido pelo Analista Judicidrio — especialidade
execu¢do de mandados.



§ 1° Nao havendo no processo todos os dados necessarios
para o registro do gravame, deverd tal informagio constar do man-
dado mencionado no capur deste artigo.

§ 2° As despesas cartordrias e demais emolumentos devidos
em decorréncia do registro deverdo ser contados e posteriormente
informados ao Juizo competente para inclusio dos valores na exe-
cugdo, os quais serdo suportados pelo executado ao final.

Art.276. Caso o Juiz entenda ser necessirio que o Analista
Judicidrio — especialidade execug¢do de mandados faga acompanhar
do mandado a certidio atualizada da matricula do imével, devera
fazer constar no mandado, de forma evidenciada, referida autorizagdo
expressa, com informagio de que o valor devido por tal ato devera ser
contado pelo cartério de imével e informado ao Juizo para inclusdo
na execu¢io e pagamento ao final, pelo executado.

Art.277.Quando o executado for beneficidrio da gratuidade
judicidria, tal fato deverd ficar evidenciado na certiddo que determinar
o registro da constri¢do ocorrida.

Art. 278. Os beneficidrios da assisténcia judicidria gratuita
ficam dispensados de antecipar as despesas com o registro imobilidrio
de penhora, arresto e seqtiestro, expedi¢io de certidées ou outros atos
dependentes desses registros.

Art.279. Ao realizar o registro imobilidrio ou expedi¢io de
certiddo, o oficial da serventia expedird a nota de custas para juntada
aos autos da respectiva reclamagio.

Art. 280. Na oportunidade da liquidagdo da conta, o valor
correspondente a custas e emolumentos devera ser computado, de-
vidamente corrigido e, apés o pagamento do crédito pelo executado,
serd entregue, por recibo nos autos ao cartério respectivo.
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Art.281. Ao ordenar o registro de penhora, arresto, seqliestro
ou expedi¢io de certiddo, mencionari o Juiz, no ato, que o reclamante
é beneficidrio da assisténcia judicidria gratuita.

Art. 282. Nos demais casos, quando o reclamante dispu-
ser de recursos para atender ao pagamento de custas, ¢ encargo
seu antecipa-las, com o ressarcimento quando do pagamento do
crédito executado.

Art. 283. Ao final do més, expedird a Secretaria da Vara
trabalhista, com a relagio dos créditos decorrentes de custas
cartordrias, a liberagdo das importancias devidas aos cartérios de
registro imobilidrio, quando se torne impraticavel, pelo nimero
expressivo de processos, a forma de pagamento recomendada no

art. 275, § 2e.

TITULO XVIII
DAS PRERROGATIVAS DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 284. As intimagdes ao Ministério Publico deverio ser
feitas pessoalmente, com remessa do processo a Procuradoria Re-

gional do Trabalho da 72 Regido.

Art. 285. Na autuagio do processo em que o Ministério
Publico for autor, ndo deverd ser registrado nome algum como sendo
de “advogado” da Instituicdo.

Art.286. Deverd ser observada a prerrogativa institucional dos
membros do Ministério Publico de tomar assento em audiéncia no
mesmo plano e imediatamente a direita do Juiz que presidir a sessao.
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TITULO XIX
DA CORREGEDORIA REGIONAL

CAPITULO1
DOS PROCEDIMENTOS SUBMETIDOS AO CORREGE-
DOR REGIONAL

Art.287. As solicitagoes e requerimentos dirigidos ao Corre-
gedor Regional que nio se enquadrarem nas hipéteses de reclamagio
correcional poderio ser autuados como pedido de providéncias.

Pardgrafo tnico. A reclamagio correcional e o pedido de
providéncias poderdo ser protocolizados na Vara do Trabalho ou
no setor de distribui¢io, onde houver, e observari, quanto ao enca-
minhamento a4 Corregedoria Regional, o disposto no art. 6° desta
Consolidagio de Provimentos.

Art. 288. As informagdes solicitadas para instrugdo de re-
clamagdes correcionais ou pedidos de providéncias serdo prestadas
pela autoridade competente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento do pedido de informagdes.

Art. 289. Das decisoes e despachos proferidos em reclama-
¢oes correcionais e pedidos de providéncias os interessados serdo
intimados mediante publicagdo no Didrio Eletronico da Justi¢a do
Trabalho. Nos casos em que a parte ndo estiver assistida por advogado
aintimagdo serd feita pelo correio ou, ndo sendo a localidade assistida
pela entrega postal, através de Analista Judicidrio — especialidade
execugdo de mandados.

Paragrafo unico. A intimagio aos Magistrados reclamados
serd feita mediante oficio, com cépia da decisdo ou despacho.

Art. 290. Uma vez ultimadas as providéncias solicitadas a
Corregedoria Regional, principalmente no que diz respeito a cum-
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primento ou devolugdo de cartas precatdrias, as varas do trabalho
comunicario o fato, imediatamente, ao Juiz Corregedor, para fins de
arquivamento do pedido de providéncias.

CAPITULOII
DAS INFORMACOES A CORREGEDORIA REGIONAL

Art. 291. As informagdes solicitadas para instruc¢do de re-
clamagdes correcionais ou pedidos de providéncias serdo prestadas
pela autoridade competente no prazo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento do pedido de informagaes.

CAPITULO III
DA INSPECAO DA REGULARIDADE DOS SERVICOS

Art. 292. Sem prejuizo das atribui¢des exclusivas do De-
sembargador Corregedor, a inspe¢io permanente da regularidade
dos servigos da Secretaria caberd ao Juiz Titular.

Pardgrafo inico. A secretaria da Vara deverd colecionar, me-
diante arquivo no sistema informatizado e em documento impresso,
as atas de correicio e de inspecio.

Art.293. O juiz titular, coadjuvado pelo juiz auxiliar, quando
houver, devera, uma vez por ano, efetuar a inspegdo geral da regu-
laridade dos servigos da secretaria da respectiva Vara, remetendo
relatério a Corregedoria Regional.

Paragrafo unico. O Juiz Titular, segundo o seu prudente
arbitrio, poderd suspender a designagio de audiéncias e atendimento
externo nos dias destinados aos trabalhos de inspegio.

Art. 294. Entendendo necessdria a paralisagio do aten-
dimento ao publico durante o periodo de inspecio, o Juiz Titular
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requererd a Presidéncia a suspenséo dos prazos, indicando os motivos
que justificam tal medida.

§1° O requerimento supracitado deverd ser encaminhado
com antecedéncia de, no minimo, sessenta (60) dias da data progra-
mada para o inicio dos trabalhos.

§ 2° A Corregedoria Regional emitird parecer acerca da
solicitagio, remetendo-o & aprecia¢io da Presidéncia.

§ 3° Encontrando-se afastado o Juiz Titular, a suspensio
dos prazos poderd ser requerida pelo Juiz Substituto no exercicio
da titularidade.

Art. 295. A inspegio serd realizada preferencialmente no
segundo semestre de cada ano.

§ 1° Serd publicado edital no Didrio Eletrénico da Justica do
Trabalho, com no minimo quinze (15) dias de antecedéncia da data
designada para o primeiro dia dos trabalhos, com a finalidade de dar
conhecimento ao publico e aos interessados sobre a inspecio geral.

§ 2° Durante os trabalhos da inspe¢do, o Juiz Titular
receberd as queixas e reclamagées dos interessados a respeito dos
servigos da secretaria, incumbindo-lhe adotar as providéncias que
reputar necessdrias.

Art.296. O Juiz Titular comunicara os dias em que efetuard
a inspegdo, por oficio e com a antecedéncia prevista no art. 295, § 1°,

a Corregedoria Regional, a0 Ministério Publico do Trabalho e a
Ordem dos Advogados do Brasil.

Pardgrafo unico. Sendo o caso de suspensdo dos prazos,
deve-se observar a antecedéncia mencionada no art. 294, § 1°.
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Art. 297. Todos os processos, exceto os definitivamente
arquivados, deverio ser inspecionados.

Parégrafo unico. Na dltima folha utilizada dos autos, o Juiz
Titular podera langar o seu “visto em inspegdo”.

Art.298. O relatério dos trabalhos da inspegio geral deverd
ser remetido & Corregedoria Regional, impreterivelmente, até o dia
30 (trinta) do més subseqtiente ao término.

Art.299. Na inspegio geral, aqueles que se encontrem com
autos em seu poder serdo intimados a devolvé-los até a data do inicio
dos trabalhos.

Paragrafo inico. A superveniéncia da inspe¢io suspenderd o
curso dos prazos. O que lhes sobejar, recomegard a correr do primeiro
dia util imediato ao término dos trabalhos.

Art.300. Sempre que reputar necessario, o juiz ordenard
a contagem fisica dos processos em andamento, confrontando o
resultado obtido com o nimero de feitos apontado no Sistema
de Informagio.

Art. 301. Ficardo a disposi¢do do Juiz Titular, para o
servi¢o de inspe¢io geral, todos os servidores e oficiais de justica
lotados na Vara.

CAPITULO IV
DAS PORTARIAS E ORDENS DE SERVICOS

Art. 302. As portarias ou instru¢ées de servigos, editadas
pelos juizes de primeiro grau, serdo encaminhadas & Corregedoria
Regional, devendo as normas regulamentares ser publicadas no bo-
letim interno do Tribunal e na Imprensa Oficial, quando for o caso.



110 Consolidagao dos Provimentos do Tribunal Regional do Trabalho da 72 Regiao

§ 1° A publicagio da portaria serd de responsabilidade da
Vara do Trabalho.

§ 2° Na hipétese de suspensio do expediente por motivos
excepcionais, o fato serd comunicado a Corregedoria Regional e a
Presidéncia do Tribunal Regional do Trabalho.

CAPITULOV
DO BOLETIM ESTATISTICO

Art. 303. A Corregedoria Regional adotard modelos de
boletim estatistico fornecido pelo Tribunal Superior do Trabalho,
de uso obrigatério pelas Varas do Trabalho.

Art. 304. Incumbe aos diretores de secretaria das Varas
Trabalhistas informarem através de oficio dirigido a4 Secretaria
da Corregedoria, até o décimo dia do més subseqiiente, de forma
individualizada, por magistrado, a quantidade de sentengas pro-
feridas no més anterior, indicando, ainda, o nimero do processo
relativo a cada decisdo.

Art.305. Os diretores de secretaria das Varas Trabalhistas
e o Chefe do Setor de Precatério deste Tribunal devem incluir
no Boletim Estatistico do Movimento Judicidrio das Varas do
Trabalho e no relatério mensal de atividade do setor, respectiva-
mente, os valores apurados a titulo de contribui¢io previdencidria
e Imposto de Renda, que deverdo ser remetidos, mensalmente, a
Corregedoria Regional.

Art. 306. A Secretaria da Corregedoria divulgard men-
salmente os dados estatisticos relativos a produgio das Varas do
Trabalho e dos Juizes de primeiro grau.
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TITULO XX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 307. As portarias e ordens de servi¢os em vigor nas
Varas do Trabalho deverdo ser adequadas as normas estabelecidas
nesta Consolida¢io de Provimentos.

Art. 308. As secretarias das Varas deverdo manter os livros
estritamente necessarios ao registro de dados que serdo usados nos
casos de falta tempordria do Sistema Informatizado.

Paragrafo tnico. Os dados mencionados neste artigo, embora
consignados nos livros referidos no capuz, deverao ser registrados no
Sistema Informatizado logo apéds sua disponibilizagio.

Art. 309. Este Provimento entra em vigor na data de sua
publicagio, revogando-se as disposi¢des em contririo, especial-
mente os Provimentos n°s 03/2003, 02/2004, 03/2004, 04/2004,
05/2004, 06/2004,07/2004,01/2005, 11/2005,01/2006, 03/2006,
04/2006, 06/2006,03/2007,05/2008,06/2008,07/2008, 08/2008,
14/2008, 16/2008, 18/2008,20/2008, 21/2008, 23/2008,01/2009,
02/2009 e 03/2009.
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ANEXOS
ENEED I
HOMCOREETOS DPERICIATI
DERICIAE/ARER | VALOR MINIMO (R4} VALOR MAEXTMO {EB%}
nharia

Madicina 350,00 1.000, 00
Cootabilidade

Oubtras G, 00 200, 00

T3 =

A A 2
o ificaghe de Birater de £ ia

AHNERO TIT
CERTIDED THE DIVIOA ATTVA
" Vara do Trabalho da
PToOCesss n° oficic n-
Daptinatirio: CDROCURADORTA DA FAZENNA HECTONAL WO ESTROO
DO CEEEA Rua Barflo de Aracatl, n® 909 Forbtalesa - CE CBP:
&0115- 080
Fortalaza, de da
Raferante: Inacrigio da dfbibo como Divida Akiva da Undfo
Fanhor Frocurador,
Lave ao conhacimembo de Vossa Excal®ncecla gque, noa aubos do
DTOCERERT acima rafarido, a reclamadas /o raclamante
. HRJ } CDF ' com  andaraco

[complabn), dalxm de pagar aa custas a emolumentoa, devidas
por forga do diaposto na Lal n= 10.637/2002, no valor da B

, com vencimenbo am / / , conforme declialoc de
flm. , gua as bkranecreva a aeguir, btando aldo nobificado
[a} a pagar {forma da notificagio), am ; ! - Decialo

[Eundamantagio lagal do dibito) :

Atancioaamanbe

[ do Judz}
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