
PROGRAMA DE CURSO DE FORMAÇÃO DE ASSISTENTES DE JUIZ

CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

PARTE 1 – AULAS TEÓRICAS TELEPRESENCIAIS
DE 01/08/23 A 12/09/23

CARGA
HORÁRIA
18 horas/aula

AULA 01: 01 de agosto de 2023 – 8h30min às 11h30min

TEMA: 1 INTRODUÇÃO À FORMAÇÃO DE ASSISTENTE DE MAGISTRADO
DE 1A INSTÂNCIA E TÉCNICA DE ESCRITA E REVISÃO APLICADA A
DECISÕES JUDICIAIS

1.1 Breve exposição sobre o curso e respectivos módulos;
1.2Apresentação da rotina diária de trabalho como assistente de juiz;
1.3 Vantagens e desvantagens do exercício de função;
1.4 Perfil e Habilidades necessárias;
1.5 Da responsabilidade compartilhada: reflexões sobre limites, responsabilidade e ética no
trabalho;
1.6 Da Redação forense e Técnica de escrita e revisão aplicada às decisões judiciais;
1.7 Da importância da comunicação escrita no Poder Judiciário;
1.8 Dos elementos da comunicação escrita no Poder Judiciário;
1.9 Dos métodos de leitura de processo e elaboração de minutas de decisões interlocutórias
e sentenças de conhecimento;

1.10 Dos métodos de revisão de leitura voltados para redução de omissão, contradição,
obscuridade e erro material

Duração: 03 horas
Docente: Jéssica Grazielle Andrade Martins – Juíza do Trabalho Substituta do TRT
da 3ª Região

03 horas/aula

AULA 02: 08 de agosto de 2023 – 8h30min às 11h30min

TEMA: 2 DA GESTÃO DO TRABALHO DO(A) ASSISTENTE DE JUIZ(A) DO
TRABALHO E RECURSOS DE PESQUISA E APRIMORAMENTO DAS
TAREFAS

2.1 Métodos de organização pessoal;
2.1.1 Da criação e utilização de textos-padrão no PJE e no LibreOfficeWriter;
2.1.2 Da construção de banco de dados de decisões;
2.1.3 Dos mecanismos de busca rápida de sentenças;
2.2 Biblioteca digital;
2.3 Pesquisa textual e jurisprudencial;
2.4 Gestão do trabalho do assistente: organização das tarefas, gestão do tempo e apuração
da produtividade.

Duração: 03 horas
Docente: Wanessa Mendes de Araújo – Juíza do Trabalho Substituta do TRT da 10ª
Região

03 horas/aula
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AULA 03: 22 de agosto de 2023 – 8h30min às 11h30min

TEMA: 3 E- SENTENÇA E OUTRAS FERRAMENTAS TECNOLÓGICAS PARA
AUXÍLIO E APRIMORAMENTO DAS TAREFAS
3.1 E-sentença: apresentação, instalação, vantagens, criação de autotextos;
3.2 Google Docs e Google Sheets.

Duração: 03 horas
Docente: Leonardo Tibo Barbosa Lima – Juiz do Trabalho Substituta do TRT da 3ª
Região

03 horas/aula

AULA 04: 29 de agosto de 2023 – 8h30min às 11h30min

TEMA: 4 APRESENTAÇÃO DOS CONCEITOS NECESSÁRIOS PARA A
CONSTRUÇÃO E ESTRUTURAÇÃO DE DECISÕES E SENTENÇAS E
ASPECTOS PRÁTICOS DA CONSTRUÇÃO DO RELATÓRIO E DO
JULGAMENTO DAS QUESTÕES SANEADORAS, PRELIMINARES E
PREJUDICIAIS DE MÉRITO

4.1 Da decisão interlocutória - Tutela de urgência e de evidência.
4.1.1 Tutela Provisória de urgência;
4.1.2 Tutela Provisória de evidência;
4.2 Da Fundamentação
4.2.1 Das questões saneadoras;
4.2.2 Das questões preliminares;
4.2.3. Das questões prejudiciais de mérito.

Duração: 03 horas
Docente: Natália Luíza Alves Martins – Juíza do Trabalho Substituta do TRT da 10ª
Região

03 horas/aula

AULA 05: 05 de setembro de 2023 – 8h30min às 11h30min

TEMA: 5 ANÁLISE DE MÉRITO NAS SENTENÇAS TRABALHISTAS – PARTE I
5.1 Principais temáticas de mérito nos processos trabalhistas;
5.2 Do contrato de trabalho;
5.2 Da Rescisão Contratual – das verbas rescisórias – das obrigações de fazer;
5.3 Da Duração do Contrato de Trabalho;
5.4 Base de Cálculo das parcelas trabalhistas e reflexos

Duração: 03 horas
Docente: Wanessa Mendes de Araújo – Juíza do Trabalho Substituta do TRT da 10ª
Região.

03 horas/aula
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AULA 06: 12 de setembro de 2023 – 8h30min às 11h30min

TEMA: 6 ANÁLISE DE MÉRITO NAS SENTENÇAS TRABALHISTAS – PARTE
II
6.1 Da Responsabilidade Civil do Empregador;
6.2 Do Meio Ambiente do Trabalho;
6.3 Das Provas: análise e valoração;
6.4 Do ônus probatório;
6.4 Análise de casos práticos e questões materiais e processuais polêmicas;

Duração: 03 horas
Docente: Natália Luíza Alves Martins – Juíza do Trabalho Substituta do TRT da 10ª
Região

03 horas/aula

PARTE 2
VÍDEO AULA – ASSÍNCRONA

Serão disponibilizadas conforme a abertura do respectivo módulo e/ou correção das
minutas de sentença

CARGA
HORÁRIA
02 horas/aula

DESCRIÇÃO DA AULA/ CONTEÚDO/METODOLOGIA

Aula Assíncrona 1 – Gestão de gabinete (Jéssica)
Aula Assíncrona 2-Como fazer uma sentença (Jéssica)
Aula Assíncrona 3 – Análise de Embargos de Declaração(Jéssica)
Aula Assíncrona 4 – E-sentença (Leonardo)
Aula Assíncrona 5 - Correção de sentença (Natália)
Aula Assíncrona 6 - Correção de sentença (Jéssica)
Aula Assíncrona 7 - Correção de sentença (Wanessa)

2h

PARTE 3
ATIVIDADES ASSÍNCRONAS – MOODLE EJUD7

DE 01/08/23 A 26/09/23

CARGA
HORÁRIA
20 horas/aula

DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES: participação nas atividades de fórum e exercícios
de fixação (05 horas/aula) e elaboração das minutas (15 horas/aula).

MÓDULO 1 – acompanhamento de fórum
MÓDULO 2 - acompanhamento de fórum
MÓDULO 3 - acompanhamento de fórum
MÓDULO 4 - acompanhamento de fórum
MÓDULO 5 - acompanhamento de fórum
MÓDULO 6 - acompanhamento de fórum
APLICAÇÃO PRÁTICA 1 – correção individualizada de minutas
APLICAÇÃO PRÁTICA 2 - correção individualizada de minutas
APLICAÇÃO PRÁTICA 3 - correção individualizada de minutas
APLICAÇÃO PRÁTICA 4 - correção individualizada de minutas

20h

AULA TELEPRESENCIAL – ENCERRAMENTO
DATA: 03 de outubro de 2023 – 8h30min às 11h30min

CARGA
HORÁRIA
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03 horas/aula

AULA 07: 03 de outubro de 2023 – 8h30min às 11h30min

TEMA: CORREÇÃO DE SENTENÇAS

A aula consistirá na correção da quarta minuta de sentença a ser produzida pela turma, de
forma síncrona, com a indicação dos pontos relevantes a serem observados e com os
principais acertos e erros da turma.

Duração: 03 horas
Docente: Jéssica Grazielle Andrade Martins – Juíza do Trabalho Substituta do TRT
da 3ª Região

03 horas/aula


