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1. UNIDADE REQUISITANTE: DIRETORIA GERAL

2. OBJETO: Contratacdo de servicos de agenciamento de viagens, por meio de taxa de transacdo
(transaction FEE), consistente em reserva, emissdo e entrega de bilhetes de passagens aéreas nacionais
e internacionais, nos termos e condicdes estabelecidas neste instrumento.

[CODIGO CATSER: 3719]

2.1. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 2 anos contados da data da assinatura do contrato,
prorrogavel nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista a manutencdao das atividades
administrativas, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas, conforme o Art. 62, XV, Lei n?
14.133/2021, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

2.3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘c’, e art. 40, §12, inciso I, da Lei n®
14.133/2021):

2.3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DA NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
A contratada devera cumprir as cotas raciais, de género e de pessoas com deficiéncia:

® Género: manter o equilibrio entre homens e mulheres, preservando o minimo de 50% de pessoas do
sexo feminino;

® Raca: manter um percentual minimo de pessoas negras, visando atender ao disposto nos arts. 38 e 39
do Estatuto da Igualdade Racial (Lei n2 12.288/2010); e

e Deficientes: cumprimento ao quantitativo minimo previsto, de acordo com o art. 93 da Lei n?
8.213/1991, que estabelece que a empresa com 100 (cem) ou mais empregados estd obrigada a
preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) dos seus cargos com beneficidrios reabilitados



ou pessoas com deficiéncia.

5. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DO ORGAO:

Esta contratacdo atende ao disposto no Planejamento Estratégico 2021-2026 deste Regional, aprovado
pelo ATO TRT7.GP n2 64/2021, observando, especialmente, o previsto no Objetivo Estratégico -
Fortalecer a Governanca e a Gestdo Estratégica (Aprimorar as estruturas de governanca e gestdo
estratégica, de modo a desenvolver processos inovadores, com suporte de sistemas digitais integrados
de gestdo de pessoal, de aquisi¢cGes, de finangas, bem como os relacionados as atividades de compliance
e gestdo de riscos organizacional, que permitam a tramitacdo de processos e documentos e a pratica de
atos de gestdo com maior rastreabilidade, seguranca, confiabilidade, integridade, atualidade,
celeridade, transparéncia e eficiéncia — Alinhamento aos Macrodesafios do Poder Judicidrio:
Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e da Governanga Judicidria) e visa disponibilizar
equipamentos com uma melhor eficiéncia energética para uso das Unidades Administrativas e
Judicidrias, possibilitando, assim, o alcance de nossa missao institucional (Realizar a justica, no ambito
das relagdes de trabalho, contribuindo para a paz social e o fortalecimento da cidadania) e de nossa
visdo de futuro (Ser reconhecida como Justica agil e efetiva, que contribua para a pacificagdo social e o
desenvolvimento sustentavel do pais), estando prevista no PLANO ANUAL DE CONTRATACOES.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21)
Subcontratagao

6.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da Contratagao

6.2. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21, em
razdo do baixo risco da contratagao.

7. EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIIl, alinea “e” e 40, §12, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021):

7.1. A CONTRATADA deverd iniciar a prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia

imediatamente apds a assinatura do contrato;

7.2. Reserva, emissdo e entrega de bilhetes de passagens aéreas, inclusive remarca¢do de passagem, no

prazo maximo de 24 horas, com explicitacdo da tarifa mais barata disponivel no momento, que atendam

aos trechos, horarios, datas, periodos e classes de servicos solicitados pelos usuarios.

7.3. Disponibilizacdo de sistema “on line” automatizado, via WEB, funcionando durante 24 horas, 7 dias

por semana, que atenda os servigos especificados neste Termo, com as seguintes funcionalidades minimas:

7.3.1. InformagOes sobre hordrios, escalas e conexbes de vbéos para o trecho e o dia

pesquisados, destacando a opg¢do mais barata. No caso da reserva efetuada pelo usudrio ndo for a tarifa

mais barata, o sistema devera possuir campo especifico para que o usuario justifique a opgao.



7.3.2. Reserva (“self booking”) e emissdo (“self ticket”) “on line” de bilhetes aéreos pelo

usudrio (passageiro), inclusive, com utilizagdo do “e-Ticket”.

7.3.3. Permissdo de criacdo de perfis ou grupo de usudrios com niveis de acesso definidos,

com no minimo dois grupos:

a) Grupo de Usuarios Solicitantes — formado por servidores designados pelos setores
contratantes, com atribuicdo exclusiva de solicitar a reserva e, apds autorizacdo da Diretoria Geral do TRT, a

emissao de bilhetes.

b) Grupo de Usudrios Autorizadores — formado por servidores designados pela Diretoria

Geral do TRT, com atribuicdo de autorizar ou ndo a emissao dos bilhetes solicitados.

7.4 O sistema informatizado devera funcionar por meio de um aplicativo que utilize a internet como canal
de acesso, sendo exigida a utilizagcdo de senhas de acesso com armazenamento criptografado em 128 bits

por parte dos usuarios dos setores do TRT, que serdo credenciados pela Diretoria Geral.

7.5 O sistema devera possuir um mdédulo gestor — parte do sistema que gerencia, administra e acompanha
todos os processos relacionados a gestdo de passagens aéreas, bem como, credencia os demais setores do
TRT como usuarios solicitantes dos servicos, na medida de suas necessidades. Este mddulo devera ter como

principais funcionalidades:

I. Disponibilizar consulta dos servicos por um determinado usuario, parametrizado por nivel hierarquico e

caracteristica do servico.

Il. Permitir limitacdo no valor das compras mensais para um determinado setor.

Ill. Manutencao dos dados dos setores.

IV.Manutencdo dos usuarios e gestores do sistema.

V. Consulta do histérico (log’s) das transacdes efetuadas no sistema.

VI.Consulta/relatdrio por setor, totalizando quantidades e valores das transacgdes (bilhetes emitidos);

VII. Consulta da tarifagdo praticada em qualquer servigo adquirido.

VIII. Relatdrios analiticos das transagGes por setor.



7.6 O sistema deve disponibilizar no minimo os seguintes itens a serem informados na resposta ao servigco
de reserva de passagem aérea: nome do passageiro, motivo da viagem, horério do v6o, nimero do pedido,

da poltrona e do cédigo de reserva e escalas e conexdes dos voos.

7.7 Disponibilizar ao Fiscal do contrato, a ser designado pela Diretoria-Geral, um Gerador de Relatérios, em
planilha tela ou impresso e em planilha eletronica, permitindo formatar o relatério de sua opc¢do, pelo
periodo e usuario, autorizador, centro de custo ou contratante que assim desejar, bem como gerador de
relatério com as principais informacgdes e filtros desejados pelo usudrio para visualizacdo, impressdao ou

arquivo magnético, escolhendo a opgao de texto, planilha ou pdf.

7.8 O sistema precisa manter em banco de dados as informagdes dos passageiros para que estas nao
necessitem ser informadas a cada novo acesso. O banco de dados a ser disponibilizado devera ser na
plataforma livre, prioritariamente PostGre ou MySQL, outra opgao de consulta de acesso pode ser através

de webservices.

7.9 O sistema deve dispor de mecanismos de seguranca que permitam garantir o correto acesso, a
autenticidade, inviolabilidade e integridade das informacgdes, mantendo sigilo absoluto sobre informacdes,

dados e documentos integrantes dos servicos a serem prestados a este Tribunal.

7.10 O sistema devera funcionar em ambiente computacional disponivel 24 horas x 7 dias por semana.

7.11 O prazo para emissdo dos bilhetes deve ser imediato, assim entendido como um periodo ndo superior
a 2 (duas) horas, contados do momento da confirmacdo da passagem escolhida pelo servidor que estiver

em contato com o representante da empresa ho momento.

7.12 Em caso de indisponibilidade temporaria do sistema, as reservas em vOos comerciais poderdo ser
requisitadas por telefone ou qualquer outro meio de comunicagdo e as requisicdes de passagens serdo
efetivadas por meio de formuldario préprio instituido pela CONTRATANTE, por meio fisico ou eletrénico, as
quais deverdo, todavia, ser alimentadas no sistema de gestdao de passagens num prazo de 02 (dois) dias
Uteis a contar da solicitagao de emissao do bilhete.
7.13 Os servigos emitidos e ndo utilizados pelos setores poderdo ser cancelados pela agéncia contratada,
desde que solicitados em tempo habil, de acordo com normas especificas da ANAC e das fornecedoras

especificas.

7.14 Os servigcos emitidos, pagos e nao utilizados terdo os seus valores ressarcidos pela CONTRATADA,

deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas companhias aéreas.



7.15 Disponibilizar aos usudrios autorizados por senha controlada pela Diretoria Geral a emissdao dos
seguintes relatérios, com “layout” aprovado previamente por esta Diretoria:
I. Relatério de Acompanhamento Financeiro, por Setor, contendo o nimero da fatura, data da emissdo dos

bilhetes, nome dos passageiros e companhia aérea.

Il. Relatdrio por companhia aérea individual e geral, com apresentacdes graficas.

lIl. Relatério analitico contendo: data da emissdo da passagem, nome da companhia aérea, trecho, melhor
tarifa, tarifa escolhida, taxa de embarque, valor liquido e o percentual de economia entre a melhor tarifa e

a tarifa escolhida.

IV. Planilha de acompanhamento total das compras mensais por setor, acumulando valores até a data do

relatério.

V. Planilha de acompanhamento mensal, informando o quanto o TRT comprou, pagou e o débito do més, se

houver.

7.16 A CONTRATADA deverd garantir a manutencdo de cdpias de seguranca dos dados referentes ao

servico prestado ao TRT.

7.17 A CONTRATADA deve construir um web service, primeiramente com autenticacdo de comunicacao

disponibilizando o WSDL do servico.

7.18 Na assinatura WSDL deve constar como retorno:

A. Nome do solicitante;

B. Numero do pedido;

C. Data (saida/ retorno) da passagem aprovada;

D. Hora (saida/retorno) da passagem aprovada;

E. Valor de embarque;

F. Nome do setor do solicitante;

G. Status de aprovacao;

H. Nimero do bilhete;

I. Trecho da passagem;



J. Cédigo de Reserva;

K. Nome da Companhia;

L. NUmero do voo;

M. Numero do CPF.

7.19. Permitir que o sistema de gestdo de viagens corporativas faca a identificacdo, on line, pelo solicitante,
no ato da emissdo, da existéncia de crédito de bilhete n3o utilizado.

7.20. A quantidade de passagens constante no ANEXO | deste Termo é estimada, ndo se obrigando a
contratada a utilizar a quantidade total ali descrita , podendo utilizar mais ou menos de acordo com a
demanda.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f”, da Lei n®. 14.133/21)

Rotinas de Fiscalizagdao Contratual

8.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n2. 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total
ou parcial.

8.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

8.3. As comunicag¢Oes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4.0 drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput)..

8.6.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.6.1.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regulariza¢do das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);




8.6.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirad notificacGes
para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 22, 1ll);

8.6.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V).

8.6.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢dao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022,

art. 22, V).

8.6.5. O fiscal técnico do contrato deve comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

8.7. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).

8.7.1.Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, V).

8.8.0 gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagbes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.8.1.0 gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.

21, 111).

8.8.2.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1l).

8.8.3.0 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).




8.8.4.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n211.246, de 2022, art. 21, X).

8.9. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacdo contratual. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

8.10.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecuc¢ao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.11.0 gestor do contrato deverda enviar a documentacdo pertinente a secdo competente para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

8.12. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdao na cidade de Fortaleza-CE para
representa-lo na execucdo do contrato.

8.12.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

Critérios de Medicdo de Pagamento: Nao se aplica.

Do Recebimento

8.13  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 2 (dois) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater

técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de
2022).

8.13.1. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovag¢do da prestacdao dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

8.13.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n2
11.246, de 2022).

8.13.3. O fiscal administrativo do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n? 11.246, de 2022)

8.13.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.



8.14 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.15 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes da execucdo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica medi¢do de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

8.16.1 A fiscalizacdo n3o efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art.
119 ¢/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

8.17.2. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.18 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

8.19 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

8.19.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n? 11.246, de 2022).

8.19.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impeg¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.19.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatdrios e documentac¢des apresentadas; e

8.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.



8.19.5. Enviar a documentacgdo a secdo competente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

8.20 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

8.21 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.22 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao
8.23 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para

fins de liquidagdo, na forma desta seg¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.23.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

8.24 Para fins de liquidacdao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emissdo;

b) os dados do contrato e do drgdo contratante;
c) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
d) o valor a pagar.

8.25 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

8.26 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei

n? 14.133/2021.

8.27 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢Ges de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no



ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.28 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, ho mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.29 N3do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.30 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

8.31 Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situac¢do junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
8.32 O pagamento serd efetuado mensalmente no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da

finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n? 77, de 2022.

8.33 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pelo
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplica¢do da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
| = Indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=i/365 I =6/100 I =0,0001643
365

Em que i = taxa percentual anual no valor de 6%, capitalizada diariamente em regime de juros simples.

VP = Valor da parcela em atraso.



8.34 O valor a ser pago pela CONTRATANTE por cada bilhete emitido, sera o valor da passagem acrescido
do valor da taxa de embarque e do valor da Taxa por Transagao, que pode ser calculado utilizando-se da
seguinte férmula:

VF = VP + TE+ TT, onde:

VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da Passagem;
TE = Valor da Taxa de Embarque;
TT = Valor da Taxa por Transagao.

8.34.1 O valor da passagem sera aquele ofertado pela companhia aérea (inclusive com os
descontos promocionais) para o trecho, dia e horarios escolhidos.

8.34.2 O valor da Taxa por Transagdo (Transaction Fee) sera o da proposta vencedora do
processo licitatorio.

8.35 Por sua vez, a contratada se obriga a repassar ao contratante o valor de todas as comissdes que |lhe
sdo pagas pelas companhias aéreas, relativas ao fornecimento das passagens aéreas, devendo comprovar
documentalmente o montante dessas comissdes. (Por exemplo: supondo-se que a contratada receba
comissdo de 5% da companhia aérea e emita para o contratante um bilhete no valor de RS 500,00,a
contratada fica obrigada a repassar ao contratante o valor da comiss3o, no caso RS 25,00. Neste caso o
valor a ser cobrado pela passagem serd de RS 475,00, o qual serd acrescido do valor da taxa de embarque e
do valor da taxa por transacao estabelecida no contrato.)
8.36 Considera-se uma transagao:
8.36.1 A emissdo de bilhetes de passagens de ida e volta, por passageiro, quando por uma
mesma companhia (Em se tratando de companhias diferentes serdo consideradas duas
transacgoes).
8.36.2 A emissdo de qualquer bilhete de passagem somente ida ou somente volta;
8.36.3 Areemissao de qualquer bilhete decorrente de remarcac¢ao de sua nao utilizagao.
8.37 Os demais servicos prestados pela contratada ndo sdo consideradas transag¢des, portanto, ndo serao
remunerados.
8.38 A fatura devera ser apresentada discriminando, separadamente:
a) Valores referentes ao AGENCIAMENTO DE VIAGENS, separadamente por item de servico;
b) Valores referentes aos repasses de BILHETES DE PASSAGEM (tarifas, multas e taxas de embarque),
separadamente por companhia aérea e por voos internacionais;
c) Valores referentes aos reembolsos, separadamente por companhia aérea e por voo doméstico; e
d) Valores dos créditos.

Forma de pagamento

8.39 O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.40 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.41 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.



8.41.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

8.42 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,

de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar

8.43 No caso de a CONTRATADA ndo possuir estabelecimento ou unidade econémica em Fortaleza/CE,
devera apresentar ao CONTRATANTE, a cada prestacdao de servigo, juntamente com as notas fiscais de
servicos, declaracdo anexa a este Termo, sob pena de incidir retencdo e recolhimento do Imposto Sobre
Servico para o Municipio de Fortaleza/CE quando se aplicar a regra geral de incidéncia (local do
estabelecimento prestador)

8.43.1 A apresentagao da declaracdo de que trata o item 8.43 pela CONTRATADA podera
ser dispensada pelo CONTRATANTE apds andlise do primeiro pagamento pela Secretaria de Orcamento
e Finangas.

8.44 A CONTRATADA obriga-se a realizar e manter atualizado o autocadastro no Sistema Integrado de
Gestdo Orcamentdria e Financeira da Justica do Trabalho (SIGEO-JT), nos termos previstos no ATO
TRT7.GP ne 56, de 23 de marg¢o de 2022, disponivel em
https://www.trt7.jus.br/index.php?option=com_content&view=article&id=4885&Itemid=1258

8.45 Os documentos fiscais deverao ser enviados por meio do SIGEO-JT.

8.46 A CONTRATADA assumird inteira responsabilidade pela veracidade, conformidade e eventuais
corregdes das informacdes registradas no referido sistema, assumindo o 6nus por quaisquer prejuizos
decorrentes de erros ou falhas quanto aos dados e documentos informados, inclusive perante a Receita
Federal do Brasil (RFB) e demais 6rgdos da Administragao Publica.

Cessao de crédito

8.47 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020,

conforme as regras deste presente tépico.

8.47.1. As cessdes de crédito ndo fiducidria dependerao de prévia aprovacao do contratante.

8.48 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta condicionada
a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.49 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cGes
de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a



realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, tudo nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.50 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢bes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

8.51 A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

9. HABILITAGAO:

9.1. Para fins de habilitacdo ao certame, os interessados terao de satisfazer os requisitos relativos a:

a) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal e na Lei n2 9.854/99;

b) Habilitagao juridica;

¢) Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista;

d) Qualificagdo econémico-financeira;

e) Qualificacdo técnica.

9.2. O cumprimento do disposto no item “a” dar-se-4 mediante declaracdo do interessado de que ndo
possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos, para o caso de pessoa Juridica.

9.3. Os documentos relativos a Habilitagdo Juridica sao:

a) No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em caso de Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

¢) Em caso de Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz ;

d) Em caso de Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira com atua¢dao permanente no Pais: decreto de autorizagdo para
funcionamento no Brasil;



f) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

9.3.1. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacgdo respectiva.

9.4. Os documentos relativos a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista sao:

a) Comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral no CNPJ;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da_Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

¢) Comprovante de inscricdo no Cadastro de contribuinte Municipal relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

d) Prova de regularidade relativa com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativo

a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e) Prova de regularidade relativa Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentac¢do

de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresenta¢do de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.4.1.Em relagdo as fornecedoras cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentacgdo
complementar:

a) A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62
da Lein.5.764 de 1971;

b) A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

c) A comprovacado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servigo;

d) O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107,



e) A comprovacgao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato; e

f) Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembléias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e d) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da dispensa;

e) A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou

uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9.5. Os documentos para a demonstracdo da Qualificagdo Econ6mico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021,

art. 69, caput, inciso 11);

b) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado
de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicagdo das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Ndo
Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

c) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
patrimonio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratagao.

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n2 14.133, de
2021, art. 65, §19).

e) O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis
limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hda menos de 2 (dois) anos.
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §62)

f) O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo

assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.



9.6. Os critérios de habilitagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

9.6.1 Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art.
22 da Lei n? 11.771, de 17 de setembro de 2008 e no art. 18 do Decreto 7381/2010.
9.6.2 Atestados ou certidoes fornecida(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado
comprovando que desempenhou servigos de agenciamento de viagens, consistente em reserva, emissao
e entrega de bilhetes de passagens aéreas.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA ( art.92, XIV, XVI e XVII)

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execuc¢do do
objeto.

10.2. O contratado devera indicar preposto aceito pela Administragdo para representa-lo na execucgao
do contrato.
10.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137,

1);

10.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cladusulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgdes de boa técnica e
a legislacdo de regéncia;

10.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados;

10.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a

Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.7. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

10.8. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes
gue comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;



10.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢oes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

10.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servicos.

10.11. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.

10.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

10.13. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

10.15.Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovac¢do, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condig¢Oes exigidas para habilitagdo na licitagdo;

10.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacdo (art. 116 da Lei n? 14.133 de 2021);

10.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do

contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico,
a Lei n2 14.133 de 2021);

10.20. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
10.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua

proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento



do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n2
14.133, de 2021;

10.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante;

11. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

11.1. Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF, Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, Cadastro Nacional de CondenacgGes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica e Lista de iniddbneos mantida pelo Tribunal de
Contas da Unido para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, e nos termos do art. 69, lll, da Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN e
ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas- CNEP, mantido pela Controladoria Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep ).

11.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

11.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
11.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢ao

do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

11.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

11.8. Aplicar ao Contratado as sangGes previstas na lei e neste Contrato;
11.9.Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagGes e reclamacgdes relacionadas a execucdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios

ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

11.10. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

11.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.



11.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de cldusulas contratuais, quando for o caso.

11.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do
art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

11.14. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
qgue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

13. REAJUSTE

13.1. O valor da taxa de transacdo permanecera fixo durante a contratacdo e suas prorrogacdes, podendo
ser reequilibrado nos termos da Lei n214.133/2021.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS:
14.1. Comete infracdo administrativa o contratado que cometer quaisquer das infragcdes previstas no
art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execuc¢do do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

g.1) Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declara¢do falsa quanto as condi¢des de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

14.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragGes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢ées:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que n3o se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n2 14.133, de 2021);

b) Multa de mora de 1 % (um por cento) por dia, sobre o valor contratado do item prejudicado, quando
praticada conduta descrita na alinea “d ” do item anterior, limitado a 3 dias. Apds o terceiro dia e a critério
da Administragdo, podera ser considerada inexecugao total ou parcial do objeto.

¢) Multa compensatéria 5% (cinco por cento) sobre o valor contratado do item prejudicado, quando
praticada conduta descrita na alinea “b” do item anterior.(inexecucdo parcial do contrato).



d) Multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, quando praticada conduta
descrita na alinea “c” do item anterior.(inexecugao total do contrato).

e) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos descritos nas alineas
“b”, “c” e “d” do item 14.1 deste Termo de referéncia, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

f) Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos descritos nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do item 14.1, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

14.3. Na aplicagdo das sangdes serdao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b). as peculiaridades do caso concreto;

¢). as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d). os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e). a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
6rgaos de controle.

14.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n2 14.133, de 2021).

14.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

14.6. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2 14.133, de 2021).

14.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderda ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

14.8. Os atos previstos como infracdes administrativas na_Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de

licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na_Lei n?
12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n2 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2. 9.784, de 1999.

14.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagcdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.11. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da

sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de
2021).




14.12. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

14.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante, na forma da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

15. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - Lei n2 13.709/2018 - LGPD

15.1 Em observagdo as determinac¢des constantes da Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 — LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS (LGPD), o CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural,

relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipdteses
dos Arts. 72 e/ou 11 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servicos, e para propdsitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular;

b. O tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das finalidades de execugdo
do objeto do contrato, utilizando-os, quando seja o caso, em cumprimento de obrigacdo legal ou
regulatdria, no exercicio regular de direito, por determinac¢do judicial ou por requisicdo da Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

C. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a prépria presta¢do do
servico/aquisicdo de bens, esta sera realizada mediante prévia aprovacdo da CONTRATANTE,
responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o consentimento dos titulares (salvo nos casos em que
opere outra hipétese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderado ser utilizados na execugdo
do objeto especificado neste contrato, e, em hipdtese alguma, poderdo ser compartilhados ou utilizados
para outros fins;

d. Eventualmente, as partes podem ajustar que a CONTRATADA serd responsavel por obter o
consentimento dos titulares, observadas as demais condicionantes do item C acima;

e. Os dados obtidos em razao desse contrato serdo armazenados em um banco de dados seguro,
com garantia de registro das transa¢Oes realizadas na aplicacdo de acesso (log) e adequado controle de
acesso baseado em funcdo (role based access control) e com transparente identificacdo do perfil dos
credenciados, tudo estabelecido como forma de garantir inclusive a rastreabilidade de cada transacao e a
franca apuracgao, a qualquer momento, de desvios e falhas, vedado o compartilhamento desses dados com
terceiros;

f. Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizacdo dos dados
pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interromperd o tratamento dos Dados Pessoais
disponibilizados pela CONTRATANTE e, em no maximo (30) dias, sob instru¢cbes e na medida do
determinado pela CONTRATANTE, eliminarda completamente os Dados Pessoais e todas as cdpias
porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que manter
os dados para cumprimento de obrigacdo legal ou outra hipdtese da LGPD.

15.2 A CONTRATADA darda conhecimento formal aos seus empregados das obrigacGes e condicGes
acordadas nesta cldusula, inclusive no tocante a Politica de Privacidade da CONTRATANTE, cujos principios



deverdo ser aplicados a coleta e tratamento dos dados pessoais de que trata a presente clausula.

15.3 O eventual acesso, pela CONTRATADA, as bases de dados que contenham ou possam conter dados
pessoais implicara para a CONTRATADA e para seus prepostos - devida e formalmente instruidos nesse
sentido - o mais absoluto dever de sigilo, no curso do presente contrato.

15.4 A CONTRATADA cooperard com a CONTRATANTE no cumprimento das obrigacdes referentes ao
exercicio dos direitos dos Titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de Protecdo de Dados em
vigor e também no atendimento de requisicdes e determinagdes do Poder Judiciario, Ministério Publico,
Orgios de controle administrativo;

15.5 A CONTRATADA devera informar imediatamente a CONTRATANTE quando receber uma solicitacdo de
um Titular de Dados, a respeito dos seus Dados Pessoais e abster-se de responder qualquer solicitacdo em
relacdo aos Dados Pessoais do solicitante, exceto nas instru¢des documentadas da CONTRATANTE ou
conforme exigido pela LGPD e Leis e Regulamentos de Protecao de Dados em vigor.

15.6 O “Encarregado” ou “DPO” da CONTRATADA mantera contato formal com o Encarregado da
CONTRATANTE, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia de qualquer incidente que implique
violacdo ou risco de violagdo de dados pessoais, para que este possa adotar as providéncias devidas, na
hipétese de questionamento das autoridades competentes.

15.7 A critério do Encarregado de Dados da CONTRATANTE, a CONTRATADA poderd ser provocada a
colaborar na elaboragdo do relatério de impacto (DPIA), conforme a sensibilidade e o risco inerente do
objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

15.8 Eventuais responsabilidades das partes, serdo apuradas conforme estabelecido neste contrato e
também de acordo com o que dispde a Secdo Il do Capitulo VI, bem como Capitulo VIl e Se¢do | do capitulo
VIIl da LGPD.

16. VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO: Conforme anexo .

16.1. No prego ofertado deverdo estar inclusas todas as despesas, bem como todos os tributos, fretes,
seguros e demais encargos necessdrios a completa execuc¢do do objeto.

16.2. A disputa serd realizada por meio de lances registrados no sistema, considerando a TAXA POR
TRANSACAO, cujo valor maximo aceitdvel é o registrado na planilha anexa do termo de referéncia,
coluna H.

16.3. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS: Os precos estimados, tanto unitdrio como global,
correspondem aos maximos que este Tribunal se dispde a pagar, de forma que as propostas com valores
superiores serao desclassificadas.

17. IMPACTO ORCAMENTARIO NOS DOIS EXERCICIOS FINANCEIROS SUBSEQUENTES: Sim, nos dois
exercicios financeiros seguintes, por se tratar de contratacdo continuada.
18. REGIME DE EXECUGAO

18.1. Oregime de execuc¢do é o de empreitada por prego unitario.

19 — S3o anexos a este TR:
ANEXO | -VALOR ESTIMADO
ANEXO Il — MODELOS DE DECLARACOES



Fortaleza (CE), 12 de novembro de 2024.

Ana Cristina Magalhaes Nunes
Chefe da Secdo de Diarias e Passagens



ANEXO II

DECLARACAO
, inscrito no CNPJ n° , por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr(a). .cocoeevervemeenencenencenne. , portador(a) da carteira de identidade n° ........ccccceoenennenn e do CPF n°

............................. , DECLARA, para fins do disposto no inciso VI do artigo 68 da Lei n° 14.133/2021, de que ndo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva:

() emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz

OBS: em caso afirmativo assinalar a ressalva acima.

Local e data.

Representante legal



DECLARACAO

, inscrito no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal
o(@a) Sr(a). .eeeeerieeeeeee e, , portador(a) da carteira de identidade n°® ... e do CPF n°
............................. , DECLARA, para fins Resolucdo n° 07/2005 do Conselho Nacional de Justica — CNJ, que ndo
possui sécios conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau inclusive, de
membros ou juizes vinculados, ou servidor investido em cargo de direcio e de assessoramento, vinculados ao TRT72

Local e data.

Representante legal



DECLARACAO

................................................ , portador(a) da carteira de identidade n° ..........cccccceeeeeeee.. € do CPF n°
....................................................... , DECLARA que nio ¢é servidor ou dirigente do Tribunal Regional do Trabalho da 7
Regido, nos termos do inciso IV do art. 14 da Lei n® 14.133/2021.

Cidade/UF, ...,

Assinatura



DECLARACAO

, inscrita no CNPJ n° , por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr(a). , portador(a) da carteira de
identidade n° e do CPF n° , DECLARA, para fins de incidéncia do
Imposto Sobre Servico, a luz do art. 236-A, da Lei Complementar n° 159, de 26 de dezembro de 2013 (Cdédigo
Tributdrio do Municipio de Fortaleza), que é domiciliada no municipio de e que ndo possui
estabelecimento, unidade econdmica ou profissional em Fortaleza/CE.

Local e data.
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