ANEXO 1

LOCALIDADE

ENDERECO

TELEFONE

Prédio Anexo | do TRT
Prédio Anexo Il do TRT
Casa Sede - TRT

Rua Vicente Leite, 1281, Aldeota

(85) 3388.9333

Casa entre os prédios
Prédio Anexo do Férum Autran
Nunes

Av. Tristdo Gongalves, 912, Centro

Ed. Manoel Arizio de Castro

Av. Duque de Caxias, 1150, Centro

(85) 3308.5994

(85) 3308.5997

Vara do Trabalho de Baturité

R. Maj. Pedro Catdo, 450, Mondego -
Baturité

(85) 3347.1332

Férum Trabalhista de Caucaia

Av. Contorno Sul, Planalto Caucaia

(85) 3342.2334

Forum Trabalhista de Maracanau

Rua Luiz Gonzaga Hondrio de Abreu, 80,
Parque Antoénio Justa - Maracanau

(85) 3371.2430

Vara do Trabalho de Eusébio

Rua Demerval Carneiro, 115, Centro -
Eusébio

(85) 3260.5514

Acervo Arquivistico do Férum Autran
Nunes - Paupina

Rua Perolina de Morais, 280, Paupina

(85) 3308.5995

Vara do Trabalho de Sdo Gongalo

R. Santos Dumont, 28 - Centro, Sao
Gongalo do Amarante

(85) 3315.4195

Vara do Trabalho de Pacajus

Av. Vice Prefeito Expedito Chaves
Cavalcante, s/n — Cruz das Almas

(85) 3348.0228

Vara do Trabalho de Limoeiro do
Norte

Rua Candido Olimpio de Freitas, 1655,
Centro -Limoeiro do Norte

(85) 3423.1405

Vara do Trabalho de Quixada

Rua Tenente Cravo, 775, Campo Verde -

(88) 3412.0599

Quixada
R | Al ito, 4 -
Vara do Trabalho de Aracati ua Corone exanznt.o, 95, Centro (88) 3421.4302
Aracati
Rua H inio B 1, PI Ito -
Vara do Trabalho de Cratels ua nerminio ;Zi:g; 801, Planalto (88) 3691.2040

Vara do Trabalho de Sobral

Av. Lucia Sabéia, 500, Centro - Sobral

(88) 3613.2444

Vara do Trabalho de Tiangua

Rua Manuel Rocha Texeira, s/n, Planalto

(88) 3671.3129

Férum da Regido do Cariri

Rua Rafael Malzoni, 761, Sdo José -
Juazeiro do Norte

(88) 3512.1359

Vara do Trabalho de Iguatu

Rua José Alencar, 1155, Bugi - Iguatu

(88) 3581.1971
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ANEXO VIl - FORMULARIO MODELO PARA A AVALIAGAO DO iNDICE DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR)

iNDICE DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR)

1. INTRODUGAO

O acompanhamento do atendimento dos servicos contratados sera executado por meio deste INDICE DE MEDIGAO
DE RESULTADOS (IMR).Este procedimento esta vinculado ao Contrato de Prestagdo dos servicos de limpeza e
conservagao com fornecimento de materiais, utensilios e equipamentos nos prédios e demais instalagées que integram
este Regional, compreendendo o TRT72 Regido — 22 Instancia, Férum Autran Nunes, Férum da Regido do Cariri, Férum
Trabalhista de Caucaia, Férum Trabalhista de Maracanau, Férum Trabalhista de Sobral, Varas da Regido Metropolitana
e Interior do Estado — 1?2 Instancia, de forma continuada com utilizagdo de mao de obra residente, por um periodo
de12(doze) meses, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos até o limite maximo de 60(sessenta) meses. Este
iNDICE DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR) devera ser efetuado mensalmente pela Fiscalizagdo/Controle da
Execucdo, afim de servir de Avaliagdo dos Resultados, podendo alterar os valores a serem langados nas

Faturas/Notas Fiscais de Servigco Mensais.

2.0BJETIVOS

Definir e padronizar a avaliagdo de desempenho e qualidade da CONTRATADA na execugao da prestagédo de servicos

de limpeza e conservagao.

3. REGRAS GERAIS

A avaliacdo da CONTRATADA na Prestacdo de Servigos de limpeza e conservagéo se faz por meio de analise dos
seguintes modulos:

A — Materiais,Equipamentos e Utensilios consoantes especificados;
B — Sanitarios, lavatérios, acessorios sanitarios;
C — Moveis, paredes, divisorias, birds, colmeias e estantes;

D — Pisos.
4. PRINCIPIOS BASICOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO:

4.1.1.0s procedimentos de limpeza e conservagéo deverdo observar a pratica da boa técnica e as normas
estabelecidas por este Regional:
a) Limpar;

- de cima para baixo;

- do mais distante para o mais préximo;

- de dentro para fora;

- de tras para frente;

- organizadamente, sem transtornos para quem estiver no ambiente;
b) Usar panos limpos;

c) Evitar derrame de agua no ch&o ao limpar méveis, objetos e paredes;

d) Manter os equipamentos limpos e secos;
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e) Comunicar a CONTRATANTE sempre que houver estragos nos moveis e equipamentos;

f) Zelar pela manutengdo dos moveis e equipamentos da CONTRATANTE e da CONTRATADA,;

d) Retirar e por no mesmo local objetos e papéis que estiverem em cima de mesa ou de bancadas;

h) Impedir o jogo de papéis e de objetos no lixo, sem a devida autorizagao;

i) Habilitar os profissionais para o uso de equipamentos especificos destinados a limpeza das areas; j) Sinalizar corredores e areas
de grande circulagao, durante o processo de limpeza, dividindo a area em local de livre transito e de local impedido;

k) Observar os procedimentos que devem ser realizados com a utilizagao de luvas;

1) Coletar o lixo nas frequéncias indicadas, e sempre que necessario.

5. CRITERIOS E PONTUAGOES PARA OS ITENS AVALIADOS:
A Avaliagao limita-se a atribuigdo, no formulario de Avaliagdo de Qualidade dos Servigos (ANEXOVIII) dos conceitos
de muito bom, bom, regular e ruim, respetivamente equivalentes aos valores 3(trés), 2 (dois), 1 (um) e 0 (zero) para

cada item avaliado:

5.1. CONCEITOS DA PONTUAGAO A SER UTILIZADA EM TODOS OS ITENS:
MUITO BOM BOM REGULAR RUIM

3 PONTOS 2 PONTOS 1 PONTO 0 PONTO

5.1.1. CONCEITO MUITO BOM - Refere-se a conformidade total dos critérios:

a) Inexisténcia de poeira;

b) Inexisténcia de sujidade;

c¢) Lougas, pecas sanitarias e demais equipamentos devidamente limpos;

d) Todos os dispensadores limpos e abastecidos corretamente;

e) Materiais e produtos padronizados em quantidade adequada.

5.1.2. CONCEITO BOM - Refere-se a conformidade parcial dos critérios:

a) Ocorréncia de poeira/sujidade em local isolado, que ndo comprometa o andamento das atividades;

b) Ocorréncia isolada no reabastecimento.

5.1.3. CONCEITO REGULAR - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios:

a) Ocorréncia de poeira/sujeira em varios locais, que ndo comprometa o andamento das atividades;

b) Ocorréncias por falta de reabastecimento;

c) Méveis sujos com poeira;

d) Piso sujo e molhado.
5.1.4. CONCEITO RUIM - Refere-se a desconformidade total dos critérios;

a) Poeira e sujidades em ambientes e mobiliarios;

b) Mdveis sujos com poeira;

¢) Piso molhado ou sujo, oferecendo risco de acidentes;

d) Materiais, produtos ou equipamentos incompletos ou em quantidade inadequada;



e) Lougas, sanitarios e vestiarios sujos.

6-MODULOS E ITENS DE AVALIAGAO:

MODULOS ITENS AVALIADOS

A MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS A.1 Materiais e Utensilios de limpeza
A.2 Equipamentos

B SANITARIOS, LAVATORIOS E B.1. Sanitarios

ACESSORIOS SANITARIOS -
B.2. Lavatorios

B.3. Acessorios Sanitarios

Cc C.1. Moveis
MOVEIS,PAREDES,DIVISORIAS,BIROS,COL C.2. Biros
MEIAS E ESTANTES C.3. Paredes e divisorias

C.4. Colmeias e estantes

D PISOS D.1 Pisos em geral

6.1-CRITERIOS E PONTUACOES PARA OS ITENS AVALIADOS:

6.1.1.MODULO A- MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS PONTOS

A.1.MATERIAIS E UTENSILIOS DE LIMPEZA 3

Os materiais e utensilios estdo sendo utilizados segundo as determinagdes da
CONTRATADA e as especificagcdes técnicas deste termo. Diluigdo correta, as solugdes

estdo em recipientes adequados, identificados e dentro do prazo de validade.

Os materiais e utensilios estdo sendo utilizados segundo as determinagdes 2
da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo. Diluigdo
correta, as solucdes estdo em recipientes inadequados, néo identificados e
dentro do

prazo de validade.

Os materiais e utensilios estdo sendo utilizados segundo as determinacgdes 1
da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo. Diluigdo
incorreta, as solugdes ndo estdo em recipientes adequados, nao

identificados e dentro do

prazo de validade. 0
Os materiais e utensilios n&o estdo sendo utilizados segundo as

determinagcdes da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.

Diluicdo incorreta, as solu¢cdes ndo estdo em recipientes adequados, néo

identificados e fora do prazo de validade.

A.2.EQUIPAMENTOS 3

Todos os equipamentos estdo sendo utilizados segundo as determinacgdes
da CONTRATADA, nas quantidades e nas especificagdes técnicas deste

termo.




Todos os equipamentos estdo sendo utilizados segundo as determinacdes 2
da CONTRATADA, nao seguem as condutas adequadas na utilizagdo dos
mesmos.
Todos os equipamentos estdo sendo utilizados segundo as determinacdes 1
da CONTRATADA, porém nas quantidades insuficientes.
Os equipamentos n&o sao identificados para o uso e/ou estéo danificados. 0
6.1.2.MODULO B — SANITARIOS, LAVATORIOS, ACESSORIOS SANITARIOS PONTOS

B.1.SANITARIOS 3
Vasos sanitarios limpos e sem manchas de sujeira.

2
Vasos sanitarios com manchas secas sem sujidade.
Isentos de sujidade organica. Presenga de odor. 1
Crostas na borda interna superior, presencga de sujidade organica e odor. 0
B.2.LAVATORIOS (PIAS E CUBAS) 3
Pias e cubas sanitarias limpas e sem manchas de sujeira.
Pias e cubas sanitarias com manchas secas de agua e/ou sabonete, 2
porém sem sujidade.
Comando de registros e valvulas com sujidade e pouco brilho. Isentos de 1
sujidade organica. Presenca de cabelos. Presenca de crostas na superficie de
ralos e grelhas. 0
Presenca de sujidade organica e lodo. Crostas em ralos e grelhas.
B.3.ACESSORIOS SANITARIOS(ESPELHOS,TOALHEIROS E 3
SABONETEIRA)
Acessorios completos e isentos de sujidade.
Pequena quantidade de sujidade. 2
Presencga de sujidade em cantos isolados e acessorios. 1
Presenca de sujidade em grande extensao e interior 0
6.1.3-MODULO C —-MOVEIS:BIROS, PAREDES E DIVISORIAS, COLMEIA PONTOS
E ESTANTES
C.1. BIROS 3
Birds limpos.

2
Birés com pouca sujidade nos cantos de sua superficie.
Birés com presencga de sujidade nos cantos e pés. 1
Birés com presenga de pé e manchas em sua superficie. 0
C.2.PAREDES E DIVISORIAS 3
Paredes e divisorias isentas de sujidade.
Paredes e divisorias isentas de sujidade organica; presenca de sujidade 2
em pontos localizados, presenga de resquicios de material ou produto de




limpeza.
Paredes e divisorias isentas de sujidade organica;presenga de manchas de 1
fita adesiva envelhecida, p6 em sua extensao.

0
Paredes e diviséria apresentando manchas de secregdo, restos de
alimentos e respingos, principalmente nas areas mais baixas da parede.
C.3.COLMEIAS E ESTANTES 3
Colmeias e estantes limpas.
Presenca de discreta sujidade. 2
Colmeias e estantes limpas, porém com sujidades nos cantos. 1
Colmeias e estantes com presencga de p6 e manchas em sua superficie. 0
6.1.4-MODULO D - PISOS PONTOS
D.1 — PISOS EM GERAL 3
Pisos em sujidades,encerado e com brilho.
Piso encerado, porém com sujidades nos cantos ou pequena quantidade 2
de material solido recente.
Piso encerado, porém com sujidades sélidas em sua extenséo 1
(papel,ciscos,etc.),Piso com alguma sujidade organica.
Piso ndo encerado,com sujidade organica (restos de alimentos, p6 0
acumulado,etc.)

7 - CALCULOS PARA OBTENGAO DOS VALORES A SEREM FATURA DOS MENSALMENTE:

A) A avaliacdo do desempenho dos servigos contratados limita-se a atribuicdo, no Formulario de Avaliagdo de Qualidade dos
Servigos dos conceitos muito bom,bom,regular e ruim, de pontuagdes para cada item,a avaliagdo é consolidada por Unidade. B)
Uma vez aferida a pontuagéo de avaliagdo do desempenho da Unidade, sera indicado o ajuste de pagamento, conforme descrito no
Item7.4.

7.1 — RESULTADOS DAS AVALIAGOES DA QUALIDADE DOS SERVIGOS:

O total da pontuagdo por médulo sera dividido pelo respectivo peso, compondo assim o resultado da avaliagédo de

qualidade dos servigos de limpeza, conforme quadro abaixo:

MODULOS PONTOS PESO NA PONTUAGAO
MAXIMOS AVALIAGAO MAXIMA
6 0,10 60
9 0,10 90
9 0,3 30
3 0,5 6




RESULTADO MAXIMO DA AVALIAGAO 186

7.2.0 valor a ser faturado de cada Unidade, emitido no més subsequente ao da avaliagdo mensal sera determina do
pelo resultado da pontuagao aferida através do preenchimento de formulario anexo do Atesto/Termo de Recebimento
Provisorio.

7.3. O Atesto/Termo de Recebimento Definitivo dar-se-a apos a apresentagao da Fatura/Nota Fiscal de Servigos.

7.4. INTERVALOS DE PONTOS PARA PAGAMENTO E LIBERAGAO DA FATURA:

LIBERAGAO DE 100% DO VALOR DA ACIMA DE 132 PONTOS
FATURA

LIBERAGAO DE 95% DO VALOR DA DE 125 A 132 PONTOS
FATURA

LIBERAGAO DE 90% DO VALOR DA DE 118 A 124 PONTOS
FATURA

LIBERAGAO DE 80% DO VALOR DA DE 105 A 117 PONTOS
FATURA

LIBERAGAO DE 70% DO VALOR DA DE 94 A 104 PONTOS
FATURA

LIBERAGAO DE 60% DO VALOR DA DE 84 A 93 PONTOS
FATURA

LIBERAGAO DE 50% DO VALOR DA ABAIXO DE 83 PONTOS
FATURA E DEMAIS MULTAS

PREVISTAS NO EDITAL

7.4.1. Cabera a CONTRATANTE designar responsavel para acompanhamento, controle e atesto da qualidade dos servigos
prestados,de acordo com as Avaliagbes processadas.

7.4.2. Os Resultados das Avaliagées serdo disponibilizados & CONTRATADA por meio do QUESTIONARIO DE
AVALIAGCAO DE QUALIDADE DOS SERVIGOS DE LIMPEZA, emitido mensalmente e enviado até o 5° (quinto) dia util do
més subsequente ao da prestagao dos servigos.

7.4.3. Os respectivos ajustes de valor serdo indicados no Formulario para Avaliagdo da Qualidade nas Unidades da
CONTRATANTE prestados, a qual sera enviada pela CONTRATANTE no prazo citado no ltem anterior. 7.4.4. Nos casos de
indicacdo de ajuste de pagamento, a CONTRATADA obriga-se a emitir os documentos fiscais validos nas condigdes
estabelecidas no ltem7.2.

7.4.5. A CONTRATADA podera, no prazo de até 30 (trinta) dias uteis, a contar do recebimento da Avaliagéo para qualidade
dos servigos de limpeza, prestados relativo ao més sob analise, contestar os Resultados das Avaliagbes por meio de
Recurso Administrativo;

7.4.6. Caso seja deferido o Recurso Administrativo, a CONTRATADA podera emitir Nota Fiscal complementar para
pagamento das diferengas apuradas.

7.4.7. A contestacao dos resultados pela CONTRATADA nao implicara em suspensao da execugao dos servigos.



8. INDICE DE MEDIGAO DE RESULTADOS DOS SERVIGOS DE COPEIRAGEM

1 - INTRODUGAO

O acompanhamento do atendimento dos servicos contratados sera executado por meio deste IMR - indice de
Medicdo de Resultados. Este procedimento esta vinculado aos contratos de prestagéo dos servigos de Copa com
fornecimento de materiais e devera ser efetuado mensalmente pela fiscalizagdo/controle da execugéao, a fim de
servir de avaliagcdo da qualidade dos servigos, podendo alterar os valores a serem langados nas faturas mensais.

2 - OBJETIVOS

Definir e padronizar a avaliagdo de desempenho e qualidade da CONTRATADA na execugao da prestagao de
servigos de Copa.

3 - REGRAS GERAIS

A avaliacdo da CONTRATADA na Prestagdo de Servicos de Copa se faz por meio de analise dos seguintes
modulos:

A - Lavagem e organizagao de louga, torneiras e pias da copa;

B - Preparacéo e distribuicdo de cha, café, agua, vitaminas, sucos e lanches em geral;

C - Limpeza e conservagédo dos equipamentos da copa (frigobares, geladeiras, microondas, fornos e demais
eletrodomésticos);

D - Organizacéo, limpeza e conservacao dos méveis da copa.

3.1 PRINCIPIOS BASICOS DE LIMPEZA DE COPA:

Em todos os lugares deve-se praticar diariamente a limpeza e sanitizacdo das areas de processo
(paredes, pisos, etc.) e das superficies que entram em contato com os alimentos (mesas, utensilios,
equipamentos).

Todos esses procedimentos devem ser executados antes de iniciar os trabalhos e apds finalizagao dos
mesmos. Em alguns casos, é necessdria a execugdo da limpeza e sanitizacdo durante o processo de
manipulagdo. LIMPEZA: Consiste em eliminar toda a sugidade do estabelecimento e prepara-lo para a
sanitizagao.

SANITIZACAO: Através desse processo procura-se diminuir o nimero de microorganismos patogénicos
(bactérias). A sanitizagcdo acontece através da utilizagdo de produtos quimicos.

3.1.1 ETAPAS OBRIGATORIAS NO PROCESSO DE LIMPEZA:
1) Varredura (evitar varrer a seco e colocar um pano umido no rodo);
2) Lavagem com agua e sabao ou detergente;
3) Enxagiie;
OBSERVAGAO: E importante observar que para a sanitizagdo ser eficiente é necessario que a limpeza tenha
sido efetuada corretamente.
3.1.2 ETAPAS OBRIGATORIAS NO PROCESSO DE SANITIZAGAO:
1) Imediatamente apds o enxague deve-se realizar a aplicagdo do produto quimico indicado pelo
responsavel do estabelecimento, seguindo rigorosamente as instrugdes do fabricante; 2) Caso indicado pelo
fabricante, sera necessario realizar um novo enxague na area sanitizada.
3.1.3 ORIENTAGOES GERAIS SOBRE O PROCESSO DE LIMPEZA E SANITIZAGAO:
1) A limpeza deve ser iniciada com a varredura Umida (colocar pano umido no
rodo);
2) Para iniciar a sanitizagdo, deve-se passar o rodo com pano Uumido, com produtos recomendados; 3)
Durante a limpeza e sanitizagao € indicado que apenas a pessoa responsavel pela limpeza permanega na area.
4) Equipamentos (A limpeza dos equipamentos deve seguir as orientagdes dos fabricantes); 5) Bancadas (a
higienizagdo de passar esponja com detergente e depois passar pano com alcool devera ser feita no inicio e no
final das atividades):
a) Faca a limpeza fora dos horarios de lanche e de almocgo;
b) Colocar placa sinalizadora;

c) Limpe:



| — externamente: geladeiras, frigobares, gelaguas, microondas e fornos elétricos, com utensilios e produtos
adequados;

Il — internamente: geladeiras, frigobares, microondas e fornos elétricos;

Il — as superficies externas de todos os dispensers e o revestimento das paredes em volta dos mesmos,
pulverizando desinfetante em pano umido;

IV — as pias e torneiras com detergente multiuso;

V — a porta de entrada e maganetas com pano pulverizado com alcool 70%;

VI — o interior e o exterior das lixeiras (apds esvazia-las) com pano uUmido, pulverizado com desinfetante
bactericida.

d) Certifique-se de que os modveis, equipamentos, pias e ralos ndo estejam danificados. Caso isso ocorra, o fiscal
da execucdo deve ser avisado imediatamente para que sejam tomadas as devidas providéncias; e) Enxague
partes cromadas das torneiras e puxe o excesso d’agua com rodinho de pia; f) Pulverize o desinfetante para

fazer a agao bactericida nas paredes, chao e divisorias; g) Recolha os detritos e acondicione em saco de lixo;

h) Retire as placas sinalizadoras.

3.1.4 HIGIENE PESSOAL:
Para diminuir o risco de transmitir doengas através da manipulagao incorreta dos alimentos, os responsaveis por
essa importante tarefa devem praticar regras basicas de higiene:
a) Fazer uso de fardamento completo e limpo (incluindo toucas/gorros que prendam todo o cabelo, sapatos
fechados, aventais, mascaras e 6culos quando necessario); b) Lavar as méos antes e depois de manipular os
alimentos;
c) E proibido fumar no local de trabalho;
d) Manter cabelos protegidos, fazer barba e bigode diariamente, manter unhas aparadas, limpas, sem esmalte e
sem base;
e) Utilizar desodorante sem cheiro ou suave, e ndo utilizar perfume;
f) Nao utilizar adornos, como colares, amuletos, pulseiras, fitas, brincos, relogios e
anéis; g) Higienizar as maos da maneira correta;
3.1.4.1 LAVAGEM DE MAOS:

1) No inicio e no fim do turno de trabalho;

2) Sempre antes de preparar as refeigoes;

3) Antes e depois de manusear produtos de higiene;

4) Apds manipulacgéo do lixo;

5) Antes e ap06s as tarefas de limpeza e sanitizagao;

6) Antes de servir os alimentos.
3.1.4.1.1 TECNICAS DE LAVAGEM DAS MAOS.

1) Abrir a torneira e molhar as méos;
2) Aplicar 2ml de sab&o nas mé&os e punhos;
3) Friccionar (massagear) durante 15 segundo, em todas as suas partes;

4) Enxaguar as méos retirando totalmente a espuma e os residuos de sabao;
5) Retirar duas toalhas descartaveis (ndo € permitido o uso de toalhas de tecido);

6) Enxugar com papel toalha descartavel;
7) Fechar torneira utilizando o mesmo papel toalha.

3.1.4.2 PERIODICIDADE DE LIMPEZA/SANITIZAGAO:

As frequéncias abaixo descritas podem ser alteradas de acordo com a necessidade do ambiente, ou seja, a



limpeza e sanitizagdo devem ser realizadas a qualquer momento que se fizer necessario. Os produtos utilizados
para a execugdo de limpeza e sanitizagdo devem ser obrigatoriamente registrados pelo Ministério da Saude.
Para saber se um produto é regularizado pelo Ministério da Saude, é indicado verificar na rotulagem as
informagdes mais importantes como:

Nome da empresa,;

Modo de uso/aplicagéo;

Numero de Registro no Ministério da Saude.

3.1.4.2.1 Os procedimentos de limpeza de Copa deverdo observar a pratica da boa técnica e as normas
estabelecidas pelo TRT7:

3.1.4.2.1.1 LIMPEZA DIARIA OU DE ACORDO COM O USO:

3.1.4.2.1.1.1 Lavar e Organizar Lougas Em Geral, Torneiras e Pias:

a) Lavar com agua e sabao e deixar secar naturalmente, sem a utilizagéo de panos;

b) Guardar em local apropriado, limpo e seco, protegido contra a poeira e insetos;

c) Higienizar pias e torneiras com detergente multiuso;

d) Enxaguar partes cromadas das torneiras e puxe o excesso d’agua com rodinho de pia; e) Recolher e separar
os detritos, acondicionando-os em sacos de lixo e destinando-os conforme a natureza do material;

f) Limpar o interior e o exterior das lixeiras (apds esvazia-las) com pano Uumido, pulverizado com desinfetante
bactericida.

3.1.4.2.1.1.2 Preparar e distribuir cha, café, agua, vitaminas, sucos e lanches em geral: a) Preparar e armazenar
os alimentos respeitando os procedimentos higiénicossanitarios, conforme normas requeridas pela vigilancia
sanitaria,

b) Preparar os alimentos em quantidades adequadas;

c) Distribuir os alimentos com postura adequada, uniforme limpo, uso de toca e identificagéo funcional;

d) Atender diligentemente os servicos demandados.

3.1.4.2.1.1.3 Limpar e conservar equipamentos da copa:

a) Limpar externamente: geladeiras, frigobares, gelaguas, microondas e fornos elétricos, com utensilios e
produtos adequados;

b) Limpar internamente: microondas e fornos elétricos;

c) Limpar, logo apés a utilizagao, cafeteiras, sanduicheiras e liquidificadores;

d) Guardar em local apropriado, limpo e seco, protegido contra a poeira e insetos;

e) Limpar as superficies externas de todos os dispensers e o revestimento das paredes em volta dos mesmos,
pulverizando desinfetante em pano umido;

3.1.4.2.1.1.4 Organizagéo, limpeza e conservacdo dos moveis da copa:

a) Higienizar mesas, cadeiras, portas e maganetas com pano pulverizado com alcool 70%; b) Manter
devidamente higienizados para a guarda e conservacao dos materiais e equipamentos da copa; ¢) Manter

organizados mesas e cadeiras apds 0 uso;

3.1.4.2.1.2 MANUTENGAO DIARIA:
a) Abastecer dispensers da copa:

a.1 Comunicar de imediato ao Fiscal da Execucdo os materiais que estiverem em baixa quantidade; a.2
Comunicar de imediato ao Fiscal da Execugéo os equipamentos danificados para as devidas providéncias. b)
Recolher o lixo:

b.1 Recipientes de lixo devem ser limpos na area externa da cozinha, quando possivel, com agua corrente e
sabdo. Deixar secar ao vento ou utilizar um pano especifico para essa atividade

b.2. Os utensilios utilizados na limpeza dos depédsitos de lixo ndo podem ser utilizados para outras
atividades. c) Secar piso e pias:

c.1 Colocar placa sinalizadora sempre que for higienizar o piso.

3.1.4.2.1.3 LIMPEZA SEMANAL:



3.1.4.2.1.3.1 Méveis:

a) Esvaziar:

| — os armarios aéreos de chdo e passe uma fibra adequada a superficie, ou pano de limpeza pulverizado com
detergente, sempre em movimentos lineares, por toda a superficie;

b) Recoloque nos mesmos lugares os alimentos e utensilios retirados dos moveis e equipamentos;

3.1.4.2.1.3.2 Equipamentos;

| — geladeira, frigobar, micro-ondas e forno elétrico devem ser desligados, esvaziados e lavados na parte
interior com agua e sabao, com a utilizagdo de técnica, produtos e material adequados para a limpeza.
3.1.4.2.1.3.3 PIAS E TORNEIRAS:

a) Dé polimento aos cromados das torneiras a seco;

b) Limpe as valvulas e sifdes das pias com detergente e fibra branca;

c) Passe um pano umido pulverizado com desinfetante, deixe agir por 10 minutos e enxague.

3.1.4.2.1.3.4 PAREDES E PISOS:

a) Esvaziar os dispensers de toalhas e limpar com alcool 70%;

b) Passar pano com produto adequado:

| — paredes, divisorias e portas.

c) Remover:

I — manchas com fibra adequada a superficie, pulverizada com detergente.

d) Passar fibra adequada a superficie ou pano de limpeza pulverizado com detergente, sempre em movimentos
lineares;

e) Certificar-se de que toda sujeira e limo foram removidos;

4. CRITERIOS E PONTUAGOES PARA OS ITENS AVALIADOS:

A avaliagéo limita-se a atribuicdo, no formulario de Avaliagdo de Qualidade dos Servigos (Anexo VII) dos conceitos de muito
bom, bom, regular e ruim, respectivamente equivalentes aos valores 3 (trés), 2 (dois), 1 (um) e O (zero) para cada item
avaliado:

3.2.1 - CONCEITOS DA PONTUAGAO A SER UTILIZADA EM TODOS OS ITENS:

MUITO BOM BOM REGULAR RUIM

3 PONTOS 2 PONTOS 1 PONTOS 0 PONTOS

MUITO BOM - Refere-se a conformidade total dos critérios:
+ Louga limpa e organizada e inexisténcia de gorduras/sujidades em torneiras e pias da copa; - Cha, cafée,
vitaminas, sucos e lanches preparados e distribuidos de forma e quantidade de acordo com orientagéo recebida
pela fiscalizagéo do contrato;
+ Equipamentos elétricos (geladeiras, microondas, liquidificadores e demais eletrodomésticos) limpos interna e
externamente;
+ Mesas, cadeiras e armarios da copa limpos e organizados;
BOM - Refere-se a conformidade parcial dos critérios:
+ Lougas limpas e organizadas, com a ocorréncia de gordura em local isolado;
+ Cha, café, vitaminas, sucos e lanches preparados e distribuidos de forma em conformidade com a orientagédo
recebida da fiscalizagdo do contrato, porém na quantidade em desacordo com a orientagdo recebida da
fiscalizagao do contrato;

Equipamentos elétricos (geladeiras, microondas, liquidificadores e demais eletrodomésticos), limpos
internamente, porém com sujidade/gordura externa em local isolado;
+ Mesas, cadeiras e armarios da copa limpos, porém ligeiramente desorganizados;

REGULAR - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios:

+ Lougas limpas e organizadas, com a ocorréncia de gordura em pias e torneiras em mais de um local; - Cha,
café, vitaminas, sucos e lanches preparados em desconformidade com a orientagédo recebida da fiscalizagédo do
contrato, porém distribuidos em quantidades em conformidade com a orientacdo recebida da fiscalizagdo do
contrato;



Equipamentos elétricos (geladeiras, microondas, liquidificadores e demais eletrodomésticos) limpos
internamente, porém com sujidade/gordura externa em local isolado;
+ Mesas, cadeiras e armarios da copa limpos, porém desorganizados;

RUIM - Refere-se a desconformidade total dos critérios:

+ Lougas sujas e desorganizadas, com a ocorréncia de gordura em pias e torneiras;

+ Cha, café, vitaminas, sucos e lanches indevidamente preparados e distribuidos de forma e quantidade
inadequadas;

+ Equipamentos elétricos (geladeiras, microondas, liquidificadores e demais eletrodomésticos.) apresentando
gordura/sujidade interna;

+ Mesas, cadeiras e armarios da copa sujos e desorganizados;

4 - MODULOS E ITENS DE AVALIAGAO:

MODULOS ITENS AVALIADOS
A LAVAGEM E ORGANIZAGAO DE A.1 — Pratos, talheres, copos, pires, xicaras
LOUGCA, TORNEIRAS E PIAS DA e bandejas;
COPA; A.2 — Torneiras e Pias
B| PREPARACAO E DISTRIBUICAO DE CHA, B.1 — Agua, Cha e Café;
CAFE, AGUA, VITAMINAS, SUCOS E B.2 — Vitaminas e Sucos;
LANCHES EM GERAL; B.3 — Lanches em geral.

C LIMPEZA E CONSERVAGAO DOS C.1 - Frigobar e Geladeira;
EQUIPAMENTOS DA COPA (FRIGOBARES, C.2 — Microondas e forno elétrico;
GELADEIRAS, MICROONDAS, FORNOS E C.3 - Liquidificador, cafeteira, sanduicheira
DEMAIS
ELETRODOMESTICOS)

D ORGANIZAGAO, LIMPEZA E CONSERVAGAO D.1 Mesa, cadeiras e armarios
DOS MOVEIS DA COPA

4.1 - CRITERIOS E PONTUACOES PARA OS ITENS AVALIADOS:

41.1 - MODULO A - LAVAGEM E ORGANIZAGAO DE LOUGA, TORNEIRAS E PIAS DA | PONTOS
COPA. DESCRICAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS

A.1 LAVAGEM E ORGANIZACAO DE LOUGA 3
Os pratos, copos, xicaras, talheres e bandejas estdo sendo lavados e armazenados segundo
as determinagdes da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.

Os pratos, copos, xicaras, talheres e bandejas estdo sendo lavados segundo as 2
determinagdes da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo, porém
armazenados em desacordo parcial com as especificagdes técnicas deste termo.

Os pratos, copos, xicaras, talheres e bandejas estao sendo lavados, porém armazenados em 1
desconformidade com as determinagdes da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste
termo.

Os pratos, copos, xicaras e talheres estdo sendo lavados em desacordo com as | O
determinagdes da CONTRATADA e com as especifica¢des técnicas deste termo.

A.2 TORNEIRAS E PIAS 3
As torneiras e pias estdo sendo lavadas e desinfetadas segundo as determinagdes da
CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.

As torneiras e pias estdo sendo lavadas, porém desinfetadas em desacordo parcial com as 2

determinagbes da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.

As torneiras e pias estdo sendo lavadas, porém desinfetadas em desacordo total com as 1
determinagdes da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.




As torneiras e pias estdo sendo lavadas e desinfetadas em total desacordo com as 0
determinagdes da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.

4.1.2 - MODULO B - Preparagio e distribuigdo de AGUA, cha, café, VITAMINAS, SUCOS PONTOS
e lanches EM GERAL — DESCRIGAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS

B.1 - CHA E CAFE 3
O Cha e o café estdo sendo preparados e distribuidos em conformidade com as
determinagdes da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.

O Cha e o café estdo sendo preparados e distribuidos em conformidade com as 2
determinagbes da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo, no entanto em
quantidades em desacordo parcial com as especificagdes técnicas deste termo.

O Cha e o café estdo sendo preparados e distribuidos em desacordo com as determinagdes 1
da CONTRATADA e as especificacdes técnicas deste termo, porém em quantidades em
conformidade com as especificagdes técnicas deste termo.

O Cha e o café estdo sendo preparados e distribuidos de forma e quantidade em desacordo | 0
com as determinagdes da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.

B.2 - VITAMINAS E SUCOS 3
Vitaminas e Sucos estdo sendo preparados e distribuidos em conformidade com as
determinagdes da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.

Vitaminas e Sucos estdo sendo preparados e distribuidos em conformidade com as 2
determinagdes da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo, no entanto em
quantidades em desacordo parcial com as especificagdes técnicas deste termo.

Vitaminas e Sucos estdo sendo preparados e distribuidos em conformidade com as 1
determinagdes da CONTRATADA e as especificagbes técnicas deste termo, porém em
quantidades desacordo com as especificagdes técnicas deste termo.

Vitaminas e Sucos estdo sendo preparados e distribuidos em desacordo com as 0
determinagbes da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.

B.3 - LANCHES 3
Os lanches estédo sendo preparados e distribuidos em conformidade com as determinagdes da
CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.

Os lanches estido sendo preparados e distribuidos em conformidade com as determinagdes da 2
CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo, no entanto em quantidades em
desacordo parcial com as especificagdes técnicas deste termo.

Os lanches estédo sendo preparados e distribuidos em conformidade com as determinagdes da 1
CONTRATADA e as especificagbes técnicas deste termo, porém em quantidades desacordo

com as especificagdes técnicas deste termo.

Os Lanches estdo sendo preparados e distribuidos em desacordo com as determinag¢des da 0
CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.

41.3 - MODULO C - Limpeza e conservagio dos equipamentos da copa PONTOS
(FRIGOBARES, geladeiras, microondas, fornos e demais eletrodomésticos) -
DESCRIGAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS

C.1 - FRIGOBARES E GELADEIRAS 3
Frigobar e Geladeira limpos interna e externamente em conformidade com as determinacées

da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.

Frigobar e Geladeira limpos internamente, porém com discreta sujidade externa. 2
Frigobar e Geladeira limpos internamente, porém com sujidades e manchas externas. 1
Frigobar e Geladeira sujos interna e externamente. 0
C.2 - MICROONDAS E FORNOS ELETRICOS 3
Microondas e Fornos elétricos limpos interna e externamente em conformidade com as
determinagdes da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.

Microondas e Fornos elétricos limpos internamente, porém com discreto sujidade externa. 2




Microondas e Fornos elétricos limpos internamente, porém com sujidades e manchas externas. | 1

Microondas e Fornos elétricos sujos interna e externamente. 0

C.3 - LIQUIDIFICADORES, CAFETEIRAS E SANDUICHEIRAS 3
Liquidificadores, cafeteiras e sanduicheiras limpos interna e externamente segundo as
determinagdes da CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.

Liquidificadores, cafeteiras e sanduicheiras limpos internamente, porém com discreta sujidade | 2
externa

Liquidificadores, cafeteiras e sanduicheiras limpos internamente, porém com sujidades e 1

manchas externas

Liquidificadores, cafeteiras e sanduicheiras sujos interna e externamente 0

4.1.4 - MODULO D - ORGANIZAGAO, LIMPEZA E CONSERVAGAO DOS MOVEIS DA | PONTOS
COPA - DESCRIGAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS

D.1 - MESAS, CADEIRAS E ARMARIOS 3
Mesas, cadeiras e armarios limpos e organizados segundo as determinagbes da
CONTRATADA e as especificagdes técnicas deste termo.

Mesas, cadeiras e armarios limpos, porém desorganizados. 2
Mesas, cadeiras e armarios com discreta sujidade, porém organizados. 1
Mesas, cadeiras e armarios sujos e desorganizados. 0

5 - CALCULOS PARA OBTENGAO DOS VALORES A SEREM FATURADOS MENSALMENTE:

A) A avaliagdo do desempenho dos servigcos contratados limita-se a atribuicdo, no formulario de avaliagdo de
qualidade dos servigos dos conceitos muito bom, bom, regular e ruim, de pontuagdes para cada item, a avaliagéo
€ consolidada por Unidade.

B) Uma vez aferida a pontuagéo de avaliagdo do desempenho da Unidade, sera indicado o ajuste de pagamento
(subitem 5.4).

5.1 - RESULTADOS DAS AVALIAGOES DA QUALIDADE:

O total da pontuacdo por | PONTOS PESO NA PONTUAGAO MAXIMA
moédulo sera divido pelo | MAXIMOS AVALIACAO
respectivo peso, compondo
assim o resultado da avaliagédo
de qualidade dos servigos de
Copa. Ver quadro abaixo:

MODULOS

A 6 0,10 60
B 9 0,10 90
(o] 9 0,30 30
D 3 0,50 6
RESULTADO MAXIMO DA AVALIAGAO = 186

5.2 - O valor a ser faturado de cada Unidade, emitido no més subseqiiente ao da avaliagdo mensal, sera
determinado pelo resultado da pontuagdo aferida através do preenchimento de formulario anexo do atesto
provisorio.

5.3 - O atesto definitivo dar-se-a apds o recebimento da nota fiscal.

5.4 - INTERVALOS DE PONTOS PARA PAGAMENTO E LIBERAGAO DA FATURA:




LIBERAGAO DE 100 % DO VALOR DA FATURA ACIMA DE 124 PONTOS

LIBERACAO DE 95 % DO VALOR DA FATURA DE: 124 A 118 PONTOS
LIBERAGAO DE 90 % DO VALOR DA FATURA DE: 117 A 112 PONTOS
LIBERAGAO DE 80 % DO VALOR DA FATURA DE: 111 A 101 PONTOS
LIBERAGAO DE 70 % DO VALOR DA FATURA DE: 100 A 91 PONTOS

LIBERAGAO DE 60% DO VALOR DA FATURA DE: 90 A 82 PONTOS

LIBERAGAO DE 50% DO VALOR DA ABAIXO DE 82 PONTOS
FATURA E DEMAIS MULTAS PREVISTAS
NO EDITAL

5.4.1 Cabera a CONTRATANTE designar responsavel para acompanhamento, controle e atesto da qualidade dos
servigos prestados de acordo com as avaliagdes processadas.

5.4.2 Os resultados das avaliagdes serdo disponibilizados & CONTRATADA por meio de AVALIACAO (ANEXO lIl) da
qualidade da prestacédo dos servigos, emitido mensalmente e enviado até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao
da prestagao dos servigos;

5.4.3 Os respectivos ajustes de valor serdo indicados na avaliagdo da prestacdo dos servicos enviados pela
CONTRATANTE no prazo citado no item anterior;

5.4.4 Nos casos de indicagdo de ajuste de pagamento, a CONTRATADA obriga-se a emitir os documentos fiscais
validos nas condi¢des estabelecidas no item 5.2.

5.4.5 A CONTRATADA podera, no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis a contar do recebimento da avaliagdo mensal,
contestar os resultados das avaliagdes por meio de recurso administrativo;

5.4.6 Caso seja deferido o recurso administrativo, a CONTRATADA podera emitir nota fiscal complementar para
pagamento das diferencas apuradas.



5.4.7 A contestagdo dos resultados pela CONTRATADA n&o implicara em suspenséo da execugéo dos servigos.



iNDICE DE MEDIGAO DE RESULTADO DOS SERVIGOS DE LIMPEZA - IMR

N2 DA AVALIAGAO

IDENTIFICAGAO DA
UNIDADE (PREDIO)

MES DE REFERENCIA

DATA DA AVALIACAO

N2 DO PROCESSO

N2 DO CONTRATO

MUITO BOM BOM REGULAR RUIM
3 PONTOS 2 PONTOS 1 PONTO 0 PONTO
MODULO A — MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS. | MUITO BOM (2) REGULAR RUIM
BOM (3) (1) (0)

A | Materiais e utensilios de limpeza;

A | Equipamentos.

TOTAL

OBSERVAGAO: Pontos de acordo com os critérios estabelecidos no Item 5.1 do IMR.

MODULO B - SANITARIOS, LAVATORIOS E
ACESSORIOS SANITARIOS.

MUITO BOM (2)
BOM (3)

REGULAR RUIM
(1) (0)

B | Sanitarios;




B | Lavatérios;

B | Acessdrios sanitarios.

TOTAL

OBSERVACAO: Pontos de acordo com os critérios estabelecidos no Item 5.1 do IMR.

MODULO (i— MC')VEIS’, PAREDES, DIVISORIAS, MUITO BOM (2) REGULAR RUIM
BIROS, COLMEIAS E ESTANTES. BOM (3) (1) (0)
C Moéveis;
1
C | Paredes e divisdrias;
2
C Colméias e estantes;
3
TOTAL
OBSERVAGAO: Pontos de acordo com os critérios estabelecidos no Item 5.1 do IMR.
MODULO D - PISOS MUITO BOM (2) REGULAR RUIM
BOM (3) (1) (0)
D | Pisos.
1
TOTAL

OBSERVAGAO: Pontos de acordo com os critérios estabelecidos no Item 5.1 do IMR.

TOTAL DA PONTUAGCAO DOS MODULOS

MODULO PONTOS PESO TOTAL
A 0,10
B 0,10
C 0,30
D 0,50
SOMATORIO (A+B+C+D)

Identificacdo e assinatura do Gestor da contratante:




Vilebaldo Barbosa Martins Filho

Ciente: Representante da contratada:




INDICE DE MEDIGAO DE RESULTADO DOS SERVICOS DE COPEIRAGEM — IMR

N2 DA AVALIACAO

IDENTIFICAGAO DA
UNIDADE (PREDIO)

MES DE REFERENCIA

DATA DA AVALIACAO

N2 DO PROCESSO

N2 DO CONTRATO

MUITO BOM BOM REGULAR RUIM
3 PONTOS 2 PONTOS 1 PONTO 0 PONTO
MODULO A — LAVAGEM E ORGANIZAGCAO DE MUITO BOM (2) REGULAR RUIM
LOUGA, TORNEIRAS E PIAS DE COPA. BOM (3) (1) (0)

A | Pratos, talheres, copos, pires e xicaras;

A | Torneiras e pias.

TOTAL

OBSERVACAO: Pontos de acordo com os critérios estabelecidos no Item 4 do IMR.

MODULO B - PREPARACAO E DISTRIBUICAO DE MUITO BOM (2) REGULAR RUIM
CHA, CAFE, AGUA, VITAMINAS, SUCOS E LANCHES | BOM (3) (1) (0)
EM GERAL.
B Cha e café;

B | Vitaminas e sucos;




B | Lanches em geral.

TOTAL

OBSERVAGAO: Pontos de acordo com os critérios estabelecidos no Item 4 do IMR.

MODULO C - LIMPEZA E CONSERVACAO MUITO BOM (2) REGULAR RUIM
DOS EQUIPAMENTOS DA COPA BOM (3) (1) (0)
(GELADEIRA,
MICROONDAS E DEMAIS ELETRODOMESTICOS).
C | Frigobar e geladeira;
1
C | Microondas e forno elétrico;
2
C | Liquidificador, cafeteira e sanduicheira.
3
TOTAL
OBSERVAGAO: Pontos de acordo com os critérios estabelecidos no Item 4 do IMR.
MODULO D - ORGANIZAGAO, MUITO BOM (2) REGULAR RUIM
LIMPEZA E CONSERVAGAO DOS BOM (3) (1) (0)

MOVEIS DA COPA.

D | Mesa, cadeiras e armarios.

TOTAL

OBSERVAGAO: Pontos de acordo com os critérios estabelecidos no Item 4 do IMR.

TOTAL DA PONTUAGAO DOS MODULOS

MODULO PONTOS PESO TOTAL
A 0,10
B 0,10
C 0,30
D 0,50
SOMATORIO (A+B+C+D)




Identificagdo e assinatura do Fiscal da contratante:

Napoledo Pereira de Souza Junior.

Ciente: Representante da contratada:




ANEXO VI

DECLARAGAO DE DOMICILIO FISCAL

, inscrita no CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).
, portador(a) da carteira de identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, para fins de incidén-
cia do Imposto Sobre Servigo, a luz do art. 236-A, da Lei Complementar n° 159, de 26 de de-
zembro de 2013 (Cddigo Tributario do Municipio de Fortaleza), que é domiciliada no municipio
de € que ndo possui estabelecimento nem unidade econémica ou profissio-
nal em Fortaleza/CE.

Local e data.

Representante legal

0 0

LENIVIA
DE
CASTRO E
SILVA
MENDES

ISMENIA



PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO .
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7° REGIAQ
DIVISAO DE MANUTENGAO E PROJETOS
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 72 REGIAQ
IMGVEIS - PROAD 3460/2022
AREAS INTERNAS AREAS EXTERNAS
L PASSEIOS E UADRIAS DE
DESTINACAO Rl?v:: £ c?:f)r RUIDA | 4rea o TERREND ACARPS:iDDS PISOS FRIOS ()| LABORATORIOS ()| e ray | OFICINAS (m?) ESPM(?“S,;'VKE BANHEIROS (m?) AnnusAsMgr;os PAT'US(:::;E""OS JARDINS (m?) Bvllinku fAtsES Esv?::: :I:CSE: . e Hoswéﬂns (m?) ENDERECO
(m?) (m?) EXTERNAS (m?) | INTERNAS (m?) (m?) SEMELHADAS (m?)
1 prédio sede TRT Edificio 235596 215,73 1.229,56 - - B 382,78 12997 950,02 40,92 901,73 287,20 287,20 - - - Av. Santos Dumont né 3,384 - Aldeota
[ 2 | 22 wsrincia [anesc 1mar dificio 450467 63382 - 351350 - 301 a 223,29 198,97 131617 209,61 142,95 912,24 720,20 25823 - 345303 Rua Des Leite Albuquerque, n° 1077 - Aldeota
[ | |Anexo n TRT Edificio 7.773,55 317,50 3991,73 - 257,95 46,27 34213 252,48 1.820,40 543,43 128,23 991,03 991,03 - 8230 1583,01 Rua Vicente Leite, n 1281 - Aldeota
TENTVIA
4 Forum Autran Nunes - Ed. Manoel Arizio de Castro (18 varas) Edificio 4.469,90 1.385,71 - 3.187,31 - 5178 B 81,87 284,92 1.124,65 - 43,87 203,19 203,19 714,40 - 1.288,36 Avenida Dugue de Caxias n2115 Ho £
[ | R Galpdo — Arquivo Centro Edificio 286,90 302,80 = 286,90 = = B = = B = = B B = B = Avenida Tristdo Gongalves ne 930 (Ric; SILVA]
—] 12 mstincia
|Anexo 120 Férum Autran Nunes Edificio 138852 541,40 - 110716 - 4,18 B 18,65 65,65 29,20 - - 72,87 72,87 41,00 B 512,43 Avenida Tristio Gongalves ns 936 e 940 (anexo)
ER JAnexo Il Férum Autran Nunes (18 varas) - Ed. Dom Hélder Camara Edificio 841932 1508,04 B 5571,06 B as,a2 - 378 226,25 1037,12 609,76 12573 982,22 982,32 42310 51,08 369829 Avenida Tristéo Gongalves n2 912 {Dom, ISMENIA
—tiviA
s |vara Trabalhista de Baturité (1 vara) Edificio 440,00 1.200,00 - 226,94 - 972 B 184,23 29,07 392,02 - 143,90 33,16 38,16 - - - Rua Major Pedro Catdo 2 450 - Mon, RETS
B |Vara Trabalhista de Crateds (1 vara) Edificio 440,96 2500,00 - 23488 - 241 B 18690 28,04 882,92 - 888,13 38,16 38,16 - B - Rua Herminio Bezerra ne 801 - Planalto A
[ | |vara Trabalhista de lguatu (1 vara) Edificio 689,56 4519,15 - 580,44 - 2859 - 449,61 1837 1.247,23 - 1110,79 7053 7053 - - - Rua José de Alencar s/n? - Bugi
[ | Férum do Carr (3 varas) dificio 2667,17 063,20 a 132817 2 32,30 a 563,24 95,53 227507 5 118956 153,80 153,80 2496 = 613,91 wa Rafael Malzon, 761 - 530 José
[ | [Vara Trabalhista de L. do Norte (1 vara) Edificio 440,96 1892,00 - 268,35 - 176 B 178,08 26,70 725,36 - 420,98 37,04 37,44 - B - Rua Candido Olimpio de Freitas n® 1.655
[ | |Vara Trabalhista de Quixads (1 vara) Edificio 595,74 3.266,09 - 364,06 - 1435 - 27152 30,02 1111,90 - 128,78 47,20 47,20 - - - Rua Tenente Cravo n# 775 - Campo Velho
[ | Forum Trabalhista de Sobral (2 varas) Edificio 798,16 536,22 - 552,97 - 215 - 64,20 34,47 52,76 - 75,67 97,04 97,04 - - 1097 Avenida Lcia Sabda n® 500 - Centro
B |Vara Trabalhista de Caucaia (2 varas) Edificio 626,77 2.000,00 - 345,62 - 329 B 23154 39,79 1.094,89 - 377,09 77,00 77,00 - B 7116 Av. Contarno Sul, s/n - Planalto Caucaia
(56 | "™ [Vara Trabalhista de Pacalus (1 vara) Edificio 440,96 1.402,00 - 237,05 - 17,04 - 184,90 27,92 702,08 - 199,24 41,88 41,88 - - - Av. Vice-Prefeito Expedito Chaves Cavalcante s/n - Cruz das Almas
[ ] [Vara Trabalhista de Maracanati (2 varas) Edificio 74134 140,41 - 435,60 - - B 21628 45,13 496,01 - 532,31 5695 5695 - B - Rua Luiz Gonzaga Honrio de Abreu n 80 - Parque Antnio Justa
B |Vara Trabalhista de Tiangu (1 vara) Edificio 440,96 1380,00 - 231,60 - 16,81 - 184,90 2022 335,60 - 301,95 4798 47,98 - - - Rua Manoel ds Rocha Teixeira, 1200 - Planalto
19 [Vara Trabalhista de Aracati (1 vara) Edificio 421,20 432,90 - 290,15 - - - 33,20 21,05 - 32,50 - 13,20 1320 - - 37,39 Avenida Coronel Alexanzito n° 503 - Centro
[0 | |Vara Trabalhista do Eusébio (1 vara) Edificio 451,00 1500,00 - 201,78 - - - 17698 1897 - 191,98 1097,23 - 2096 - - - Rua Dermeval Carnelra n® 115 - Centro
[ 2 | [Vara Trabalhista de Sa0 Gongalo do Amarante (1 vara) Edificio 257,47 144215 - 230,09 - 428 B - 3517 166,63 499,37 420,27 2052 2052 61,48 - 27,95 Av. Paulo Costa, S/N
[ | peposito arquivo (Paupina) Galpao 657,00 - 637,00 - - B - 20,00 B - - B B - B - Rua Perolina de Morais, n 280-A
25 [rerreno de séo Gongalo do Amarante Terreno - 411076 - - - - B - - B - - B B - B - Loteamento Parque da Liberdade - matr. 2581
Jirea ToTAL 40.308,07 45.739,65 53323 25.048,16 - 495,44 46,27 3.978,18 1.758,00 15.760,07 2.127,57 9.389,42 418875 4.017,71 1.523,17 13338 11.206,50
TATIANA RABELLO ABITBOL

Analista Judicidrio

GUSTAVO DANIEL GESTEIRA MONTEIRO
Diretor da Coordenadoria de Manuteng3o e Projetos
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ANEXO il

l. ROTINA DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO (@) Fiemee

BEZERRA
16/06/2023 14:27

1. AREAS INTERNAS

1. DESCRICAO DOS SERVICOS: Os servicos serdo executados pelo contratado na
seguinte frequéncia:

1.1. DIARIAMENTE

1.1.1 Varrer e limpar as areas internas e adjacentes aos prédios;

1.1.2 Limpar os pisos de cimento, calcadas internas e garagens, devendo as manchas
e residuos de 6leo ou outras substancias, que possam causar acidentes ou danos,
serem removidos, logo que identificados;

1.1.3 Passar pano umido nos balcoes, pisos vinilicos, de madeira, de marmore,
ceramicos, porcelanato, de marmorite e emborrachados, utilizando os produtos
adequados a cada piso;

1.1.4 Varrer e limpar os pisos de cimento, calcadas internas e garagens, devendo as
manchas e residuos de 6leo ou outras substancias, que possam causar acidentes ou
danos, serem removidos, logo que identificados;

1.1.5 Lavar e desinfetar as bacias, assentos, pias e pisos dos banheiros com saneante
domissanitario desinfetante;

1.1.6 Abastecer com toalha de papel, papel higiénico e sabonete liquido os
banheiros, quando necessario;

1.1.7 Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitdrios
antes e apos as refeicdes;

1.1.8 Limpar com saneantes domissanitarios, além dos pisos dos banheiros, os
pisos de copas e outras areas molhadas;

1.1.9 Retirar o pdé dos telefones, com pano de limpeza e utilizar produtos adequados
para limpeza dos bocais, evitando produtos potencialmente alergénicos;

1.1.10 Remover com pano umido o p6 das mesas, gaveteiros, armarios e mobiliario em
geral, de uso diario, existentes nas unidades;

1.1.11 Efetuar a higienizacao da parte externa dos bebedouros com garrafées de agua
mineral, fornecidos pela Administracdo, especialmente os botées de acionamento de
agua, em razao do numero de manuseio diario, salvo nas unidades que dispuserem
copeiras;

1.11.12 Efetuar a limpeza e higienizacdo dos elevadores, com produtos adequados,
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especialmente os botdes de acionamento dos andares, em razao do trafego diario de
pessoas;

1.1.13 Proceder a COLETA SELETIVA de todo o residuo gerado, removendo-o para o
local adequado, conforme orientacdo do Contratado;

1.1.14 Retirar os RESIDUOS NAO ORGANICOS. acondicionando-o em sacos
plasticos de 100 litros e removendo-os para o local indicado pela Administracao, de
acordo com a classificacéo de Coleta Seletiva;

1.1.15 Recolher os RESIDUOS ORGANICOS das lixeiras das diversas unidades,
removendo-os para a estacdo de compostagem, se houver, ou para outro local,
conforme orientacao do contratante;

1.1.16 Efetuar a lavagem das lixeiras de copa que acondicionam os residuos
organicos, ap0s a sua remocao para o local adequado;

1.1.17 Higienizar as lixeiras em geral e substituir os sacos de plastico que acondiciona
os residuos solidos;

1.1.18 Efetuar a limpeza do espacgo fisico que acondiciona as lixeiras méveis
destinadas ao lixo urbano;

1.1.19 Retirar papéis, detritos e folnagem das areas verdes internas (jardins internos)
acondicionando-os apropriadamente, removendo-os para o local indicado pela coleta
seletiva;

1.1.20 Executar demais servicos de asseio e conservacao considerados necessarios a
frequéncia diaria.

1.2. SEMANALMENTE

1.2.1 Remover, com pano Umido, o pdé dos arquivos, prateleiras, estantes,
computadores, teclados e outros equipamentos de informatica, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, extitores de incéndio, dentre outros;

1.2.2 Efetuar a limpeza dos aparelhos domésticos, tais como geladeiras, frigobares,
microondas, mini-fornos, sanduicheiras, dentre outros, salvo nos locais que
dispuserem de copeiras;

1.2.3 Abastecer com papel-toalha e alcool-gel os recipientes colocados nas areas
comuns das edifica¢des, quando solicitado;

1.2.4 Efetuar a limpeza e higienizacdo dos escadas, corrimdes, sofas e poltronas
existentes nas areas comuns, utilizando os produtos adequados, evitando danos;

1.2.5 Executar demais servicos de asseio e conservagao considerados necessarios a
frequéncia semanal.

1.3. QUINZENALMENTE

1.3.1 Efetuar a limpeza e aspirar o p6é dos pisos acarpetados e dos tapetes situados nas
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areas internas das unidades, bem como, nas areas comuns das edificacdes;

1.3.2 Retirar o pé e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral, utilizando
produtos e técnicas adequados, sem danifica-los;

1.3.3 Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool ou produtos adequados;

1.4. MENSALMENTE, 01 VEZ, ou quando solicitado

1.4.1 Limpar atras dos méveis, armarios, fios, arquivos, estantes, colmeias, retirando o
pd e os residuos acumulados;

1.4.2 Limpar as divisérias, com e sem vidros, com produtos neutros ou adequados, ,
assim como portas, portdes, barras, dentre outros

1.4.3 Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

1.4.4 Remover manchas de paredes, quando possivel;
1.4.5. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira
1.4.6 Limpar e lustrar, com produtos adequados placas, brasdes e painéis;

1.4.7 Lustrar todo o mobiliario envernizado ou encerados com produto adequado;

1.4.8 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia MENSAL.

1.5. SEMESTRALMENTE

1.5.1 Efetuar a lavagem dos pisos das garagens, com produtos adequados;

1.5.2 Efetuar a lavagem dos lustres e luminarias, nas suas partes internas e externas,
sem danifica-las;

1.5.3 Limpar ou lavar cortinas e persianas com produtos adequados;

1.6. QUANDO SOLICITADO

1.6.1 Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro, tecido ou plastico em
cadeiras, assentos e poltronas, em regime de mutirdo ou pontualmente, quando
solicitado pelo contratante;

1.6.2 Lavar capachos, tapetes e passadeiras, com produtos adequados, quando
solicitado pelo contratante;

2. AREAS EXTERNAS
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2. DESCRICAO DOS SERVICOS: Os servicos serdo executados pela contratada nas
areas externas dentro da circunscricao do Contratado, na seguinte frequéncia:

2.1 DIARIAMENTE

2.1.1 Remover e efetuar a limpeza de capachos situados nas areas externas;

2.1.2 Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

2.1.3 Varrer as areas pavimentadas, e as calgadas situadas dentro dos limites das
edificagdes do Contratado, recolhendo os residuos e acondicionando-0s em sacos
plasticos de cem litros, removendo-os para local adequado;

2.1.4 Retirar detritos, papéis, e folhagens das areas verdes, acondicionando-os
apropriadamente e removendo-o0s para o local adequado;

2. 2 SEMESTRALMENTE:

2.2.1 Lavar as areas cobertas destinadas a garagem e estacionamento;

2.2.2 Lavar com detergente, encerar e lustrar os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados.

2.2.3. Os servicos indicados neste Anexo, NAO constitui um rol de atribuicbes
exaustivas, podendo serem solicitadas outras atividades, ndo elencadas, desde
que relacionadas aos servicos de limpeza, asseio e conservagao nos termos das

normas em vigor.

3. ESQUADRIAS EXTERNAS

3. DESCRICAO DOS SERVICOS: Os servicos serdo executados pela contratada na

seguinte frequéncia:

3.1 MENSALMENTE
3.1.1 Limpar todos os vidros (face interna), aplicando produtos antiembacantes;

3.2. SEMESTRALMENTE

3.2.1 Limpar todos os vidros (face externa), aplicando produtos antiembacantes;

3.2.2 Limpar fachadas envidracadas (face externa), em conformidade com as
normas de seguranca do trabalho, aplicando produtos antiembacante.
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lI- ROTINA DOS SERVICOS DE COPEIRAGEM

1. DESCRICAO DOS SERVICOS: Os servicos serdo executados pelo contratado na
seguinte frequéncia:

1.1 Preparar e distribuir lanches e bebidas, diariamente, em recipientes térmicos
adequados, no numero de vezes necessario, no inicio de cada expediente, ficando a
cargo do TRT o fornecimento do material necessario para esse fim (cafeteiras, garrafas
térmicas, café, cha, aglcar, adogante etc.);

2.2 Recolher e lavar garrafas térmicas, xicaras, copos, bandejas, talheres e demais
utensilios utilizados nas refeicées, guardando-os em seus lugares;

2.3 Limpar os locais onde tenham sido efetuadas refeicdes ligeiras ou tenham sido
servidas bebidas;

2.4 Manter as instalacbes das copas em perfeito estado de limpeza e higiene (piso,
paredes, bancadas, equipamentos, eletrodomésticos, mobiliario e utensilios do setor);

2.5 Promover, mensalmente, ou em menor prazo, sempre que se fizer necessaria, a
higienizacado externa dos bebedouros e geladeiras (limpeza interna e externa) das copas
correlatas;

2.6 Zelar pela boa organizagdo das copas, limpando-as, guardando os utensilios nos
respectivos lugares;

2.7Manter em bom estado de limpeza, conservacao e organizacao o material de limpeza,
bem como panos de copa, esponjas, toalhas e assemelhados;

2.8 Auxiliar na montagem e arrumacao dos espacos utilizados para

eventos, montar bandejas, carrinhos e mesas.
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PODER JUDICIARIO FEDERAL TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA 7° REGIAO

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO IV - A - CONTA VINCULADA PARA A QUITACAO DAS OBRIGACOES
TRABALHISTAS

ATO TRT7.GP N° 32, DE 29 DE MARCO DE 2021

Dispde sobre procedimentos inerentes as provisdes de encargos
trabalhistas a serem pagos pelo Tribunal Regional do Trabalho da 7*
Regidao (TRT7) as empresas contratadas para prestar servigco de forma
continua e com mao de obra residente nas dependéncias do TRT7 e
revoga o Ato TRT7.GP n° 82/2016.

A DESEMBARGADORA-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
DO TRABALHO DA 7* REGIAO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que a Administracdo Publica, na pratica de atos adminis- trativos,
nos termos do disposto no art. 14 do Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, deve
observar os principios da racionalidade e da economicidade;

CONSIDERANDO que o inadimplemento das obrigacdes trabalhistas pela empresa
contratada para prestar servico, mediante locacio de mao de obra, poderd implicar a
responsabilidade subsididria do Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regido, caso seja
constatada a omissdao culposa da Administracdo em relacdo a fiscalizacio do contrato,
conforme a Ac¢do Declaratoria de Constitucionalidade n° 16;

CONSIDERANDO que os valores referentes as provisdes de encargos trabalhis- tas sao
pagos mensalmente a empresa, a titulo de reserva, para utilizagdo nas situagdes previstas em
lei;

CONSIDERANDO os termos da Resolu¢do do Conselho Nacional de Justica (CNJ) n°
98, 10 de novembro de 2009 e suas alteracdes, que dispde sobre as provisdes de encargos
trabalhistas a serem pagos pelos Tribunais as empresas contratadas para prestar servigo de
forma continua no ambito do Poder Judiciario;



CONSIDERANDO os termos da Resolucao CNJ n° 169, de 10 de novembro de 2013
e suas alteracdes, que dispde sobre a retencdo de provisdes de encargos tra- balhistas,
previdencidrios e outros a serem pagos as empresas contratadas para prestar servi¢co, com mao
de obra residente nas dependéncias de unidades jurisdicionadas ao Conselho Nacional de

Justica;
CONSIDERANDO os termos da Instrucio Normativa/SEGES/MP n° 05/2017 e suas
alteracoes e da Lei n° 13.932, de 11 de dezembro de 2019, que extinguiu a cobranca da
contribuicao social de 10% (dez por cento) devida pelos empregadores sobre o montante de
todos os depdsitos devidos, referentes ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), em
casos de despedida sem justa causa,

RESOLVE:

Art. 1° Determinar que as provisdes de encargos trabalhistas, relativas a férias, 1/3
constitucional, 13° saldrio e multa do FGTS por dispensa sem justa causa, bem como a
incidéncia dos encargos previdencidrios € FGTS sobre férias, 1/3 constitucional e 13° salario, a
serem pagas as empresas contratadas para prestagao de servicos, por meio de locacdo de mao
de obra residente nas dependéncias do TRT7, sejam deduzidas do pagamento mensal e
depositadas em banco oficial escolhido pela administra¢do, observados os termos deste Ato e
demais normativos vigentes.

§ 1° As provisdes para contingenciamento levardo em conta os percentuais abaixo
definidos, extraidos do anexo XII, item 14 da Instrucdo Normativa/SEGES/MP n° 05/2017 e
suas alteracdes, sendo que o montante mensal do depdsito vinculado serd igual ao somatorio
dos valores dos seguintes encargos trabalhistas:

ITE
M

8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)

13° (décimo terceiro) salario

Férias e 1/3 (um ter¢o) constitucional 12,10% (doze virgula dez por cento)

Multa sobre FGTS e contribui¢do social
sobre o aviso prévio indenizado e sobre o
aviso prévio trabalhado

4,00% (quatro por cento)

Subto 24,43% (vinte e quatro virgula quarenta e trés

tal por cento)
Incidéncia do Submédulo 4.1 sobre férias, 7,39% (sete 7,60% (sete 7,82%
1/3 (um ter¢o) constitucional de férias e 13° vir- gula vir- gula (sete
(décimo terceiro) saldrio™ trinta € nove sessenta por virgula
por cento) cento) oitenta e
dois)
32,25%
31,82% 32,03% o
. . (trinta e
(trinta e um (trinta e .
Total . . . dois
vir- gula dois virgula .
. « virgula
oitenta e zero trés por .
. vinte e
dois por cento) .
cinco por
cento)
cento)




*Considerando as aliquotas de contribui¢do de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3%
(trés por cento) referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previstas no art. 22, inciso
I, da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991.

§ 2° Deverdo constar no edital de licitagdo e no contrato os percentuais das rubricas
indicadas na tabela do § 1° deste artigo para fins de retencaoArt. 2° Os depésitos de que trata o
art. 1° desta norma devem ser efetivados em conta-depdsito vinculada — bloqueada para
movimentagdo - aberta em nome da contratada, unicamente para essa finalidade e com
movimentagao somente por ordem do TRT7.

Paragrafo unico. O resgate de valores da conta vinculada durante a execucdo do
contrato ocorrerd nos casos previstos nas alineas 1.5 e 1.6 do Anexo VII-B da IN/ SEGES/MP
n° 5, de 2017, e mediante a autorizacdo do TRT7, que se dard pela expedi- cdo de oficio ao
banco oficial escolhido pela administracio que, por sua vez, noticiard ao TRT7 a
movimentac¢do efetivada na conta-depdsito vinculada.

Art. 3° A assinatura do contrato de prestacao de servi¢o entre o TRT7 e a empresa
contratada serd sucedida dos seguintes atos:

I - solicitagdo pela Secretaria Administrativa (SADMIN) ao banco oficial, mediante
oficio, de abertura de conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimenta- ¢do - em nome
da empresa contratada, conforme Termo de Cooperac¢do Técnica, Anexo I, do Anexo XII-A da
IN/SEGES/MP n° 5/2017, devendo, em seguida, a institui¢do bancéria oficiar ao TRT7 sobre a
abertura da referida conta-depdsito vinculada;

II - assinatura, pela empresa contratada, no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da
notificacdo do TRT7, dos documentos de abertura da conta-depdsito vinculada - blo- queada
para movimentacdo - e de termo especifico da instituicdo bancédria que permita ao TRT7 ter
acesso aos saldos e extratos, e vincule a movimentac¢ao dos valores depo- sitados a autorizacdo
do TRT7, conforme modelo indicado no Anexo VI do Termo de Cooperacdo Técnica
constante do anexo XII-A da IN/SEGES/MP n° 5/2017.

Art. 4° Os saldos da conta vinculada — bloqueada para movimentacdo — serdo
remunerados pelo indice de correcdo da poupancga ou por outro definido no Termo/ Acordo de
Cooperagdo, sempre escolhido o de maior rentabilidade.

Art. 5° Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionados no art.
1° deste ato, depositados na conta-depdsito vinculada, deixardo de compor o valor do
pagamento mensal devido a empresa.

Art. 6° Caberd a Secdo de Acompanhamento e Gestdo de Contratos (SAGC) a
verificacdo dos percentuais das rubricas indicadas no edital de licitacio e contrato, o
acompanhamento, o controle, a conferéncia dos cdlculos efetuados, a confirmacdo dos valores
e da documentacdo apresentada e demais verificagdes pertinentes.

Art. 7° Os valores provisionados poderao ser resgatados apds o pagamento de despesas
com verbas trabalhistas e previdencidrias dos empregados que prestam os servicos contratados
pelo TRT7.



§ 1° Para a liberacdo dos recursos da conta-depésito vinculada, a empresa devera
apresentar planilha de cédlculo, bem como os documentos comprobatdrios de pagamentodas
verbas trabalhistas e previdencidrias que estejam contempladas nas mesmas rubricas indicadas
no art. 1° deste ato.

§ 2° Recebido o pedido da empresa, a Secdo de Acompanhamento e Gestdo de
Contratos (SAGC), no prazo de 8 (oito) dias tuteis contados do recebimento do pedido,
conferird a documentacdo e os cdlculos apresentados pela requerente, confirmard se os
empregos listados pela contratada efetivamente prestam servicos nas dependéncias do
contratante e, ato continuo, emitird parecer ao Ordenador ou a Ordenadora de Despesas quanto
ao acolhimento ou a denegacdo do pleito.

§ 3° O Ordenador ou a Ordenadora de Despesas terd 2 (dois) dias uteis, a partir do
recebimento do parecer para apreciar o pleito e eventualmente autorizar o resgate ou a
movimentacdo dos recursos, conforme anexo IV do Termo de Cooperacdo Técnica previsto no
Anexo XII-A da IN/SEGES/MP n° 5/2017.

Art. 8° O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito vinculada -
bloqueada para movimentacdo — serd liberado a empresa no momento do encerramento do
contrato, apds a comprovacao da quitagao de todos os encargos tra- balhistas e previdencidrios
relativos ao servigo contratado.

Art. 9° Os editais e contratos referentes as contratacdes de servicos com previsao de
locacdo de mao de obra residente nas dependéncias do TRT7 deverdo conter expressamente o
disposto no art. 5° desta norma, bem como a obrigatoriedade de observancia dos demais
termos deste Ato e guardar conformidade com as Reso- lugdes CNJ n° 98/2009 e 169/2013 e
alteracdes, subsidiariamente com a Instrucao Normativa/SEGES/MP n°® 05/2017.

Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do TRT7.
Art. 11. Revoga-se o Ato TRT7.GP n° 82, de 11 de margo de 2016.
Art. 12. Este ato entra em vigor na data de sua publicacio.
PUBLIQUE-SE.

Fortaleza, 29 de margo de 2021.

REGINA GLAUCIA CAVALCANTE NEPOMUCENO
Presidente do Tribunal
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ANEXO IV - B - MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A = Egﬁé&m
ADMINISTRAGAO PUBLICA BARRETO
/08/2023 15:48
=) saksost
Fio"
Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ (MF) no 08082023 05:23
, inscricdo estadual no , estabelecida em
, possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a Administragéo
Publica:
Nome do Orgao/Empresa Endereco Vigéncia do Valor total do Contrato (R$)
completo Contrato

Valor total dos Contratos (R$)

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observagao:

Nota 1: Além dos nomes dos orgaos/empresas, o licitante devera informar também o enderegco completo dos
orgaos/empresas, com os quais tem contratos vigentes.

Nota 2: Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.



TERMO DE REFERENCIA
PROAD 3460/2022

ANEXOIV-C

MODELO DE TERMO DE COOPERACAO TECNICA
Anexo XlI-A da Instru¢ao Normativa n2 5/2017-MPDG

TERMO DE COOPERAGAO TECNICAN___/

TERMO DE COOPERACAO TECNICA QUE, ENTRE SI,
CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO

(ORGAO / ENTIDADE) E A
INSTITUICAO FINANCEIRA ,
VISANDO A OPERACIONALIZACAO DA RETENCAO DE
PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS,
PREVIDENCIARIOS E OUTROS A SEREM PAGOS, NOS
TERMOS DA INSTRUCAO NORMATIVA XXXX, E
ALTERACOES POSTERIORES.

A UNIAO, por intermédio do , (informar o drgao) estabelecido(a) , (endereco

completo), inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® / -, por meio da Coordenagéo ,
consoante delegagdo de competéncia conferida pela Portaria n® ,de_/ / , (data) publicada

no D.O.U. de __/ / , (data) neste ato, representado(a) pelo(a) (cargo), Senhor(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n? , expedida pela , e inscrito
no CPF sob n® , hnomeado(a) pela Portaria n® ,de _/ / (data), publicada no
D.O.U. de /[ / (data), doravante denominado(a) ADMINISTRACAO, e, de outro lado, a
INSTITUICAO FINANCEIRA, , estabelecido(a) , inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n® , daqui por diante denominado(a) INSTITUICAO FINANCEIRA,
neste ato, representado(a) pelo seu (cargo), Senhor(a) , portador(a) da

Carteira de Identidade n® , expedida pela , € inscrito no CPF sob n? ,
tém justo e acordado o presente TERMO DE COOPERACAO TECNICA, para o estabelecimento de
critérios e procedimentos para abertura automatizada de contas bancarias especificas destinadas a abrigar
os recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacdo de precos de contratos
firmados pelo 6rgao ou entidade ora mencionado, mediante as condicdes previstas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA

DAS DEFINICOES
Para efeito deste Termo de Cooperagao Técnica entende-se por:
1. CLT - Consolidacéo das Leis do Trabalho.
2. Prestador de Servicos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a ADMINISTRAGAO.
3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formagéo de precos de contratos firmados pela
ADMINISTRAGAO.
4. Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacao - cadastro em nome do Prestador dos
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Servicos de cada contrato firmado pela ADMINISTRACAO, a ser utilizada exclusivamente para crédito das
rubricas retidas.

5. Usuario(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO e por ela formalmente indicado(s), com conhecimento
das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de autoatendimento da
INSTITUIGAO FINANCEIRA.

6. Participes - referéncia ao 6rgao da Administragdo Publica Federal e a Instituicdo Financeira.

CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUICAO
FINANCEIRA, dos critérios para abertura de contas-depdsitos especificas destinadas a abrigar os
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagao de pregos dos contratos firmados
pela ADMINISTRACAO, bem como viabilizar o acesso da ADMINISTRACAO aos saldos e extratos das
contas abertas.
1. Para cada Contrato sera aberta uma Conta-Depodsito Vinculada — bloqueada para movimentacao
em nome do Prestador de Servigos do Contrato.
2. A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depdsitos dos recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e de formagao de pregos dos contratos firmados pela ADMINISTRACAO,
pagos ao Prestador de Servigos dos Contratos e sera denominada Conta-Depdsito Vinculada —
bloqueada para movimentacéo.
3. A movimentagdo dos recursos na Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacao sera
providenciada exclusivamente & ordem da ADMINISTRACAO.

CLAUSULA TERCEIRA

DO FLUXO OPERACIONAL
O cadastramento, captacdo e movimentagao dos recursos dar-se-ao conforme o fluxo operacional a seguir:
1. AADMINISTRAGAO firma o Contrato com o Prestador dos Servicos.
2. A ADMINISTRACAO envia & INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio magnético, em modelo
especifico previamente acordado entre a ADMINISTRACAO e a INSTITUICAO FINANCEIRA, para abertura
de Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagdo - em nome do Prestador de Servigos que
tiver contrato firmado ou envia Oficio a INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a abertura de Conta-
Depésito Vinculada — bloqueada para movimentacdo em nome do Prestador de Servigos.
3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRACAO e abre Conta-Depésito
Vinculada — bloqueada para movimentagdo, em nome do Prestador dos Servigos para todos os registros
dos arquivos validos, nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA no territério nacional ou a
INSTITUICAO FINANCEIRA recebe Oficio da ADMINISTRACAO e, apds a entrega, pelo Prestador de
Servicos, dos documentos necessarios, procede a abertura da Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para
movimenta¢do em nome do Prestador de Servigos.
4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia a ADMINISTRACAO arquivo retorno em modelo especifico
previamente acordado entre os Participes, contendo o cadastramento da Conta-Depdsito Vinculada —
blogueada para movimentagdo aberta em nome do Prestador dos Servigcos, bem como as eventuais
rejeicdes, indicando seus motivos ou envia Oficio & ADMINISTRACAO, contendo o nimero da conta-
depésito vinculada —bloqueada para movimenta¢do em nome do Prestador de Servigos.



5. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO e efetua cadastro no seu sistema
eletrénico.

6. A ADMINISTRACAO credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e de formagdo de
precos do contrato firmado pela ADMINISTRACAO na Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para
movimentagdo, mantida exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA, mediante emiss&o
de Ordem Bancéria, na forma estabelecida pela ADMINISTRAGAO e pela INSTITUIGAO FINANCEIRA.

7. A ADMINISTRACAO solicita a INSTITUICAO FINANCEIRA a movimentacdo dos recursos, na forma do
Anexo IV do presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitagdo de movimentagcdo financeira na Conta-Depésito
Vinculada — bloqueada para movimentagao efetuada pela ADMINISTRAGAO, confirmando, por meio de
Oficio, nos moldes indicados no Anexo V deste Instrumento, caso a movimentacdo nao tenha sido efetuada
pela Administracdo via meio eletrénico.

9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza 8 ADMINISTRACAO aplicativo, via internet, para consulta de
saldos e extratos e para movimentagéo, se for o caso, da Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para
movimentag&o, apds autorizagdo expressa da ADMINISTRAGCAO, para recebimento de chave e senhas de
acesso a sistema eletrénico.

9.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRACAO as contas-depdsitos vinculadas — bloqueadas para movimentagédo
fica condicionado a expressa autorizagao, formalizada em carater irrevogavel e irretratavel, nos termos do
Anexo VI deste Instrumento, pelos Proponentes, titulares das contas, quando do processo de entrega da
documentagcao junto & agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA;

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depédsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao serao
remunerados conforme indice de corregdo da poupanga pro rata die; e

9.1.3. Eventual alteracdo da forma de corregdo da poupanga prevista no subitem 9.1.2 deste Instrumento
implicara a revisao deste Termo de Cooperagao Técnica.

CLAUSULA QUARTA

DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
A ADMINISTRACAO compete:
1. Assinar o Termo de Adesao ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde esta estabelecido o
vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utilizagao de qualquer aplicativo;
2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VIl do presente Instrumento, até, no maximo, 4 (quatro)
servidores para os quais a INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizara chaves e senhas de acesso ao
autoatendimento & Administracdo, com poderes somente para consultas aos saldos e aos extratos das
contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentacao;
3. Remeter & INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os Participes,
solicitando o cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacao ou
remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA Oficio, solicitando a abertura das contas-depésitos vinculadas -
bloqueadas para movimentacao;
4. Remeter Oficios & Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a movimentagéo de recursos das
contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentacao ou movimenta-los por meio eletrénico;
5. Comunicar ao Prestador de Servicos, na forma do Anexo VIl do presente Instrumento, o cadastramento
das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentacao, orientando-os a comparecer a



Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciar a regularizago, entrega de documentos e
assinatura da autorizagdo, em carater irrevogavel e irretratavel, nos termos do Anexo VI deste instrumento,
para que a ADMINISTRACAO possa ter acesso aos saldos e aos extratos da Conta-Depésito Vinculada —
bloqueada para movimentagao, bem como solicitar movimentagées financeiras;

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informacao para possibilitar o acesso aos sistemas de
autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o acesso aos saldos e aos extratos das contas-
depositos vinculadas-bloqueadas para movimentacao;

7. Adequar-se a eventuais alteragdes nos servicos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA;

8. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transagfes dos sistemas de autoatendimento da
INSTITUICAO FINANCEIRA;

9. Manter rigido controle de seguranga das senhas de acesso aos sistemas de autoatendimento da
INSTITUICAO FINANCEIRA;

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou da quebra de
sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de autoatendimento, conforme
item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente, caso suspeite de que tenham se tornado de
conhecimento de terceiros nao autorizados;

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transagdes nao concluidas em razao de falha de seu
equipamento e/ou erros de processamento devido da inexisténcia de informagdo ou de fornecimento
incompleto de informagoes;

12. Comunicar tempestivamente a INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade detectada que
possa comprometer o perfeito funcionamento da conex&o aos sistemas de autoatendimento, em especial,
no que concerne a seguranga das informagoes;

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam vistoriar o hardware e
software utilizados para conexao aos sistemas de autoatendimento; e

14. Na&o divulgar quaisquer informagdes contidas nas transagbes efetuadas nos sistemas de
autoatendimento colocados a sua disposigao, de modo a manter o sigilo bancario, a privacidade em face de
servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRACAO que ndo sejam usudrios, € as normas de
seguranca da informagcao da INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA

DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO FINANCEIRA
A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:
1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento 8 ADMINISTRACAO;
2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizacdo na primeira conexao
aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo obrigatoriamente substituidas
pelos respectivos detentores das chaves, por outra de conhecimento exclusivo do usuario;
3. Informar & ADMINISTRACAO quaisquer alteragbes nos servicos oferecidos pela INSTITUICAO
FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via Oficio;
4. Prestar 0 apoio técnico que se fizer necessério a manutengao do servigo, objeto deste Instrumento, e ao
cadastramento de contas-depositos vinculadas — bloqueadas para movimentacao;
5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do cadastramento
das contas-depésitos vinculadas-bloqueadas para movimentagao ou encaminhar Oficio, contendo o nimero

da conta aberta em nome do Prestador dos Servi¢os;



6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto deste
Instrumento; e
7. Informar 8 ADMINISTRACAO os procedimentos adotados, em atencéo aos Oficios recebidos.

CLAUSULA SEXTA
DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS
Este Termo de Cooperagao Técnica ndo implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou futuro, sendo
vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA
DA VIGENCIA
* Observar a Orientacdo Normativa/AGU n2 44, de 26 de fevereiro de 2014.

O presente Termo de Cooperagao Técnica podera ter sua vigéncia limitada a até 60 (sessenta) meses, a
contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA
DA PUBLICACAO
A publicagdo de extrato do presente Instrumento no Diario Oficial da Unido sera providenciada pela
ADMINISTRACAO até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a data de sua assinatura, para ocorrer no
prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA NONA

DAS ALTERACOES
Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperagao Técnica, a excecdo da que trata do
objeto, poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo, celebrado entre os
Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste Instrumento como um todo, Unico e

indivisivel.

CLAUSULA DECIMA
DA RESCISAO
Este Termo de Cooperacédo Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em razdo do
descumprimento de qualquer das obrigacdes ou condigdes nele pactuadas, bem assim pela superveniéncia
de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente inexequivel ou, ainda, por ato
unilateral, mediante comunicacgéo prévia da parte que dele se desinteressar, com antecedéncia minima de

90 (noventa) dias, ficando os Participes responséaveis pelas obrigagdes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DO FORO
Os casos omissos e/ou situagdes contraditorias deste Termo de Cooperagéo Técnica deverado ser resolvidos
mediante conciliagdo entre os Participes, com prévia comunicag¢do por escrito da ocorréncia, consignando
prazo para resposta, e todos aqueles que ndo puderem ser resolvidos dessa forma serdo dirimidos pela
Justica Federal, na Secéo Judiciaria de
E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual



teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza os legitimos efeitos de

direito.
(Local e data)
Assinatura do representante da Assinatura do representante da
ADMINISTRACAO INSTITUICAO FINANCEIRA
Testemunhas:
Nome: Nome:

CPF: CPF



Anexo | do Termo de Cooperagao Técnica n® /
Oficio n® / - ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL

de de 20_.

A Sua Senhoria o(a) Senhor(a)
(nome)

(cargo/Gerente)

(Endereco com CEP)

Senhor(a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperagdo Técnica n® / , firmado com essa Instituicdo, para
solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de conta-depdsito vinculada — bloqueada para
movimentacdo —, em nome do Prestador de Servigos a seguir indicado, destinada a receber recursos
retidos de rubricas constantes na planilha de custos e formacao de precos do Contrato n? / ,
firmado por esta ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL:

CNPJ:

Razao Social:

Nome Personalizado:

Endereco:

Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administragao Publica Federal
ou do servidor previamente designado pelo ordenador




INSTITUICAO
FINANCEIRA
(LOGOTIPO)

Senhor (a)

Em atencédo
empresa

Anexo Il do Termo de Cooperac¢ao Técnica n®

de

de 20__.

ao  Oficio informamos  que
CNPJ

o representante legal da

devera

agéncia

blogueada para movimentacao, destinada a receber créditos ao amparo na IN n®

, a titulo de provisdo para encargos trabalhistas do Contrato n®

comparecer a

para assinar o contrato da abertura de Conta-Depésito Vinculada —

de de de

Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperagdo Técnica n° /- firmado com a

Instituicdo Financeira, qualquer tipo de movimentagao financeira somente ocorrer4 mediante solicitagao
da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL.

Ao (A) Senhor (a)

Gerente

Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

Endereco




Anexo lll do Termo de Cooperacgao Técnica n2 /

INSTITUICAO
FINANCEIRA
(LOGOTIPO)
Oficio n? /
de de 20__.
Senhor (a),
Informamos abaixo os dados para abertura de Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para
movimentagdo a empresa , CNPJ , ha Agéncia
, da Instituicdo Financeira , prefixo , destinada a receber os
créditos ao amparo da IN n® de de de , da Secretaria de Gestdo do Ministério do

Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo:

Agéncia:
Convenente Subordinante: Administragao Publica Federal
Cidade/Municipio:

Comunico que essa Administracdo Publica podera realizar os créditos apds pré-cadastramento no portal
da Instituicdo Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente sera aberta apds o acolhimento do primeiro depésito e, conforme Termo de
Cooperagao Técnica n® / , qualquer tipo de movimentacao financeira ocorrera mediante
solicitacdo da ADMINISTRACAOPUBLICA FEDERAL.

Atenciosamente,

Gerente




Anexo IV do Termo de Cooperagao Técnica n? /

Oficion®/20__ -

Local, de de 20_.
A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(enderego da agéncia com CEP)
Senhor (a) Gerente,
Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentagdo de R$ da conta
n? da agéncia n® de titularidade de (nome do
proponente), Inscrito no CNPJ sob o n® , aberta para receber recursos

retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagao de pregos do Contrato n® / ,
firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, e CREDITAR na seguinte Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimentagéo:

Instituicao Financeira Agéncia Conta CPF /CNPJ

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administragdo Publica Federal/ou
servidor previamente designado pelo ordenador




Anexo V do Termo de Cooperacgao Técnica n? /

INSTITUICAO

FINANCEIRA

(LOGOTIPO)
Oficio/Carta n® (ndmero sequencial)

de de 20__.

Senhor (a)
(nome do representante da Administragao Publica Federal)
Em atengéo ao seu Oficio n® /20 - , de / /20 , informo a efetivagdo de
DEBITO na conta-depésito vinculada — bloqueada para movimentagéo - de n2 , da
agéncia n® , da Instituicdo Financeira, e CREDITO na seguinte Conta-Depésito Vinculada —
blogueada para movimentagao:

CREDITAR

Instituicao Financeira Agéncia Conta CPF /CNPJ

Atenciosamente,

(nome do Gerente)
N? da Agéncia da Instituicao Financeira




Anexo VI do Termo de Cooperacao Técnica n2 /

AUTORIZACAO

A Agéncia da Instituigdo Financeira

(enderego da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em caréter irrevogavel e irretratavel, que a ADMINISTRAGCAO PUBLICA FEDERAL solicite a
essa agéncia bancaria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo de movimentagao financeira na
Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagao n? - blogueada para

movimentacdo, de minha titularidade, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da
planilha de custos e formagdo de pregos do Contrato n®___ / , firmado com a ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL, bem como tenha acesso irrestrito aos saldos da referida Conta-Depésito Vinculada
— blogueada para movimentagéo, exiratos e movimentagdes financeiras, inclusive de aplicagbes

financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagao




Anexo VIl do Termo de Cooperacao Técnica n2 /

Oficio n® /20 -

de de20 .

Ao (A) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(enderego da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Solicito providenciar a geragao de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos dos sistemas de
autoatendimento dessa Instituicdo Financeira para os servidores a seguir indicados:

CPF Nome Documento/Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administragdo Publica Federal ou
do servidor previamente designado pelo ordenador




Anexo VIl do Termo de Cooperacao Técnica n2 /

Oficio n® /20 -

Local, de de20 .

Ao (A) Senhor(a)
(nome do Proprietario da empresa contratada pela Administragao Publica Federal)
(endereco da empresa com CEP)

Senhor (a) Sécio-Proprietario,

1. Informo que solicitei a abertura da conta-depédsito vinculada-bloqueada para movimentagéo,

pertencente ao CNPJ sob n® , ha Agéncia n° , da INSTITUICAO
FINANCEIRA , em seu nome, aberta para receber recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formagéao de pregos do Contrato n® / , firmado entre essa

empresa e esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar do recebimento
deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentacgao indicada no ato convocatério de licitagao,
de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar os documentos indicados pela Instituicao
Financeira e autorizar, em caréter irrevogavel e irretratavel, o acesso irrestrito desta ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL aos saldos da referida conta-depésito, aos extratos e a movimentagdes financeiras,
inclusive de aplicagdes financeiras e solicitar quaisquer movimentagdes financeiras da referida Conta-
Depdsito Vinculada — blogueada para movimentagao.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera ensejar aplicagao das

sancoes previstas na Clausula do mencionado contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administragdo Publica Federal ou do servidor previamente
designado pelo ordenador







