
PODER JUDICIÁRIO

JUSTIÇA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7ª REGIÃO
TERMO DE REFERÊNCIA
PROCESSO nº 

1. UNIDADE REQUISITANTE: Divisão Executiva da Escola Judicial 
2. OBJETO: Registro de Preços visando à eventual contratação de serviços especializados de buffet, para realização de coffee breaks, coquetéis e refeições, de modo a atender às necessidades do Tribunal Regional do Trabalho da 7ª Região, conforme especificações e quantidades estabelecidas abaixo.

3. DAS ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS 
O quadro abaixo descreve as quantidades estimadas dos serviços de buffet referentes a coffee break, coquetel e refeições que serão necessários aos eventos a serem realizados pelo período de um ano a partir da formalização da contratação, o que contemplará alguns meses de 2018 e outros de 2019. 

Caracterizamos em cardápios: Tipo A, Tipo B, Tipo C e Tipo D. Estes cardápios são apenas exemplificativos, pois os itens e as quantidades podem ser variados a partir das necessidades. Para cada evento será feita uma combinação de diferentes itens do Cardápio Geral (Anexo 1) e estes irão compor cada coquetel, coffee break e refeição, razão pela qual elaboramos os tipos de cardápios, levando-se em consideração o número de pessoas por evento, a quantidade de itens que serão oferecidos, o tipo de evento e as quantidades necessárias de cada item solicitado. 

Os eventos descritos abaixo são estimativos para o período de um ano a contar da formalização do contrato. Destacamos que, de acordo com a determinação da Administração deste Tribunal, poderão acontecer outros eventos na categoria de reuniões especiais, sessões de turma ou do tribunal pleno, multirões de conciliação, jornadas e demais eventos de capacitação.
QUADRO RESUMO 1

	COQUETEL/COFFEE BREAK/REFEIÇÃO
	QUANTIDADE
	PARTICIPANTES
	CARDÁPIO

	REUNIÕES DE CUNHO PROFISSIONAL
	10
	50
	Tipo C

	SEMANA INSTITUCIONAL
	3
	80
	Tipo B

	EVENTOS DE CAPACITAÇÃO
	30
	30
	Tipo D

	ESTIMATIVAS DE EVENTOS DIVERSOS
	5
	150
	Tipo A


QUADRO RESUMO 2
	Tipo de cardápio
	Quantidade de Serviços (ESTIMATIVA)
	Quantidade mínima a ser pedida por contratação

	TIPO A
	5
	1

	TIPO B
	3
	1

	TIPO C
	10
	1

	TIPO D
	30
	1


A descrição de cada item e cada tipo de cardápio consta no Anexo I deste Termo de Referência. 
3.1 DA ADOÇÃO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS: Adota-se o Sistema de Registro de Preços, tendo em vista ser mais conveniente a aquisição com previsão de entregas parceladas, conforme art. 3º, inciso II, do Decreto nº 7.892/2013. 
3.1.1 DA POSSIBILIDADE DE ADESÃO À ARP POR ORGÃO OU ENTIDADE DA ADMINISTRAÇÃO: Esta Divisão tem interesse que conste no Edital, Cláusula de Previsibilidade de Adesão à Ata de Registro de Preços – ARP, haja vista que, este Regional, por diversas ocasiões, já utilizou a adesão para viabilizar aquisições de maneira mais célere e eficaz, portanto, a reciprocidade com os demais Órgãos da Administração Pública deve prevalecer.

Ademais, o interesse público restaria resguardado, pois os princípios da economicidade, da celeridade e da razoabilidade seriam atendidos, revertendo-se em benefícios à sociedade, com a redução das despesas da União Federal. Com efeito, a Administração Pública economiza custos com o procedimento licitatório quando se utiliza da Adesão, visto que este procedimento dispensa a realização de novo certame pelo Órgão que adere àquela licitação já realizada pelo Órgão Gerenciador da Ata de Registro de Preços – ARP. A celeridade processual também é garantida, além de ser assegurada a razoabilidade, vez que o tempo utilizado pelos servidores públicos com pesquisas e instrução processual é otimizado.

De outra parte, a previsibilidade de Adesão desperta o interesse dos fornecedores, que atualmente têm se mantido afastados dos certames realizados mediante Sistema de Registro de Preços – SRP, face à imposição de garantia do preço registrado pelo prazo mínimo de 12 (doze) meses. Paralelamente, podemos concluir que, caso não haja interessados, este Regional restaria prejudicado, posto seria inviabilizada a realização de futuras aquisições por Sistema de Registro de Preços – SRP.

Esta situação é agravada pelo atual momento que atravessa a Justiça do Trabalho, a qual sofreu expressiva restrição orçamentária. Em resumo, uma vez inviabilizada a realização de certame licitatório, mediante Sistema de Registro de Preços, quando de uma possível liberação de recursos orçamentários, restaria também inviabilizada a aquisição imediata dos materiais atinentes às demandas reprimidas, apuradas durante o período de vigência do Registro de Preços, prejudicando, sensivelmente, os serviços a serem realizados pelas unidades demandantes, já carentes dos materiais registrados, especialmente, quando a aquisição versas sobre materiais destinados à viabilização da prestação dos serviços jurisdicionais.

Acreditamos, enfim, que a ausência da Cláusula de Previsibilidade de Adesão, prejudicaria a própria prestação dos serviços jurisdicionais, as unidades demandantes, os jurisdicionados e a sociedade em geral.

3.2 Não obstante o disposto no art. 48, III, da LC 123/06, determinando que para lotes com preço estimado acima de R$ 80.000,00 deverá ser destinada cota de até 25% do objeto para ME/EPP, esta Divisão entende não ser possível realizar esse parcelamento, tendo em vista haver a necessidade de se manter o mesmo padrão de qualidade e a mesma estrutura de buffet para os eventos. A manutenção do lote único é também necessária para que os fiscais da execução procedam com o gerenciamento da contratação de forma célere e eficiente em cada coffee break, coquetel etc, o que restaria prejudicado caso houvesse duas empresas para fornecer o mesmo tipo de objeto no mesmo momento. 
4. JUSTIFICATIVA PARA UNIÃO DE ITENS EM LOTE ÚNICO 

Os itens foram agrupados em lote único face à identidade, características e natureza do objeto, com intuito de garantir economia de escala e a obtenção da proposta mais vantajosa à Administração. 

Destaque-se que na pesquisa de mercado, esta Divisão verificou que todos os itens foram cotados por todas as empresas pesquisadas, portanto tal agrupamento não restringe a competitividade. 
5. CRITÉRIOS DE SUSTENTABILIDADE
Não se aplica. 
6. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

O fornecimento descrito anteriormente destina-se aos Serviços de Buffet (coquetéis, coffee-break e refeições) em eventos de interesse dos magistrados e servidores, e que dizem respeito a reuniões de cunho profissional, eventos de capacitação, semana institucional e eventos diversos de interesse da administração do Regional em observância as expressas recomendações do controle interno do Sétimo Regional.
7. OUTRAS CONDIÇÕES DA CONTRATAÇÃO
7.1. Não será admitida a subcontratação total ou parcial do objeto do presente certame licitatório.

7.2 Os produtos deverão ser entregues acondicionados adequadamente, de forma a permitir completa segurança durante o transporte, e, no caso do ANEXO 1 Cardápio – Grupo 1 – AQUISIÇÃO, para garantir as propriedades peculiares aos alimentos, conforme termos e condições estipuladas neste Termo de Referência.
8. DA HABILITAÇÃO

8.1. Para fins de habilitação ao certame, os interessados terão de satisfazer os requisitos relativos a:

a) cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal e na Lei nº 9.854/99;

b) habilitação jurídica;

c) regularidade fiscal e trabalhista;

d) qualificação técnica;

e) qualificação econômico-financeira 

8.2 O cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do artigo 7º da CF, dar-se-á mediante declaração do licitante de que não possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

8.3. Os documentos relativos à Habilitação jurídica são:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores;

c) Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova de diretoria em exercício;

d) Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no país e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir.

8.4. Os documentos relativos à Regularidade Fiscal e Trabalhista são: 

a) Prova de regularidade relativa à Fazenda Federal (Tributos e Contribuições Federais e Dívida Ativa da União e INSS), Estadual e Municipal; 

b) Prova de regularidade relativa Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);

c) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação da Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.5. Para comprovação da qualificação técnica o licitante deverá apresentar:

a) Registro sanitário atualizado junto à Secretaria Municipal de Saúde;

b) Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa jurídica de direito público ou privado, que comprove aptidão para desempenho de atividade de serviços especializados de buffet (coffee breaks, coquetéis ou refeições);
b.1) Para a contratação dos serviços relacionados ao Anexo 1 Cardápio - Grupo 1 Aquisição, a Licitante deverá ser especializada na prestação de serviços de buffet: coffee break e refeições, porquanto o fornecimento do serviço de alimentação demanda uma série de precauções, tendo em vista que o mesmo está intimamente relacionado com a saúde e com o bem-estar dos magistrados, dos servidores e de outros indivíduos que poderão vir a consumir os produtos oferecidos;
b.2) Para confirmação da qualificação técnica da empresa, a Contratante poderá, a seu critério e sem comunicação prévia, visitar as instalações da proponente, devendo na ocasião serem comprovados a autonomia na fabricação dos alimentos oferecidos, condições de higiene e adequados processos de manipulação e armazenamento dos alimentos in natura e após o processamento.  
8.6 Para comprovação da qualificação econômico-financeira o licitante deverá apresentar Certidão Negativa de Falência, Recuperação Judicial ou Extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica.
9. PRAZO E CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO
9.1. A entrega dos produtos será efetuada de acordo com a necessidade do órgão, com prazo de execução não superior a 24 horas, contados a partir do recebimento da Ordem de Serviço. 
10. DO LOCAL, HORÁRIO E DIAS DA EXECUÇÃO DO OBJETO
10.1. Os produtos deverão ser entregues conforme cada solicitação de fornecimento, no horário designado na Ordem de Serviço emitida pela Contratante, em um dos endereços abaixo: 

a) Anexo II deste Tribunal Regional do Trabalho, localizado na Rua Vicente Leite, 1281, 4º andar, Aldeota, na Secretaria da Escola Judicial. 

b) Fórum Autran Nunes, localizado na Av. Duque de Caxias, 1150, Centro. 
10.2. Serão repostos pelo contratado, em até 2 horas, os bens e produtos que apresentarem defeitos imediatos. 
10.3. A entrega dos produtos ficará a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada a mão de obra necessária para a entrega.
11. CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO

11.1. Os produtos serão recebidos:

a) Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de verificação da conformidade com as especificações constantes do Edital e da proposta. 

b) Definitivamente, após a verificação da conformidade com as especificações constantes do Edital e da proposta, e sua conseqüente aceitação, que se dará em até 24 horas do recebimento provisório.

12. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

12.1. A Contratada obriga-se a:
12.1.1  Antes do início da execução contratual, designar formalmente (mediante comunicação escrita) preposto responsável por representar a contratada durante esse período;

12.1.2  Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condições, no prazo e local indicados pela Administração, em estrita observância das especificações do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal;

12.1.3  Substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no prazo máximo de 2 horas o produto em que se verifiquem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou de materiais empregados.

12.1.4  Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da presente licitação;

12.1.5  Comunicar à Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação;

12.1.6  Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação ou na contratação;

12.1.7  Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada. 
12.1.8  Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execução do contrato. 

12.1.9  Aceitar os acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, nos limites estabelecidos no art. 65, §1º, da Lei 8.666/93.

12.1.10 Quando do fornecimento de sucos de fruta e chocolate frio, a contratada deverá fornecer recipientes jarras de vidro. Quando do fornecimento de chocolate quente, a contratada deverá fornecer recipiente garrafa térmica. 

12.1.11 Quanto aos alimentos considerados perecíveis (água de coco, frios, patês, tapiocas, dentre outros descritos no cardápio) deve-se dispensar especial e criterioso cuidado quanto ao fornecimento em condições aptas ao consumo humano, observando os reservatórios corretos para cada tipo de alimento (sólido ou líquido) solicitado. 

12.1.12 Fornecer em garrafas hermeticamente tampadas, higienizadas e lacradas, quando da condução de sucos, refrigerantes, água de coco e outros líquidos.

12.1.13 Garantir a qualidade dos produtos fornecidos, em conformidade com as exigências legais de higiene, composição e qualificação desses produtos. 

12.1.14 Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso às dependências da Contratante. 

12.1.15 Fornecer aos seus empregados todo o equipamento necessário para a execução dos serviços, aí incluído o cuidado com a higiene na condução dos produtos solicitados, como também materiais de segurança. 

12.1.16 Os empregados deverão estar devidamente uniformizados e identificados, através de crachá com foto, quando da entrega dos produtos nas unidades da Contratante. 

12.1.17 Orientar os representantes da Contratante quanto à correta armazenagem, manuseio e higiene dos produtos solicitados. 

12.1.18 Informar, por escrito e de imediato, ao gerenciador do contrato no TRT7, qualquer alteração em seu endereço ou telefone, com a finalidade de assegurar rápida solução às questões geradas em face da perfeita execução contratual. 

12.1.19 Efetuar a substituição do produto entregue, em até 60 (sessenta) minutos após a comunicação da Contratante, quando for comprovada a impossibilidade de utilização, quando forem detectadas substâncias ou impurezas no conteúdo, falta de higiene das embalagem e/ou quando forem detectadas embalagens violadas ou amassadas.

12.1.20 Seguir as normas para estocagem de alimentos e líquidos bem assim de utensílios de guarnição de alimentos sólidos e líquidos, observando, entre outras, as seguintes recomendações: 

· Estocar garrafas com água mineral, suco, água de coco ou refrigerantes em local arejado e livre da incidência solar;

· Usar estrados ou recipiente adequados. 

12.1.21 Não será permitido à Contratada substituir as marcas dos produtos fornecidos e já conhecidas pela Contratante sem consulta e autorização expressa da Contratante. 

12.1.22 Entregar os produtos nas quantidades, dias e horários determinados pela Contratante. 

13. OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE:
13.1. A Contratante obriga-se a:

a) Receber provisoriamente o serviço;

b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos serviços recebidos provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivos; 

c) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de servidor especialmente designado;

d) Efetuar o pagamento no prazo previsto;

e) Proporcionar todas as facilidades à boa execução das obrigações contratuais, inclusive, permitir o livre acesso de representantes e empregados da Contratada às suas dependências; 

f) Prestar as informações e os esclarecimentos solicitados pela Contratada para a fiel execução do contrato;

g) Solicitar o imediato reparo, correção, reconstrução ou a substituição do objeto do contrato em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções. 

13. DA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO:
13.1. A gestão e a fiscalização da contratação caberá aos representantes da Administração especialmente designados. Nos impedimentos e afastamentos legais deste, suas funções serão desempenhadas por seus respectivos substitutos.

13.1.1. A Administração poderá alterar a designação dos gestores e fiscais, quando conveniente, sendo consignado formalmente nos autos e comunicado à Contratada, sem necessidade de elaboração de termo aditivo.

13.2. O gestores e fiscais designados exercerão, de forma segregada, as atribuições previstas na Resolução TRT7 nº. 200/2014, e tudo o mais que for necessário visando o adequado acompanhamento e fiscalização da execução contratual, devendo ainda providenciar as medidas necessárias às soluções de quaisquer contratempos que porventura venham a ocorrer. 

13.3. As decisões e providências que ultrapassarem a competência dos gestores e fiscais deverão ser solicitadas, em tempo oportuno, à Diretoria competente, para adoção das medidas que julgar convenientes. 

13.4. A gestão e a fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorrência desta, não implica em co-responsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei nº 8.666/93.

13.5. As informações e os esclarecimentos solicitados pela Contratada poderão ser prestados através dos telefones (85) 3388 9339 ou 3388 9493.
14. FORMA DE PAGAMENTO 

14.1. O pagamento será efetuado na conta bancária fornecida pela empresa, em até 5 (cinco) dias úteis após o recebimento definitivo, condicionado ao recebimento da nota fiscal, ocasião em que este Tribunal verificará a regularidade com a Fazenda Federal (Tributos e Contribuições Federais e Dívida Ativa da União e INSS), com a Fazenda Estadual e Municipal, com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), bem como a regularidade trabalhista, mediante Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Caso a empresa contratada seja optante pelo SIMPLES NACIONAL deverá apresentar juntamente com o documento fiscal do pagamento, a declaração de opção, nos termos da Instrução Normativa nº 1.234/2012, da Secretaria da Receita Federal, art. 4°, inciso XI, e art.6°.

15. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
15.1 O atraso injustificado no atendimento à convocação para recebimento da Ordem de Serviço ou na execução do contrato sujeitará a Contratada à multa de mora, no percentual de 5% (cinco por cento) a cada uma hora de atraso, calculada sobre o valor da parcela não prestada tempestivamente limitada à 10% (dez por cento). 

15.1.1 Se o atraso de que trata o item supra ultrapassar o prazo de 2 horas, a Administração poderá entender pela inexecução parcial ou total do contrato, conforme o caso.

15.2 Além da sanção prevista no item supra, a Contratada poderá incorrer nas seguintes sanções:

a) Advertência;

b) multa, no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor da parcela inadimplida, na hipótese de inexecução parcial do Contrato;

c) multa, no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do Contrato, na hipótese de inexecução total;

d) multa, no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor do Contrato, para os demais casos de descumprimento contratual.
15.3 A Contratada estará sujeita ainda a outras sanções administrativas, conforme a modalidade de Licitação a ser adotada.
15.4 A aplicação de sanções previstas neste instrumento será sempre precedida da concessão da oportunidade de ampla defesa, cuja intimação dar-se-á na forma da lei, inclusive através de fax ou e-mail.

16. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO: Conforme Anexo I deste Termo.

Os preços estimados, tanto unitário quanto global, correspondem aos máximos que este Tribunal se dispõe a pagar, de forma que as propostas com valores superiores serão desclassificadas.

16. VIGÊNCIA: A Ata de Registro de Preços terá vigência de 1 (um) ano a contar da sua assinatura. 
17. IMPACTO ORÇAMENTÁRIO NOS DOIS EXERCÍCIOS FINANCEIROS SUBSEQÜENTES: O pleito supracitado não causará impacto nos exercícios financeiros subsequentes.

Fortaleza, 30 de setembro de 2016.
Anacélia Cabral de Brito 
Diretora da Divisão Executiva Substituta da Escola Judicial 
ANEXO 1 - TERMO DE REFERÊNCIA – CARDÁPIO
	GRUPO 1 – AQUISIÇÃO

	Item
	Qtd.
	Und
	Descrição do Bem/Serviço
	Preço de Referência Unitário
	Preço de Referência Total

	1
	10
	Unid.
	Adoçante Dietético líquido 100ml
	
	

	2
	10
	Cx
	Adoçante Dietético envelope 50 unid
	
	

	3
	10
	Kg
	Torradas
	
	

	4
	500
	UN
	Pão de leite sem recheio
	
	

	5
	500
	Unid.
	Pão de Leite com patês diversos
	
	

	6
	100
	Kg
	Mini-croissant com recheio (queijo ou presunto ou frango)
	
	

	7
	1500
	Unid.
	Mini-sanduiche (pão árabe, queijo branco e peito de peru)
	
	

	8
	500
	Unid.
	Mini-sanduiche (pão árabe, patês diversos)
	
	

	9
	500
	Unid.
	Mini-sanduíche (pão de forma com recheio, presunto e queijo prato)
	
	

	10
	500
	Unid.
	Mini-sanduiche (pão de leite, recheio de queijo branco, peito de peru, alface e tomate)
	
	

	11
	200
	Unid.
	Mini-Cachorro Quente
	
	

	12
	200
	Unid.
	Mini galo quente
	
	

	13
	150
	Kg
	Pão de Queijo
	
	

	14
	50
	Cento
	Salgadinhos quentes (coxinha, canudinho, pastelzinho, risoles, bolinha de queijo)
	
	

	15
	100
	Cento
	Salgados de Forno (pastel de forno, empadas, mini quiche, canudinhos
	
	

	16
	100
	Cento
	Salgados finos (tarteletes, éclair, trouxinha, etc.)
	
	

	17
	10
	Kg
	Frios (queijos, presunto, presunto de parma, peito de peru defumado, salame, etc) 
	
	

	18
	10
	kg
	Presunto de Peru
	
	

	19
	10
	Kg
	Queijo mussarela ou prato
	
	

	20
	30
	Kg
	Patês salgados diversos
	
	

	21
	60
	Unid.
	Requeijão - 200 gramas
	
	

	22
	60
	Unid.
	Geléia (goiaba ou morango ou uva) – 200 gramas
	
	

	23
	20
	Unid.
	Pão Americano Salgado (recheios: frango, presunto, atum, etc.)
	
	

	24
	150
	Unid.
	Mini Tapioca
	
	

	25
	500
	Unid.
	Mini Pizza 
	
	

	26
	20
	pacote
	Pipoca de microondas
	
	

	27
	50
	Kg
	Torta Salgada de Frango
	
	

	28
	30
	Kg
	Torta salgada de Palmito
	
	

	29
	200
	Kg
	Salada de frutas (sem açúcar)
	
	

	30
	20
	kg
	Frutas cortadas (melão, abacaxi, manga e mamão e melancia)
	
	

	31
	20
	Kg
	Frutas inteiras (banana, uva, maçã, e tangerina)
	
	

	32
	300
	Unid.
	Barra de cereal (2 sabores: banana, aveia e mel, morango, cereais e chocolate)
	
	

	33
	300
	Unid.
	Biscoito salgado, embalagem individual (26g)
	
	

	34
	100
	pacote
	Cookies integrais 150g (banana, aveia e mel, morango, café, castanha e chocolate)
	
	

	35
	50
	Kg
	Biscoitos finos salgados variados
	
	

	36
	50
	Kg
	Biscoitos finos doces variados
	
	

	37
	20
	Kg
	Sequilhos
	
	

	38
	30
	Kg
	Bolo de chocolate
	
	

	39
	30
	Kg
	Bolo Padrão de Milho
	
	

	40
	30
	Kg
	Bolo Padrão de Macaxeira
	
	

	41
	30
	Kg
	Bolo de maracujá
	
	

	42
	30
	Kg
	Bolo de laranja
	
	

	43
	30
	Kg
	Bolo Mole (tipo Souza Leão, Luís Felipe)
	
	

	44
	30
	Kg
	Bolo Fofo para Café
	
	

	45
	200
	Kg
	Bolo tipo “tabuleiro” cortado em cubos – chocolate, maracujá, laranja ou formigueiro 
	
	

	46
	30
	Kg
	Pudim
	
	

	47
	50
	Kg
	Sobremesa (tipo pavê, charlotte, tortas de frutas, tortas de chocolate, diversos)
	
	

	48
	20
	Litro
	Chá (erva-doce, capim santo, canela, boldo)
	
	

	49
	20
	Litro
	Leite
	
	

	50
	250
	Litro
	Suco de Polpa de Frutas – Acerola
	
	

	51
	250
	Litro
	Suco de Polpa de Frutas – Cajá
	
	

	52
	250
	Litro
	Suco de Polpa de Frutas – Caju
	
	

	53
	250
	Litro
	Suco de Polpa de Frutas – Goiaba
	
	

	54
	250
	Litro
	Suco de Abacaxi com Hortelã
	
	

	55
	50
	Litro
	Água de coco.
	
	

	56
	250
	Litro
	Suco de Caixa (caju, cajá, goiaba, uva e pêssego, morango)
	
	

	57
	36
	Unid.
	Suco de uva integral sem adição de açúcar e conservantes – 1,5 Litros
	
	

	58
	100
	Litro
	Cajuína
	
	

	59
	100
	Unid.
	Refrigerante de Cola – 2 Litros
	
	

	60
	100
	Unid.
	Refrigerante de Cola Light - 2 Litros
	
	

	61
	100
	Unid.
	Refrigerante de Guaraná - 2 Litros
	
	

	62
	30
	Unid.
	Refrigerante de Guaraná Light-2 Litros
	
	

	63
	30
	Unid.
	Refrigerante de laranja - 2 Litros
	
	

	64
	30
	Unid.
	Refrigerante de uva – 2 litros
	
	

	65
	200
	Litro
	Chocolate Quente
	
	

	66
	100
	Litro
	Chocolate Frio
	
	

	67
	100
	Unid.
	Gelo em barra
	
	

	68
	50
	pacote
	Copo descartável para água /suco incolor/branco - 180ml
	
	

	69
	50
	pacote
	Copo descartável para café incolor/branco - 50ml
	
	

	70
	100
	pacote
	Talheres descartáveis incolor/branco pequeno (garfo ou colher para refeição)
	
	

	71
	100
	pacote
	Talheres descartáveis incolor/branco médio (garfo ou colher para refeição)
	
	

	72
	100
	pacote
	Guardanapo descartável pequeno (cor branca) 
	
	

	73
	100
	pacote
	Prato raso descartável incolor/branco – pequeno 
	
	

	74
	100
	pacote
	Prato raso descartável incolor/branco – médio 
	
	

	75
	100
	pacote
	Prato fundo descartável incolor/branco – pequeno
	
	

	76
	100
	pacote
	Copo acrílico tipo cristal para água e suco – 180ml
	
	

	77
	100
	pacote
	Copo isopor para chocolate – 150ml
	
	

	78
	100
	pacote
	Copo isopor para café – 50ml
	
	

	79
	100
	pacote
	Prato isopor incolor/branco – raso médio
	
	

	 
	 
	 
	Subtotal
	R$ 

	GRUPO 2 – LOCAÇÃO

	Item
	Qtd.
	Und
	Descrição do Bem/Serviço
	Preço de Referência Unitário
	Preço de Referência Total

	1

	1000
	Unid.
	Taça de vidro para água
	
	

	2
	300
	Unid.
	Xícara de louça para café
	
	

	3
	250
	Unid.
	Xícara de louça para chocolate
	
	

	4
	15
	Unid.
	Bandeja inox para servir água/café – grande
	
	

	5
	15
	Unid.
	Bandeja inox para servir água/café – média
	
	

	6
	15
	Unid.
	Bandeja inox para servir água/café – pequena
	
	

	7
	50
	Unid.
	Jarra de suco
	
	

	8
	50
	Unid.
	Garrafa Térmica
	
	

	9
	300
	Unid.
	Guardanapo de tecido
	
	

	10
	10
	Unid.
	Mesa retangular grande para buffet (3m)
	
	

	11
	10
	Unid.
	Mesa redonda para bebidas 
	
	

	12
	25
	Unid.
	Toalha redonda branca 
	
	

	13
	25
	Unid.
	Toalha retangular branca para buffet 
	
	

	14
	25
	Unid.
	Cobre-manchas
	
	

	15
	100
	Unid.
	Conservadora
	
	

	16
	300
	Unid.
	Cadeira
	
	

	17
	300
	Unid.
	Capa de cadeira
	
	

	18
	200
	Unid.
	Prato para sobremesa
	
	

	19
	200
	Unid.
	Talher para sobremesa
	
	

	20
	200
	Unid.
	Taça para salada de frutas
	
	

	21
	200
	Unid.
	Colher para salada de frutas
	
	

	22
	300
	Unid.
	Prato para refeição
	
	

	23
	300
	Unid.
	Talher para refeição
	
	

	
	
	
	Subtotal
	R$ 


ANEXO 2 - TIPOS DE CARDÁPIO (EXEMPLIFICATIVO)

Evento: COFFEE BREAK

Exemplo A

Nº de Participantes: 150 pessoas

	Item
	Qtd.
	Und
	Descrição do Bem/Serviço
	Preço de Referência Unitário
	Preço de Referência Total

	
	300
	Unid.
	Mini-sanduiche (pão árabe, queijo branco e peito de peru
	
	

	
	4
	Kg
	Bolo tipo tabuleiro cortado em cubos – chocolate
	
	

	
	5
	Cento
	Salgados de forno
	
	

	
	5
	Kg
	Salada de frutas sem açúcar
	
	

	
	1
	Kg
	Biscoitos finos doces variados
	
	

	
	8
	Unid.
	Refrigerante de Cola 2 litros
	
	

	
	8
	Litro
	Suco de polpa de frutas 
	
	

	
	6
	Pacote
	Guardanapo descartável pequeno
	
	

	
	4
	Pacote
	Copos descartáveis
	
	


Exemplo B

Nº de Participantes: 80 pessoas

	Item
	Qtd.
	Und
	Descrição do Bem/Serviço
	Preço de Referência Unitário
	Preço de Referência Total

	
	240
	Unid.
	Mini sanduiches
	
	

	
	3
	centos
	Salgados de forno
	
	

	
	5
	Kg 
	Salada de frutas
	
	

	
	1
	Kg
	Biscoitos finos Salgados variados
	
	

	
	2
	kg
	Bolo tipo tabuleiro cortado em cubos 
	
	

	
	8
	Litro
	Suco de polpa de frutas – cajá
	 
	 

	
	8
	Unid.
	Refrigerantes de 2l
	
	

	
	3
	cento
	Copos descartáveis 
	
	

	
	4
	Unid. 
	Guardanapos
	
	 


Exemplo C

Nº de Participantes: 50 pessoas

	Item
	Qtd.
	Unid.
	Descrição do bem/Serviço
	Preço de Referência Unitário.
	Preço de Referência Total

	
	150
	unid
	Mini sanduiches
	
	

	
	2
	kg
	Bolos variados
	
	

	
	3
	cento
	Salgados variados
	
	

	
	3
	kg
	Salada de frutas
	
	

	
	1
	Kg
	biscoito
	
	

	
	5
	unid
	Refrigerante de 2l
	
	

	
	5
	litro
	Sucos variados
	
	

	
	2
	cento
	Copos descartáveis
	
	

	
	4
	unid
	Pacotes guardanapos
	
	

	
	1
	cento
	Descartáveis para salada de frutas
	
	


Exemplo D

Nº de Participantes: 30 pessoas

	Item
	Qtd.
	Und.
	Descrição do Bem/Serviço
	Preço de Referência Unitário
	Preço de Referência Total

	
	60
	Unid.
	Mini sanduiches
	
	

	
	2
	kg
	Bolo 
	
	

	
	1
	kg
	Torta salgada ou pão americano
	
	

	
	2
	kg
	Salada de frutas
	
	

	
	1
	unid
	Refrigerante de 2l
	
	

	
	5
	litro
	Sucos variados 
	
	

	
	1
	cento
	Copos descartáveis
	
	

	
	2
	unid
	Pacotes de guardanapos
	
	

	
	1
	Cento 
	Descartáveis para salada de frutas
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