PODER JUDICIÁRIO

JUSTIÇA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7ª REGIÃO

TERMO DE REFERÊNCIA
Processo n° 3045/13-6
1 – UNIDADE REQUISITANTE: Assessoria de Comunicação Social 
2 – OBJETO: 
2.1 O presente Termo de Referência tem por objeto determinar as condições que disciplinarão a contratação de serviços gráficos (adesivos, banners e faixas), doravante denominados serviços, incluindo impressão em preto e branco e em cores e acabamentos afins, conforme especificações contidas neste Termo de Referencia.
2.2 A contratação desses serviços será realizada mediante licitação na modalidade de PREGÃO, em sua forma eletrônica, no SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS, do tipo menor preço, conforme condições do Edital, deste Termo de Referência e da Ata de Registro de Preços.

2.3 Haja vista as características próprias dos serviços a serem contratados, é condição para a assinatura da Ata de Registro de Preços, isto é, para a formalização da contratação, a comprovação de a empresa possuir sede ou filial no município de Fortaleza/CE, onde serão prestados os serviços.
2.4. A exigência de a empresa possuir sede ou filial no município de Fortaleza se deve, como já mencionado acima, às características da presente contratação, em especial no que se refere a:

a) necessidade de contato entre o fiscal da contratação e a empresa para entrega pelo TRT/CE da arte a ser impressa, entrega de prova por parte da empresa, bem como para esclarecimentos/ajustes da arte, formato e ou do material a ser impresso, situações estas que restariam mais complexas caso a empresa estivesse localizada em outra municipalidade e o contato tivesse de ser realizado por telefone, correio ou internet, além de implicar em custos e tempo adicionais;

b) necessidade de acompanhamento direto pelo fiscal, e em alguns casos in loco, da prestação dos serviços.

2.5. A comprovação de atendimento às exigências da cláusula 2.4 será feita por ocasião da assinatura da Ata de Registro de Preços e consistirá na apresentação de:

a) contrato social, alvará de funcionamento ou outro documento que indique estar a empresa, ou sua filial, instalada no município de Fortaleza, facultada ao TRT/CE a realização de visita ao local indicado para verificação das instalações da empresa;

3. JUSTIFICATIVA DO REQUISITANTE: Divulgar os vários eventos que serão realizados durante o ano pelo TRT/CE, tais como a comemoração dos 70 anos da CLT, Semana Nacional da Conciliação, Semana da Execução Trabalhista, programa Trabalho Seguro, inauguração de Varas do Trabalho no interior além da comunicação visual das dependências da Justiça do Trabalho.
4 – DO REGISTRO DE PREÇO

4.1. Adotar-se-á o SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS para a presente contratação em razão de:

a) haver previsão de contratações frequentes dos serviços ora licitados, visando atender a necessidade das diversas unidades deste TRT/CE e,

b) não possibilidade de determinação precisa do quantitativo de serviços a serem utilizados.

4.2. Caracteriza-se o referido SISTEMA pelo registro de preço unitário do m2 (metro quadrado) para cada item, que, durante a vigência da Ata de Registro de Preços deverá ser praticado pela empresa vencedora.

4.3 Durante a vigência da Ata, havendo interesse do TRT/CE na prestação do serviço com preço registrado, será informado a empresa fornecedora, através do envio de Nota de Empenho e/ou Ordem de Serviço.

4.4. Recebida a Nota de Empenho e/ou Ordem de serviço, a empresa fornecedora deverá providenciar a entrega dos materiais licitados, dentro do prazo fixado neste Termo de Referencia, ao preço registrado na Ata.

4.5 A vigência do Registro de Preços será de 12 meses, contado da assinatura da Ata de Registro de Preços.
5 – ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS
5.1. A descrição e condições para a prestação dos serviços estão indicados a seguir:
	LOTE ÚNICO

	ITEM
	DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS
	Quant a registrar (m²)
	Pedido mínimo

(m²)

	01
	BANNER

Material: lona branca

Impressão: em cores, digital com qualidade fotográfica; impressão em apenas um lado.

Acabamento:

- perfil em madeira, plástico (PVC) ou alumínio colocados nas partes superior e inferior com ponteiras em PVC.

- Cordão de nylon, ou material similar, em metragem compatível e necessária para correta fixação de BANNER E/OU aplicação de ilhós. 

Poderá ser exigida prova de cor.
Pedido mínimo 1 (uma) unidade. 

Dimensão mínima do BANNER: 1,00m2
	100
	1

	02
	FAIXA

Material: lona branca

Impressão: em cores, digital com qualidade fotográfica; impressão em apenas um lado.

Acabamento:

- perfil em madeira, plástico (PVC) ou alumínio colocados nas extremidades, com ponteiras em PVC, 
- Cordão de nylon, ou material similar, em metragem compatível e necessária para correta fixação da FAIXA E/OU aplicação de ilhós. 

Poderá ser exigida prova de cor.

Dimensão mínima da FAIXA: 1,00m2.
Pedido mínimo 1 (uma) unidade.
	100
	1

	03
	ADESIVO
Material: adesivo leitoso (vinil)
Impressão: em cores, digital, com qualidade fotográfica; impressão em apenas um lado.

Instalação:

- a empresa deverá aplicar o adesivo no local indicado pelo TRT/CE, podendo ser em diversas superfícies, tais como vidro, madeira, paredes e divisórias.

Poderá ser exigida prova de impressão.

Dimensão mínima do ADESIVO: 1,00m2.

	100
	1


5.2. Os serviços a serem executados incluem, além da impressão, o acabamento, embalagem dos materiais, transporte e entrega dos impressos à Assessoria de Comunicação Social do TRT/CE.
5.3. A Arte final para impressão será fornecida pela Assessoria de Comunicação Social.
5.4. A quantidade mínima a ser solicitada será de 1m² (um metro quadrado) de adesivo, ou de banner ou de faixa.

5.5. As dimensões do adesivo, banner e faixa poderão variar, de acordo com a necessidade, garantindo-se a empresa fornecedora que a cada pedido as dimensões do material a ser impresso sejam iguais ou superiores, em metro quadrado às dimensões mínimas indicadas na descrição dos itens.
5.6. O pagamento a empresa será feito de acordo com a dimensão em metros quadrados do material impresso, multiplicado pelo valor do metro quadrado ofertado na licitação pela quantidade produzida.

5.7. Os itens foram agrupados em lote único, tendo em vista a necessidade de se manter um mesmo padrão de cor e acabamento, à natureza e à economia de escala.
6 – DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS
6.1. Havendo necessidade do serviço cujo preço foi registrado, o fiscal do contrato fará a solicitação, mediante ordem de serviço, indicando sua descrição, quantidade e preço registrado.

6.2. Caberá ao fiscal a definição do modelo de requisição a ser adotado, bem como da forma de seu envio à empresa fornecedora (por. ex.: em mãos, fax, correio-eletrônico) que deverá possibilitar a confirmação do recebimento pela fornecedora e o controle do prazo de entrega dos serviços.

6.3. O arquivo digital com a arte a ser impressa será enviada juntamente com a ordem de serviço, em meio impresso ou em arquivo eletrônico.

6.4. A critério do fiscal poderá ser requerida a apresentação de amostra do material a ser empregado na confecção do adesivo, banner ou faixa, por exemplo: lona ou material de acabamento, para fins de verificação da qualidade do material a ser utilizado pela empresa fornecedora.

6.5. O prazo máximo de entrega dos serviços será de:

a) 03 (três) dias úteis, contados do recebimento da ordem de serviço, quando solicitadas até 10 unidades de qualquer item;

b) 05 (cinco) dias úteis, contados do recebimento da ordem de serviço, quando solicitadas mais de 10 unidades de qualquer item;

7 – INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES:

7.1. DA PROPOSTA DE PREÇOS: Na cotação deverão estar incluídas todas as despesas, tais como impostos, taxas, fretes, seguros e demais encargos necessários à plena e completa execução do objeto.

7.2. DO LOCAL DE ENTREGA: Banners e faixas deverão ser entregues à Assessoria de Comunicação do Social do TRT/CE (Av. Santos Dumont, 3384, 1º andar). Os adesivos devem ser instalados em instituições localizadas em Fortaleza, designadas pela Assessoria de Comunicação.
8 - FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento será efetuado em parcela única, a cada solicitação de fornecimento, na conta bancária fornecida pela empresa, em até 05 (cinco) dias úteis após a apresentação da nota fiscal/fatura, condicionado ao recebimento definitivo, ocasião em que este Tribunal verificará a regularidade com a Fazenda Federal (Tributos e Contribuições Federais e Dívida Ativa da União), com a Seguridade Social (INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), bem como a regularidade trabalhista, mediante Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
9 - OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE: 

9.1. Emitir a Nota de Empenho e a Ordem de Serviço;

9.2 Proporcionar todas as facilidades indispensáveis ao bom cumprimento das obrigações contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados e/ou prepostos da Contratada necessários à realização dos serviços;

9.3. Prestar as informações e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser solicitados pela Contratada;
9.4. Observar a vedação do art. 3º da Resolução nº 07/2005 do Conselho Nacional de Justiça – CNJ, que reza: “É vedada a manutenção, aditamento ou prorrogação de contrato de prestação de serviços com empresa que venha a contratar empregados que sejam cônjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direção e de assessoramento, de membros ou juízes vinculados ao respectivo Tribunal contratante”

9.5. Efetuar o pagamento à contratada nas condições e nos preços pactuados;
9.6. Fiscalizar, sempre que julgar necessário, a execução dos serviços.

10 - OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:

10.1. Dar plena e fiel execução ao contrato, respeitando todas as cláusulas e condições estabelecidas neste Termo de Referência;

10.2. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao TRT 7ª Região ou a terceiros em razão de ação e omissão, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independentemente de outras cominações contratuais ou legais a que estiver sujeita;
10.3. Reparar ou corrigir, às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiquem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou de materiais empregados;
10.4. Manter, durante toda a execução do contrato, as condições exigidas para contratação;
10.5. Aceitar os acréscimos ou supressões que julgados necessários pelo Contratante, nos limites estabelecidos na Lei nº 8.666/93.

11 - DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO

11.1. A fiscalização do Contrato caberá ao Assessor de Comunicação Social - Odenes Uchôa. Nos impedimentos e afastamentos legais deste, suas funções serão desempenhadas por sua substituta – Solange Benevides.
11.2. A Administração poderá designar outro fiscal, quando conveniente, sendo consignado formalmente nos autos e comunicado à Contratada, sem necessidade de elaboração de termo aditivo.

11.3. Ao fiscal do Contrato competirá administrar a execução do mesmo, atestar na respectiva Nota Fiscal a efetiva prestação dos serviços para efeito de pagamento, bem como providenciar as medidas necessárias às soluções de quaisquer contratempos que porventura venham a ocorrer. 

11.4. As decisões e providências que ultrapassarem a competência da fiscalização deverão ser solicitadas pelo fiscal do Contrato, em tempo oportuno, à Diretoria competente, para adoção das medidas que julgar convenientes. 

11.5. A ação de fiscalização não exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais. 

11.6. As informações e os esclarecimentos solicitados pela Contratada poderão ser prestados através do telefone (85) 3388.9428/3388.9227.

12 -  SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
12.1 A recusa injustificada em assinar a Ata de Registro de Preços sujeitará a empresa à multa no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor do total a ser registrado.
12.2 O atraso injustificado no atendimento à convocação para recebimento da Ordem de serviço sujeitará o Contratado à multa de mora, no percentual de 0,1% (um décimo por cento) ao dia, calculada sobre o valor do contrato.
12.3 O atraso injustificado na execução do contrato sujeitará a Contratada à multa de mora, no percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, calculada sobre o valor da quantidade entregue/instalada intempestivamente.
12.4 Além das sanções previstas nos itens supra, a Contratada poderá incorrer nas seguintes sanções:
a) Advertência;

b) multa, no percentual de 10 % (dez por cento), calculada sobre o valor da parcela inadimplida, na hipótese de inexecução parcial do Contrato por culpa da contratada;

c) multa, no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do Contrato, na hipótese de inexecução total do Contrato;

d) multa, no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor do Contrato, para os demais casos de descumprimento contratual.

12.5 A Contratada estará sujeita ainda a outras sanções administrativas, conforme a modalidade de Licitação a ser adotada.
12.6 A aplicação de sanções previstas neste instrumento será sempre precedida da concessão da oportunidade de ampla defesa, cuja intimação dar-se-á na forma da lei, inclusive através de fax ou e-mail.

13 - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: A despesa decorrente desta contratação correrá à conta de recursos específicos consignados no Orçamento deste Regional.

14 - VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO:  Conforme planilha anexa.
15 - IMPACTO ORÇAMENTÁRIO NOS DOIS EXERCÍCIOS FINANCEIROS SUBSEQÜENTES: Dependerá das contratações decorrentes da Ata de Registro de Preços.

Fortaleza, 20 de fevereiro de 2013
Odenes Uchôa

Assesor de Comunicação Social
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Material: lona branca

Impressão: em cores, digital com qualidade 

fotográfica; impressão em apenas um lado.

Acabamento:

- perfil em madeira, plástico (PVC) ou alumínio 

colocados nas partes superior e inferior com 

ponteiras em PVC.

- Cordão de nylon, ou material similar, em metragem 

compatível e necessária para correta fixação de 

BANNER E/OU aplicação de ilhós. 

Poderá ser exigida prova de cor.

Pedido mínimo 1 (uma) unidade. 

Dimensão mínima do BANNER: 1,00m

2

FAIXA

Material: lona branca

Impressão: em cores, digital com qualidade 

fotográfica; impressão em apenas um lado.

Acabamento:

- perfil em madeira, plástico (PVC) ou alumínio 

colocados nas extremidades, com ponteiras em 

PVC, 

- Cordão de nylon, ou material similar, em metragem 

compatível e necessária para correta fixação da 

FAIXA E/OU aplicação de ilhós. 

Poderá ser exigida prova de cor.

Dimensão mínima da FAIXA: 1,00m

2

.

Pedido mínimo 1 (uma) unidade.

ADESIVO

Material: adesivo leitoso (vinil)

Impressão: em cores, digital, com qualidade 

fotográfica; impressão em apenas um lado.

Instalação:

- a empresa deverá aplicar o adesivo no local 

indicado pelo TRT/CE, podendo ser em diversas 

superfícies, tais como vidro, madeira, paredes e 

divisórias.

Poderá ser exigida prova de impressão.

Dimensão mínima do ADESIVO: 1,00m

2

.

16.334,00        VALOR TOTAL ESTIMADO

50,00            

Preço médio 

total (m²)

5.000,00         

5.667,00         

5.667,00         

03

100 1

Pedido 

mínimo 

(m²)

1

02

100

100

56,67            

56,67            

Preço médio 

unit (m²)

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7ª REGIÃO

SETOR DE COMPRAS

Processo nº 3.045/2013-6

LOTE ÚNICO

OBJETO: Registro de preços para contratação de empresa para confecção de banners, faixas e 

adesivos

ANEXO I

1

ITEM DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS Quant a 

registrar 

(m²)

1
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