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PODER JUDICIÁRIO

JUSTIÇA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7ª REGIÃO

TERMO DE REFERÊNCIA

PROC. Nº 022938/2012-7
1 – INFORMAÇÕES GERAIS:
1.1 - UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria de Administração, orçamento e Finanças (SAOF) 
2 – OBJETO: Contratação empresa especializada para modernização de sete elevadores marca ATLAS SCHINDLER no Tribunal Regional do Trabalho , sendo cinco no Complexo Aldeota do Tribunal Regional do Trabalho da 7ª Região, situado a Avenida Santos Dumont, 3384- Fortaleza-CE e dois no complexo do Fórum Autran Nunes, situado a Avenida Duque de Caxias 1150 – Fortaleza-CE.
2.1 – JUSTIFICATIVA: A modernização dos elevadores que utilizam tecnologia antiga de acionamento das máquinas visa principalmente a economia de energia elétrica em consonância com a meta 6 no CNJ, a responsabilidade ambiental e economicidade nas faturas de energia elétrica desta Corte. A modernização também proporciona a redução dos custos de manutenção, celeridade na reposição de peças defeituosas, redução do tempo de indisponibilidade dos elevadores, além de viagens mais suaves, nivelamento preciso, adequação aos padrões de segurança e acessibilidade conforme normas vigentes. Os itens foram agrupados em lote único devido à mesma natureza, facilidade de contratação e montagem, e economia de escala. Trata-se de fornecimento de serviços comuns, cujos padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital por meio de especificações usuais no mercado, nos termos do parágrafo primeiro do artigo 1°, da lei n° 10520 c/c o parágrafo 2° do artigo 3° do Decreto 3555/00 e parágrafo primeiro do artigo 2° do Decreto 5.450/05.

3 - ESPECIFICAÇÃO DO SERVIÇO: 
Consiste na modernização de 07 (sete) elevadores da seguinte forma:
· Duas unidades da marca SCHINDLER com capacidade para dez pessoas ou 700kg com quinze paradas, Modelo LX30BR, instalados no prédio do Anexo II do TRT 7ª Região   com treze anos de uso.

· Uma unidade da marca SCHINDLER com capacidade para seis pessoas ou 420kg com sete paradas, Modelo MICONIC E, instalados no prédio do Anexo II do TRT 7ª Região com treze anos de uso.

· Duas unidades da marca ATLAS com capacidade para dez pessoas ou 700kg com  oito paradas, dotados de comando REL III, regulador eletrônico de velocidade, corrente contínua com gerador MG32, instalados no prédio do Anexo I do TRT 7ª Região com  vinte anos de uso. 

· Duas unidades da marca ATLAS com capacidade para dez pessoas ou 700kg com  sete paradas, dotados de comando REL II, regulador eletrônico de velocidade, corrente contínua com gerador MG45 instalados no prédio da antiga sede do Fórum Autran Nunes com  vinte e seis anos de uso.
Os detalhamentos técnicos e executivos estão apresentados em anexo.
     O contratado poderá subcontratar, sem prejuízo das responsabilidades contratuais e legais, os serviços de construção civil (demolição, alvenarias, revestimentos, pinturas e serralheria) e instalações elétricas (instalação de painéis, instalação de iluminação, instalação de caixas e eletrodutos e passagem de fiação).

      Caso a subcontratada seja microempresa ou empresa de pequeno porte, o limite máximo a ser subcontratado não poderá ser superior a 30% do valor licitado.
4 - DADOS COMPLEMENTARES: 

4.1-QUALIFICAÇÃO TÉCNICA: Serão exigidos os seguintes documentos para habilitação: 
4.1.1 - Certidão de Registro da Pessoa Jurídica junto ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia – CREA;
4.1.2 - Certidão de Acervo Técnico, fornecida pelo CREA, ou atestado devidamente registrado no referido Conselho, onde se comprove a execução, pelo(s) profissional(is) indicado(s) pelo licitante, de serviços de modernização de elevadores;
4.1.3 - Comprovação do vínculo do licitante com o(s) profissional(is) indicado(s) no subitem acima.
4.1.4- A empresa interessada poderá realizar visita aos locais dos serviços. Não será motivo de inabilitação da licitante a não realização da visita. O agendamento das visitas com a Divisão de Engenharia poderá ser feito através do telefone/fax 3388-9265 ou do e-mail trtenge@trt7.jus.br;

4.2 DO PREÇO: No preço ofertado deverão estar incluídas todas as despesas com impostos, taxas, fretes, contribuições e outras que se fizerem necessárias à plena e completa execução do objeto, inclusive a mobilização para a execução dos serviços.
4.3 – DO PRAZO DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 
O prazo de execução total dos serviços será de 360 (trezentos e sessenta) dias corridos. Prazo contato do recebimento, pela contratante, da ordem de serviço a ser emitida pelo representante da Divisão de Engenharia deste Tribunal. 
4.4 - LOCAL, HORÁRIO E DIAS DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇO: 
O serviço será executado nos seguintes endereços:

·  Fórum Autran Nunes, localizado na Av. Duque de Caxias, 912 – Centro, Fortaleza-Ceará  e;
· Tribunal Regional do Trabalho da 7ª Região, localizado na Av. Santos Dumont, 3384 – Aldeota, Fortaleza-Ceará (Anexos I e II).

Os serviços devem ser executados no horário de 07h30min as 18h00minh, preferencialmente de segunda a sexta. Outros serviços poderão ser executados extraordinariamente em outros horários desde que autorizado pela divisão de Engenharia, juntamente com o setor de Segurança e Transporte deste Tribunal. 
4.5 – PRAZOS DE RECEBIMENTO DOS SERVIÇOS: Executado o contrato, o seu objeto será recebido:
a) provisoriamente, pelo responsável por seu acompanhamento e fiscalização, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até cinco dias úteis da comunicação escrita da contratada;
b) definitivamente, por comissão de no mínimo três servidores designada pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até trinta dias contados do recebimento provisório, após o decurso do prazo de observação ou vistoria que comprove a adequação do objeto aos termos contratuais.
4.5.1- Havendo pendência durante a vistoria, será necessária nova comunicação escrita da contratada, após solucionadas todas as falhas apontadas pela fiscalização, os serviços serão considerados concluídos na data da última comunicação escrita da contratada, desde que não relacionadas pendências pela fiscalização.
4.5.2 O recebimento definitivo do objeto da contratação obra não exclui a responsabilidade da Contratada por vícios de qualidade ou disparidade com as especificações técnicas ou atribuídas pela Contratada, verificados posteriormente.
4.6  FORMA DE PAGAMENTO:

 Os pagamentos serão efetuados em parcelas correspondentes às medições, conforme a execução dos serviços, na conta bancária fornecida pela empresa, em até 05 (cinco) dias úteis após a apresentação da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal técnico do contrato, ocasião em que este Tribunal verificará a regularidade com a Fazenda Federal (Tributos e Contribuições Federais e Dívida Ativa da União), com a Seguridade Social (INSS), com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS/CEF), bem como a regularidade trabalhista, mediante Certidão Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT).

4.6.1 As medições terão periodicidades mínimas de 30 (trinta) dias, com exceção da última medição que será realizada quando da conclusão dos serviços.

4.6.2 O pagamento referente à última medição ocorrerá no prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados do recebimento definitivo dos serviços.

5. DA GESTÃO DO CONTRATO

5.1 A gestão do contrato caberá ao Diretor da Divisão de Engenharia, engenheiro Gustavo Daniel G. Monteiro, cabendo a este a indicação do(s) fiscal(is) técnico(s) e do fiscal administrativo (documental) para posterior designação pela Administração. Nos impedimentos e/ou afastamentos legais do fiscal titular, suas funções serão desempenhadas pelo seu substituto designado através de portaria expedida pelo Diretor Geral.

5.2 A Administração poderá designar outro fiscal, quando conveniente, sendo consignado formalmente nos autos e comunicado à Contratada, sem necessidade de elaboração de termo aditivo.

5.3 Ao(s) fiscal(is) técnico(s) do contrato competirá: administrar a execução do mesmo, atestar a respectiva nota fiscal para efeito de pagamento, bem como providenciar as medidas necessárias às soluções de quaisquer contratempos que porventura venham a ocorrer. As decisões e providências que ultrapassarem a competência da fiscalização deverão ser comunicadas, em tempo oportuno, ao Diretor da Divisão de Engenharia e/ou à Administração, para a adoção das medidas que esta julgar convenientes. A ação de fiscalização não exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

5.3.1 O pagamento da primeira medição de serviços, bem como o recebimento do objeto do contrato, estará condicionado à apresentação dos seguintes documentos:
a. Atestados de saúde ocupacional (ASO) de todos os profissionais envolvidos nos serviços;

b. Ofício de apresentação de Medição;

c. Boletim de Medição;

d. Relação mensal com o nome, RG, CPF e função do pessoal executante dos serviços;

e. Certidão negativa de débitos federais;

f. Certidão negativa de débitos estaduais;

g. Certidão negativa de débitos municipais;

h. Certidão negativa da dívida da união;

i. Certidão negativa de débitos do INSS;

j. Garantia contratual atualizada, caso tenha expirado;

k. Relatório de Andamento da Obra/Serviço de Engenharia contendo: Fotografias dos itens executados; Cronograma físico (diagrama de Gantt) atualizado dos serviços, bem como a justificativa para os eventuais atrasos;

5.3.2 O pagamento das medições de serviços intermediárias estará condicionado à apresentação dos seguintes documentos:

5.3.2.1 Ofício de apresentação de Medição;

5.3.2.2 Boletim de Medição;
5.3.2.3 Relação mensal com o nome, RG, CPF e função do pessoal executante do serviço;

5.3.2.4 Certidão negativa de débitos federais

5.3.2.5 Certidão negativa de débitos estaduais

5.3.2.6 Certidão negativa de débitos municipais

5.3.2.7 Certidão negativa da dívida da união

5.3.2.8 Certidão negativa de débitos do INSS;

5.3.2.9 Garantia contratual atualizada, caso tenha expirado;
5.3.2.10 Relatório de Andamento da Obra/Serviço de Engenharia contendo: Fotografias dos itens executados; Cronograma físico (diagrama de Gantt) atualizado dos serviços, bem como a justificativa para os eventuais atrasos;

5.3.3 O pagamento da última medição de serviços, bem como o recebimento provisório do objeto, estará condicionado à apresentação dos seguintes documentos:

5.3.3.1 Ofício de apresentação de Medição;

5.3.3.2 Boletim de Medição ;
5.3.3.3 Relação mensal com o nome, RG, CPF e função do pessoal executante do serviço;

5.3.3.4 Certidão negativa de débitos federais

5.3.3.5 Certidão negativa de débitos estaduais

5.3.3.6 Certidão negativa de débitos municipais

5.3.3.7 Certidão negativa da dívida da união

5.3.3.8 Certidão negativa de débitos do INSS;

5.3.3.9 Garantia contratual atualizada, caso tenha expirado;

5.3.3.10 Relatório de Encerramento da Obra/Serviço de Engenharia contendo: Fotografias dos itens executados; Cronograma físico (diagrama de Gantt) atualizado dos serviços, bem como a justificativa para os eventuais atrasos;

5.3.3.11 Termo de Garantia dos equipamentos e peças fornecidos;

5.3.3.12 Relatório de Acidentes de Trabalho sintetizado contendo todas as CAT’s (Comunicações de Acidente de Trabalho), quando houver, em anexo.
6 OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
6.1 Empregar todo o empenho e dedicação necessários ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe são confiados;

6.2 Atender ao chamado do contratante para recebimento da Ordem de Serviço no prazo máximo de 02 (dois) dias úteis a contar da convocação, por escrito;

6.3 São condições para iniciar os serviços: a apresentação da “Ordem de Serviço”, devidamente preenchida a assinada pelo Fiscal do Contrato, e da documentação abaixo: 

6.3.1.1 A relação de funcionários que executarão os serviços, acompanhada do respectivo número de documento de identificação;

6.3.1.2 Cópia das Carteiras de Trabalho de todos os funcionários supracitados;

6.3.1.3 Cópia dos Atestados de Saúde Ocupacional de todos os empregados supracitados;

6.3.1.4 Entregar a ART referente aos serviços contratados, devidamente registrados no CREA;

6.3.1.5 Cronograma de execução dos serviços ajustado às técnicas a serem empregadas pela Contratada e respectivo Diagrama de Gantt.

6.4 Manter, durante toda a execução do contrato, no local de trabalho, Diário de Obra/Livro de Ocorrências para os registros cabíveis, em três vias.

6.4.1 A ausência do Diário de Obra no local dos serviços (ou de folhas para anotação) configurará inexecução contratual e sujeitará a Contratada à penalidade do item 7.2, alínea “d”.

6.4.2 Deverá ser utilizado como folha padronizada do Diário de Obra o modelo disponibilizado em Anexo. O arquivo em formato excel original para impressão será disponibilizado pela Fiscalização.

6.5 Manter, durante toda a execução do contrato, no local da obra, no mínimo, uma via completa de todo o Termo de Referência e seus anexos para consulta e rápido saneamento de dúvidas da mão de obra envolvida.

6.6 Entregar os serviços nas quantidades, forma, prazo e locais estabelecidos neste Termo de Referência e Anexos;
6.7 Entregar o local destinado à instalação dos serviços devidamente limpo, livre de resíduos e com os reparos necessários;

6.8 Reparar ou corrigir, às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiquem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou de materiais empregados;

6.9 Cientificar, imediatamente e por escrito, a execução dos serviços, para que seja efetivado o recebimento provisório;

6.10 Responder por perdas e danos que vierem, comprovadamente, causar ao Contratante ou a terceiros, em razão da ação ou omissão dolosa ou culposa de seus empregados ou prepostos.

6.11 Fornecer os materiais e/ou equipamentos, bem como mão-de-obra necessária à execução dos serviços;

6.11.1 Deverão ser fornecidos a todos os funcionários da Contratada  os devidos Equipamentos de Proteção Individual (EPI’s), conforme a função de cada um. O descumprimento desta exigência implicará na aplicação da sanção cabível.

6.12 Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e quaisquer outras que forem devidas e resultantes da execução dos serviços;

6.13 Manter, durante toda a execução do contrato, todas as condições de habilitação exigidas na licitação;

6.14 Não executar, sem devida autorização, por escrito, pelo fiscal do contrato, os serviços decorrentes de fatores não previstos ou somente evidenciados durante o transcorrer dos mesmos;

6.15 Apresentar ao fiscal do contrato os materiais que, eventualmente, possam ser reaproveitados pela administração em outros serviços;

6.16 Responsabilizar-se pela guarda do material utilizado na execução dos serviços, não recaindo sobre o contratante qualquer responsabilidade por perdas, danos, extravios etc.;

6.17 Aceitar os acréscimos ou supressões sobre o objeto do Contrato, nos limites da Lei nº 8.666/93;

6.18 Absorver, na execução das obras, egressos do sistema carcerário, e de cumpridores de medidas e penas alternativas, ao menos na seguinte proporção:


I - 5% (cinco por cento) das vagas quando da contratação de 20 (vinte) ou mais trabalhadores;


II - 01 (uma) vaga quando da contratação de 06 (seis) a 19(dezenove) trabalhadores, facultada a disponibilização de vaga para contratações de até 5 trabalhadores.

6.19 Promover, durante a jornada de trabalho de todos os empregados disponibilizados para a prestação dos serviços, capacitação com saúde e segurança do trabalho, com ênfase na prevenção de acidentes, com carga horário mínima de 2 (duas) horas mensais, nos termos da Resolução número 98, de 22/04/2012, do Conselho superior da Justiça do Trabalho. 

7.1  OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE

7.1.1 Emitir a Ordem de Serviço;

7.1.2 Buscar, junto à Administração, todas as condições indispensáveis ao bom cumprimento das obrigações contratuais;
7.1.3 Atestar a nota fiscal/fatura para efeito de medições de serviços;

7.1.4  Viabilizar os aditivos contratuais quando necessário;

7.1.4.4 Somente serão incluídos em aditivos acréscimos de serviços devidamente comprovados através da apresentação de relatório circunstanciado e documentação as built, quando necessário.

7.1.5 Acompanhar e fiscalizar a perfeita execução do contrato, cabendo registrar todas as ocorrências relacionadas com a execução do contrato, determinando o que for necessário à regularização das falhas, faltas ou impropriedades;
7.1.6  Disponibilizar local seguro para guarda de materiais objeto da presente contratação.
8 SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

8.1 O atraso injustificado no atendimento à convocação para recebimento da Ordem de Serviço ou na execução do contrato sujeitará o Contratado à multa de mora, no percentual de 0,1% (um décimo por cento) ao dia, calculada sobre o valor do contrato;

8.2 Além da sanção prevista no item 7.1, a contratada poderá incorrer nas seguintes penalidades:

a. ADVERTÊNCIA;

b. MULTA, no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor da parcela inadimplida, na hipótese de inexecução parcial do Contrato;

c. MULTA, no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do Contrato, nas hipóteses de inexecução total;

d. MULTA, no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total do contrato, para os demais casos de descumprimento contratual;
e. MULTA, conforme estabelecido na tabela abaixo:

	Nº
	Descrição da Infração
	Valor das

Multas (R$)

	01
	Ausência de uniformes ou más condições dos mesmos / Funcionário
	50,00

	02
	Ausência de Registros ou Exames Médicos / Funcionário
	50,00

	03
	Não-fornecimento do EPI ou inadequado ao trabalho
	300,00

	04
	Não-uso do EPI ou uso inadequado dentro do canteiro / Ocorrência
	300,00

	Observação: Em caso de reincidência, a multa cobrada será o dobro da anterior.


8.3 A contratada estará sujeita ainda a outras sanções administrativas, conforme a modalidade de Licitação a ser adotada.

8.4 A aplicação de sanções previstas neste instrumento será sempre precedida da concessão da oportunidade de ampla defesa, cuja intimação dar-se-á na forma da lei, inclusive através de fax ou e-mail.
9 DA GARANTIA DOS SERVIÇOS EXECUTADOS

9.1 No mínimo, 12 (doze) meses para peças e mão-de-obra, ou período superior, caso praticado pelo fabricante das peças. Prazo contado a partir do recebimento definitivo dos serviços de engenharia.
10 VALOR ESTIMADO TOTAL DAS DESPESAS

R$ 922.641,31 (novecentos e vinte e dois mil, seiscentos e quarenta e um reais e trinta e um centavos);
11 DOS ANEXOS AO TERMO DE REFERÊNCIA

11.1 São parte integrante deste Termo de Referência os seguintes anexos:
- Especificações Técnicas dos Serviços de Engenharia;
          - Peças Gráficas;

- Planilhas Orçamentárias;

        -
Modelo de planilha de composição dos Encargos Sociais incidentes sobre mão-de-obra horista;

        -
Modelo de planilha de composição da Taxa de Benefícios e Despesas Indiretas (BDI);

        -
Cronogramas Físico-Financeiros;


- Modelo padronizado de Diário de Obras.
Fortaleza, 24 de outubro de 2012.
Engº Civil GUSTAVO DANIEL G. MONTEIRO
Diretor da Divisão de Engenharia - TRT 7ª Região

De acordo.

À SAOF para as verificações necessárias e encaminhamento.

Fortaleza, ___ / ___ / ______
