PODER J UDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7.° REGIAO:
VARA DO TRABALHO DE CRATEUS
Rua Herminio Bezerra, n.°°801 — Bairro Planalto / Fone: (88) 36912040
Cratetis-CE — CEP 63.700-000

PORTARIA N° 002/2013

O Excelentissimo Doutor LUCIO FLAVIO APOLIANO RIBEIRO, Juiz do Trabalho
Titular desta Vara do Trabalho de Cratetis/CE, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,
considerando os principios da economia e celeridade processual; considerando o disposto nos
incisos LXXVIII, do art. 5°, ¢ XIV, do art. 93, ambos -da Constituicdo Federal de 1988, com
redagdes dadas pela Emenda Constitucional n® 45, de 08 de dezembro de 2004; considerando o
disposto no § 4°, do art. 162, do C(’)digo de Processo Civil, com redacdo dada pela Lei n°
8.951/1994; considerando, ainda, o disposto no art. 92, do Regimento Interno, bem como o previsto
no art. 149, da Consolidagio dos Provimentos do Tribunal Regional do Trabalho da 7% Regido;

RESOLVE: - : .

Delegar ao Diretor de Secretaria e seu substituto legal, bem como aos demais servidores
lotados nesta Vara, a pritica dos ATOS ORDINATORIOS a seguir enumerados, autorizando-os,
exclusivamente, nas estritas situagdes disciplinadas por esta portaria, a proferir os atos, porquanto

- de mero expediente; sem caréter decisdrio e passiveis de ratificagdo, a qualquer tempo, pelo Juiz.

Art. 1° Sdo considerados meramente ordinatdrios, para efeito desta Portaria, todos os atos
que independam de decisdo do magistrado e que tenham por finalidade apenas dar prosseguimento
normal aos processos, tais como: .

NOTIFICACOES E CITACOES
I - Notificagfo do reclamante para apresentagio de sua CTPS;

IT — Notificagdo ao reclamado para retirar a CTPS do reclamante, depositada em Juizo e, no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, proceder as anotagdes cabiveis, na forma do julgado,
devolvendo-a em seguida a esta Secretaria, a fim de que seja restituida ao reclamante;

III - Notificagdo do obreiro para comparecer a esta Secretaria e recebér sua CTPS, depois
de assinada pela parte reclamada ou pela Secretaria da Vara; ,

IV — Notifica¢@io ao reclamado para depositar as guias do seguro-desemprego € o TRCT,
conforme estipulado na sentenga, sob pena de indenizagio substitutiva ou expedicio de oficio a
SRTE; .

V — Notificagdo do obreiro para receber guias do seguro-desemprego ¢ 0 TRCT;

VI — Notificag8o para cumprimento da obrigagdo de fazer, logo apos o transito em julgado
da sentenga com as adverténcias contidas no decisum;

- VII — Notificagdo do reclamante para apresentar artigos de liquidagdo, quando houver
expressa determinagdo na sentenca;

VIII - Notificagdo do reclamante para comprovar o valor do depésito recursal efetivamente
levantado, bem como os valores recebidos por meio de outras espécies de alvaré judicial;

.
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IX — Notificagéc da parte interessada para, no prazo de 5 {cinco) dias, manifestar-se sobre
certidao lavrada pelo Sr. Oficial de Justica-ou qualquer outro servidor desta Secretaria;

X — Notificagdo das partes para apresentar pegas necessarias a formalizacfo do precatério
ou requisitdrio;

XI = Notificagdo ao advogado, peritos e procuradores para devolver processo' com prazo
vencido da carga ou da vista, com as adverténcias sobre as penalidades a'que estaré sujeito pelo nao
cumprimento da determmagao no'prazo estipulado, sem prejuizo da busca e apréensao;

X - Notificagdo das partes para apresentagdo de enderecos, RG, CPF, CNIS e
PIS/PASEP; :

XTI — Reiteragdo de notificagdes devolvidas pela EBCT, com as seguintes mformac;oes
“ausente”, “mudou-se”, “desconhecido”, “endereco insuficiente”, “endereco inexistente”, “inexiste
nimero”;

X 'V — Notificag@o para novo endereco fomemdo

- XV — Notificar as. partes, em caso de vista obrigdiéria de documentos; para se
manifestarem; >

XVI - Notlflcagao das partes dando- lhes ciéncia do dia, hora e lugar da pericia, depois de
designada a data pelo perito; -

XVII — Notificago do desarquivamento;

XVIII — Notificagio das partes para se manifestarem sobre o laudo perlclal logo apos a
juntada aos autos;

XIX — Notificar o advogado ou parte para comparecer & Secretaria. da Vara a fun de
receber alvard judicial; oo

XX — Notificagdo as partes para ter vista de calculos elaborados pela Secretaria da Vara em
cumprimento as determinagdes judiciais;

XXI - Notificagdo as partes para terem ciéncia de pecas juntada aos autos;

XXII — Notificagdo ao perito do Juizo para devolver autos e para apresentar o laudo
técnico, caso ultrapassado o prazo concedido;

XX1I — Notificagdo a parte para tomar ciéncia de adnamemo com copia, desde que haja
intersticio suficiente para notificacdo, de modo a ndo provocar o desnecessarlo adlamento da
audiéncia; :
XXIV — Notificagdo as partes para terem ciéncia da homelogagéo de acordo;

XXV - Notificacdo as partes para informarem a respeito do cumprimento do acordo, no
prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de presumir-se quitado, quando na avenga nao existir cldusula de
quitagdo presumida; .

XXVI - Notificagdo &’ parte reclamada para comprovar no prazo de 5 (cinco) dias,
pagamento das custas e o recoihimento do 1mpost0 de renda e das contribuigdes previdencidrias,
sob pena de execugao; g

" XXVII ~ Notificagdo ao exequente para se manifestar sobre 2 indicagdo de bens, bem
como da penhora efetivada;

XXVIII - Notificagdo ao exequente para mformar se deseja adjudicar os bens penhorados;

XXIX — Notificagdo as partes para ciéncia da data e local da praga ou do 1e11ao bem como
do credor hipotecério, quando existente;
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XXX — Notificagdo as partes para ciéncia da reavaliagdo dos bens;

XXXI — Notificagdo a parte interessada para tomar ciéncia da diligéncia realizada, quando
necessario esclarecimento ou manifestacio;

XXXII — Reitera¢do -de notificagdo quando ndo houver resposta do destinatério e quando
ndo constar dos autos a comprovagao do seu recebimento;

“XXXIII - Notificagdo as partes para apresentagéo de copias dos documentos necessarios a
formagdo de autos suplementares, de precatdrios, de cartas precatérias, embargos de terceiros etc.,
quando tal diligéncia se fizer necesséria;

XXXIV — Notificagdo das partes para apresentagio de evoluggo salarial;

XXXV — Reiteragéio da notificagdo, através de oficial de justica quando a mesma for
~ devolvida sem cumprimento ¢ houver necessidade de cumprimento-por mandado;

XXXVI - Notificagdo da parte exequente para informar quanto a rentncia dos valores que
excedem o teto para expedicdo de RPV;

OFicCIOS B

XXXVII - Responder aos pedidos de informagdes formulados por 6rgéos;

XXXIX — Reiteragdo de oficios, decorridos 30 (trinta) dias, sem obtencdo de resposta;

XL - Expedigdo de oficio as instituighes financeiras, se necessdrio, requlsltando
comprovantes dos recolhimentos consignados no alvara judicial; .

XLI — Expedigdio de oficio as instituicdes financeiras, se necesséario, para que procedam a
transferéncia de valores decorrentes de bloqueios realizados por meio do sistema BACENJUD;

XLII + Expedi¢do de oficio para encaminhamento dos autos para justiga competente;

CTPS E SEGURO-DESEMPREGO

XLIII - Proceder juntada de CTPS e desentranhamento da mesma;

XLIV — Proceder juntada das guias do seguro-desemprego e do TRCT;

XLV — Desentranhamento das guias do, seguro-desemprego ¢ o TRCT, sem prejuizo dav
renumeracio dos autos; ,

ALTERACOES CADASTRAIS (CAPA DOS AUTOS, SPT -1, RENUMERACAO E
DESENTRANHAMENTO)

* XLVI - Retificagdo dos nomes e enderegos das partes ¢ advogados na autuagio e demais
registros da Secretaria da Vara, quando por eles fornecidos ou quando constar nos autos informagio
sobre novo enderego, passando a Secretaria a observd-los quando do cumprxmento das
determinacdes judiciais;

XLVII - Renumeragdo dos autos;

XLVIII — Proceder as alteragdes cadastrais no sistema SPT1 quando houver apresentagio
de substabelecimentos apresentados por advogados com procuragio expressa no processo;

XLD‘( — Juntada de procuragiio e substabelecimento, anotagdo e registro relativos a
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inclusdo ou exclusdo de procuradores das partes, bem como a atualizacio respectiva no sistema de
acompanhamento processual;

CARTA PRECATORIA E CARTA DE ORDEM

— Cumprimento de carta precatdria e carta de ordem;

LI - Solicitar informages sobre o andamento das Cartas Precatorias;

LII — Devolugéo de CP, quando cumpridas, requlsltadas pelo MM. Juizo Deprecante ou no -
caso de insucesso das diligéncias;

LIIT — Remessa aos Juizos Deprecantes ou Deprecados de exned'enteﬂ e petigdes referentes
a cartas precatérias, quando necessirio ou solicitados pelos juizos;

LIV — Encamirhamento de copia e/ou documentc para apreuaf;ao ‘do Juizo Deprecado,
quando solicitado pelo Juizo Deprecante;

" LV — Solicitagdio de devolugfo de cartas precatorias;

-

SISTEMAS VIRTUAIS - SIARCO, INFOJUD, JUNTA COMERCIAL (CNPJ, CPF,
ENDERECOS, SOCIOS, DADOS ETC)

LVI - Utilizagdo dos convénios com a Junta Comercial ¢ programa SIARCO, com a
finalidade de obter a composicio societdria da executada ¢ demais dados da empresa e s6cios;

LVII - Consulta ao INFOJUD visando identificar o CPF. CNPJ, enderegos das partes
quando indispensaveis ao regular andamento do processo;

_CALCULOS

LVII - Remessa dos autos ao setor competente da Secretaria para a elaboracdo ¢
atualizacio dos calculos, inclusive previdencidrios e fiscais;

LIX — Remessa ao Setor-de Calculos para apurar os valores devidos a titulo de previdéncia
e custas processuais, bem como verificar a regularidade dos recoihimenios previdenciarios e fiscais
mediante as respectivas guias, certificando a quitacdo ou nio dos ¢ncargos;

ARQUIVAMENTO E DESARQUIVAMENTG

LX — Remessa ao arquivo em carater definitivo dos autos findos;
LXI — Desarquivamento de autos quando requerido pelas partes; , -

AUDIENCIAS
LXII — Designagdo de audiéncias nas cartas precatorias inquiritorias; ,
LXIII - Designagdo de audiéncias para fins de conciliagdo 2m processos de execugdc ou
quando as partes requererem;.
LXIV — Designar nova audiéncia quandc houver adiamento, anmtecipa¢do ou mesmo

\

‘
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necessidade de readequagéo da pauta;

DEMAIS PROCEDIMENTOS

LXV — Juntada de recibos de acordo;

LXVI - Juntada de guias GPS, GRU; DAM, DARF etc;

LXVII — Remessa ao Setor de Calculos e Execugdes -para certificar/informar acerca da
existéncia de valores disponiveis no processo, bem como valores devidos ao reclamante e
remanescentes em favor da parte reclamada;

LXVIII - Expedir mandado quando as notificagdes forem devolvidas pela EBCT com as

 seguintes informagdes: “AUSENTE”, “NAO ATENDIDO”, “RECUSADO” ou “MUDOU-SE”.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 2° Os atos processuais praticados pelo servidores em face da delegacio de atribuigdes
outorgadas pela presente Portaria estario, sempre que necessirio, sujeitos a revisio pelos

Excelentissimos Juizes do Trabalho que estiverem atuando nesta Vara.

Dispensa-se a lavratura de certiddo quando o ato ordinatério for praticado pelo servidor
que constatou a necessidade de impulso do processo.

A pritica dos atos ordinatdrios devera se dar mediante termo langado nos autos, indicando
a presente portaria. :

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE

) C{ateﬁs/CE, 5 de setembro de 2013.

) LIANO RIBEIRO
BALHO

DisponiBiLIizapo No DEJT ~° 1306, pE 06.09.2013, Caperno po TRT pa 7* REGIA0



