PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7* REGIAO

PORTARIA TRT7.DG N° 885, de 19 de setembro de 2018

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 7* REGIAO, no uso de suas atribui¢des legais, com fulcro no art.
5°,§ 1°do Ato TRT7.GP n°® 437/2015, e considerando o disposto no Proad 5.172/2018,
RESOLVE:

ALTERAR o anexo da Portaria TRT7.DG N° 768/2018 para prorrogar até 27/09/2018
0 prazo para conclusdo do Inventério de Verificagdo de Bens Permanentes-2018 (item
10 da planilha).

Publique-se.

NEIARA SAO THIAGO CYSNE FROTA

Diretora-Geral

|
' Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 2565, 20 set. 2018.
\{?’
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ANEXO

Cronograma para Realizacdo do Inventario de Verificacdo 2018 - Pré-Inventario Anual

Verséo Atualizada pela DMLOG - 18-09-2018

lpara a Comissdo de Inventdrio Fisico
Anual

Comisséo de
Inventério Anual de

Id Nome da tarefa Duragio Inicio Término | Responsaveis | Local Descrigdo Produtos
fAdaptactes do SCMP pela Ti para a Programas do SCMP relacionados|
ealizasic o enis s Seafizass 1. Adaptagdes do SCMP, de acordo com o procedimento feito no ano passado. D UIemiiy & ClEsh)

N isz0s8 cossnscessanoer quelte) Mario ouAbner | SETIC ) 1o ificagdies necessérias para Blogueio de movimentagao no SCMP. > &
implantacio da Versio SCMP 1.7 neste - 4 P Al & - [TRT-72  Regiio, atinente aof
ano. exerc

1. Revisar o passo-a-passo dos procedimentos que deverso ser realizados pelos detentores| . ..
" v "} Disponibilizacéo de tutorial e del
lde carga para preenchimento e assinatura do formulario e encaminhar para publicagéo na :
- - ° . anal de suporte aos usudrios
[Reavaliago do tutorial para intranet. 2. Capacitar atendentes da Central de Servigos de Ti do TRT e Forum paral = - >
A . " através de noticias na intranet e
Jpreenchimento do formulirio oMLoG [PUiiarem no suporte aos usudrios no preenchimento do formuldrio. Neste sentido foil” '*'C” & )

2 eletronico e disponibilizacio de Devene Alffredo | e o [feita a contratagéo de Instrutoria com servidor do TRT-242 Regido no PROAD 5057/2018, 2f S5 2 @

suporte técnico aos detentores de ser realizada no perfodo de 27 a 30/08/2018; 3. A Central de Servigo de Ti (3388-9204) e a ;
5 ; Atendentes  da  Central
carga IDMLOG (3388-9365) deverso prestar suporte técnico aos detentores de carga durante 3 s
A | oo ‘ g *© ®leapacitados 4 prestarem suporte]
realizagao do Inventario de Verificagéo. O suporte as Unidades do TRT e Férum poderé serf-- A
écnico aos usudrios
Jprestado presencialmente, caso necessario.
Fase de 5 S .
o [P Dlicasao da Portaria da Diretoria- | 10 djas greis | 20/08/2018 | 31/08/2018 - 1. Elaboragdo da Portaria da DG para confirmago do Cronograma e envio de Oficio
3 | Preparagio [Geral, para confirmacdo do Neiara e Jinior DG Portaria de DG publicada
oras o Circular da Diretoria-Geral para todas as Unidades
— T Tistar em planiha eletromca os bens localizados nos depdsitos da ST e DVIP; 2 -
o a Relagio dos bens localizados nos|
Realizacso do Inventrio de U registro por linha da planilha; lepositos da DMP e STl
4 erificagio de Bens localizados nos Deven e Alfredo | Depésitos [uma planilha para cada deposito (sub-localidade da STI/DMP): dube e i
IDepssitos da STi e DMP suporte as Unidades detentores de mutos tens ~ BIBLIOTECA, DSET, CADIFAN efy ooy octer’ o i
RQUIVOS TRT7 E FORUM.
[Realizagéo do Inventario de Verificagaol 1. As Unidades com muitos itens poderdo iniciar sua conferéncia através de Planiiha] N
. Otimizar a  Conferéncia ~ da|

o Ina Biblioteca, Divis3o de Seguranca e Kiayton, Rejane, | Unidades  [Eletronica ou consulta ao Inventirio por Localidade; i On iy 2
[Transporte, Diretoria do Férum Autran Vilebaldo e Marcos | Envolvidas 2. A DDTI poders auiiar estas Unidades quanto & Planilha x Preenchimento do Formulériol. ™ que B
Nunes Eletronico
S —————— [Corregao Automatica no registrol
M 5”“ e d gB i [carregar a base de dados do SCMP com as informagdes contidas nas planilhas da DMP efdos ~ bens localizados  no]

6 lovimentagdo dos Bens localizados Mério e/ou Abner |  SETIC  [sTI e compara-las com os registros do SCMP. Os bens que estiverem registrados em outras|depésitos da DMP e ST, de}
Inos Depositos da STl e DMP, ; h

Unidades deverso ser movimentados automaticamente para os Depésitos indicados acordo com  informagde|
informados em planilha excel.
restadas por essas Unidades.
dos formularios 1 Liberar o formulario eletrbnico de Inventario de Verificagao. iberagio  do  Formularig
7 eletronicos do Inventario de 2dias Gteis | 03/09/2018 | 04/09/2018 | Mirio e Abner SETIC Eletronico do  Inventario  del
erificagio no SCMP erificagéo de 2017
5 Jpruado da Central de Atendimento o, oo | oc 0012015 | 11/09/2018 | Deven e Afredo | OMLOG [1- Disponibilzar suporte aos detentores de carga, via Central de Servigos para assuntoDisponibilzaso do Canal e
usuario DSSUTIC técnicos e via DMP para assuntos de negdcio [Comunicagdo com os Usuarios
1. Liberar o inventario de verificago para todas as Unidades Administrativas e Judiciaria]
deste Regional, com os ajustes porventura detectados durante a fase piloto do projeto;
Fasede  [Realizagio do Inventario de Verificagdo 2. A movimentagio de bens e o seu registro no SCMP pelas Unidades Administrativas
5 . Lo | o I Invent

9 | Execugdo [para todas as Unidades do Tribunal, | 5dias iteis | 12/09/2018 | 18/09/2018 | Deven e Mario ngg © Ludiciarias ficaré suspensa durante o Inventrio de Verificagio; Cz:;::f;’ﬂ /i‘:érmt‘;it;f? o

Inos formulérios do SCMP 3. A Central de Servigos de Tl (3388-9204) e os servidores da DMP (3388-9365) prestardol
suporte aos detentores de carga da capital e interior;
Relagio  das  Unidadeg|

e Prorrogagao de prazo para as Unidades| o | 100072018 | 27/08/2018 | Deven e Abner | OMLOG @ [Verificar se alguma Unidade Administrativa / Judiciaria n3o concluiu o preenchimento  [Administrativas  que  nio]

azerem o Inventario SETIC  fintegral do formulario eletrénico. oncluiram o preenchimento dol
formulrio no prazo.
e |Analisar a lista de Unidades que nao concluiram o Inventario e notificar essas Unidades [t s Wit H iy
ladministracéo que ndo concluiram o | 2dias Uteis | 27/09/2018 | 28/09/2018 | Deven ouMarcos | DMLOG . L . o conclusdo do inventério def
o para fazé-lo num prazo maximo de dois dias. I
Inventario rerificagdo.
IConclus&o do Inventario pelas o |Conclusdo dos Inventério de Verificagao informados, inclusive com as Unidades nclusdo do  Inventério de|
" v P 2dias (teis | 01/10/2018 | 02/10/2018 Marcos DMLOG " 5 o o o
Unidades que ndo cumpriram o prazo retardatarias erificagio / Pré-inventario
N o 1 Emitir relatorio de bens divergentes apontados nos formularios, para correcao dog
ICorregao nos registros das localizagdes : Unidades  com  bens  em|
o ol o registros pelos detentores de carga. °
13 |dos bens com base no inventario de Mério e Levi SETIC N y N N N " localizagdo divergente,|
> [2. Notificar através de e-ma, as Unidades que possuirem bens em localidades divergentes] .. R
|verificagio - Jnotificadas via e-mail.
|das registradas no SCMP.
Gerar os seguintes relatorios: T r————
e * Bens ndo localiz nas Uni Administrativz sil DMPe ST, e x oy . =
10dias dtels | 02/10/2018 | 16/10/2018 ens ndo localizados nas U dadeNs \dministrativas e depdsitos da esTl, 3
+ Bens sem plaqueta de identificagio, " &
OEZEIE A PR ETTES isualizar a situagdo dos bens|
14 |Geragéio de relatérios gerenciais Mério e Levi SETIC L L - n patrimoniais  distribuidos e|
Fase de * Relatério de Materiais com Localidades Duplicadas e/ou divergentes "
iac e 5 o Joreparagdo do sistema para a)
Avaliagio * Unidades administrativas que ndo concluiram o inventario de| M L
o realizacdo do inventdrio anual.
Ierificagdo.
Neiara, Deven,
lavaliago dos dados, levantamento de Mério ou Abner e o 1. Avaliar os relatérios gerenciais produzidos; 2. Dar inicio aos procedimentos para a o -
lices aprendidas e entrega dos dados Presidente da ealizagso do Inventario Fisico Anual (repassar dados para a Comisso de Inventrio Fisio [ 012t finaizado e definicéo de
15 soes apl 8 Adias iteis | 17/10/2018 | 23/10/2018 DG 5 P P orovidéncias para a realizagio do|

|Anual de Bens Permanentes - IFABP). Solicitamos a nomeago de Comiss&o no PROAD ne.
[5138/2018.; 3. Ligtes aprendidas (erros e acertos do Projeto).

Inventario Anual.

ard

Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 2565, 20 set. 2018.
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