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PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7* REGIAO

PORTARIA DG N° 378, de 18 de outubro de 2016

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 7* REGIAO, no uso de suas atribui¢des legais, com fulcro no art. 5°
do Ato TRT7 GP n° 437/2015, e considerando o disposto no Processo Administrativo
Eletronico (Proad) 5607/2016,

RESOLVE:

aprovar o cronograma para realiza¢do do inventario de verificagdo de bens
permanentes - exercicio de 2016, proposto pela Divisdo de Material e Patrimonio,
tomando como cronograma de execucao as etapas detalhadas nas linhas 6 a 11 da
planilha em anexo, sob 0 nome “fase de execu¢do”, a qual transcorrerd de 3 a 11 de
novembro proximo.

PUBLIQUE-SE.
FRANCISCO JOSE PONTES IBIAPINA
Diretor-Geral

|
Fonte: Diario Eletronico da Justi¢a do Trabalho, Brasilia, DF, n. 2088, 19 out. 2016.

S Caderno Administrativo do Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regido, p. 6.
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Cronograma para Realizacdo do Inventario de Verificacdo 2016 - Pré-Inventdario Anual

Versdo Atualizada pela STl e DMP - 17-10-2016

[para a Comissio de Inventério Fisico
lAnual

Comissio de
Inventario Anual de

[3- Ligbes aprendidas (erros e acertos do projeto).

Id Nome da tarefa Duragdo Inicio Término aveit Local Descrigdo Produtos
2 do SCMP relacionadk
lAdaptages do SCMP pela Ti para a s OB o T T
x , N . l1. Adaptagses do SCMP, de acordo com o procedimento feito no ano passado. lao inventirio de  verificagao
1 Fealizaso do Inventario de Verificagio Mirio ou Levi st , v . )
o o . para Bloqueio de o SCMP. lcustomizados as necessidades dol
g g [TRT-7, atinente o exercicio 2016|
- [ Disponibilizagao de tutorial e d
1. Revisar o passo-a-passo dos procedimentos que deverdo ser realizados pelos detentores de carga parall Lor 1 -ov0 9€ futorial e 4d
. i 4 lcanal de suporte aos usuario
IReavaliagdo do tutorial para loreenchimento e assinatura do formuldrio e encaminhar para publicagdo na intranet . "
; ltravés de noticias na intranet ¢
loreenchimento do formulario 2. Capacitar atendentes da Central de Sevigos de Ti do TRT e Férum para auiliarem no suporte aos|’ 1o e ]
2 leletronico e disponibilizagao de Devene Alfredo | DMP/DRC ususrios no preenchimento do formulrio; etmamstrativan
uporte técnico aos detentores de . A Central de Servico de T (3388-9204) e a DMIP (3388-9365) deverdo prestar suporte técnico aosf it e
larea. ldetentores de carga durante a realizagdo do Inventrio de Verificagdo. O suporte as Unidades do TRT e| .
¢ ¢ p lcapacitados a prestarem suporte
IForum podera ser prestado presencialmente, caso necessario. : i
écnico aos usudrios
[Publicagao da Portaria da Diretoria- 1. Elaboragao da portaria da DG para confirmagao do cronograma
3 | et [oerl, parsconfrmagio do 10dias teis| 17/10/2016 | 28/10/2015 | iapina o lPortria e DG publicada
| [Realizacao do Inventario de [1- Listar em planilna eletronica os bens localizados nos depositos da STI e DMP; N
. s IRelagso dos bens localizados nod
4 erificagio de Bens localizados nos Deven e Alfredo | Depésitos [2. U registro por inha da planilha; enseiios s OMP & ST1.
Ipepsitos da STI e DMP. Uma planilha para cada depésito (sub-localidade da STI/OMP) > :
[Realizaao do Inventario de Verificagaol Miabilizar mais prazo para
Iha Biblioteca, Divisdo de Seguranca e Klayton, Rejane e | Unidades |1, Disponibilizar Formulério Eletrénico para as Unidades; lpreenchimento  do  formulri
[Transporte, Diretoria do Férum Autran AnaBeatriz | Envolvidas [2. Conceder mais prazo para o preenchimento do Formulirio Eletrénico leletrénico para Unidades que
INunes ossuem muitos bens
L ancamento dos Registros e [corregao Automitica no registro]
Mujmm g mim ocalizados ICarregar a base de dados do SCMP com as informagaes contidas nas planilhas da DMP e STI e comparé-Jdos  bens  localizados  nos|
5 ron Domsitos da 511 = OVIP Mério e/ou Levi STl [las com os registros do SCMP. Os bens que estiverem registrados em outras Unidades deverdo serldepdsitos da DMP e STI, de
P . [movimentados automaticamente para os Depositos indicados. facordo~ com  informagdes
nformados em planilha excel.
Jorestadas por essas Unidades
[Pisponibilizagao dos formularios I~ Uberar o formulario eletranico de Inventario de Verificagdo. [beragio  do Formulari
3 leletrénicos do Inventério de 03/11/2016 | 03/11/2016 |  Mérioe Levi st [Eletrénico  do  Inventario ~ de]
erificagio no SCMP erificaio de 2015
B [Atvagso da Central de Atendimento a0 03/11/2016 | 11/11/2016 | Deven e Affredo. | DMP/oRC |- DPONBIIERr suporte 203 detentores de carga, via Central de Senvigos para assuntos técnicos e viaisponibliagio do Canal dd
lususrio IDMP para assuntos de negécio com os Usudrios
1~ Liberar o inventario de verificagdo para todas as Unidades Administrativas e Judiciarias deste Regional,
8 lpara todas as Unidades do Tribunal, 03/11/2016 | 07/11/2016 | DeveneMario | DMPpesTl [* A movimentacio de bens e o seu registro no SCMP pelas Unidades Administrativas e Judicidrias ficard) s :
D oommalarion do SCMP lsuspensa durante o Inventirio de Verificagio; erificagao / Pré-inventrio
/3. A Central de Servigos de Ti (3383-9204) e os servidores da DMP (3388-9365) prestario suporte aos
Fase de tores de carga da capital e interior;
. 7 dias iteis .
Execugio Relaggo  das  Unidaded
. eifcagio das Unidades que ndo or/1j2016 | 07112016 | warioetev sn |Verifica se alguma Unidade Administrativa / Judicdria no concliu o preenchimento integal do hdministrativas que  no
lconcluiram o Inventério formulério eletrénico, lconcluiram o preenchimento d
fformulario no prazo.
[lotificagao das Unidades Janalisar  lsta de Unidades que ndo concluiram o Inventirio e notificar essas Unidades para fazé-lo num_[\0'11c2640 das Unidades faltosad
10 ladministragao que ndo concluiram o 10/11/2016 | 10/11/2016 | Deven Miller omP : N P le concluséo do inventario de]
s lorazo méximo de do’s dias .
Inventsrio erificagao.
Iconclusso do Inventrio pel . . - . lconclusso  do  Inventario d
1 pneluso do Inventario pelas 11/11/2016 | 11/11/2016 |  Deven Miller DMP  [Concluséo dos Inventrio de Verificag3o informados, inclusive com as Unidades retardatarias oncusse  do nveniario dd
lUnidades que ngo cumpriram o prazo erificagio / Pré-inventrio
Forrecso nos regstros dos locaizagoes 1 Emitir relatério de bens dvergentes apontados nos formularios, para corregao dos registros pelosl T T T ]
. ldetentores de carga. :
2 ldos bens com base no inventario de Mirio e Levi omp " . localizagio divergente)
S 2. Notificar através de e-mail, as Unidades que possuirem bens em localidades divergentes das registradas|
erificagio Inotificadas via e-mail
Ino scmp.
Gerar os seguintes relatorios Relatorios  gerencials que]
10 dias Gteis | 14/11/2016 | 25/11/2016 + Bens ndo localizados nas Unidades Administrativas e depdsitos da DMP e STI, o a 3
« Bens sem plaqueta de identificagao, Visualizar a situagio dos bens
13| asede [0rasio derelatorios gerenciais Mario e Levi st « Bens sem uso nos departamentos, patrimoniais  distribuidos el
Aeatagio « Relatério de Materiais com Localidades Duplicadas e/ou divergentes preparagio do sistema para a|
« Unidades administrativas que ndo concluiram o inventario de verificago. realizagio do inventario anual.
[biapina, Deven, Lu]
i ven Lul 1. Avaliar os relatérios gerenciais produzidos;
lAvaliagdo dos dados, levantamento de Carlos, Mario e X . .
AR Pl [2. Dar inicio aos procedimentos para a realizagéo do Inventario Anual (repassar dados para a Comissdo [Projeto finalizado e definigio de]
14 'coes apr 8 05/12/2016 | 05/12/2016 DG [de Inventario Anual); providéncias para a realizagao do|

linventario Anual

ard

Fonte: Diario Eletronico da Justi¢a do Trabalho, Brasilia, DF, n. 2088, 19 out. 2016.
Caderno Administrativo do Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regido, p. 6.



