PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7* REGIAO

ATO TRT7.GP N° 267, DE 5 DE DEZEMBRO DE 2022

Dispde sobre a dispensa de licitagdo, na forma eletronica, de que tratam
os incisos I e II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regido (TRT-7).

A DESEMBARGADORA-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
DO TRABALHO DA 7* REGIAO, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO o artigo 37, inciso XXI, da Constitui¢ao Federal, que dispde
sobre licitacdo no ambito da Administragdao Publica;

CONSIDERANDO o disposto nos incisos I e Il do art. 75 da Lein® 14.133, de
1° de abril de 2021, que versa sobre a dispensa de licitagcdes nas contratacdes diretas
de pequeno valor;

CONSIDERANDO a Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de
2021, em que dispde sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletronica, de que trata a
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletronica, no
ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO o disposto no inciso I do art. 72 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, e no inciso I do art. 5° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67, de
8 de julho de 2021, que permite, conforme o caso, a dispensa da elaboragdo de estudo

técnico preliminar e andlise de riscos nas contratacdes diretas de pequeno valor com
fundamento no art. 75, I ou II, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO os principios constitucionais da eficiéncia e da economicidade,
previstos no art. 37, caput, e no art. 70, caput, da Constituicdo Federal, respectivamente,

RESOLVE:
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CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Ato dispde sobre a dispensa de licitagdo, na forma eletronica, de que tratam
os incisos I e II, do art. 75, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do Tri-
bunal Regional do Trabalho da 7* Regido.

Secao I
Do Sistema de Dispensa Eletronica
Art. 2° O Sistema de Dispensa Eletronica constitui ferramenta informatizada integrante
do Sistema de Compras do Governo Federal, para a realizagao dos procedimentos de
contratacdo direta de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia.

Paragrafo unico. Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no
Manual do Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagao.

Secao 11
Das Hipoteses de Uso

Art. 3° A dispensa de licitagdo, na forma eletronica, serd adotada nas
seguintes hipoteses:

I - contratacdo de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manu-
tengdo de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso I do caput do art.
75 da Lein® 14.133/2021;

II - contratagdo de bens e servicos, no limite do disposto no inciso II do caput
do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e II do caput deste artigo, deverao ser observados:

I - 0 somatdrio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

II - 0 somatodrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° Para aferigdo do disposto no § 1° deste artigo, sera adotado o seguinte procedimento:

I - a Secretaria de Or¢amento e Finangas (SOF) complementara os registros da
Secretaria Administrativa relativos as notas de empenho emitidas para as contratagdes
de que tratam os incisos I e II do caput deste artigo;

&
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IT - a Secretaria Administrativa (SADMIN) prestara informacao acerca de
eventual fracionamento de despesa, com base em consulta aos registros elaborados
pela area de orgamento e finangas e pesquisa de demandas futuras no Plano de Con-
tratacdes Anual, observando o somatorio despendido no exercicio financeiro para
objetos de mesma natureza.

§ 3° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratagdes de até R$
8.000,00 (oito mil reais) de servigos de manutengdo de veiculos automotores de pro-
priedade do Tribunal, incluido o fornecimento de pecas, de que trata o § 7° do art. 75
da Lein® 14.133, de 2021 (Vide Decreto n° 10.922, de 30 de dezembro de 2021).

CAPITULO I1
DO PROCEDIMENTO

Secao 1
Da Instrucao

Art. 4° O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, serd ins-
truido com os seguintes documentos, no minimo:

I - documento de formalizacdo de demanda (DFD), termo de referéncia
ou projeto basico, observando, no que couber, os modelos disponibilizados pela

Secretaria Administrativa;

II - estimativa da despesa, calculada na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021
e IN SEGES/ME n° 65/2021;

III - demonstracdo de previsao de recursos orcamentarios;

IV - parecer juridico e, se for o caso, parecer técnico que demonstre o atendi-
mento dos requisitos exigidos;

V - comprovacao de que o(a) contratado(a) preenche os requisitos de habilitacao
e qualificacdo minima necessaria;

VI - razdo de escolha do(a) contratado(a), se for o caso;

VII - justificativa de prego, se for o caso;

VIII - aviso de dispensa eletronica de licitagdo;

IX - autorizac¢do da autoridade competente para publica¢cdo da dispensa.

§ 1° Nao ¢ obrigatodria a elaboracao de Estudos Preliminares e Analise de Risco,

salvo nas hipdteses em que o(a) administrador(a) tenha suscitado duvida a respeito do
modelo da contratagdo e/ou eventuais riscos da dispensa de licitacao.
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§ 2° O ato que autoriza a contratagao direta devera ser divulgado e mantido a
disposi¢do do publico em sitio eletronico oficial deste Tribunal.

§ 3° Os processos de dispensa de licitagdo em razao do valor devem ser impulsiona-
dos, preferencialmente, no prazo de 30 (trinta) dias uteis, antes da previsao da contratacao.

Secao 11
Dos Registros para Fins de Gestio e Governanca

Art. 5° Os documentos de instrugdo a que se refere o inciso I do art. 4°
deste Ato deverdo ser encaminhados a Secretaria Administrativa paraadoc¢ao das
seguintes providéncias:

I - andlise da pertinéncia da contratacao, considerando a justificativa da neces-
sidade da contratagdo, os resultados esperados, o Plano de Contratagcdes Anual (PCA),
o alinhamento entre a contratagdo e o plano estratégico do 6rgao;

IT - verificagdo da possibilidade de consolidacao de pedidos idénticos ou de
mesma natureza apresentados por outras unidades administrativas;

III - informagao quanto ao eventual fracionamento da despesa, conforme inciso
I, § 2° do art. 3° deste Ato;

IV - realizacdo de registros para fins de gestdo e governanca das contratacdes.

Paragrafo unico. Os pedidos de contratacdo nao previstos no PCA deverao
ser remetidos a Diretoria-Geral para deliberagao acerca do prosseguimento ou nao do
pedido e, caso necessario, ajustes no PCA.

Secao 111
Da Disponibilidade Or¢camentaria

Art. 6° Concluidas as providéncias de que tratam o artigo 5° desse Ato, o pedido
de contracdo sera encaminhado a Secretaria de Orgamento e Finangas para verificagdo
da disponibilidade or¢amentéria.

Secao IV
Da Autorizacao da Autoridade Competente

Art. 7° Realizada a adequagdo or¢amentaria, a Diretoria-Geral aprovara o termo de
referéncia, apos emissao do parecer juridico de que trata o inciso III do art. 72 da Lei
n°® 14.133/2021 e autorizara a publicagdo do aviso de dispensa eletronica.

Paragrafo unico. O aviso de publicagdo de que trata o caput sera elaborado
em modelo previamente aprovado pela Assessoria Juridica Administrativa, conforme
autorizagao disposta na parte final do § 5° do art. 53 da Lei n°® 14.133/2021.
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Secao V
Da Unidade Promotora do Procedimento

Art. 8° A Coordenadoria de Licitagdes e Contratos, por meio da Se¢do de
Licitagdes, devera inserir no sistema as seguintes informagdes para a realizagdo do
procedimento de contratagao:

I-aespecificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado, conforme termo de referéncia;

II - as quantidades e o preco estimado de cada item, conforme termo de refe-
réncia, observada a respectiva unidade de fornecimento;

III - o local e 0 prazo de entrega do bem, prestacdo do servigo ou realizagdo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta;

V - a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n® 123, de 14
de dezembro de 2006.

VI - a data e o horario de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, € o
endereco eletronico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo inico. Em todas as hipdteses estabelecidas no art. 3°, o prazo fixado
para abertura do procedimento e envio de lances ndo sera inferior a 3 (trés) dias tuteis,
contados da data de divulgagdo do aviso de contratacdo direta.

Secao VI
Da Divulgacao

Art. 9° O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e encaminhado automaticamente aos(as) fornecedores(as)
registrados(as) no Sistema de Registro Cadastral Unificado (SICAF), por mensagem
eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

Secao VII
Do Fornecedor

Art. 10. O(A) fornecedor(a) interessado(a), apos a divulgacao do aviso de
contratacdo direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura

(
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do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo proprio do sistema, as
seguintes informagdes:

I - ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

II - 0 enquadramento na condi¢cao de microempresa e empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, quando couber;

III - o pleno conhecimento e a aceitagdo das regras e das condi¢des gerais da
contratagdo, constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com defi-
ciéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213,
de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 11. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 10, o(a)
fornecedor(a) podera parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes
regras:

I - a aplicagdo do intervalo minimo de diferencga de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

II - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I deste artigo.

§ 1° O valor final minimo de que trata o caput deste artigo podera ser alterado
pelo(a) fornecedor(a) durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a
lance ja registrado por ele(a) no sistema.

§ 2° O valor minimo parametrizado na forma do caput deste artigo pos-
suira carater sigiloso para os(as) demais fornecedores(as) e para o(a) contratante,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle
externo e interno.

Art. 12. Cabera ao(a) fornecedor(a) acompanhar as operagdes no sistema,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

&
31 Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 3614, 7 dez. 2022.
. - Caderno Administrativo do Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regido, p. 2.
TRT-72 REGIAQ

Ceara



CAPITULO 111
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES

Secao 1
Da Abertura

Art. 13. A partir da data e do horario estabelecidos, o procedimento sera automa-
ticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo
nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio
do sistema eletronico.

Paragrafo unico. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido no caput
deste artigo, o procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances
em ordem crescente de classificagao.

Secao I1
Do Envio de Lances

Art. 14. O(A) fornecedor(a) somente podera oferecer valor inferior ou maior
percentual de desconto em relagao ao tltimo lance por ele(a) ofertado e registrado pelo
sistema, observado o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo
ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

§ 2° O(A) fornecedor(a) podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior
ao ultimo por ele(a) ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 15. Durante o procedimento, os(as) fornecedores(as) serdo informados(as),
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do(a)
fornecedor(a).

Art. 16. O(A) fornecedor(a) serd imediatamente informado(a) pelo sistema do
recebimento de seu lance.

CAPITULO IV
DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO

Secao 1
Do Julgamento

Art. 17. Encerrado o procedimento de envio de lances, o Tribunal realizara a
verificacdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequa-
¢do ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratagao.

(
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Art. 18. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do(a) primeiro(a)
colocado(a) permanecer acima do prego maximo definido para a contratagao, o Tribunal
podera negociar condi¢des mais vantajosas.

Art. 19. A negociacao podera ser feita com os(as) demais fornecedores(as)
classificados(as), exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o(a) primeiro(a) colocado(a), mesmo apds a negociacao, for
desclassificado(a) em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo
definido para a contratagao.

Art. 20. Definida a proposta vencedora, o Tribunal devera solicitar, por meio do
sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada
ao ultimo lance ofertado pelo(a) vencedor(a).

Secao 11
Da Habilitacao

Art. 21. Para a habilitacdo do(a) fornecedor(a) mais bem classificado(a) serao
exigidas, exclusivamente, as condi¢cdes de que dispde a Lei n° 14.133/ 2021.

§ 1° A verificagdo dos documentos de habilitagao podera ser realizada no SICAF, caso
disponiveis nesse sistema.

§ 2° O disposto no § 1° deste artigo deve constar expressamente do aviso de
contratagdo direta.

§ 3° Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitagdo, na forma estabelecida no § 1° deste artigo, ou de docu-
mentos ndo constantes do SICAF, o Tribunal devera solicitar ao(a) vencedor(a), no prazo
definido no edital, o envio desses documentos complementares por meio do sistema.

Art. 22. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em
geral, somente serd exigida das pessoas juridicas a comprovagdo da regularidade fiscal
federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.

Art. 23. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 21 deste
ato, o(a) fornecedor(a) sera habilitado(a).

Paragrafo unico. Na hipotese de o(a) fornecedor(a) ndo atender as exigéncias
para a habilitacao, o Tribunal examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificacao, até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagcoes
do objeto e as condicdes de habilitagdo.
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Secao 111
Do Saneamento de Erros ou Falhas

Art. 24. Erros ou falhas formais ou materiais no preenchimento da proposta
poderdo ser sanados, por meio de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
proposta, vedada a alteragao na substancia da proposta.

Paragrafo unico. Na analise dos documentos de habilitacdo, o(a) agente de
contratacdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documen-
tos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a
todos(as), atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitag¢do e classificagdo.

Secao IV
Do Procedimento Fracassado ou Deserto

Art. 25. No caso do procedimento restar fracassado, o Tribunal podera:
I - republicar o procedimento;

II - fixar prazo para que os(as) fornecedores(as) interessados(as) possam adequar
as suas propostas ou sua situacao no que se refere a habilita¢do; ou

I1I - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacao exigidas.

Paragrafo tinico. O disposto nos incisos I e Il deste artigo podera ser utilizado
nas hipdteses de o procedimento restar deserto.

CAPITULOV
DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

Art. 26. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera
encaminhado a autoridade competente para adjudicacdo do objeto e para homologagdo
do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lein® 14.133/2021.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Os horérios estabelecidos na divulgacdo do procedimento e durante o
envio de lances observarao o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para conta-
gem de tempo e para registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

(
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Art. 28. O Tribunal, seus(suas) dirigentes e servidores(as) que utilizem o
Sistema de Dispensa Eletronica responderdo administrativa, civil e penalmente por
ato ou por fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida
as normas de seguranga instituidas.

Paragrafo unico. O Tribunal devera assegurar o sigilo e a integridade dos dados
e das informac¢des da ferramenta informatizada de que trata este ato, protegendo-os
contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua atuacao.

Art. 29. O(A) fornecedor(a) ¢ o(a) responsavel por qualquer transacao efetu-
ada diretamente ou por seu(sua) representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo
cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao ou entidade promotora do procedimento
a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros nao autorizados.

Paragrafo unico. O(A) fornecedor(a) estara sujeito(a) as sancdes administrativas
previstas na Lein® 14.133/2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da even-
tual anulagdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdao do instrumento contratual.

Art. 30. Os casos omissos decorrentes da aplicagcdo deste Ato serdo dirimidos
pela Presidéncia do TRT-7.

Art. 31. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Publique-se.

Fortaleza, 5 de dezembro de 2022.

REGINA GLAUCIA CAVALCANTE NEPOMUCENO
Presidente do Tribunal
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ANEXO DO ATO TRT7.GP N2 267/2022

NOTAS EXPLICATIVAS

O presente modelo de Documento de Formalizacdo da Demanda procura fornecer um
ponto de partida para a definicdo da solugdo e o respectivo requisito. Desse modo, o Setor
Demandante ndo deve prender-se ao texto apresentado, competindo definir os pontos
fundamentais da solugdo apresentada de maneira clara, objetiva e concisa, bem como
juntar os documentos que vao alicergar a contratagao.

1 DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

1 Orgio: Tribunal Regional do Trabalho da 72 Regido
2

Unidade Requisitante (UR): XXXXXXXXX

Responsdvel pela Demanda: XXXXXXXX

Funcdo: XXXX

E-mail: XXXXXX Telefone: XXXX

1. Justificar enquadramento de dispensa de licitagdo eletrénica:

2. Justificar necessidade da contratagao explicitando a opgdo pela compra do bem ou
servigos e considerando o Plano Anual de Contratagoes:

3. Quantidade e valor da aquisi¢dao ou servico:

4. Previsao da data em que deve ser entregue o bem ou iniciada a prestacao dos
servicos:

5. Juntar o termo de referéncia e a pesquisa de prec¢o de cada item:

XOOOOKXXXXXXXXXX

7. Resultados esperados

Tipo de Resultado Sim | Nao Detalhamento
Ex.:
Ganho de produtividade X Agilidade na realizacdo de trabalhos nas
dependéncias do Tribunal |
Reducdo de esfor¢o X Maior performance pela utilizacdo de
equipamentos ou sistemas |
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Redugdo de custo X Os valores serdo rateados. |
Redugdo de uso de X Reduz o uso de mdo de obra direta do Tribunal,
recursos e esta fica especifica a atividade primaria |
Melhoria de controle X Aprimora a seguranga Juizes, Servidores e
Jurisdicionados, etc. |
Redugdo de riscos X Mitigar danos, furtos ou roubos do Patrimoénio
Publico
Determinagdo legal X Lei n. 14133/2021 e art. 37, XXI, da CRFB/88
Determinagdo X Secretdrio Administrativo
administrativa
Outro (especificar) X
Nome do Fiscal do Contrato e Substituto
XXXXXXX
Fortaleza, XXXX de 202X
XXXXXXX

Responsavel pela Oficializacdo da Demanda
Setor Demandante
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