PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7* REGIAO

ATO N° 33/2009(*)

Regulamenta as descrigdes das atribuigdes e os requisitos para
ingresso nos cargos efetivos do Quadro de Pessoal do Tribunal
Regional do Trabalho da 7* Regido.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7°
REGIAO, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, ad referendum do Colegiado,
considerando o disposto no art. 4° da Lein.° 11.416/2006; no Anexo I da Portaria Con-
junta n.° 3/2007, editada pelo Supremo Tribunal Federal, Superior Tribunal de Justiga,
Tribunal Superior Eleitoral, Tribunal Superior do Trabalho, Superior Tribunal Militar,
Tribunal de Justiga do Distrito Federal e Territérios, Conselho Nacional de Justiga, Con-
selho da Justi¢a Federal e Conselho Superior da Justica do Trabalho; e na Resolucao n.°
47/2008 e no Ato 193/2008, editados pelo Conselho Superior da Justiga do Trabalho,

RESOLVE

Art. 1° As descrigdes das atribuicdes e os requisitos para ingresso nos cargos
efetivos do Quadro de Pessoal do Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regido sao os
constantes do Anexo Unico deste Ato.

Paragrafo unico. Os cursos indicados como requisitos para ingresso nos cargos
deverdo estar de acordo com a legislacao vigente.

Art. 2° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga as dis-
posi¢des em contrario.

PUBLIQUE-SE e REGISTRE-SE.
Fortaleza, 07 de abril de 2009

JOSE ANTONIO PARENTE DA SILVA
Presidente do Tribunal

(*) Alterado pelo Ato TRT7.GP n° 195/2024, disponibilizado no Diario Eletronico da Justica do
Trabalho, Brasilia, DF, n. 4022, de 25 de julho de 2024. Caderno Administrativo do Tribunal
Regional do Trabalho da 7* Regiao, p. 1.

, Fonte: DEJT, Brasilia, DF, n° 212, p. 1 e DOJTe 7° Regiao - Edigdao n° 63 p. 4790
4' 15 abr. 2009. Caderno do Tribunal Regional do Trabalho da 7° Regido.
Ceard



ANEXO UNICO

DESCRICOES DAS ATRIBUICOES E REQUISITOS PARA INGRESSO NOS
CARGOS EFETIVOS DO QUADRO DE PESSOAL DO TRIBUNAL REGIONAL
DO TRABALHO DA 7 REGIAO

REQUISITOS PARA INGRESSO:
ESCOLARIDADE: Graduagao em Direito.
REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

1. ANALISTA JUDICIARIO, AREA JUDICIARIA, ESPECIALIDADE OFICIAL
DE JUSTICA AVALIADOR FEDERAL

ATRIBUICOES: Proceder as citagdes, notificacdes, intimagdes e demais ordens
judiciais, certificando no mandado o ocorrido; realizar penhoras, avaliagdes, arrematacdes,
pracas e hastas publicas, remissdes, adjudicagdes, arrestos, sequestros, buscas e
apreensdes, lavrando no local o respectivo auto circunstanciado; redigir, digitar e
conferir expedientes diversos; realizar servigos de pesquisa e constri¢do informatizada de
patriménio; realizar atividades de inteligéncia processual em todas as fases processuais,
objetivando localizar bens ou verificar e constatar fatos relevantes ao esclarecimento
da causa ou ao cumprimento de execugdes trabalhistas; e executar outras atividades de
mesma natureza e grau de complexidade. (Redacdo dada pelo Ato TRT7.GP. N° 195,
de 25 de julho de 2024)

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Graduacao em Direito.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

2. ANALISTA JUDICIARIO, AREA JUDICIARIA

ATRIBUICOES: Analisar peti¢des e processos, confeccionar minutas de votos, emitir
informacodes e pareceres; proceder a estudos e pesquisas na legislagdo, na jurispru-
déncia e na doutrina pertinente para fundamentar a analise de processo e emissao de
parecer; fornecer suporte técnico e administrativo aos magistrados, 6rgaos julgadores
e unidades do Tribunal; inserir, atualizar e consultar informagdes em base de dados;
verificar prazos processuais; atender ao publico interno e externo; redigir, digitar e
conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau
de complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Graduacao em Direito.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -
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3. ANALISTAJ UDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA

ATRIBUICOES: Realizar tarefas relacionadas a administragdo de recursos humanos,
materiais, patrimoniais, orgamentarios e financeiros, de desenvolvimento organizacional,
licitagdes e contratos, contadoria e auditoria; emitir informagdes e pareceres; elaborar,
analisar e interpretar dados e demonstrativos; elaborar, implementar, acompanhar e
avaliar projetos pertinentes a area de atuagdo; elaborar e aplicar instrumentos de
acompanhamento, avaliacdo, pesquisa, controle e divulgagao referentes aos projetos
desenvolvidos; atender ao publico interno e externo; redigir, digitar e conferir expedientes
diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.
REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Curso de ensino superior, inclusive licenciatura plena.
REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

4. ANALISTA JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE
ADMINISTRACAO (Em extingdo: & medida que ficarem vagos, alterar para area
administrativa, sem especialidade. Ato TRT 7¢ Regido n® 159/2008, art. 5° e Resolugdo
CSJT n.° 47/2008, art. 7°).

ATRIBUICOES: Realizar tarefas relacionadas a administragio de recursos humanos,
materiais, patrimoniais, orgamentarios e financeiros, de desenvolvimento organizacional,
contadoria e auditoria; emitir informagdes e pareceres; elaborar, analisar e interpretar
dados e demonstrativos; elaborar, implementar, acompanhar e avaliar projetos pertinen-
tes a area de atuacdo; elaborar e aplicar instrumentos de acompanhamento, avaliagao,
pesquisa, controle e divulgagdo referentes aos projetos desenvolvidos; redigir, digitar
e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau
de complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Graduagao em Administragao.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: Conselho Regional de Administracio.

5.ANALISTA JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE
CONTABILIDADE

ATRIBUICOES: Executar atividades relativas a elaboragio do orgamento, planificagdo
de contas, detalhamento de despesas, servicos contdbeis, balangos, balancetes,
demonstrativos de movimento de contas, calculo de faturas, tabelas de vencimentos,
folhas de pagamento e organizagdo de processos de prestacao de contas; elaborar
planos, projetos e relatdrios relativos a area de atuacdo; realizar pericias contabeis e
calculos judiciais; emitir informacdes e pareceres em questdes que envolvam matéria
de natureza técnica pertinente a area de atuacdo; prestar assessoria relacionada ao
sistema de controle interno e auditoria; atuar no monitoramento ¢ acompanhamento da
execucao or¢amentaria, financeira, contdbil e patrimonial; examinar e emitir parecer
em processos de tomadas de contas; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e
executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.
REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Graduagao em Contabilidade.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: Conselho Regional de Contabilidade.
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6. ANALISTA JUDICIARIO, AREA APOIO ESPECIALIZADO, ESPECIALI-
DADE BIBLIOTECONOMIA

ATRIBUICOES: Manter atualizado o inventario do acervo bibliogréafico; proceder ao
cadastramento das publicacdes editadas pelo Tribunal junto aos 6rgaos responsaveis
pela padronizacdo internacional de numeragao de titulos de livros e periddicos; sele-
cionar, indexar e catalogar material documental de interesse do Tribunal para consulta
e/ou composi¢do do acervo; desenvolver linguagem de indexacdo na area trabalhista
para o Tribunal; alimentar os bancos de dados da area; organizar catdlogos e manté-los
atualizados; efetuar a organiza¢ao, o controle e o armazenamento do acervo; selecionar,
coletar e organizar material documental referente a doutrina, a legislacdo e a jurispru-
déncia de interesse do Tribunal; atender ao usuario, realizando pesquisas bibliograficas
e de informacdes solicitadas; realizar intercambio com bibliotecas de 6rgaos publicos e
instituicdes juridicas nacionais e estrangeiras; registrar e controlar empréstimos, devo-
lucdo e reserva do material bibliografico; atender ao publico interno e externo; redigir,
digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza
e grau de complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Graduagao em Biblioteconomia.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: Conselho Regional de Biblioteconomia.

7. ANALISTA JUDICIARIO, AREA APOIO ESPECIALIZADO, ESPECIALI-
DADE ENGENHARIA (CIVIL)

ATRIBUICOES: Elaborar projetos relativos a construgdo, conservagio e reforma dos
prédios do Tribunal; acompanhar e fiscalizar obras e servigos; realizar exames técnicos
de expedientes relativos a execucgdo de obras; prestar assisténcia em assuntos técnicos
relacionados a projetos de obras de instalagdes prediais e de estruturas; executar dese-
nho técnico; emitir pareceres técnicos e elaborar especificagdes técnicas e relatorios
sobre assuntos relativos a sua area de atuag@o; acompanhar a manutencao de instalagdes
hidraulicas dos prédios do Tribunal; acompanhar manuten¢ao de instalagdes elétricas de
baixa tensdo; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades
de mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Graduacao em Engenharia Civil.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: Conselho Regional de Engenharia, Arqui-
tetura e Agronomia.

8. ANALISTA JUDICIARIO, AREA APOIO ESPECIALIZADO, ESPECIALI-
DADE MEDICINA

ATRIBUICOES: Realizar consultas, exames, diagnosticos e inspegdes de saude; soli-
citar exames; prescrever tratamentos; realizar visitas domiciliares ou em dependéncias
hospitalares; providenciar a remog¢ao de pacientes para institui¢des hospitalares em casos
de emergéncia; emitir laudos médicos, pareceres e atestados; conceder licencas para
tratamento de saude; homologar atestados médicos emitidos por profissionais externos
ao quadro do Tribunal; atuar em pericias médicas; atuar em programas de educagio e
prevencao de doencas; prescrever e administrar medicamentos; efetuar o controle de
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estoque e das condi¢des de uso de equipamentos, materiais, instrumentos e medicamentos
utilizados para atendimento médico; colaborar na fiscaliza¢ao das condi¢des de higiene
e seguranca dos locais de trabalho; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e
executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.
REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Gradua¢ao em Medicina.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: Conselho Regional de Medicina.

9. ANALISTA JUDICIARIO, AREA APOIO ESPECIALIZADO, ESPECIALI-
DADE MEDICINA (CARDIOLOGIA)

ATRIBUICOES: Realizar consultas, exames, diagnosticos e inspegdes de saude,
principalmente na area de cardiologia; solicitar exames; prescrever tratamentos; reali-
zar visitas domiciliares ou em dependéncias hospitalares; providenciar a remog¢ao de
pacientes para instituicdes hospitalares em casos de emergéncia; emitir laudos médicos
e pareceres; conceder licengas para tratamento de saude; homologar atestados médicos
emitidos por profissionais externos ao quadro do Tribunal; atuar em pericias médicas;
atuar em programas de educagdo e prevencdo de doengas; prescrever e administrar
medicamentos; efetuar o controle de estoque e das condi¢des de uso de equipamentos,
materiais, instrumentos e medicamentos utilizados para atendimento médico; colaborar
na fiscalizacdo das condi¢des de higiene e seguranca dos locais de trabalho; redigir,
digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza
e grau de complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Graduagdo em Medicina e pds-graduacdo em Cardiologia.
REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: Conselho Regional de Medicina.

10. ANALISTA JUDICIARIO, AREA APOIO ESPECIALIZADO, ESPECIALI-
DADE MEDICINA (PEDIATRIA)

ATRIBUICOES: Realizar consultas, exames, diagnosticos e inspegdes de saude,
principalmente na area de pediatria; solicitar exames; prescrever tratamentos; reali-
zar visitas domiciliares ou em dependéncias hospitalares; providenciar a remog¢ao de
pacientes para instituicdes hospitalares em casos de emergéncia; emitir laudos médicos
e pareceres; conceder licengas para tratamento de saude; homologar atestados médicos
emitidos por profissionais externos ao quadro do Tribunal; atuar em pericias médicas;
atuar em programas de educagdo e prevencdo de doengas; prescrever e administrar
medicamentos; efetuar o controle de estoque e das condi¢des de uso de equipamentos,
materiais, instrumentos e medicamentos utilizados para atendimento médico; colaborar
na fiscalizacdo das condi¢des de higiene e seguranca dos locais de trabalho; redigir,
digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza
e grau de complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Graduagdo em Medicina e pds-graduacdo em Pediatria.
REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: Conselho Regional de Medicina.
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11. ANALISTA JUDICIARIO, AREA APOIO ESPECIALIZADO, ESPECIALI-
DADE ODONTOLOGIA

ATRIBUICOES: Realizar consultas, diagnosticos, tratamentos e prevengao das afec-
¢oOes bucais; atuar em campanhas e programas de saude bucal; conceder licencas para
tratamento de saude relacionadas a odontologia; homologar atestados odontolégicos
emitidos por profissionais externos ao quadro do Tribunal; realizar pericias odontoldgi-
cas; prescrever e administrar medicamentos; radiografar elementos dentarios; analisar
processos e emitir pareceres técnicos e laudos referentes a sua area de atuacao; efetuar o
controle do estoque e das condi¢des de uso de equipamentos, materiais, instrumentos e
medicamentos utilizados para atendimento odontologico; colaborar na fiscalizagdo das
condigoes de higiene e seguranga dos locais de trabalho; redigir, digitar e conferir expe-
dientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.
REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Graduagao em Odontologia.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: Conselho Regional de Odontologia.

12. ANALISTA JUDICIARIO, AREA APOIO ESPECIALIZADO, ESPECIALI-
DADE ODONTOLOGIA (PEDIATRIA)

ATRIBUICOES: Realizar diagnostico, tratamento e prevencdo das afec¢des bucais,
principalmente na area da odontopediatria; atuar em campanhas e programas de satde
bucal; conceder licencas para tratamento de satde relacionadas a odontologia; homologar
atestados odontologicos emitidos por profissionais externos ao quadro do Tribunal; realizar
pericias odontologicas; prescrever e administrar medicamentos; radiografar elementos
dentarios; analisar processos e emitir pareceres técnicos e laudos referentes a sua area de
atuagdo; efetuar o controle do estoque e das condigdes de uso de equipamentos, materiais,
instrumentos e medicamentos utilizados para atendimento odontologico; colaborar na
fiscalizacao das condigdes de higiene e seguranga dos locais de trabalho; redigir, digitar
e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau
de complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Graduagao em Odontologia e pos-graduagao em Odontopediatria.
REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: Conselho Regional de Odontologia.

13. ANALISTA JUDICIARIO, AREA APOIO ESPECIALIZADO, ESPECIA-
LIDADE PSICOLOGIA

ATRIBUICOES: Realizar atividades relacionadas as areas de psicologia organizacional
e clinica; realizar atendimentos, diagnésticos e inspe¢des de satde; prescrever trata-
mentos; realizar visitas domiciliares ou em dependéncias hospitalares; emitir laudos e
pareceres; conceder licengas para tratamento de saude relacionadas a psicologia; homo-
logar atestados de saude relacionados a psicologia emitidos por profissionais externos ao
quadro do Tribunal; atuar em programas de educacao e prevencao de doengas; atuar em
processos de selecdo, acompanhamento, treinamento, analise ocupacional, avaliagdo de
desempenho e desligamento de pessoal; redigir, digitar e conferir expedientes diversos
e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.
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REQUISITOS PARA INGRESSO
ESCOLARIDADE: Graduagao em Psicologia.
REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: Conselho Regional de Psicologia.

14. ANALISTA JUDICIARIO, AREA APOIO ESPECIALIZADO, ESPECIA-
LIDADE SERVICO SOCIAL

ATRIBUICOES: Elaborar estudos, projetos e pesquisas de &mbito social e de cunho
socio-educativo; atuar em agdes que envolvam a recuperagdo, a readaptagdo ou a orien-
tacdo a servidores; promover a¢des com vistas a redu¢do de fatores que interfiram no
tratamento da satde; efetuar contatos com a rede hospitalar para fins de atendimento
especializado; prestar assessoramento técnico pertinente a sua area de atuacgdo; efetuar
visitas domiciliares ou em dependéncias hospitalares; elaborar, implementar, acompanhar
e avaliar projetos pertinentes a area de atuagdo; redigir, digitar e conferir expedientes
diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.
REQUISITOS PARA INGRESSO

ESCOLARIDADE: Graduagdo em Servigo Social.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: Conselho Regional de Servigo Social.

15. TECNICO JUDICIARIO, APOIO ESPECIALIZADO, ESPECIALIDADE
COMUNICACAO SOCIAL (Em extingdo: 4 medida que ficarem vagos, alterar para
area administrativa, sem especialidade. Ato TRT 7* Regido n® 159/08, art. 7° e Resolugado
CSJT n.° 47/2008, art. 10).

ATRIBUICOES: Executar atividades de apoio relacionadas a obtengio, divulgacio e
arquivo de informagdes sobre assuntos de interesse da Justica do Trabalho; auxiliar
na cobertura jornalistica de eventos internos e externos do Tribunal; redigir, digitar e
conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau
de complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Curso de ensino médio.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

16. TECNICO JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA

ATRIBUICOES: Prestar apoio técnico e administrativo pertinente as atribui¢des das
unidades organizacionais; executar tarefas de apoio a atividade judiciaria; arquivar
documentos; efetuar tarefas relacionadas a movimenta¢dao e a guarda de processos e
documentos; atender ao publico interno e externo; classificar e autuar processos; realizar
estudos, pesquisas e rotinas administrativas; redigir, digitar e conferir expedientes diversos
e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.
REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Curso de ensino médio.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

17. TECNICO JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE
APOIO DE SERVICOS DIVERSOS (Em extin¢do: a medida que ficarem vagos,
alterar para drea administrativa, sem especialidade. Ato TRT 7* Regido n° 159/08, art.
6° e Resolucao CSJT n.° 47/2008, art. 8°).
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ATRIBUICOES: Executar atividades relacionadas ao recebimento e entrega de documen-
tos, materiais e equipamentos; arquivar e organizar documentos; prestar atendimento ao
publico; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de
mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Curso de ensino médio.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

18. TECNICO JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE
ARTES GRAFICAS (Em extingio: 2 medida que ficarem vagos, alterar para area
administrativa, sem especialidade. Ato TRT 7* Regido n°® 159/08, art. 6° e Resolucao
CSJT n.° 47/2008, art. 8°).

ATRIBUICOES: Operar maquinas e equipamentos especificos para impressio e enca-
dernacdo de documentos; efetuar cortes de papéis; compor modelos, fazer montagens e
gravar chapas; imprimir e empacotar os impressos destinados ao expediente do Tribunal;
proceder, rotineiramente, a limpeza e lubrificagdo das maquinas e equipamentos; operar
maquina fotografica, revelar filmes, montar e inverter fotolitos; executar a arte final de
documentos; operar maquinas reprograficas; redigir, digitar e conferir expedientes diversos
e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.
REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Curso de ensino médio.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

19. TECNICO JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE
CARPINTARIA E MARCENARIA (Em extin¢do: a medida que ficarem vagos,
alterar para drea administrativa, sem especialidade. Ato TRT 7* Regido n° 159/08, art.
6° e Resolugao CSJT n.° 47/2008, art. 8°).

ATRIBUICOES: Executar atividades relacionadas a confecgio, reparo e montagem de
pecas em madeira e revestimentos; efetuar o remanejamento de divisorias; substituir,
instalar e promover a manutengdo de fechaduras e molas em portas e gavetas; redigir,
digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza
e grau de complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Curso de ensino médio.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

20. TECNICO JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE
CONSTRUCAO CIVIL (Em extingdo: a medida que ficarem vagos, alterar para rea
administrativa, sem especialidade. Ato TRT 7* Regido n°® 159/08, art. 6° e Resolucao
CSJT n.° 47/2008, art. 8°).

ATRIBUICOES: Executar atividades relacionadas ao conserto, troca e instalagio de
equipamentos hidraulicos e sanitrios; executar servicos simples de construcao, reparo
e/ou restauracao na area de construcao civil; auxiliar na fiscaliza¢ao de obras e servigos
nos prédios; auxiliar na elaboragdo de especificagdes técnicas e orgamentos para obras
e servigos; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar tarefas da mesma
natureza e grau de complexidade.
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REQUISITOS PARA INGRESSO:
ESCOLARIDADE: Curso de ensino médio.
REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

21. TECNICO JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE COPA
(Em exting¢ao: a medida que ficarem vagos, alterar para drea administrativa, sem espe-
cialidade. Ato TRT 7% Regido n° 159/08, art. 6° e Resolucao CSJT n.° 47/2008, art. 8°).
ATRIBUICOES: Preparar e servir café, 4gua, lanches, refei¢des e similares; controlar
o estoque de material de consumo; limpar e organizar mesas para eventos e refeicoes;
lavar, esterilizar e guardar lougas, talheres e demais utensilios; redigir, digitar e conferir
expedientes diversos e executar tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.
REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Curso de ensino médio.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

22. TECNICO JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE
MECANICA (Em extingdo: a2 medida que ficarem vagos, alterar para area adminis-
trativa, sem especialidade. Ato TRT 7* Regido n° 159/08, art. 6° ¢ Resolucao CSJT n.°
47/2008, art. 8°).

ATRIBUICOES: Executar servicos mecanicos, elétricos, eletronicos e de borracharia
nos veiculos do Tribunal; efetuar revisdes corretivas e preventivas nos veiculos; executar
servicos de lanternagem e pintura dos veiculos oficiais do Tribunal; executar servicos
de instalagdo, reparo e troca de equipamentos de ar-condicionado e seus acessorios;
realizar vistoria rotineira dos equipamentos de ar-condicionado; redigir, digitar e con-
ferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de
complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Curso de ensino médio.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

23. TECNICO JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE
SEGURANCA

ATRIBUICOES: Atuar na seguranga dos magistrados, das autoridades, dos servidores
e das instalagdes do Tribunal; realizar investigagdes preliminares; conduzir veiculos
automotores; vistoriar veiculos e registrar sua movimentagao; prestar primeiros socorros
as vitimas de sinistros e outras situagoes de risco; fiscalizar as atividades de controle de
entrada e saida de materiais, equipamentos e volumes das dependéncias do Tribunal;
executar agdes de prevencao e combate a incéndio e outros sinistros; redigir, digitar e
conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau
de complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Curso de ensino médio e carteira nacional de habilitacao categoria D ou E.
REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

Fonte: DEJT, Brasilia, DF, n° 212, p. 1 e DOJTe 7° Regiao - Edigdao n° 63 p. 4790
4?" 15 abr. 2009. Caderno do Tribunal Regional do Trabalho da 7° Regido.
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24. TECNICO JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE
TELEFONIA

ATRIBUICOES: Operar mesa telefonica, atendendo a chamadas telefonicas internas
e externas; prestar informagdes ao publico sobre assuntos relacionados ao Tribunal;
receber e transmitir mensagens e informacgdes; transferir ligagcdes entre ramais; redigir,
digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza
e grau de complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Curso de ensino médio.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

25. TECNICO JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE
TRANSPORTE

ATRIBUICOES: Dirigir veiculos oficiais; realizar levantamento de dados nos aciden-
tes de transito envolvendo veiculo oficial do Tribunal; vistoriar veiculos e registrar sua
movimentagdo; prestar primeiros socorros as vitimas de sinistros e outras situagdes de
risco; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de
mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Curso de ensino médio e carteira nacional de habilitacdo categoria D ou E.
REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

26. AUXILIAR JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE
APOIO DE SERVICOS DIVERSOS (Em extin¢do: a medida que ficarem vagos, ndo
deverao ser providos: Ato TRT 7¢ Regiao n® 159/08, art. 8° e Resolugao n.®47/2008 — CSJT).
ATRIBUICOES: Executar atividades relacionadas ao recebimento e entrega de documen-
tos, materiais € equipamentos; arquivar e organizar documentos; prestar atendimento ao
publico; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de
mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Curso de ensino fundamental.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

27. AUXILIAR JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE
CARPINTARIA E MARCENARIA (Em extin¢do: a medida que ficarem vagos, ndo
deverao ser providos: Ato TRT 7¢ Regido n® 159/08, art. 8° e Resolu¢aon.®47/2008 —CSJT).
ATRIBUICOES: Executar atividades relacionadas a confeccio, reparo e montagem de
pecas em madeira e revestimentos; efetuar o remanejamento de divisorias; substituir,
instalar e promover a manuten¢do de fechaduras e molas em portas e gavetas; redigir,
digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza
e grau de complexidade.

REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Curso de ensino fundamental.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

Fonte: DEJT, Brasilia, DF, n° 212, p. 1 e DOJTe 7° Regiao - Edigdo n° 63 p. 4790
'4?" 15 abr. 2009. Caderno do Tribunal Regional do Trabalho da 7° Regido.
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28. AUXILIAR JUDICIARIO, AREA ADMINISTRATIVA, ESPECIALIDADE
TELECOMUNICACOES E ELETRICIDADE (Em extingio: 4 medida que ficarem
vagos, ndo deverdo ser providos: Ato TRT 7* Regido n°® 159/08, art. 8° e Resolucao n.°
47/2008 — CSIJT).

ATRIBUICOES: Executar a instalagio e manutencio de aparelhos elétricos e de teleco-
municacoes; efetuar instalagoes elétricas e de rede de telecomunicagdes; instalar sistemas
elétricos, 16gicos ou de telecomunicacdes; redigir, digitar e conferir expedientes diversos
e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.
REQUISITOS PARA INGRESSO:

ESCOLARIDADE: Curso de ensino fundamental.

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: -

' Fonte: DEJT, Brasilia, DF, n° 212, p. 1 e DOJTe 7° Regiao - Edigdao n° 63 p. 4790
N 15 abr. 2009. Caderno do Tribunal Regional do Trabalho da 7° Regido.
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