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(*) Revogado pela Resolucao Normativa TRT7 n° 13/2022, disponibilizada no Diario Eletronico da
Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 3598, 14 de novembro de 2022. Caderno Administrativo do
Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regido, p. 1.
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ANEXO I

AYO CONJUNTO TRT7.GP.CORREG N’ 12, de 13 de agosto de 2020

Atermadjo Virtual

Formulério paa Ajuizamento de Acdo Trabalhista sem Auxilio de Advogado

Jus Postulandi (art.’Q1 da CLT)

Dados do Reclamante

Nome Completo*

RG CPF*

CEP*

Enderego* Nimero*

Bairro Ponto de Refréncia/Completyento
Estado * Cidade*

Telefone/WhatsApp* e-mail’*

Dados do Reclamadd

Nome*
CNPJ/CPF

CEP
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Enderego* Nimero*

Bairro

Estado* Cidade*

Telefone

E- MAIL

Dados do Contrato de Trabalho

Cargo/Fungdo*
Data Admissio Data de saida
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Ultima Remuneragio*

MARQUE AQUI SE A RELACAO DE TRABALHO COM ESTE EMPREGAROR TIVER
ENCERRADO (campo de pgenchimento interativo)

Extinciio Contratual

Modalidade de satda

(campo de pfeenchimento interativo)
Pedido de Demissdo

Regfisdo Indireta

Dispensa sem justa causa

Dispensa com justa causa
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Marque a caixa ao lado se foi pré-avisado ou se comunicou sua safda ao empregador (campo de
preenchimento interativo)

Marnque a caixa ao lado se cumpriu aviso prévio (campo de preenchimento interativo)

Quantos d¥gs de aviso prévio? (campo de preenchimento interativo)

Marque a caixa ao 1o se sua Carteira de Trabalho e Previdéncia Social foi asgifiada

Qual o valor recebido no términd\no contrato?

De que forma era feito o pagamento?

(campo de preenchimento interativo)
Em dinheiro

Depésito/transferéncia em conta bancdria
Dados do Contrato de Trabalho

Estado e Cidade onde ocorrey/a prestagdo de servigos (campo de preeNchimento interativo)

Breve Narrativa doyFatos

(editor de tex0)

Quais pedidos pretende requerer

(editor de texto)
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Reseja requerer os Beneficios da Justica Gratuita*

(campo d&preenchimento interativo)
Sim

Nio

* Declaro que as informacdes acima sdo verd2¥iras e de minha inteira responsgbilidade, bem como estou ciente a respeito
das modalidades para a propositura da reclamachq, inclusive quanto a pogsibilidade de contratacio de advogado para tal
finalidade, persistindo na vontade de ajuizar reclymatéria pessoajfiente (“jus postulandi”), sem nenhum vicio de
consentimento ou simulacdo, ciente de que, em casdde sucupbéncia ou de arquivamento da acdo, poderei ser
responsabilizado(a) pelo pagamento de custas e de honoraridg adyOcaticios e/ou periciais.

OBSERVACOES:
1 - * campos obrigatdyi0s que impedem a finalizacdo do cadastro

2 - 0s campgs de preenchimento interativo devem contemplar caixas de didlogo com as opcdes para escolha ewarcagio
pelo usujifio.
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ANEXO II
ARO CONJUNTO TRT7.GP.CORREG N° 12, de 13 de agosto de 2020.
AtermadQo Virtual e Atendimento Virtual

Manual de Perguntas e Respostas

1- O que é Atermacdo Virtgal?

E o servico disponivel na\pdgina do Tribunal na internet para apresentacdg/de peticdes iniciais de
reclamacdes trabalhistas e de Oytros atos processuais sem a necessidade de pregénca fisica do interessado.

2 - A quem se destina o servico de atendinmd¢nto virtual?

Aos usudrios que necessitam ajuizar acio\Qu praticar outros atos proCessuais na Justica do Trabalho sem o
auxilio de advogados.

3 - Quem pode utilizar os servigos?

Qualquer pessoa capaz para praticar os atos da vida ciy{ e que ndo tenha advogado.

As pessoas incapazes deverdo ser representadas ¢fi assistidad\por pessoas capazes, nos termos da lei civil.
4 - Quem presta o servico de Atendimento Virtual

A Divisdo Administrativa e Judicidrig/lo Forum Autran Nunes funcionqrd como Setor de Atermagdo e de
Atendimento Virtual.

5 - Quais os meios para contato cory a Secio de Atendimento Virtual?
- enderegos eletrdnicos dbforum @urt7.jus.br

- telefone 3308-58

6 - Como fazer #’Atermacio Virtual?

O usudrpd deve acessar o site do Tribunal (www.urt7.jus.br) € preencher o formuldrio eletrdnico informgndo
os dag0s solicitados nos campos opcionais e obrigatdrios.

- Todos dos dados devem ser preenchidos?

Os dados obrigatérios, sim. O ndo preenchimento impede a finalizagdo e envio eletrdnico do formuldrio a
Secdo de Atermacio.
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8 - O que o usuario deve fazer se tiver dividas no preenchimento do formulario de Atermacéo Virtual?

D}ve entrar em contato via telefone/WhatsApp com o Setor de Atermagdo, durante o expediente regular
de tyncionamento do Tribunal, e pedir ajuda para o correto preenchimento de seus dados no formuldrio.

Também\poderd enviar e-mail informando o nimero do telefone/WhatsApp, para que a Secdo de
Atermacdio Ktorne o contato para realizar o atendimento virtual.

9.§ preciso apreserXar algum documento? Quais?
Sim.
Sdo necessarios os seguintes dgcumentos do usudrio:

[ - documento oficial de identificaddo pessoal com foto (RG, CNH, Carteira de Jdentidade Profissional,
passaporte etc);

II - CPF,

III - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, ca¥g existente;

IV - comprovante de residéncia atualizado (fatura de 4gWg, engrgia, telefone, internet etc);
V - atos constitutivos, se o usudrio for pessoa juridica;

VI - Obrigatoriamente, informar niimero de telefone ou endereco de e-mail.

10 - E se o usuario for pessoa incapaz?

Nesse caso, além dos documentos da gessoa assistida ou representada, a peSgoa capaz deve apresentar
também seus préprios documentos £ os que comprovam a assisténcia ou repx¢sentacdo de menor ou
incapaz (certiddo de nascimento dg¢/menor, termo de guarda ou documento equivalexge).

11 - Como fazer para apresentar/gnexar os documentos ao formulério virtual?

Todos os documentos/devem ser digitalizados e anexados pelo prdprio usudrio no local iNdicado no
formuldrio de atermg¢do virtual, em formato pdf.

12 - O que o usyfrio deve fazer se tiver dificuldades para anexar ou ndo possuir equipamento para digitalizaciio Nos
documentos?

0 usudro deve entrar em contato com a Secdo de Atermagdo, por e-mail ou telefone/WhatsApp, e receber
as opftntacdes necessdrias para encaminhar os documentos como imagens (fotos) por e-mail ou aplicativo
de/mensagens, devendo o servidor responsével pelo atendimento realizar a conversdo dos arquivos em
gaf.

L
-1 Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 3044, 24 ago. 2020.
J _ Caderno Administrativo e Judicirio do Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regido, p. 1.
TRT-72 REGIAD

Ceara



13 - O que fazer apés o preenchimento do Formulario de Atermacéo Virtual?

8 usudrio deve anexar os documentos solicitados.

Clicarxp campo de envio para efetivar a remessa eletronica do formuldrio.

14 - Como o uswgrio fica sabendo se todos os fatos e pedidos relatados constam na peticio inicial?

Finalizado e enviddo com sucesso o formuldrio, o sistema informatizado gerard um arquivg/dos dados
recebidos, retornandg ao usudrio mensagem automdtica de confirmagdo pelo e-mail ingdcado ou por
aplicativo de mensagen\(WhatsApp), com cépia para conferéncia, possibilitando retificay/as informagdes,
complementar, salvar ou Mgprimir.

15 - Ao enviar o Formulario de Ateriacéo Virtual, o usudrio ja ajuizou a reclamagio trabalhjgfa?
Ainda ndo.

Apbs enviar o formuldrio e documentos, o\ysudrio deve aguardar ofontato da Secdo de Atermacdo, no
prazo de até 05 (cinco) dias tteis, por meio doNelefone/WhatsApp fiformado, ou por e-mail, para:

I - confirmar a intencdo de ajuizar reclamacio trabalkjsta;

II - solicitar, se for o caso, informacdes adicionais £ iormar os outros documentos que devam ser
enviados para instruir o termo de reclamacio;

III - fornecer demais orientacdes para a conclyéao do atendimento;
IV - agendar um hordrio para atendimen0 virtual, se for o caso.
16 - Como o usuario fica sabendo se sug/acio foi ajuizada?

Depois de realizar o protogblo e distribui¢do da reclamatéria no sistema PJe, a Sggdo de Atermacio
enviard ao jurisdicionadofor e-mail ou telefone/aplicativo de mensagem (WhatsApp) iNormagdes sobre a
demanda autuada, contgfido o niimero do processo, indicagdo da Vara do Trabalho e, se hxuver, data, hora
e meio da realizagdojgarticipacdo da audiéncia designada.

A partir desse Mmomento, a Vara do Trabalho que receber a reclamacdo trabalhista serd responsiyel por
todas as cominicagdes oficiais as partes no curso do processo.

17 - Coyfio o usudrio pode acompanhar o andamento da reclamacéo trabalhista, tirar dividas ou obter esclarecimentos
adicigfiais?

Consultando pelo celular ou pelo computador o site do tribunal (www.trt7.jus.br), ou pedindo informagdes
pelos e-mails ¢ telefones/WhatsApp da Secdo de Atermacdo, observando, no caso de contato telefonico, o
horério de funcionamento do Tribunal (de segunda a sexta-feira, de 7h30min as 15h30min). Em virtude
da pandemia da COVID-19, o hordrio de funcionamento pode sofrer alteragdes.
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r 0 usuario deve pagar por estes servicos virtuais?

Os servigos de Atermacdo Virtual € imento Virtual do Tribunal

$40 gratuitos.

Al do Trabalho da 7* Regido

Entretanto, no formuldrio opreenchimento da Atermacdo Virtual o usudrio Sedgjentificado de que,
em caso de encia ou de arquivamento da agdo trabalhista, poderd ser responsabift elo
fito de custas processuais e de honordrios advocaticios e/ou periciais da parte contréria.
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