PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7* REGIAO

PORTARIA TRT7.DG.SGPe N° 115, DE 22 DE SETEMBRO DE 2023

O SECRETARIO DE GESTAO DE PESSOAS do TRIBUNAL REGIONAL
DO TRABALHO DA 7* REGIAO, no uso da atribui¢o disposta no art. 3° do Ato
TRT7.GP 69/2021;

CONSIDERANDO OS dispositivos da Resolugao CSJT 273/2020, de 26 de
junho de 2020, que dispde sobre os procedimentos para atualizacao de dados cadastrais
de magistrados e servidores aposentados e dos pensionistas da Justica do Trabalho;

CONSIDERANDO o Ato TRT7.GP. n° 69/2021, que dispde sobre o processo
de atualizacao anual dos dados cadastrais e de prova de vida, no ambito do TRT da 7*
Regido, em especial, o seu Art. 3° e paragrafos;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar a abertura do procedimento de atualizagao anual dos
dados cadastrais e de prova de vida, dos magistrados e servidores aposentados e
dos pensionistas, no ambito do TRT da 7* Regido, a ser realizado no periodo de
02/10/2023 a 01/11/2022.

Art. 2° Fora autuado, pela Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGPe), o processo
administrativo (PROAD) 6170/2023 para fins de registro ¢ documentagdao dos atos
inerentes ao procedimento de atualizacdo de dados cadastrais e prova de vida.

Art. 3° Dentre os meios disponiveis para realizagdo da atualizagdo terdo
prioridade aqueles em que ndo seja necessaria a presenca fisica dos interessados, em
razao da economia processual.

§ 1° Serdo utilizados, no recadastramento de 2023, os seguintes meios:
I - Remotos:

a) Via videoconferéncia ou videochamada, aliado ao envio de documento(s)
em pdf em um Unico arquivo por e-mail pessoal, constante do cadastro no TRT7 para
0 e-mail recadastramento@trt7.jus.br (exclusivamente neste);

®
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b) Entrega por terceiros ou via postal, com formulério de atualizagio cadastral
assinado pelo proprio aposentado ou pensionista, com reconhecimento de firma, por
autenticidade, em cartorio;

1II - Presencial.

§ 2° Arealizagao do recadastramento e da prova de vida por meio de videoconferéncia
ou videochamada, assim como presencialmente, necessariamente serd precedida de
agendamento e de remessa prévia da documentacao para conferéncia (em formato
pdf e em um Gnico arquivo);

§ 3° No caso de aposentados ou pensionistas que vivam no exterior, o formulario
de recadastramento preenchido e assinado podera ser devolvido por terceiros ou envio
postal, acompanhado de documento habil emitido por servigo notarial ou autoridade
consular brasileira para a prova de vida.

§ 4° Sera admitido o recadastramento apenas nas modalidades presencial e na
forma do § 3° deste artigo para os menores de 18 anos ndo emancipados (representados
por um dos pais ou por detentor do poder familiar) e para aposentados e pensionistas
representados por tutor, curador ou procurador.

§ 5° O recadastramento de menor de 18 anos ndo emancipado, residente no Brasil,
serd realizado apenas por meio presencial, com formulario assinado por um dos pais ou
detentor do poder familiar, portando documento oficial de identificagdo com fotografia
e com a presenga do menor, munido de certiddo de nascimento ou documento oficial
de identificagdo com fotografia.

Art. 4° Serd admitida atualizagdo cadastral por procuragdo publica, emitida
ha seis meses ou menos, apenas nas hipoteses de moléstia grave, auséncia do pais ou
impossibilidade de locomogao, comprovadas por documentos habeis, em conformidade
com o disposto no art. 6° da Resolugdao CSJT 273/2020.

Art. 5° Podera ser solicitada visita técnica a Secretaria de Saude do TRT7, nos
casos de moléstia grave ou impossibilidade de locomogao, para fins de comprovagao
de vida, conforme art.® 5° da Resolugao CSJT 273/2020, apenas caso residentes em
Fortaleza (CE), devendo o agendamento ser feito na propria Secretaria de Saude.

Art. 6° O processo seguird as etapas relacionadas em anexo.

Paragrafo unico. Serdo utilizados os seguintes artefatos:

I - Formulario de Atualizagdo Cadastral de Aposentados, com declaragdes legais;

II - Formulario de Atualizagdo Cadastral de Inativos, com declaracdes legais;
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III - Passo a passo para o recadastramento;

IV - Check-list do recadastramento;

V - Termo de responsabilidade - Responsavel legal; e
VI - Recibo de recadastramento.

Art. 7° Serdo observadas as disposi¢des da Resolucdo CSJT 273/2020 e do Ato
TRT7 69/2021, ainda que nao referidas nesta Portaria.

Art. 8° Casos omissos serdo decididos por esta Secretaria ou, se necessario,
pelas instancias superiores do Tribunal.

Fortaleza (CE), 22 de setembro de 2023.
JOAREZ DALLAGO
Secretario de Gestdo de Pessoas
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ANEXO I - ETAPAS DO PROCESSO DE RECADASTRAMENTO

1. Levantamento do publico Alvo, com exclusdo de aposentados e pensionistas
cuja concessao haja se dado no ano de 2023, ¢ dos que detenham vinculo funcional
ativo com o TRT7;

2. Organizagdo de sistema de agendamento de atendimentos, sejam remotos,
sejam presenciais;

3. Defini¢cdo e comunicagdo as unidades administrativas envolvidas no proce-
dimento, em especial, as Varas do Trabalho do Interior;

4. Preparacao da estrutura e equipe de servidores, incluindo suplentes, para
recepcionar o publico alvo nas instalagcdes da sede do TRT, com uso das medidas de
preven¢do ao contagio pela COVID-19, disponiveis no Tribunal,

5. Reunido com todos as unidades e servidores envolvidos para alinhamento
sobre os procedimentos a serem adotados durante a atualizagdo cadastral;

6. Comunicagdo ao publico alvo, pelos sitios do Tribunal na Internet e por
e-mail, informando os meios e locais disponiveis e enfatizando a preferéncia por
aqueles em que ndo ¢ necessaria a presenca fisica para realizacdo da atualizacao
cadastral e/ou prova de vida;

7. Serdo disponibilizados telefone e e-mail aos inativos e pensionistas para sanar
davidas e realizar agendamento do atendimento;

8. O horério para realiza¢do da atualizagdo cadastral, seja remotamente, seja
presencialmente, sera agendado entre 8h e 12h, para o que serdo atendidos pela equipe
da SGPe (no TRT7), no periodo de sua realizagdo; as Varas do Trabalho que irdo receber
inativos e/ou pensionistas para o recadastramento definirdo o horario no seu dmbito;

9. No periodo de 02/10/2023 a 15/10/2023, o recadastramento serd dirigido
aqueles que optarem por meios nao presenciais para sua realizagao, de modo a diminuir
0 grupo que necessitard comparecer presencialmente para esse fim, assim como aqueles
que se enquadrem em situagdes excepcionais;

10. A atualizagdo cadastral a ser realizada incluira a prova de vida, declaracao
de acimulo de beneficios e comprovacao de estado civil para pensionistas filhas
solteiras maiores;

11. Durante o periodo de recadastramento sera(ao) disponibilizado(s) telefone(s)
para suporte as unidades envolvidas;

12. Os formulérios e documentos recebidos serdo digitalizados e assinados
digitalmente pelos servidores que os receberem, sendo armazenados, inicialmente, em
estrutura de pastas virtuais na internet, a ser criada pela Secretaria de Gestdo de Pessoas,
e posteriormente juntados aos processos administrativos respectivos;

13. Apos a digitalizacdo dos documentos e armazenagem na pasta propria
virtual, as Varas do Trabalho participes do recadastramento enviardo a SGPe, por
malote, os originais, para guarda;

14. Os documentos recebidos passardo por triagem pela equipe da SGPe, sendo
divididos e agrupados, da seguinte forma:

1. Prova de vida, sem alteragOes cadastrais;

ii. Prova de vida, apenas com alteracdes cadastrais;

1ii. Prova de vida, sem alteracoes cadastrais e declaracao de acimulo;
iv. Prova de vida, com alteracdes cadastrais e declaracao de acimulo.
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Apo6s o término do periodo destinado a atualizagdo cadastral, sera certificado o
encerramento no PROAD respectivo e adotadas as seguintes providéncias:

1. Verifica¢do dos ausentes;
1. Abrir PROAD e contactar/ notificar para realizacao da prova de vida/

atualizagdo cadastral, sob pena de suspensdo dos proventos;

2. Encaminhamento dos recadastramentos em que houve atualizagdo cadastral
para a Coordenadoria de Informacdes Funcionais para os registros necessarios;

3. O PROAD com informag¢des sobre acumulo de remuneragao serao
encaminhados ao NAGG para analise preliminar;

4. Abertura de PROADs especificos para os que declararam aciimulo de remu-
neracao para verificagao da sua legalidade e eventual aplicagdo do teto constitucional;

As acdes acima descritas, observardo os seguintes marcos temporais:

Descricao Inicio Conclusao
Autuagdo do PROAD para registro e documentacao da atuali- |29/8/2023 | 29/8/2023
zagao cadastral/prova de vida

Levantamento do publico alvo e exclusdo daqueles cujo 6/9/2023 6/9/2023
recadastramento ¢ dispensado

Criag80 da estrutura de pastas virtuais para receber os documentos | 6/9/2023 6/9/2023
oriundos da atualizagdo cadastral

Defini¢do de equipe, com suplentes, para recepcionar o 11/9/2023 | 15/9/2023
publico alvo

Criagao das Escalas de Atendimento 12/9/2022 120/9/2022
Comunicagao as unidades envolvidas através de Oficio da SGPe | 15/9/2022 | 20/9/2022
Preparacdo da estrutura, com uso de medidas de prevencao | 13/9/2022 | 17/9/2022
ao contagio pela COVID-19

Defini¢ao do ntimero de telefone de contato e equipe de 15/9/2022 | 17/9/2022
suporte e tira-davidas

Reunido(des) de alinhamento com todos os envolvidos 22/9/2023 [ 22/9/2023
Comunicagdo ao publico alvo, pelo sitio do Tribunal na Internet, | 11/9/2023 15/9/2022
por e-mail e por carta registrada

Inicio da atualizagdo cadastral exclusivamente por meios ndo presenciais | 02/10/2023 | 15/10/2023
Continuacéo da atualizagdo cadastral por meios ndo presenciais 16/10/2023 | 01/11/2023
(prioritariamente) € também por meios presenciais € excepcionais

Encerramento do prazo para atualizac¢do cadastral 01/11/2023

Organizagao e juntada dos documentos nos PROADS correspondentes | 02/11/2023 | 19/12/2023
Processo para atualizagdo de dados cadastrais (CIF) 07/1/2023 |1 07/3/2023
Processo(s) para eventuais ausentes 02/11/2023 |31/3/2024
Autuacgdo dos processos para verificacdo de legalidade e teto con- | 24/11/2023 |31/3/2024
stitucional em relagao aos que declararem acimulo de beneficios

Conclusdo dos trabalhos relacionados a atualizagdo cadastral/2022 | 15/5/2024
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