PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7* REGIAO

PORTARIA TRT7.DG.SGPe N° 110, DE 5 DE SETEMBRO DE 2023

O SECRETARIO DE GESTAO DE PESSOAS do TRIBUNAL REGIONAL
DO TRABALHO DA 7* REGIAO, no uso de suas atribuicdes e visando formalizar
orientagdo e artefatos para uso dos servidores da Secretaria de Gestdo de Pessoas na
instrucao e impulsionamento de processos de reposicao de débito para com o erario,
em atendimento a Determinagao 14 constante do Despacho da Presidéncia emitido no
PROAD 5078/2022, publicado no DEJT de 24/5/2023,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir modelos de oficios a serem utilizados pelas unidades desta
Secretaria nos processos de impulsionamento da cobranga de débito para com o eréario,
a serem utilizados, respectivamente:

I - Por ocasido da primeira notificagdao ao(a) devedor(a), quando da instaura-
¢ao do processo administrativo que trate de reposi¢do de valores ao erario, para que
apresente manifestacdo escrita em observancia ao principio do contraditério e da
ampla defesa (Anexo I);

II - Por ocasido da segunda notificagdo ao(a) devedor(a), cientificando-o(a)
do teor da decisdao da Presidéncia no processo, oportunizando-lhe a apresentacao
de recurso administrativo, em observancia ao principio do contraditério e da ampla
defesa (Anexo II); e

III - Por ocasido da terceira notificacdo ao(a) devedor(a), apos findo o prazo
recursal, sem manifestacdo, ou ante o julgamento do recurso administrativo para, nao
havendo provimento em seu favor, quita¢dao, sob pena de inscricdo no CADIN e na
Divida Ativa (Anexo III).

Fortaleza (CE), 5 de setembro de 2023.
assinado eletronicamente

JOAREZ DALLAGO

Secretario de Gestdo de Pessoas

®
j\ Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 3803, 06 set. 2023.
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Portaria TRT7.DG.SGPe 110/2023 - ANEXO I

Modelo de Oficio para 1* Notificacdo ao(2) devedor(a)

Timbre do Tribunal
Dados do Tribunal e da unidade de expedi¢do do oficio
Endereco/Telefone/Email

Dados do interessado
Enderego

N° do processo administrativo:
Identificacdo e n° do Oficio:
Assunto: Reposigao de valores ao erario.
Local e data.

Prezado(a) Senhor(a),

Pelo presente instrumento notifico Vossa Senhoria da instauraciio do processo
administrativo n® XXX, que trata de reposicdo de valores ao erario, no valor de RS
XXX (XXXX), em razdo de XXXX. Com o intuito de esclarecer sobre o objeto da
referida instauragdo, seguem em anexo, copia dos autos, incluindo memoéria de calculo
do pagamento indevido e os pertinentes fundamentos juridicos.

Em cumprimento ao disposto no XXXX, notifico Vossa Senhoria do prazo de
XXX dias corridos, contados da ciéncia desta, para apresentacio de manifestacio
escrita, em observancia ao principio do contraditorio e da ampla defesa.

Esclareco que o débito podera ser quitado mediante pagamento da Guia de
Recolhimento da Unido - GRU (em anexo) ou por desconto em folha de pagamento
(requerimento em anexo), facultando-lhe a possibilidade de parcelamento, desde que ndo
redunde em parcela inferior a 10% (dez por cento) dos proventos (Lei n® 8.112/90, art.
46, § 1°). Caso opte pelo pronto pagamento do débito, enviar copia do comprovante
(pagamento da GRU ou requerimento assinado de desconto em folha de pagamento)
para o email XXXXX, para a devida instrugdo processual.

Por forga do disposto no XXXX, ndo serdo incluidos descontos facultativos na
folha de pagamento de Vossa Senhoria enquanto perdurar o débito com o erario.

Atenciosamente,

Assinatura
Cargo

Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 3803, 06 set. 2023.
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Modelo de Oficio para 2° Notificacio ao(a) devedor(a)

Timbre do Tribunal
Dados do Tribunal ¢ da unidade de expedicao do oficio
Enderego/Telefone/Email

Dados do interessado
Endereco

N° do processo administrativo:
Identificagdo e n® do Oficio:
Assunto: Reposicao de valores ao erario.
Local ¢ data.

Prezado(a) Senhor(a),

Pelo presente instrumento notifico Vossa Senhoria do inteiro teor da Decisdo
Administrativa proferida no processo administrativo n® XXX (em anexo), que trata
de reposicao de valores ao erario, no valor de R$ XXX (XXXX), em razdo de XXXX.

Em cumprimento ao disposto no XXXX, notifico Vossa Senhoria do prazo de
XXX dias corridos, contados da ciéncia desta, para apresentacdo de recurso
administrativo, em observancia ao principio do contraditorio e da ampla defesa.

Esclare¢o que o débito poderd ser quitado mediante pagamento da Guia de
Recolhimento da Unido - GRU (em anexo) ou por desconto em folha de pagamento
(requerimento em anexo), facultando-lhe a possibilidade de parcelamento, desde que néo
redunde em parcela inferior a 10% (dez por cento) dos proventos (Lei n° 8.112/90, art.
46, § 1°). Caso opte pelo pronto pagamento do débito, enviar copia do comprovante
(pagamento da GRU ou requerimento assinado de desconto em folha de pagamento)
para o email XXXXX, para a devida instrugdo processual.

Por forca do disposto no XXXX, ndo serdo incluidos descontos facultativos na
folha de pagamento de Vossa Senhoria enquanto perdurar o débito com o erério.

Atenciosamente,
Assinatura
Cargo
°
j\ Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 3803, 06 set. 2023.

~_Caderno Administrativo do Tribunal Regional do Trabalho da 7¢ Regido, p. 12.
TRT-72 REGIAD N

Ceara



)

Portaria TRT7.DG.SGPe 110/2023 - ANEXO IIT

Modelo de Oficio para 3" Notificacido ao(a) devedor(a)

Timbre do Tribunal
Dados do Tribunal e da unidade de expedigdo do oficio
Endereco/Telefone/Email

Dados do interessado
Endereco

N° do processo administrativo:
Identificagdo e n° do Oficio:
Assunto: Reposic¢ao de valores ao erario.
Local ¢ data.

Prezado(a) Senhor(a),

Pelo presente instrumento notifico Vossa Senhoria do inteiro teor da resposta ao
recurso administrativo (em anexo) apresentado no e/ou do fim do prazo recursal no
processo administrativo n® XXX, que trata de reposi¢do de valores ao erario, no valor de
R$ XXX (XXXX), em razdo de XXXX.

Esclaregco que, uma vez ja findo o prazo recursal e exauridas as instincias
administrativas, o débito devera ser quitado mediante pagamento da Guia de
Recolhimento da Unido - GRU (em anexo) ou por desconto em folha de pagamento
(requerimento em anexo), facultando-lhe a possibilidade de parcelamento, desde que nao
redunde em parcela inferior a 10% (dez por cento) dos proventos (arts. 46 ¢ 47 da Lei n°
8.112/90, art. 46, § 1°), no prazo de até XXX dias corridos. Apos o pagamento do
débito, enviar copia do comprovante (pagamento da GRU ou requerimento assinado de
desconto em folha de pagamento) para o email XXXXX, para a devida instrugdo
processual.

Caso o débito ndo seja quitado nas formas e prazo informados, o valor
sofrera incidéncia de juros de mora e atualizacio monetaria, sendo objeto de
inscricio no Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico
Federal - CADIN, inscricao na Divida Ativa da Unido e/ou instauracao de acio
judicial pela Advocacia-Geral da Unido - AGU.

Por forga do disposto no XXXX, ndo serdo incluidos descontos facultativos na
folha de pagamento de Vossa Senhoria enquanto perdurar o débito com o erario.

Atenciosamente,

Assinatura
Cargo
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