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Órgão
(Secretaria/Diretoria/Divisão/Setor/Comissão/Comitê/etc)
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Ata de Reunião

Nº. 03/2022

Processo de Referência

PROAD Nº. 1984/2022

1. Identificação da Reunião

Data Início Término Local Coordenador/Secretário

21/7/2022 10h30 11h15 DG Fabiano Rego

2. Participantes

Nome
Órgão/Unidade que representa nesta

Reunião
(Secretaria/Diretoria/Divisão/Comissão/Comitê/

Entidade de Classe/etc)

NEIARA SÃO THIAGO CYSNE FROTA Diretoria-Geral

FABIANO REGO DE SOUSA Divisão de Orçamento e Finanças

FRANCISCO JONATHAN REBOUÇAS MAIA Secretaria de Tecnologia da Informação e
Comunicação

MOEMA MARTINS MOURAO DE BRITO DIVISÃO DE APOIO JUDICIÁRIO



3. Pauta

Tópicos Deliberações/Registros

1. Proposta Orçamentária
Definitiva para 2023 - TRT7
no SIGEO-JT

Registros:

Recebida a Mensagem SEOFI/CSJT nº 32/2022 que trata dos
limites para elaboração e encaminhamento da Proposta
Orçamentária Definitiva deste Regional para 2023.

Proposta:

Não houve

Deliberação:

Não houve

2. SIGEO módulo execução
financeira - pagamento de
peritos pelo PROAD -
situações excepcionais

Registros:

Considerando a entrada em vigor do E-social em agosto próximo,
e que os peritos, tradutores e intérpretes são contribuintes
individuais, cujo pagamento é objeto de informação obrigatória por
meio dessa nova escrituração.

Considerando que os pagamentos realizados via sistema AJ/JT já
estarão aptos para atendimento das obrigações acessórias à RFB.

Considerando a necessidade de viabilizar as informações acerca
dos pagamentos desses profissionais quando efetuados
individualmente pelo PROAD nas situações excepcionais.

Proposta:

Neste fluxo atualizado iremos contar com o apoio da DIVISÃO DE
APOIO JUDICIÁRIO (DAJ), seja na viabilização de um cadastro
simplificado por parte do profissional no sistema SIGEO (quando
não realizado no AJ/JT), seja no acompanhamento da juntada do
recibo e do atesto para pagamento no sistema eletrônico.

Instruído o Proad contendo a Requisição de Pagamento pela Vara
do Trabalho, a Presidência autorizará o pagamento despachando
para DAJ verificar se o perito está cadastrado no SIGEO.



Se não estiver cadastrado, DAJ solicitará cadastramento do perito
no SIGEO. Após cadastro realizado, DAJ aprova cadastro no
SIGEO.

Se já estiver cadastrado, depois de certificado nos autos, DAJ
encaminhará para DOF emitir empenho específico, no valor
atualizado, e gerar a contratação no SIGEO.

Emitido empenho, DOF encaminha para DAJ solicitar do perito a
juntada de recibo autônomo assinado no SIGEO. Em seguida, a
DAJ registrará o atesto no SIGEO e encaminhará o PROAD para
DOF adotar as providências necessárias ao pagamento,
recolhimento de tributos e escrituração fiscal.

Visando suprir de informações e orientações para cadastro e
juntada de recibos e atesto no sistema SIGEO, foram
disponibilizados Manuais no portal de internet deste Regional
conforme abaixo:

Início > Serviços > Outros > SIGEO - Execução Financeira
https://www.trt7.jus.br/index.php?option=com_content&view=article
&id=4885&Itemid=1258

Manual para cadastro simplificado peritos
https://www.trt7.jus.br/files/Manual_para_Autocadastro_no_SIGEO
-JT.pdf

Manual para juntada de recibo autônomo:
https://sigeo.jt.jus.br/ajuda-jt/kb/recibo-de-pagamento-autonomo/

Manual para ateste de documentos fiscais:
https://sigeo.jt.jus.br/ajuda-jt/kb/atestando-documentos-fiscais-rece
bidos/

Deliberação:

O Comitê por UNANIMIDADE decidiu ACOLHER a Proposta.

4. Próximas Ações

Ação (o quê) Responsável (quem) Prazo (Quando)

Acompanhar o andamento dos trabalhos Fabiano Até próxima
reunião



5. Próxima Reunião

Data Início Término Local Coordenador/Secretário

17/8/2022 10:30h 11:30h DG Fabiano Rego

6. Presenças

Nome Presença

Neiara São Thiago Cysne Frota Presente

Fabiano Rego de Sousa Presente

Francisco Jonathan Rebouças Maia Presente

Moema Martins Mourao de Brito Presente
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