PORTARIA N° 3/2013

O EXCELENTISSIMO DOUTOR RAIMUNDO DIAS DE OLIVEIRA NETO, Juiz
Federal do Trabalho, na Titularidade da 1* Vara do Trabalho de Maracanau, no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais,

CONSIDERANDO os principios da economia e celeridade processual;

CONSIDERANDO o disposto nos incisos LXXVIII, do artigo 5°, e XIV do artigo 93, ambos
da Constituicdo Federal, ambos com redacdo dada pela Emenda Constitucional N° 45, de 08 de
dezembro de 2.004;

CONSIDERANDO, ainda, o disposto no § 4° do artigo 162 do Cddigo de Processo Civil,
com redacao dada pela Lei 8.951/94; bem como o art. 149 da Consolida¢do dos Provimentos do TRT
da 7* Regiao,

RESOLVE:

Art. 1° Delegar ao Diretor de Secretaria e ao seu substituto legal, bem como aos
demais servidores lotados nesta Vara, especificamente, KLICIONY GUERINI BARCELLOS,
TATYANA MARIA FUJIWARA DE ALMEIDA, MARIA ISABEL FERNANDES VIEIRA,
JOSENIAS PONTES DE ARAUJO, MARIA SAMARA JORGE DA SILVA, RAQUEL
MACHALA KLEIN a pratica dos Atos Ordinatérios a seguir enumerados, autorizando-os,
exclusivamente, nas estritas situagdes disciplinadas por esta Portaria, a proferir os respectivos
despachos, porquanto de mero expediente, sem carater decisoério e passiveis de ratificagdo, a
qualquer tempo, pelo Juiz. Autoriza ainda, outros aos meramente ordinatérios elencados no
rol do art. 149 da Consolidacdo dos Provimentos do TRT da 7* Regido e nao previstos nesta
Portaria, poderao ser praticados, independentemente de despacho, devendo apenas serem certi-
ficados nos autos, notadamente nas particularidades nos feitos que tramitam no sistema do PJE.

Atente-se, ainda, para as regras legais contidas na Constituicdo Federal, Consolidagao
das Leis do Trabalho (CLT), Lei de Execucdo Fiscal (n°® 6.830/80), Cdodigo de Processo Civil
(CPC), Codigo Civil, Cédigo Penal, Portarias, Provimentos e Recomendagdes da Corregedoria
e Presidéncia deste TRT da Sétima Regido, assim como aqueles oriundos dos demais Diplomas
Juridicos, TST, STF e STJ, conforme abaixo elencado:

1 DO PROCESSO EM GERAL

1.1 Juntada de procuragdes e/ou substabelecimentos procedendo-se as devidas anotagdes.

1.2 Retificagdo dos nomes e enderecos das partes e advogados na autuagdo e demais assentamentos
dos processos.

1.3 Solicitagdo de desarquivamento de autos.

1.4 Desentranhamento de documentos juntados pela respectiva parte requerente, na hipotese de esta-
rem os autos findos, a exce¢do do instrumento de mandato, carta de preposicao e atos constitutivos.

1.5 Remessas ao Arquivo Geral dos autos findos.



1.6 Cumprimento de atos processuais determinados pelos Excelentissimos Juizes da Segunda Instan-
cia, caso dependam de diligéncias a serem realizadas exclusivamente pela Secretaria.

1.7 Apensamento dos Agravos de Instrumento ao processo principal com a respectiva certidao do seu
julgamento.

1.8 Apensamento da execugdo provisoria aos autos principais.

1.9 Remessa ao TRT de processos nos quais foram interpostos recursos dirigidos a 2% Instancia, expres-
samente admitidos por este Juizo, apds manifestagao das partes interessadas acerca dos mesmos.

1.10 Remessa ao TRT de processos cuja diligéncia foi devidamente cumprida.

1.11 Remessa ao TRT de expedientes e peticdes referentes a processos que se encontrem em grau de
recurso.

1.12 Devolugdes de Cartas Precatérias apos o cumprimento da diligéncia deprecada, ou quando o
prosseguimento do feito depender de manifestacao de qualquer das partes ou do Juizo Deprecante.

1.13 Remessa aos Juizos Deprecantes de expedientes e peticdes referentes a Cartas Precatorias que ja
tenham sido devolvidas, ou quando solicitado pelo Juizo Deprecante.

1.14 Encaminhamento de copia de peti¢des e/ou documento para apreciagdo do Juizo Deprecado,
quando for o caso; valendo-se inclusive de qualquer meio eletronico idoneo (malote digital, correio
eletronico).

1.15 Verificagdo de regularidade de autorizagdes para liberagdes de crédito diretamente aos
reclamante ou prepostos das Empresas quando, havendo advogados com poderes expressos para
recebimento de crédito, estes manifestem requerimento em tal sentido.

1.16 Observancia de substabelecimentos apresentados por advogados com procuragdo expressa
no processo.

1.17 Designacao de audiéncia em processos que estejam fora de pauta e cuja diligéncia ja tenha sido
cumprida, ou de processos cujas decisoes tenham sido anuladas ab initio pela ad quem.

1.18 Apensamento de processos distribuidos por dependéncia lavrando-se as certidoes pertinentes.

1.19 Requisi¢des de informacao ao Setor de Distribuigdo de Mandados acerca do cumprimento dos
mandados que tenham sido enviados ao referido Setor ha mais de 60 dias.

1.20 Solicitagdes de devolugao de mandados/notificacdes enviados ao Setor de Distribuicao de Man-
dados, por motivo de quitacdo da divida e/ou indicagao de bens a penhora.

1.21 Atualizacdes de célculos para fins de pagamento, a pedido da parte, de expedi¢do de Requisitd-
rios de Precatdrios e/ou Requisi¢des de Pequeno Valor / RPVs, expedi¢dao de mandados, de expedigao
de Cartas Precatdrias ou realizag¢do de bloqueios on-line.

1.22 Remessa dos autos ao Calculista da Vara para quantificacdo do julgado, ap6s o transito em jul-
gado da decisdo.

1.23 Sobrestamento do feito quando do ajuizamento de Embargos de Terceiro que versem
sobre todos os bens penhorados, até seu transito em julgado, oportunidade em que devera ser
lavrada a certidao pertinente.

1.24 Certiddes de transito em julgado, nos autos principais, das decisdes proferidas nos autos dos
Embargos de Terceiro.

1.25 Formar Carta de Sentenca, quando requerida, apds a comprovagao do recolhimento dos
emolumentos.

1.26 Efetuar consultas via rede ou /nternet sobre andamentos de Cartas Precatdrias, para atualizacdo
dos registros processuais, certificando nos autos e registrando a expedicao de oficios (De Diretor,
para Diretor) ou solicitacdo de informagdes, quando necessarios maiores esclarecimentos.

1.27 Comunicar ao Leiloeiro para inclusdo do processo em leildo, na época oportuna.

1.28 Fazer conclusdo para julgamento dos processos com embargos a execu¢do e/ou impugnagdes e/
ou excegodes opostas, ap0s a apresentacao das respectivas defesas, conforme o caso, ou apds decurso
do prazo sem manifestagao.

1.29 Designag¢ao de audiéncias nas cartas precatorias inquiritorias.

1.30 Designagdo de audiéncias para fins de conciliagdo em processos de execu¢do ou que ainda
ndo subiram para o Tribunal com Recurso.

2 DAS NOTIFICACOES

2.1 Notificagdo as partes para ter vista de calculos elaborados pela Secretaria da Vara em cum-
primento a determinacdes judiciais.

2.2 Notificacdo as partes para terem ciéncia de peg¢as juntadas aos autos bem como de despachos
neles exarados.

2.3 Notificagdo as partes para fins de regularizacao da representagdo processual.

2.4 Notificagdo a parte e/ou advogados para informar o nimero correto dos processos.

2.5 Notificacdo as partes para ter vista do laudo pericial elaborado pelo Perito do Juizo e/ou
Assistentes Técnicos com prazo sucessivo de dez dias, iniciando-se pela parte reclamante,
sendo que o da parte reclamada devera comecar a fluir cinco (05) dias apds o término do prazo

concedido ao ex adverso.

2.6 Notificagdo ao Perito do Juizo para receber honorarios, bem como para comparecer a audi-
éncia designada pelo Juizo.

2.7 Notificagdo ao Perito do Juizo para devolver autos e para apresentar o laudo técnico, caso ultra-
passado o prazo concedido.

2.8 Notificagdo a parte para tomar ciéncia de aditamento, com copia, desde que haja intersticio sufi-
ciente para notificacao, de modo a nao provocar o desnecessario adiamento da audiéncia.

2.9 Notificacdo as partes e advogados da audiéncia designada, consignando-se as adverténcias
previstas em lei, conforme cada caso.



2.10 Notificagdo as partes e do INSS para terem ciéncia da homologag¢do de acordo.

2.11 Notificagdo as partes para informarem a respeito do cumprimento do acordo, no prazo de lei,
sob pena de presumir-se quitado, e quando na avenga nao existir clausula de quitagdao presumida.

2.12. Notificagdo a parte reclamada para comprovar, no prazo de lei, o pagamento das custas e o
recolhimento do Imposto de Renda e das Contribui¢des Previdenciarias, sob pena de execugao.

2.13 Notificagao das partes para receberem créditos ou documentos.

2.14 Notificacdo as partes para apresentarem calculos, apds o transito em julgado da decisdo, discri-
minando os respectivos descontos de ordem fiscal e previdenciaria.

2.15 Notificagdo a Procuradoria Geral da Fazenda para ter vista de calculos, atas de conciliagao,
comprovantes de recolhimentos, bem como de outras pecas processuais que venham interessar,
observada a escala de valor minima imposto para intimacgao.

2.16 Notificacdo ao exequente para promover refazimento/atualizagdo das contas.
2.17 Notificacdo a executada, da penhora realizada, quando ndo cientificada pelo Oficial de Justiga.

2.18 Notificacdo ao exequente para se manifestar sobre a indicacdo de bens, bem como da
penhora efetivada.

2.19 Notificagdo a executada para fazer comparecer a Secretaria da Vara pessoa habilitada a
assumir o munus de depositario dos bens penhorados, sob pena de remocao ou sob pena de ser
determinado pelo Juiz o bloqueio dos seus ativos financeiros por meios dos recursos disponibi-
lizados pelo Convénio BACEN-JUD.

2.20 Notificagdo ao exequente para informar se deseja adjudicar os bens penhorados pelo valor
da avaliagcdo, quando nao houver licitante na praga realizada.

2.21 Notificagdo as partes para ciéncia da data e local da praca ou do leildo, bem como ao credor
hipotecario, quando existente.

2.22 Notificacao as partes para ciéncia da reavaliacdo dos bens penhorados.

\

2.23 Notificagdo a parte para trazer aos autos prova da propriedade do bem indicado para
penhora, quando se tratar de imdvel.

2.24 Notificagdo ao exequente para ter vista das respostas enviadas pelas institui¢des bancarias
nos casos de solicitagdes de informagdes ou de bloqueios ao Banco Central.

2.25 Notificacdo a parte interessada para tomar ciéncia da certiddo de diligéncia realizada,
quando necessario esclarecimento ou manifestacao.

2.26 Notificagdo ao requerente para ter vista dos autos desde que ndo haja impedimento legal.
2.27 Notificagdo ao requerente para tomar ciéncia do desarquivamento dos autos.
2.28 Reiteracdo de notificagdo, por uma Unica vez, quando ndo houver resposta do destinatario

e ndo constar dos autos a comprovagao do seu recebimento, permitida consulta de endereco junto
aos conveénios existentes, a saber INFOJUD.

2.29 Notificacdo a parte Requerente para apresentar copia dos documentos necessarios a forma-
¢ao de Autos Suplementares, de Precatorios, de Cartas Precatorias e de Embargos de Terceiro,
quando tal diligéncia se fizer necessaria;

2.30 Notificagdo a parte interessada para acompanhar o Oficial de Justi¢a em diligéncia, quando
se fizer necessario.

2.31 Notificagdo as partes para terem vista de documento e/ou oficio anexados aos autos.

2.32 Notificagdo as partes para tomar ciéncia da devolugdo das Cartas Precatorias, com ou sem
€xito no cumprimento.

2.33 Imediata renovacao de notificagdes e/ou diligéncias, quando efetuadas incorretamente.

2.34 Reiteracdo da notificacdo, através de Oficial de Justi¢a, quando a mesma for devolvida
pelos Correios sem cumprimento por tratar-se de local ndo atendido pelos Correios.

2.35 Notificagdo a parte interessada para tomar ciéncia da informagao prestada pela ECT,
quando frustrada a entrega por parte daquela empresa por outro motivo diverso do item 2.34.

3 DOS OFICIOS

3.1 Reiteragao de oficios, por uma unica vez, quando nao houver resposta do destinatario e nao
constar dos autos a comprovagao do seu recebimento.

3.2 Expedicao de oficios a Procuradoria da Fazenda Nacional quando ndo comprovado o paga-
mento das custas cujo valor seja igual ou superior ao teto estabelecido pelo Ministério da
Fazenda para inscri¢do na divida ativa da Unido.

3.3 Expedicdo de oficio a Receita Federal em caso de nao comprovacgdo, pela executada, do
recolhimento fiscal.

3.4 Realizacdo de consultas cadastrais junto a outros 6rgdos para obtencdo de informacgdes
necessarias ao seguimento do feito.

3.5 Solicitagdes de devolucdo de Cartas Precatorias quando da oposi¢ao de embargos ou quando
for manifesta a inutilidade da diligéncia deprecada, especialmente nos casos em que ocorrer
conciliacao.

3.6 Remessas de copias de pecas solicitadas pelos Juizos Deprecados, preferencialmente, por
meio eletronico (malote digital, correio eletronico).

3.7 Solicitacdes de informagdes, por qualquer meio, a respeito do andamento das Cartas Preca-
torias, fazendo-se, apds, 0s necessarios registros nos autos.

4 DOS PRAZOS

Deverdo, ainda, serem observados os seguintes prazos:

4.1 60 (sessenta) dias para solicitar informagado sobre Carta Precatoria quando o Juizo Depre-
cado for na jurisdigdo deste E. TRT e 90 (noventa) dias quando for na jurisdicdo de outro
Regional.



4.2 30 (trinta) dias para aguardar devolug¢do de aviso de recebimento necessario ao anda-
mento do feito.

4.3 15 (quinze) dias para aguardar original de expedientes enviados por meios eletroni-
cos, a exemplo de fac-simile;

4.4 180 (cento e oitenta) dias para solicitar informagdo sobre precatorio;

4.5 30 (trinta) dias para certificar o ndo pagamento das custas e o ndo recolhimento dos
encargos fiscais e previdenciarios.

5 DAS DISPOSICOES FINAIS

Os atos processuais praticados pelos Servidores em face da delegacdo de atribuicdes
outorgada pela presente Portaria se dardo sem prejuizo da observancia criteriosa, no tocante
ao regramento disposto na Consolidacdo dos Provimentos do TRT da 7* Regido e estardo,
sempre que necessario, sujeitos a revisao pelos Excelentissimos Juizes do Trabalho que esti-
verem atuando na Vara.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE e CUMPRA-SE.
Maracanat, 14 de margo de 2013.

RAIMUNDO DIAS DE OLIVEIRA NETO
JUIZ DO TRABALHO
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