PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7* REGIAO

PORTARIA DG N° 525, de 6 de agosto de 2015

Altera o anexo da Portaria TRT7 DG 469/2015, que define os
assuntos cuja tramitacao se dard exclusivamente via Processo
Administrativo Eletronico (Proad).

A DIRETORA-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO
DA 7* REGIAO, no uso da atribuicio conferida pelo art. 23 do Ato TRT7 n° 303/2015,

RESOLVE:

Art. 1° Alterar o anexo da Portaria TRT7 DG 469/2015.

Art. 2° Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagao.
PUBLIQUE-SE.

Fortaleza (CE), 6 de agosto de 2015.

ANA PAULA BORGES DE ARAUJO ZAUPA
Diretora-Geral do Tribunal
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ANEXO da Portaria TRT7.DG 469/2015

Tema Assunto Quem deve Protocolar
1 Abono Abono de permanéncia magistrados ou servidores
2 Abono de faltas Diversas servidores
3 Abono de faltas Casamento servidores
4 Abono de faltas Falecimento de familiar servidores
5) Abono de faltas Para doacao de sangue servidores
Para alistamento ou )
: Ao G izlEE recadastramento eleitoral SPlcsles
Participagdo em competicao .
7 Abono de faltas desportiva servidores
8 Abono de faltas Participacdo em Juri servidores
Acao de Controle
9 (Protocolo Diversos Secretaria de Controle Interno
simplificado)
. Adicional de Qualificagéo (Agdes .
10  Adicional de Treinamento) servidores
. Adicional de Qualificagcéo de Pés- .
11 Adicional T servidores
12 Adicional Ad|p|onal_de Insalubridade ou de RS
Periculosidade
13 Admissao de para cargo efetivo, com posse e  Seor de Recrutamento e
Servidor exercicio Selecéo / DRH/ SGP
14 Admisséao de para cargo de Magistrado, com Setor de Magistrados/ DLP/
Magistrado posse e exercicio SGP
15 Afastamentos de Para servir a outro 6rgéo ou EGEEsE
Magistrados entidade (cesséo) 9
16 Afastamentos de Para exercicio de mandato TEGSEeEE
Magistrados eletivo 9
Para Aperfeicoamento
Afastamentos de Profissional (cursos, congressos .
g Magistrados e seminarios de aperfeigpamento magistrados
e estudo)
Afastamentos de S eyl q
18 Magistrados Solicitagdo de autorizagéo magistrados
Afastamentos de Para servir a outro 6rgéo ou .
= Servidores entidade (cesséo) szl
20 Afastamentos de Para exercicio de mandato RIS
Servidores eletivo
21 Afastamentos de Para estudo ou missdo no TS
Servidores exterior
Para participagdo em programa
22 Afas?amentos e de pbés-graduagao "stricto sensu"  servidores
Servidores .
no Pais
23  Ajuda de custo para Magistrado magistrados
24  Ajuda de custo para Servidor servidores
Setor Médico-Odontolégico /
. Aposentadoria Compulséria-70  DRH / SGP & Setor de
2 ApEERI AR anos Beneficios Previdenciarios /
DLP / SGP
26 Aposentadoria Aposentadoria por Invalidez magistrados ou servidores
27  Aposentadoria Aposentadoria voluntaria magistrados ou servidores
28  Aposentadoria Alteracdo de fundamento legal magistrados ou servidores
29  Auxilio Auxilio-natalidade — concessao servidores
30  Auxilio Aucxilio-funeral — concessao TODOS
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Tema Assunto Quem deve Protocolar
31 Auxilio Aucxilio-alimentagdo — concessdo  servidores
32 Auxilio Auxilio-alimentacéo para servidor ~Setor de Recrutamento e
recém-ingresso — concessao Selecédo / DRH/ SGP
33 Auxilio Aucxilio-pré-escolar — concessdo  servidores
34  Auxilio Aucxilio-transporte — concesséo servidores
o Aucxilio-transporte — comprovagao q
35  Auxilio de gastos servidores
Lo . = = Setor de Avaliagao Funcional /
36  Avaliagdo Funcional Progressdo/ Promogao DRH/ SGP
- . Estagio probatério/ estabilidade Setor de Avaliagéo Funcional /
e no servigo publico DRH/ SGP
38 Aver_bagao - AIteragqo/ retlflcaggo de dados .
Servidor pessoais/ cadastrais
Averbagao - .
39 Servidor de Dependentes servidores
Averbagao - Lo .
40 Sty de Tempo de Contribuicao servidores
Averbagao - . : )
41 Sl de Folga(s) eleitoral(is) servidores
Averbagao - - . )
42 Servidor Certificado/Diploma servidores
Averbagao - de Folga(s) compensatéria(s) de .
43 Servidor Plantéo Judiciario SIS
Averbagéo - Alteracao/ retificacéo de dados 8
44 Magistrado pessoais/ cadastrais i B
Averbagao - )
45 Magistrado de Dependentes magistrados
Averbagao - I .
46 Magistrado de Tempo de Contribuigao magistrados
Averbagao - . : .
47 Magistrado de Folga(s) eleitoral(is) magistrados
Averbagéo - - n .
48 Magistrado Certificado/Diploma magistrados
Averbagao - de Folga(s) compensatdria(s) de .
i Magistrado Plantdo Judicidrio magistrados
50 Cadastro de Magistrado no SIMBA TODOS
51  Capacitacédo Cursos para Magistrados DIVISAO EXECUTIVA - EJUD
52  Capacitagao Cursos para Servidores TODOS
53  Capacitagao Instrutoria para Magistrados E\IJ\GSAO EECUTIR =
Setor de Capacitagéo e
54  Capacitagéo Instrutoria para Servidores DESANE HInEie 60
Servidor /DRH /SGP e Diviséo
Executiva da EJUD
55  Carteira Funcional 12 ou 22 via servidores
56  Certiddo Certiddes para fins especificos TODOS
Comisséo/ Comité
. TODAS AS UNIDADES
97 ([HEEes DIvErEES ORGANIZACIONAIS
simplificado)
Comunicagao
L . TODAS AS UNIDADES
58 O_flClal l(ProtocoIo Diversos ORGANIZACIONAIS
simplificado)
59  Consignacoes Averbacao magistrados ou servidores
60  Consignacoes Cancelamento magistrados ou servidores
61  Corregedoria Vitaliciamento Secretaria da Corregedoria.
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Tema

Assunto

Quem deve Protocolar

Regional

62

Dependente(s) —

Inclusao de Dependente(s)

servidores

Servidor
Dependente(s) — = .
63 - Exclusdo de Dependente(s) servidores
64 Dept_andente(s) - Atestado de Matricula servidores
Servidor
Dependente(s) — = .
65 Magistrado Inclusdo de Dependente(s) magistrados
Dependente(s) — = .
66 Magistrado Exclusdo de Dependente(s) magistrados
Dependente(s) — . .
67 Magistrado Atestado de Matricula magistrados
Diarias e/ou R . P
68 Passagens Capacitagdo de Magistrados DIVISAO EXECUTIVA - EJUD
Diarias e/ou o .
69 Passagens Capacitagédo de Servidores TODOS
70 |I3|ar|as o Designagao de Magistrados Secretaria da Corregedoria.
assagens
71 Diarias e/ou Representagao/Eventos de Secretaria Geral da
Passagens Magistrados Presidéncia
Diarias e/ou . . TODAS AS UNIDADES
72 Ppassagens SRS B ST ORGANIZACIONAIS
Diarias e/ou . . TODAS AS UNIDADES
73 Ppassagens Magistrados a Servigo ORGANIZACIONAIS
Didrias e/ou Setor de Capacitacado e
74 Passagens Instrutoria para Servidores Desenvolvimento do
ge Servidor /DRH /SGP
Diarias e/ou . . DIVISAO EXECUTIVA —
75 Passagens Instrutoria para Magistrados EJUD
Escala de Folga Recesso
76  Escala — TODOS
77  Escala Escala de Licenca-prémio TODOS
78 Escala Escala de Folga Eleitoral TODOS
79  Estagi Avaliagao de estagiario OIS 25 LN IDIES
stagio allagao de estag ORGANIZACIONAIS
80  Exercicio no TRT7 Documento de Servidores postos  Setor de Recrutamento e
em Exercicio no TRT7 Selecdo / DRH / SGP
. Alteracao a pedido do superior
81 Férias hierarquico gestores
82  Férias Alteracdo a pedido do servidor servidores
83  Férias Qrp]);if)amento o o EarEte gestores e servidores
84  Férias Alteragéo a pedido do magistrado magistrados
- Aprazamento, para magistrado .
85  Férias (fora do periodo anual) magistrados
Folha de . - Divisédo de Pagamento de
86 Pagamento Reconhecimento de Divida Pessoal /SGP
87 Folha de Folha de pagamento normal ou Divisédo de Pagamento de
Pagamento suplementar Pessoal /SGP
. Declaragéo de frequencia mensal Setor de Recrutamento e
86/ Frequencia de Estagiérios Seleco / DRH / SGP
. TR, TODAS AS UNIDADES
89  Frequencia Falta injustificada ORGANIZACIONAIS
. . - . TODAS AS UNIDADES
90 Frequencia Entrada tardia/ saida antecipada ORGANIZACIONAIS
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Tema Assunto Quem deve Protocolar
91 Frequencia Dispensa de ponto servidores
92 S;atlglfilrfgg—agervi abr Proporcional — indenizagao servidores
93 ﬁ;ﬂlfilr?:‘?gervi Wb Antecipagao do pagamento servidores
Gratificagao
94  Natalina — Proporcional — indenizagao magistrados
Magistrado
Gratificagao
95  Natalina — Antecipagéo do pagamento magistrados
Magistrado
96  Horario especial Estudante servidores
97  Horario especial Portacjo_r de necessidades servidores
especiais
o . Servidor com familiar portador de .
98  Horario especial o s especiarijs servidores
99  Horario especial Amamentacio servidores
100 Horario especial por motivo de doenga geﬁtar /I\éecgg: ol §
101 !Sn;‘r)\?i?jtc?rde Renda — Isengéo servidores
102 :\Ta%(i);t?agg Renda — Isencao magistrados
103 Indenizagéo de Infienizagéo - Oficial de Justica — Ofi'ciais de Justiga lotados na
Transporte Férum Autran Nunes unidade
104 Indenizagéo de InQeni;agéo - incial de Ju_s_tiga - Ofi_ciais de Justica lotados na
Transporte Diretoria do Férum do Cariri unidade
105 Indenizagéo de In_deniz_agéo - incial de Justit_;a - Ofi_ciais de Justica lotados na
Transporte Diretoria do Férum do Caucaia unidade
o Indenizagéo - Oficial de Justica - . .
106 !Ir_‘lrc;(re]r;lzgrgtzo de Diretoria do Férum de uOrzli(g:ésede Justica lotados na
P Maracanau
Indenizacéo de le et - Ol sledlisia s e Justica lotados na
107 Transporte Central de Mandados do Férum Unidade
de Sobral
108 Indenizagéo de Indenizagéo - Oficial de Justica - Ofi_ciais de Justiga lotados na
Transporte VT de Aracati unidade
109 Indenizagéo de Indenizagéo_-’Oficial de Justica - Ofi_ciais de Justiga lotados na
Transporte VT de Baturité unidade
110 Indenizagéo de Indenizagéo,- Oficial de Justica - Oﬁ_ciais de Justica lotados na
Transporte VT de Crateus unidade
111 Indenizagéo de Indenizagég - Oficial de Justiga - Ofi_ciais de Justica lotados na
Transporte VT de Eusébio unidade
Indenizagéo de Indenizagéo - Oficial de Justica -  Oficiais de Justica lotados na
112 .
Transporte VT de Iguatu unidade
113 Indenizagéo de Indenizagéo - Oficial de Justica -  Oficiais de Justica lotados na
Transporte VT de Limoeiro do Norte unidade
114 Indenizagéo de Indenizagéo - Oficial de Justica -  Oficiais de Justica lotados na
Transporte VT de Pacajus unidade
115 Indenizagéo de Indenizagéo - Oficial de Justica -  Oficiais de Justica lotados na
Transporte VT de Quixada unidade
116 Indenizagéo de Indenizagéo - Oficial de Justiga -  Oficiais de Justi¢a lotados na
Transporte VT de Séo Goncalo unidade
117 Indenizagao de Indenizagéo - Oficial de Justiga -  Oficiais de Justica lotados na
Transporte VT de Tiangua unidade
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Tema Assunto Quem deve Protocolar
118 Indenizagéo de Indenizagéo - Oficial de Justiga -  Oficiais de Justica lotados na
Transporte TRT Sede unidade
119 Licengas — Por motivo de doenga em pessoa Setor Médico-Odontolégico /
Servidores da familia DRH/SGP
Licengas — - . Setor Médico-Odontolégico /
120 s Para tratamento da prépria satde DRH / SGP
Licengas — Por motivo de afastamento do q
I} Servidores conjuge ou companheiro servidores
Licencas — . . )
122 Qervitres Para o servigo militar servidores
Licengas — - - .
123 S Para atividade politica servidores
Licencas — . ) o )
124 S Licenga-Capacitagcdo servidores
Licengas — Para o trato de interesses q
= Servidores particulares selicies
Licencas — Para o desempenho de mandato "
9 Servidores classista szl
Licencas — . _ . .
127 Sies Licenca-Maternidade servidores
128 L'Ce'.‘gas — Licenga-Paternidade servidores
Servidores
Licencas — . Prami = .
129 Srviites Licenga-Prémio (Concessao) servidores
) Licenga-Prémio
130 ggﬁ/?ggfe; (designagao/alteragéo do periodo servidores
para utilizacéo)
Licengas — n )
131 Srviites Licenca-adotante servidores
Licencas — n .
132 Servidores Licenga por aborto servidores
133 Licengas — Licenga por Acidente em Servigo/ Setor Médico-Odontolégico /
Servidores Doenca profissional DRH / SGP
134 SRS Licenga-Gala (Casamento) magistrados
Magistrados
Licengas — L - .
135 Magistrados Para atividade politica magistrados
Licencas — Para o trato de interesses .
leig Magistrados particulares maglstrados
Licencas — Para o desempenho de mandato .
= Magistrados classista G| EHEEES
Licencas — " A . .
138 Magistrados Licenga-Maternidade magistrados
Licengas — ] .
139 Magistrados Licenca-adotante magistrados
Licengas — . ) . .
140 Magistrados Licenca-Paternidade magistrados
Licencas — . .
141 Magistrados Licenca por aborto magistrados
Licencas — Licenga-Nojo (falecimento de .
e Magistrados familiar) NG
Licencas — 2 p magistrados ou Setor Médico-
143 Magistrados Para tratamento da prépria saude Odontolégico / DRH / SGP
144 Licencas — Por motivo de doenga em pessoa magistrados ou Setor Médico-
Magistrados da familia Odontolégico / DRH / SGP
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Tema Assunto Quem deve Protocolar
145 Licencas — Licenga por Acidente em Servico/ magistrados ou Setor Médico-
Magistrados Doenca profissional Odontoldgico / DRH / SGP
146 Movimentagao Progressio Setor de Avaliagédo Funcional /
Funcional DRH/ SGP
147 Movimentagao Promogao Setor de Avaliagao Funcional /
Funcional DRH/ SGP,
148 Nomeagao/ para Cargo em Comisséo ou Setor de Recrutamento e
designacéo para Fungao Gratificada Selecédo / DRH/ SGP
- . . Divisédo de Pagamento de
149 Noticia Débito para com o erario Pessoal / SGP
- N ) Divisédo de Pagamento de
150 Noticia Margem consignavel negativa Pessoal / SGP
151 Pagamento de Substituicao TODOS
152 Pagamento de Diferenca(s) Salarial(is) servidores
153 Pagamento de Honorarios de Perito VARAS DO TRABALHO
Pagamento de
Despesas de Divisédo de Pagamento de
e Exerpcicios Pessoal Pessoal / SGPg
Anteriores
Pagamento de
Despesas de . Divisédo de Pagamento de
= EXGIE)CiCiOS chsiEE Pessoal / SGPg
Anteriores
~ . = = Setor de Beneficios
156 Penséo Civil (Concessao/ Alteragéo) Previdenciarios / DLP/ SGP
157 Penséo Alimenticia magistrados ou servidores
158 Pericia Pericia Médica TODOS
Programade . Divisao de Recursos
159 ASSIS.tenCIa Médico- Entrega mensal de recibo Humanos / SGP
Hospitalar
Programa de
160 Assislténcia Médico- Manutengéo/ reinclusao de s
Hospitalar — Dependente(s)
Servidor
Programa de
161 Assislténcia Médico- Inclusédo de Servidor e/ou T,
Hospitalar — Dependente(s)
Servidor
Programa de
162 Assislténcia Médico- Exclusao de Servidor e/ou s
Hospitalar — Dependente(s)
Servidor
Programa de
163 Assislténcia Médico- Ressarcimer]to de Despesa de ErieEEs
Hospitalar — meses anteriores
Servidor
Programa de
164 Assislténcia Médico- Inclusdo de Servidor e/ou magistrados
Hospitalar — Dependente(s)
Magistrado
Programa de
Assisténcia Médico- Manutengao/ reinclusao de .
e Hospitalar — Depende%te(s) EEIEEEES
Magistrado
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Tema Assunto Quem deve Protocolar
Programa de
166 Assisténcia Médico- Exclusao de Servidor e/ou HEGSEEE
Hospitalar — Dependente(s) 9
Magistrado
Programa de
167 Assisténcia Médico- Ressarcimento de Despesa de EGISEEEE
Hospitalar - meses anteriores 9
Magistrado
168 Redistribuicdo por reciprocidade TODOS
169 Redistribuicao com cargo vago TODOS
170 Relatério (Protocolo  Relatério Anual de Atividades TODAS AS UNIDADES
Simplificado) Administrativas ORGANIZACIONAIS
171 Relatério (Protocolo Relatério de Gestio Fiscal TODAS AS UNIDADES
Simplificado) ORGANIZACIONAIS
172 Relatério (Protocolo  Relatério de Gestéao (Prestagao TODAS AS UNIDADES
Simplificado) de Contas) ORGANIZACIONAIS
= A pedido, em virtude de processo
173 Remocéo seletivo TODOS
174 Remocédo A pedido do servidor servidores
= A pedido, para acompanhar .
175 Remocao cnjuge ou companheiro servidores
176 Remocéo A pedido, por motivo de saude servidores
= Ex-officio, no interesse da Secretaria de Gestao de
oy REnEEEE Administracéo Pessoas.
178 Remogao Por permuta TODOS
Ressarcimento - .
179 Sy Reembolso de despesa servidores
Ressarcimento - )
180 Magistrado Reembolso de despesa magistrados
181 Reversao Retorno do inativo a atividade magistrados ou servidores
182 Revisao i Prpgressao/ Promogao servidores
Funcional
183 Revisédo de Proventos magistrados ou servidores
o~ de Adicional por Tempo de .
184 Revisao Servico servidores
185 Revisdo _de Quintos/ Décimos servidores
incorporados
186 Seguro Re_nova_gao de seguro:obrlgatorlo Setor de Transportes / SAOF
e licenciamento de veiculos
187 Servigo- Autorizagao para prestacao/ TODAS AS UNIDADES
Extraordinario Reconhecimento ORGANIZACIONAIS
L s Indicacéo de servidor como TODAS AS UNIDADES
et et substituto eventual ORGANIZACIONAIS
T Indicagédo de servidor como TODAS AS UNIDADES
LY SulesiilEe substituto automatico ORGANIZACIONAIS
190 Transito — Servidor sP:(;z deslocamento para nova servidores
Transito — Para deslocamento para nova .
191 Magistrado sl magistrados
Vacancia de cargo para ocupar outro cargo "
e Servidor inacumulavel SEEDES
Vacancia de cargo = .
193 _ ek por Exoneragao servidores
194 Vacanqa de cargo para ocupar outro cargo magistrados
— Magistrado inacumulavel
195 Vacancia de cargo por Exoneracao magistrados
Tema Assunto Quem deve Protocolar
— Magistrado
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