PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7* REGIAO

PORTARIA TRT7.DG N° 469, DE 21 DE JULHO DE 2015 (*)

Definir os assuntos cuja tramita¢do se dara
exclusivamente via Processo Administrativo
Eletronico (Proad).

ADIRETORA-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
7* REGIAO, no uso da atribuicdo conferida pelo art. 23 do Ato TRT7 n°® 303/2015,

RESOLVE:

Art. 1° Convalidar os assuntos com tramitacao ja corrente no sistema Proad,
bem como incluir novos assuntos como de tramitagdo exclusiva via sistema Proad,
conforme Anexo.

Art. 2° E vedado a Divisao de Cadastramento Processual o protocolo dos assun-
tos definidos nesta portaria, de iniciativa de unidades organizacionais do Tribunal e de
usuarios internos.

§ 1° Excepcionam-se da vedacao disposta no paragrafo anterior os expedientes
de comunicagao oficial destinados a inaugurar procedimentos cujos assuntos nao estao
previstos no inciso I do artigo 1° e no Anexo Unico desta Portaria, assim como aqueles
relacionados a processos fisicos ja em andamento.

§ 2° Enquanto ndo disponibilizados cadastro e senha de acesso a usudrios
externos, sera admitido o protocolo de suas peti¢cdes, as quais serdo encaminhadas as
unidades competentes (destinatarias e/ou unidades que operacionalizam as demandas),
que providenciardo sua digitalizagdo e inclusdo no Proad, na forma disposta no art. 9°
do Ato TRT7 GP 303/2015.

Art. 3° Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se
a Portaria TRT7 GP 359/2015.

Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 1776, 23 jul. 2015.
§ Caderno Administrativo do Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regido, p. 10.
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PUBLIQUE-SE.

Fortaleza (CE), 21 de julho de 2015.

ANA PAULA BORGES DE ARAUJO ZAUPA
Diretora-Geral do Tribunal

(*) Anexo alterado pela Portaria DG n° 433/2018 disponibilizada no Diario Eletronico da Justica
do Trabalho, Brasilia, DF, n. 2479, 22 mai. 2018. Caderno Administrativo do Tribunal Regional
do Trabalho da 7% Regiao, p. 10.

(*) Anexo alterado pela Portaria DG n° 78/2016 disponibilizada no Diario Eletronico da Justica
do Trabalho, Brasilia, DF, n. 1942, 21 mar. 2016. Caderno Administrativo do Tribunal Regional
do Trabalho da 7% Regido, p. 09.

(*) Anexo alterado pela Portaria DG n° 854/2015 disponibilizada no Diario Eletronico da Justica
do Trabalho, Brasilia, DF, n. 1873, 10 dez. 2015. Caderno Administrativo do Tribunal Regional do
Trabalho da 7% Regido, p. 11.

(*) Anexo alterado pela Portaria DG n° 525/2015 disponibilizada no Diario Eletronico da Justica
do Trabalho, Brasilia, DF, n. 1792, 14 ago. 2015. Caderno Administrativo do Tribunal Regional
do Trabalho da 7% Regido, p. 06.

(*) Republicado pelo Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 1777, 24 jul. 2015.
Caderno Administrativo do Tribunal Regional do Trabalho da 7% Regiio, p. 3.

Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 1776, 23 jul. 2015.
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ANEXO da Portaria TRT7.DG 469/2015

Abono de faltas ODOS
Abono de faltas ODOS

Abono de faltas Particip_ag:éo em competicéo 0DOS

desportiva
Ao de Controle Demanda Externa dos Orgaos de ODAS

Controle
Adicional de Qualificagao (Averbagao

~ . ODOS

de acdes de treinamento externo
Adicional de Qualificag&o por agdes
de treinamento (Uso exclusivo DG)
Adicional de Insalubridade ou de
Periculosidade e
Admisséo de para cargo de Magistrado, com posse SECAO DE MAGISTRADOS -
Magistrado e exercicio GP
Afastamentos de Para exercicio de mandato eletivo ODOS
Magistrados

Afastamentos de licitacso d .
Maqistrados olicitagdo de autorizagao
Afastamentos de .. .
ervidores Para exercicio de mandato eletivo TODOS
Afastamentos de
ervidores
Ajuda de custo

Casamento

Para doagao de sangue

Adicional

ECAO DE DESENVOLVIMENTO
NA CARREIRA E
ESCRITURAGCAO DIGITAL - DDP

Adicional

Adicional

Para participagdo em programa de
pos-graduacgéao "stricto sensu” no Pais

TODOS

Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 1776, 23 jul. 2015.
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Aposentadoria por Invalidez ODOS
Alteragdo de fundamento legal ODOS

Auxilio SE(;AO_DE RECRUTAMENTO,
SELECAO E ESTAGIO - DDP
Auxilio Transporte — Exclusado ODOS

Avaliagao Funcional Esta_glo p’rot?atorlo/ estabilidade no
servigo publico
de Dependentes (mero registro nos
Averbacéao - Servidor assentamentos, sem fins financeiros TODOS
imediatos

Averbagao - Servidor de Folga(s) eleitoral(is) ODOS

A - . Diploma de Graduagéo (nao valido
verbagdo - Servidor .- adicional de Qualificagio

Alteracao/ retificacdo de dados

Magistrado pessoais/ cadastrais

\éﬁgﬁrﬁ%_ de Tempo de Contribuig&o

\;riz?rg?jcc))- ertificado/Diploma

de Magistrado no SIMBA ODOS

Auxilio-alimentagao para servidor
recém-ingresso - concessao

Auxilio-pré-escolar - concesséo -
Magistrado

SECAO DE DESENVOLVIMENTO
NA CARREIRA E
ESCRITURACAO DIGITAL - DDP

TODOS

apacitagéo

Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 1776, 23 jul. 2015.
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Instrutoria para Servidores ODOSs
1a ou 22 via para Servidores ODOS

P(;?tig‘gglg/ comite Diversos e
A, ORGANIZACIONAIS
simplificado

orregedoria italiciamento ECRETARIA DA
Regional ORREGEDORIA
apacitagdo de Servidores ODOSs

assagens
Diarias e/ou Representacao/Eventos de ECRETARIA GERAL
Passagens Magistrados PRESIDENCIA

Magistrados a Servigo ODOS
assagens

Instrutoria para Magistrados DIVISAO EXECUTIVA — EJUD
assagens
Escala de Licenga-prémio ODOS

Exercicio no TRT7 Documento de Servidores postos em EQAQDE RECRUTAMENTO,
Exercicio no TRT7 ELECAO E ESTAGIO - DDP

ECRETARIA DE GESTAO DE
Falecimento de magistrado ativo PESSOAS; SECAO DE
MAGISTRADOS - SGP
_Iter’agé_o a pedido do superior 0DOS
ierarquico
- Aprazamento (fora do periodo anual

Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 1776, 23 jul. 2015.
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Aprazamento, para magistrado (fora
do periodo anual

EE e
e pintonn ISR

Frequendia
estdo de Projetos  Proposta de Projeto (exceto Tl)

ratificagdo GECJ-G_ratlflcag:ac_) p9r~ExerC|C|o ECAO DE MAGISTRADOS -
umulativo de Jurisdicao GP

ratificagdo Natalina . . L
Magistrado Proporcional — indenizagao ODOS
Horario especial Estudante ODOS
L. . ervidor com familiar portador de
Horario especial . o
necessidades especiais

Horario especial por motivo de doenga
ODONTOLOGICO- )
FISIOTERAPEUTICO - DSAUDE

Imposto de Renda -
Servidor

Incluséo/ exclusédo de Dependente(s) TODOS

Imposto de Renda — =
Magistrado Isencao TODOS

Indenizacao de Indenizacao - Oficial de Justica -
Transporte DEULAJ

Indenizagéo de Indenizagao - Oficial de Justica -
Transporte Diretoria do Férum do Caucaia

Indenizacao de Indenizagao - Oficial de Justica -
Transporte Diretoria do Férum de Sobral

Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 1776, 23 jul. 2015.
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Indenizacéo de Indenizagao - Oficial de Justiga - VT TODOS
Transporte e Baturité

Indenizacéo de Indenizagéo - Oficial de Justiga - VT TODOS
Transiorte de Eusébio

Indenizacéo de Indenizagéo - Oficial de Justiga - VT TODOS
Transiorte de Limoeiro do Norte

Indenizacéo de Indenizagéo - Oficial de Justiga - VT TODOS
Transiorte de Quixada

Indenizagéo de Indenlzagao Oficial de Justica - VT TODOS
Transporte de Tiangua

Por motivo de doenga em pessoa da EGAO MEDICO-
Licengas — Servidores ¢ .. ODONTOLOGICO- ]
FISIOTERAPEUTICO - DSAUDE

. . Por motivo de afastamento do
Licengas — Servidores| .. . .
Onjuge ou companheiro
Licengas — Servidores Para atividade politica ODOS
Licengas — Servidores Para o trato de interesses particulares TODOS

Licengas — Servidores Licenga-Maternidade ODOS
Licengas — ServidoresLicenga-Prémio (Concesséo) ODOS

Licengas — ServidoresLicenga-adotante ODOS
. ) . ECAO MEDICO-
Licengas — Servidores [Conea Por Acidente em Servico! 5poNTOLOGICO- ,
sap FISIOTERAPEUTICO - DSAUDE
Licengas — - e
Para atividade politica
Para o desempenho de mandato
Magistrados lassista
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Caderno Administrativo do Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regido, p. 10.



Licengas —
Magistrados

Licengas —
Magistrados

Licengas —
Magistrados

Licengas —
Magistrados

Lotagéo

Pagamento de
Despesas de
Exercicios Anteriores

Pensao

Licenga-adotante

Licenga por aborto

Para tratamento da prépria saude

Licenca por Acidente em Servigo/
Doenca profissional

Lotagéo

indicagéo de servidor para Cargo em -
designacao omissao ou para Funcgao Gratificada
. Lo ) DIVISAO DE PAGAMENTO DE
Margem consignavel negativa PESSOAL - SGP
Pagamento  de Diferenga(s) Salarial(s) 0DOS

Pessoal

Civil (Concesséo/ Alteragao)

Alimenticia - Servidores ODOS

TODOS

TODOS

TODOS

TODAS AS UNIDADES
ORGANIZACIONAIS

DIVISAO DE PAGAMENTO DE
PESSOAL - SGP

SECRETARIA DE GESTAO DE

PESSOAS; SECAODE

BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS
SGP

Processo de
Contratagao

Alimenticia - Magistrados ODOS
Prestagcdo de Contas Inqenlzagao DU S ODOS
Mével/Internet

olugado de Tl

SECRETARIA DE TECNOLOGIA
DA INFORMAGAO E
COMUNICACAO / DIVISAO DE
SISTEMAS DE TECNOLOGIA DA
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INFORMACAO E COMUNICACAO
- SETIC / DIVISAO DE
INFRAESTRUTURA DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
E COMUNICACAO - SETIC /
DIVISAO DE SERVICOS E
SUPORTE AOS USUARIOS DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

E COMUNICACAO - SETIC

Pedido de Contratagao ODOS
ontratagao

Programa de
Assisténcia Médico-
Hospitalar — Servidor

Exclusdo de Servidor e/ou
Dependente(s)

Inclusdo de Servidor e/ou
Dependente(s)

Assisténcia Médico- [Exclusdo de Servidor e/ou
Hospitalar — Dependente(s)
Magistrado

Programa de
Assisténcia Médico-
Hospitalar — Servidor

Incluséo de Servidor e/ou
Dependente(s)

Redistribuigado

por reciprocidade ODOS
Relatério (Protocolo  Relatério Anual de Atividades 0DOS
implificado Administrativas
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Relatorio (Protocolo  Relatério de Gestéo (Prestagéo de
implificado ontas

Remogdto A pedido do servidor 0DOS
A pedido, por motivo de saude ODOS

Requerimento Ao
orregedor Regional

Ressarcimento -
. Reembolso de despesa
ervidor

Restos a Pagar Restos a Pagar Bloqueados DR/OI?:AO e
e Quintos/ Décimos incorporados ODOS

. ... Autorizagdo para prestacédo/ ODAS AS UNIDADES

ubstituicio Indicagado de servidor como substituto TODAS AS UNIDADES
¢ automatico ORGANIZACIONAIS
ransito — Magistrado Para deslocamento para nova sede ODOS
eletrabalho até 50% da Unidade Unidades com Titular com CJ

acancia de cargo — . .
. 9 para ocupar outro cargo inacumulavel TODOS
ervidor
acancia de cargo — . .
i 9 para ocupar outro cargo inacumulavel TODOS
Magistrado

ODOS

para designacao de juiz substituto em
razao de afastamento do juiz titular ou TODOS
do vinculado
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