PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 72 REGIAO

PORTARIATRT/7.DG N° 614, DE 28 DE JULHO DE 2022

ADIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL
DO TRABALHO DA 72 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais, com fulcro no
art. 5°do Ato TRT7.GP n°437/2015, e considerando o disposto no Proad n° 4.090/2022,

RESOLVE:

APROVAR o cronograma para realizacdo do inventario de verificacdo anual de
bens permanentes - exercicio de 2022, proposto pela Divisdo de Material e Logistica
tomando como cronograma de execucao as etapas detalhadas nas linhas 7 a 12 da planilha
em anexo, sob 0 nome “fase de execucao”, a qual transcorrera de 04/08/2022 a 19/08/2022.

Publique-se.

NEIARA SAO THIAGO CYSNE FROTA
Diretora-Geral

Cronograma para Realizacdo do Inventario de Verificacdo 2022 - Pré-Inventario Anual

Versdo Atualizada pela DMLOG e DSSUTIC - 22-07-2022

Id Nome da tarefa Duragdo Inicio Término | Responsaveis | Local Descrigdo Produtos
Programas do SCMP rels
Adaptagdes do SCMP pela SETIC tério de verificaga
e o iy 1. Adaptagses do SCMP, de acordo com o procedimento feito no ano passado, 20 inventirio de verificacdo,
1 para a realizagio do Inventrio de Mario ST e mocestirine mam Blosetote v tacH o SR lcustomizados as necessidades do
Verificagio de 2022. - & & i B - ITRT-72  Regido, atinente ao|
Exercicio 2022
1. Revisar o passo-a-passo dos procedimentos que deveréo ser realizados pelos | i Prmemzioa]
detentores de carga para preenchimento e assinatura do formulrio e encaminhar para h
lcanal de suporte aos ususrios
Reavaliagio do tutorial para lpublicagso na ntranet. e e s |
preenchimento do formulirio 2. Capacitar atendentes da Central de Servigos de TIC do TRT7 Sede e Férum para !
O o omLoGe | o . o le-mails as Unidades|
2 eletrénico e disponibilizagdo de Deven e Alfredo | DULIS € lauilarem no suporte aos ususrios no preenchimento do formulirio; e rativae
suporte técnico aos detentores de 3.A Central de Servigo de TIC (3388-9204) e 2 DMLOG (3388-9365) deverdo prestar e A a—
carga. suporte técnico aos detentores de carga durante a realizag3o do Inventério de o st e
|Verificagio. O suporte 3 Unidades do TRT7 Sede e Férum poderé ser prestado o & 2
Imente, caso necessario. [1éenico aos usudrios
10 dias lteis | 22/07/2022 | 04/08/2021 jpresencial b -
licaga Diretoria-
3 (i (‘;:f:f d:{:‘:::"“{;“: 50"::”‘3 Ny g |l Elaborasio da Portaria da DG para confirmago do Cronograma e envio de Oficio L oo
Fase de b E Circular da Diretoria-Geral para todas as Unidades 2
1 preparagio =R,
Realizagio do Inventari ’ i e . i}
S DEIUIHELDEE 11. As Unidades com muitos itens podero iniciar sua conferéncia através de Planilha . -
Verificagdo na Biblioteca, Divisio ! : . ! Otimizar a Conferéncia das
A e e e Klayton, Rejane, | Unidades  [Eletrénica ou consulta ao Inventario por Localidade; s (o Py o]
G S, Vilebaldo e Marcos | Envolvidas [2. A DDTI podera auxiliar estas Unidades quanto 2 Planilha x Preenchimento do querp
Diretoria do Férum Autran Nunes i " lbens.
Formulério Eletronico
Langamento dos Registros e N (Corregao Automitica no registro
s 0s Reg (Carregar a base de dados do SCMP com as informagdes contidas nas planilhas da e USRI o
R IDMLOG e SETIC e comparé-las com os registros do SCMP. Os bens que estiverem fo Lo lselmds o
5 localizados nos Depésitos da SETIC Mério SETIC P reel - a ldepositos da DMP e STI, de|
registrados em outras Unidades d er para os h
 DMLOG, informados em Planilha g acordo  com informagbes
IDepésitos indicados.
Excel prestadas por essas Unidades.
1. Listar em Planilha Eletronica os Bens Permanentes localizados nos Depésitos da
Realizagdo do Inventrio de e el cec=DMIOC Relagdo dos Bens Permanentes
fean : Alfredo, Robson, | DSSUTIC e [2. Um registro por linha da Planilha; y
6 Verificago de Bens localizados nos localizados nos Depésitos da
A Deven eMarcos |  DITIC 3.Uma Planilha para cada Depésito (sub-localidade da SETIC); o
& l4. Suporte as Unidades detentores de muitos itens ~ BIBLIOTECA, DSET, CADJFAN e
JARQUIVOS TRT7 E FORUM.
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Disponibilizagio dos formularios liberagio  do  Formulario
. m o et " 1. Liberar o formulério eletrénico de Inventério de Verificagdo. 2 r
7 eletronicos do Inventariode | 2 dias iteis | 04/08/2022 | 05/08/2022 Mério SETIC ! a Eletronico do Inventdrio del
Verificagio no SCMP. |verificagao de 2022
IAtuagso da Central d ) DMLOG  [1. Disponibilzar suporte aos detentores de carga, via Central de Servigos para assuntos do Canal del
8 20 Usudrio Zetmis || CHEEm | R || Bemefieh | e bmimeeunpnee e st IComunicagdo com os Usudrios
1. Liberar o inventério de verificagéo para todas as Unidades Administrativas
Regional j I
TS ;uo i deste Regional,com osajustes porventura detectados durantea fase pioto
9 Verificacdo para todas as Unidades| ; .. ureis | 08/08/2022 | 11/08/2022 | DeveneMario | PMLO%€ |5 3 movimentagio de bens e o seu registro no SCMP pelas Unidades Administrativas e [COTGUsé0  do  Inventério de
Fasede | doTribunal, nos formuldrios do SETIC o % - P |Verificagdo / Pré-inventario
£ ludicidrias ficard suspensa durante o Inventrio de Verificag3o;
ENeclicao) 3. A Central de Servigos de TIC (: jidores da DMLOG
prestarso suporte aos detentores de carga da capital e interior;
Notiicagio das Unidades |Analisar a ista de Unidades que n3o concluitam o Inventario e notificar essas Unidades |01 <220 das Unidades faltosas
10 administragio que ndo concluiram | 1 dia atil 16/08/2022 | 16/08/2022 | Deven ou Marcos | DMLOG A pd le conclusdo do inventdrio de|
Ipara fazé-lo num prazo méximo de dois dias.
o Inventrio \verificagao.
Relaggo  das  Unidades|
Prorrogagio de Prazo para as . DMLOG e |Verificar se alguma Unidade /Judicidria ni iuo i que ol
n Uittt e e || 2O || AR | R | B o WD SETIC [integral do formulério eletronico. lconcluiram o preenchimento dol
[formulério no prazo.
Conclusso do Inventrio pelas » ) ’ ’ §
2 Tietsmmine | 2w | s || e Marcos oMLoG |Conelusio dos Inventirio de Verificagao informados, inclusive com as Unidades (Conclusio do _Inventirio  de|
oo retardatarias Verificagao / Pré-inventario
T 1. Emite refatério de bens divergentes apontados nos formuldrios, para corresgodos |||
X registros pelos detentores de carga o
13 localizagdes dos bens com base no Mario SETIC ] localizago divergente,
e om b 2. Notificar através de e-mail, as Unidades que possuirem bens em localidades ? A
inventario de verificagio . : Inotificadas via e-mail
livergentes das registradas no SCMP.
Gerar os seguintes relat6rios relatorios  gerencias quel
22/08/2022 | 02/09/2022 « Bens nao localizados nas Unidades Administrativas e Judicirias e nos Depésitos da < -" > & I
3
DMLOG e SETIC,
« Bens sem plaqueta de identificagio visualizar a situagdo dos bens
14 | Fasede | Geragso de relatérios gerenciais Mirio SETIC lpatrimoniais ~ distribuidos e
Avaliagio ESE oo e Lnldades lpreparagio do sistema para a|
« Relatério de Materiais com Localidades Duplicadas e/ou divergentes paraga0 o e
‘ realizag3o do inventrio anual.
+ Unidades administrativas que no concluiram o inventério de verificagao.
Neiara, Marcos,
liagao dos d: Mirioe o 1. Avaliar os relatérios gerenciais produzidos; 2. Dar nicio a0s procedimentos para a .
de ligges aprendidas e entrega dos Presidente da realizagéo do Inventario Fisico Anual (repassar dados para a Comisstio de Inventdrio | oict0 finalizado e definicio dej
15 2 dias dteis | 05/09/2022 | 06/09/2022 " o [ ssar ¢ lrovidéncias para a realizagéo dol
dados para a Comisszo de Comissio de Fisico Anual de Bens . Solicitamos a de Comisssono  [FrovIdEnces Por
Inventsrio Fisico Anual Inventsrio Anual de [PROAD n°. 3836/2022; 3. Ligdes aprendidas (erros e acertos do Projeto).
2021
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