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PODER JUDICIÁRIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7ª REGIÃO

PORTARIA TRT7.DG.SGPe Nº 109, DE 5 DE SETEMBRO DE 2023

 O SECRETÁRIO DE GESTÃO DE PESSOAS do TRIBUNAL REGIONAL 
DO TRABALHO DA 7ª REGIÃO, no uso de suas atribuições e visando formalizar 
orientações e artefatos para uso dos servidores da Secretaria de Gestão de Pessoas na 
instrução e impulsionamento de processos de cessão, de nomeação para cargos efetivos 
e em comissão e para designação para exercício de função comissionada,

 RESOLVE:

 Art. 1º Instituir os checklists abaixo para verifi cação da documentação 
necessária, a ser apresentada pelo(a) interessado(a), nas situações indicadas:

 I - POSSE EM CARGO EFETIVO

 a) CHECKLIST - documentação para posse em CARGO EFETIVO;

 II - POSSE EM CARGO EM COMISSÃO

 a) CHECKLIST - documentação para comissionamento - CJ ou FC - 
SERVIDOR EFETIVO

 b) CHECKLIST - documentação para posse em cargo em comissão - CJ - 
CEDIDOS ou SEM VÍNCULO

 II - DESIGNAÇÃO PARA EXERCÍCIO DE FUNÇÃO COMISSIONADA

 a) CHECKLIST - documentação para comissionamento - CJ ou FC - 
SERVIDOR EFETIVO

 b) CHECKLIST - documentação para exercício de função gratifi cada - FC - CEDIDOS

 § 1º A não apresentação de documento(s) mediante justifi cativa deve ser objeto 
de declaração/ certifi cação nos autos, por ocasião da informação sobre a aptidão para 
o exercício do cargo ou função almejada.

 § 2º O teor dos checklists, refl etido no Anexo I desta Portaria, constará ainda de 
links na página do Tribunal na internet e da intranet.
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 Art. 2º A Secretaria de Gestão de Pessoas zelará para que os assuntos relacio-
nados a cessão, requisição, designação e nomeação para exercício de cargo e função 
comissionada, exercício provisório, celebração de acordos de cooperação técnica 
para cessão de pessoal e ressarcimento a órgãos municipais, distritais e estaduais, 
cedentes de servidores, sejam autuados de forma correta no PROAD, conforme 
detalhado no Anexo II.

 § 1º No caso de haver demanda autuada sob assunto diverso do devido, no 
PROAD, a unidade de remessa automática do processo deve proceder à retifi cação do 
assunto, no próprio Sistema.

 § 2º Para cada ente municipal, estadual e para o Distrito Federal, caso cedam 
servidor(es) ao TRT da 7ª Região, a Secretaria de Gestão de Pessoas autuará um PROAD 
(Ajustes diversos: Acordo de Cooperação para Cessão de Pessoal) para impulsionamento 
da lavratura e renovação dos Acordos de Cooperação Técnica (ACT) para cessão de 
Pessoal e reunião dos documentos correspondente, o qual deverá ser vinculado aos 
PROADs de cessão e reembolso correlatos.

 § 3º Ao início de cada exercício, a Coordenadoria de Informações Funcionais 
autuará um PROAD (Ressarcimento a Órgãos Municipais ou Estaduais: Reembolso 
de Despesa com Pessoal Cedido) por ente de outra esfera de governo que ceda 
servidor(es) ao TRT da 7ª Região e para os quais seja devido ressarcimento das 
despesas de pessoal correspondentes, o qual deverá ser vinculado aos PROADs 
de cessão e de ACT correlatos, assim como ao PROAD de reembolso do exercício 
imediatamente anterior, se houver.

 Art. 3º Por ocasião dos procedimentos para prorrogação no caso de cessões 
para o TRT7 cujo prazo não seja indeterminado, em conformidade com o disposto no 
§ 2º do artigo 3º do Decreto 10835/2021, se promoverá consulta prévia à unidade de 
lotação e ao(à) servidor(a) cedido(a) sobre o interesse na prorrogação.

 Art. 4º No âmbito da Secretaria de Gestão de Pessoas se procederá ao acom-
panhamento dos prazos de vigência dos acordos de cooperação técnica fi rmados com 
o objetivo de cessão de pessoal por meio dos alertas oriundos do sistema compras.gov.
net contratos.

 Fortaleza (CE), 5 de setembro de 2023.
 assinado eletronicamente
 JOAREZ DALLAGO
 Secretário de Gestão de Pessoas
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POSSE EM CARGO EFETIVO

DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

1

Fotografia 3/4 recente, em formato

digital.jpg (enviar para o e-mail

cif@trt7.jus.br )

Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

2
Exames médicos (Secretaria de Saúde

- fone 85 3388 9435)
Lei 8112/19902

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

3

Atestado de Saúde Ocupacional

emitido pela Secretaria de Saúde do

TRT7

Lei 8112/19902

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

4 Ficha cadastral - SGPe
Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

5 Curriculum Vitae
Resolução

CSJT 92/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

6
Declaração de Aptidão Legal para

Posse em cargo Efetivo

Constituição

Federal

Lei 8112/1990

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

7

Diploma ou certificado de conclusão

do grau de escolaridade exigido para o

cargo,  regularmente  expedido  por

estabelecimento  de  ensino

reconhecido  pelo Ministério da

Educação

Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

8

Em se tratando de graduado(a) em

Direito,  Certidão ou Declaração  da

Ordem dos Advogados do Brasil de

cancelamento ou licenciamento da

inscrição no órgão

Lei 8906/19943

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

9

Certidão de nascimento ou casamento,

emitida há, no máximo, 90 (noventa)

dias, com as respectivas averbações,

se for o caso 

Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

10 Título de eleitor Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

11 Cédula de Identidade Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

POSSE EM CARGO EFETIVO

DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

12

Certificado de Reservista ou de

Dispensa de Incorporação, para os

candidatos do sexo masculino
Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

13 Cadastro de Pessoa Física - CPF Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A
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POSSE EM CARGO EFETIVO
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

14
Documento de inscrição no PIS ou

PASEP
Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

15

Comprovante atualizado de endereço

(conta recente de energia elétrica, de

água, de gás ou de telefone fixo ou

celular)

Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

16

Declaração de ciência das normas de

segurança, acesso e código de ética

do TRT7

Resolução

TRT7 75/2009

Resolução

TRT7

278/2017

Ato TRT7

64/2018

Resolução

Normativa

TRT7 14/2020

Resolução

Normativa

TRT7 1/2021

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

33
Termo de Responsabilidade –

Política de Segurança da Informação

Resolução

TRT7

278/2017

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

34
Autorização de acesso à Declaração

de Imposto de Renda Pessoa Física

Lei 8.730/1993

IN-TCU

87/2020

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

Servidor(a) apresentou:
(   ) documentação completa 
sem ressalvas.

(  ) documentação 
completa com ressalvas:
(indicar os itens - ID - 

correspondentes e o teor 

das ressalvas)

(  ) documentação 
incompleta; pendências 
verificadas:
(indicar os itens - ID -  

correspondentes e o teor das 

pendências)

Local e data:

Servidor(a) responsável pela conferência:

POSSE EM CARGO EM COMISSÃO OU DESIGNAÇÃO PARA FC - SERVIDOR(A) EFETIVO(A)
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

1

Termo de Opção de Remuneração

Se nomeado(a) para cargo em
comissão

Lei nº

11.416/2006

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

2 Declaração de Aptidão Legal para o

exercício de FC/CJ

Lei nº

11.416/2006,

Súmula

vinculante STF

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A
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POSSE EM CARGO EM COMISSÃO OU DESIGNAÇÃO PARA FC - SERVIDOR(A) EFETIVO(A)
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

nº 13
 

Resolução CNJ

nº 7/2005

3

Certidão ou Declaração Negativa da

Justiça Federal - 1º Grau Cível e

Criminal1

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

4

Certidão ou Declaração Negativa da

Justiça Federal - 2º Grau Distribuição

de Processos1

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

5
Certidão Negativa de Crimes

Eleitorais1

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

6 Certidão de Quitação Eleitoral1 Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

7

Certidão  ou Declaração Negativa da

Justiça Estadual ou Distrital1 - Cível de

1º e 2º Graus

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

8

Certidão  ou Declaração Negativa da

Justiça Estadual ou Distrital1 -

Criminal de 1º e 2º Graus

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

9
Certidão  ou Declaração Negativa da

Justiça Militar1

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

10

Certidão ou Declaração Negativa para

Contas Julgadas Irregulares do

Tribunal de Contas da União

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

11

Certidão ou Declaração  Negativa de

Inabilitação para Função Pública do

Tribunal de Contas da União

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

12

Certidão  ou Declaração Negativa do

Tribunal de Contas do Estado ou

Distrito Federal1

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

POSSE EM CARGO EM COMISSÃO OU DESIGNAÇÃO PARA FC - SERVIDOR(A) EFETIVO(A)
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

13
Certidão  ou Declaração Negativa do

Tribunal de Contas do Município1

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

14

Certidão ou Declaração  Negativa do

Cadastro Nacional de Condenações

Cíveis por Ato de Improbidade

Administrativa do Conselho Nacional

de Justiça - CNJ

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

15 Certidão ou Declaração  Negativa do

conselho ou órgão profissional

competente1 2, constando a informação

de que não foi excluído do exercício

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A
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POSSE EM CARGO EM COMISSÃO OU DESIGNAÇÃO PARA FC - SERVIDOR(A) EFETIVO(A)
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

da profissão

16

Certidão Negativa dos entes públicos

ou órgãos jurisdicionais, em que tenha

trabalhado nos últimos 10 anos,

constando informação de que não foi

demitido, a qualquer título, não teve

cassada aposentadoria ou

disponibilidade e não foi destituído de

cargo em comissão OU 

Declaração de que não laborou em

nenhum ente público ou órgão

jurisdicional, anterior ao empregador

atual, nos últimos 10 anos 

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

17

Declaração de Transferência de

Lotação (caso se trate de servidor já

trabalhando no TRT7 e que mudará de

lotação)

Resolução

Normativa

TRT7 8/2019

Manual de

Controle

Patrimonial

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

Servidor(a) apresentou:
(   ) documentação completa 
sem ressalvas.

(  ) documentação 
completa com ressalvas:
(indicar os itens - ID - 

correspondentes e o teor 

das ressalvas)

(  ) documentação 
incompleta; pendências 
verificadas:
(indicar os itens - ID -  

correspondentes e o teor das 

pendências)

Local e data:

Servidor(a) responsável pela conferência:

POSSE EM CARGO EM COMISSÃO - SERVIDOR(A) CEDIDO(A) OU SEM VÍNCULO
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

1

Fotografia 3/4 recente, em formato

digital.jpg (enviar para o e-mail

cif@trt7.jus.br )

Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

2
Exames médicos (Secretaria de Saúde

- fone 85 3388 9435)
Lei 8112/19902

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

3

Atestado de Saúde Ocupacional

emitido pela Secretaria de Saúde do

TRT7

Lei 8112/19902

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

4 Ficha cadastral - SGPe
Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A
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POSSE EM CARGO EM COMISSÃO - SERVIDOR(A) CEDIDO(A) OU SEM VÍNCULO
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

5 Curriculum Vitae
Resolução

CSJT 92/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

6

Diploma ou certificado de conclusão

do grau de escolaridade exigido para o

cargo,  regularmente  expedido  por

estabelecimento  de  ensino

reconhecido  pelo MEC

Lei 8112/19901

Ato TRT7.

386/2011

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

7

Em se tratando de graduado(a) em

Direito,  Certidão ou Declaração  da

Ordem dos Advogados do Brasil de

cancelamento ou licenciamento da

inscrição no órgão

Lei 8906/19943

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

8

Certidão de nascimento ou casamento,

emitida há, no máximo, 90 (noventa)

dias, com as respectivas averbações,

se for o caso 

Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

9 Título de eleitor Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

10 Cédula de Identidade Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

11

Certificado de Reservista ou de

Dispensa de Incorporação, para os

candidatos do sexo masculino

Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

12 Cadastro de Pessoa Física - CPF Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

POSSE EM CARGO EM COMISSÃO - SERVIDOR(A) CEDIDO(A) OU SEM VÍNCULO
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

13
Documento de inscrição no PIS ou

PASEP
Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

14

Comprovante atualizado de endereço

(conta recente de energia elétrica, de

água, de gás ou de telefone fixo ou

celular)

Lei 8112/19901

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

15 Declaração de ciência das normas de

segurança, acesso e código de ética

do TRT7

Resolução

TRT7 75/2009

Resolução

TRT7

278/2017

Ato TRT7

64/2018

Resolução

Normativa

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A
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POSSE EM CARGO EM COMISSÃO - SERVIDOR(A) CEDIDO(A) OU SEM VÍNCULO
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

TRT7 14/2020

Resolução

Normativa

TRT7 1/2021

16
Termo de Responsabilidade –

Política de Segurança da Informação

Resolução

TRT7

278/2017

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

17
Autorização de acesso à Declaração

de Imposto de Renda Pessoa Física

Lei 8.730/1993

IN-TCU

87/2020

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

18 Termo de Opção de Remuneração
Lei nº

11.416/2006

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

19
Declaração de Aptidão Legal para o

exercício de FC/CJ

Lei nº

11.416/2006,

Súmula

vinculante STF

nº 13
 

Resolução CNJ

nº 7/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

20

Certidão ou Declaração Negativa da

Justiça Federal - 1º Grau Cível e

Criminal4

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

21

Certidão ou Declaração Negativa da

Justiça Federal - 2º Grau Distribuição

de Processos4

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

22
Certidão Negativa de Crimes

Eleitorais4

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

23 Certidão de Quitação Eleitoral4 Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

24

Certidão  ou Declaração Negativa da

Justiça Estadual ou Distrital4 - Cível de

1º e 2º Graus

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

25

Certidão  ou Declaração Negativa da

Justiça Estadual ou Distrital4 -

Criminal de 1º e 2º Graus

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

26
Certidão  ou Declaração Negativa da

Justiça Militar4

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

27

Certidão ou Declaração Negativa para

Contas Julgadas Irregulares do

Tribunal de Contas da União

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

28

Certidão ou Declaração  Negativa de

Inabilitação para Função Pública do

Tribunal de Contas da União

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

29

Certidão  ou Declaração Negativa do

Tribunal de Contas do Estado ou

Distrito Federal4

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

30 Certidão  ou Declaração Negativa do

Tribunal de Contas do Município4

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) Sim 

(   ) Não
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POSSE EM CARGO EM COMISSÃO - SERVIDOR(A) CEDIDO(A) OU SEM VÍNCULO
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

(   ) N/A (   ) N/A (   ) N/A

31

Certidão ou Declaração  Negativa do

Cadastro Nacional de Condenações

Cíveis por Ato de Improbidade

Administrativa do Conselho Nacional

de Justiça - CNJ

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

32

Certidão ou Declaração  Negativa do

conselho ou órgão profissional

competente4 5, constando a informação

de que não foi excluído do exercício

da profissão

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

33

Certidão Negativa dos entes públicos

ou órgãos jurisdicionais, em que tenha

trabalhado nos últimos 10 anos,

constando informação de que não foi

demitido, a qualquer título, não teve

cassada aposentadoria ou

disponibilidade e não foi destituído de

cargo em comissão OU 

Declaração de que não laborou em

nenhum ente público ou órgão

jurisdicional, anterior ao empregador

atual, nos últimos 10 anos 

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

34
Ato de cessão publicado em Diário

Oficial

Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

35
Edital do concurso do cargo efetivo

no órgão de origem

Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

36
Documento de nomeação no cargo

efetivo no órgão de origem

Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

37
Documento de posse no cargo efetivo

no órgão de origem

Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

38

Publicação oficial do resultado do

concurso com a classificação final no

cargo efetivo no órgão de origem

Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

39
Estatuto do regime que rege os

servidores no órgão de origem

Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

40
Declaração das atribuições inerentes

ao cargo efetivo no órgão de origem

Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

41

Declaração de Transferência de

Lotação (caso se trate de servidor já

trabalhando no TRT7 e que mudará de

lotação)

Resolução

Normativa

TRT7 8/2019

Manual de

Controle

Patrimonial

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A
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POSSE EM CARGO EM COMISSÃO - SERVIDOR(A) CEDIDO(A) OU SEM VÍNCULO
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

Servidor(a) apresentou:
(   ) documentação completa 
sem ressalvas.

(  ) documentação 
completa com ressalvas:
(indicar os itens - ID - 

correspondentes e o teor 

das ressalvas)

(  ) documentação 
incompleta; pendências 
verificadas:
(indicar os itens - ID -  

correspondentes e o teor das 

pendências)

Local e data:

Servidor(a) responsável pela conferência:

DESIGNAÇÃO PARA FUNÇÃO GRATIFICADA - FC - SERVIDOR(A) CEDIDO(A)
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

1 Ficha cadastral - SGPe
Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

2

Diploma ou certificado de conclusão

do grau de escolaridade exigido para o

cargo,  regularmente  expedido  por

estabelecimento  de  ensino

reconhecido  pelo Ministério da

Educação

Lei 8112/19901

Ato TRT7.

386/2011

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

3

Em se tratando de graduado(a) em

Direito,  Certidão ou Declaração  da

Ordem dos Advogados do Brasil de

cancelamento ou licenciamento da

inscrição no órgão

Lei 8906/19942

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

4

Declaração de ciência das normas de

segurança, acesso e código de ética

do TRT7

Resolução

TRT7 75/2009

Resolução

TRT7

278/2017

Ato TRT7

64/2018

Resolução

Normativa

TRT7 14/2020

Resolução

Normativa

TRT7 1/2021

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

5
Termo de Responsabilidade –

Política de Segurança da Informação

Resolução

TRT7

278/2017

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

6
Autorização de acesso à Declaração

de Imposto de Renda Pessoa Física

Lei 8.730/1993

IN-TCU

87/2020

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A
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DESIGNAÇÃO PARA FUNÇÃO GRATIFICADA - FC - SERVIDOR(A) CEDIDO(A)
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

7
Declaração de Aptidão Legal para o

exercício de FC/CJ

Lei nº

11.416/2006,

Súmula

vinculante STF

nº 13
 

Resolução CNJ

nº 7/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

8

Certidão ou Declaração Negativa da

Justiça Federal - 1º Grau Cível e

Criminal3

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

DESIGNAÇÃO PARA FUNÇÃO GRATIFICADA - FC - SERVIDOR(A) CEDIDO(A)
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

9

Certidão ou Declaração Negativa da

Justiça Federal - 2º Grau Distribuição

de Processos3

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

10
Certidão Negativa de Crimes

Eleitorais3

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

11 Certidão de Quitação Eleitoral3 Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

12

Certidão  ou Declaração Negativa da

Justiça Estadual ou Distrital3  - Cível

de 1º e 2º Graus

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

13

Certidão  ou Declaração Negativa da

Justiça Estadual ou Distrital3  -

Criminal de 1º e 2º Graus

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

14
Certidão  ou Declaração Negativa da

Justiça Militar3

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

15

Certidão ou Declaração Negativa para

Contas Julgadas Irregulares do

Tribunal de Contas da União

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

16

Certidão ou Declaração  Negativa de

Inabilitação para Função Pública do

Tribunal de Contas da União

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

17

Certidão  ou Declaração Negativa do

Tribunal de Contas do Estado ou

Distrito Federal3

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

18
Certidão  ou Declaração Negativa do

Tribunal de Contas do Município3

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

19

Certidão ou Declaração  Negativa do

Cadastro Nacional de Condenações

Cíveis por Ato de Improbidade

Administrativa  do Conselho Nacional

de Justiça - CNJ

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A
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DESIGNAÇÃO PARA FUNÇÃO GRATIFICADA - FC - SERVIDOR(A) CEDIDO(A)
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

20

Certidão ou Declaração  Negativa do

conselho ou órgão profissional

competente3 4, constando a informação

de que não foi excluído do exercício

da profissão

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

21

Certidão Negativa dos entes públicos

ou órgãos jurisdicionais, em que tenha

trabalhado nos últimos 10 anos,

constando informação de que não foi

demitido, a qualquer título, não teve

cassada aposentadoria ou

disponibilidade e não foi destituído de

cargo em comissão OU 

Declaração de que não laborou em

nenhum ente público ou órgão

jurisdicional, anterior ao empregador

atual, nos últimos 10 anos 

Resolução CNJ

nº 156/2012

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

22
Ato de cessão publicado em Diário

Oficial

Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

23
Edital do concurso do cargo efetivo no

órgão de origem

Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

24
Documento de nomeação no cargo

efetivo no órgão de origem

Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

25
Documento de posse no cargo efetivo

no órgão de origem

Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

26

Publicação oficial do resultado do

concurso com a classificação final no

cargo efetivo no órgão de origem

Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

27
Estatuto do regime que rege os

servidores no órgão de origem

Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

28
Declaração das atribuições inerentes

ao cargo efetivo no órgão de origem

Ato TRT7 nº

28/2005

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

29

Declaração de Transferência de

Lotação (caso se trate de servidor já

trabalhando no TRT7 e que mudará de

lotação)

Resolução

Normativa

TRT7 8/2019

Manual de

Controle

Patrimonial

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

(   ) Sim 

(   ) Não

(   ) N/A

Servidor(a) apresentou:
(   ) documentação completa 
sem ressalvas.

(  ) documentação 
completa com ressalvas:
(indicar os itens - ID - 

correspondentes e o teor 

das ressalvas)

(  ) documentação 
incompleta; pendências 
verificadas:
(indicar os itens - ID -  

correspondentes e o teor das 

pendências)
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DESIGNAÇÃO PARA FUNÇÃO GRATIFICADA - FC - SERVIDOR(A) CEDIDO(A)
DOCUMENTOS EM FOTOCÓPIA  AUTENTICADA EM CARTÓRIO OU ACOMPANHADAS DO ORIGINAL

ID Documento
Legislação
correlata

Doc.
apresentado?

Está na
validade?

Ref.
domicílio do
servidor(a)?

Doc. no
PROAD

Observação

Local e data:

Servidor(a) responsável pela conferência:
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Portaria TRT7.DG.SGPe 109/2023 - ANEXO II

I -  Acordos de cooperação entre o TRT7 e entidades de direito público de outras esferas
federativas (municipal, estadual e distrital) para cessão de pessoal

Tema: Ajustes diversos;

Assunto:   Acordo de Cooperação para Cessão de Pessoal;

Descrição: Acordos a serem firmados entre o TRT7 e entidades de direito público de outras esferas

federativas, em conformidade com o artigo 9º do Ato TRT7.GP 28/2005;

Áreas que podem protocolar: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe; Secretaria de

Gestão de Pessoas; 

Área de primeira remessa: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe;

Área responsável pelo arquivamento: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe;

Modelo de requerimento do assunto: não há;

O assunto pode conter documentos que serão arquivados na pasta funcional do servidor: sim;

II - Cessão de pessoal do quadro efetivo do Tribunal para outro órgão

Tema: Cessão;

Assunto:   Cessão de servidor(a) do TRT7 a outro órgão

Descrição: Proad para registro das tratativas e documentação pertinente a cessão de servidores do

TRT7 a outros órgãos

Áreas que podem protocolar: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe; Secretaria de

Gestão de Pessoas; 

Área de primeira remessa: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe;

Área responsável pelo arquivamento: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe;

Modelo de requerimento do assunto: não há

O assunto pode conter documentos que serão arquivados na pasta funcional do servidor: sim

III -  Requisição  de  servidor(a)  do  quadro  efetivo do  Tribunal  por  órgão/  ente  com tal
prerrogativa

Tema: Requisição;

Assunto:   Requisição de servidor(a) do TRT7 por outro órgão;

Descrição: Proad para registro das tratativas e documentação pertinente a requisição de servidores do

TRT7 por outros órgãos;

Áreas que podem protocolar: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe; Secretaria de

Gestão de Pessoas; 

Área de primeira remessa: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe;

Área responsável pelo arquivamento: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe;

Modelo de requerimento do assunto: não há;

O assunto pode conter documentos que serão arquivados na pasta funcional do servidor: sim;

IV -  Manifestação de interesse na solicitação de servidor de outro órgão para cessão ao
TRT7 para exercício de FC ou CJ

Tema: Cessão;

Assunto:   Cessão ao TRT7 de servidor(a) de outro órgão para exercer FC ou CJ;

Descrição: Proad para registro das tratativas e documentação pertinente a cessão de servidores de

outros órgãos para o TRT7;
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Áreas que podem protocolar: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe; Secretaria de

Gestão de Pessoas; 

Área de primeira remessa: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe;

Área responsável pelo arquivamento: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe;

Modelo de requerimento do assunto: não há;

O assunto pode conter documentos que serão arquivados na pasta funcional do servidor: sim;

V -  Documentação de recepção de servidor(a) de outro órgão para exercício provisório no
TRT7

Tema: Exercício provisório;

Assunto:   Servidor(a) de outro órgão em exercício provisório no TRT7;

Descrição: Proad para  registro das  tratativas  e  documentação  pertinente  a  servidor  em exercício

provisório no TRT7; 

Áreas que podem protocolar: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe; Secretaria de

Gestão de Pessoas; 

Área de primeira remessa: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe;

Área responsável pelo arquivamento: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe;

Modelo de requerimento do assunto: não há;

O assunto pode conter documentos que serão arquivados na pasta funcional do servidor: sim;

VI - Solicitação de colocação de servidor(a) efetivo(a) do TRT7 em exercício provisório em
outro órgão

Tema: Exercício provisório;

Assunto:   Servidor(a) do TRT7 em exercício provisório em outro órgão  ; 

Descrição: Proad para  registro das  tratativas  e  documentação pertinente  a servidor  do TRT7 em

exercício provisório em outro órgão; 

Áreas que podem protocolar: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe; Secretaria de

Gestão de Pessoas;

Área de primeira remessa: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe;

Área responsável pelo arquivamento: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe;

Modelo de requerimento do assunto: não há;

O assunto pode conter documentos que serão arquivados na pasta funcional do servidor: sim;

VII - Indicação de servidor(a) efetivo(a) do TRT7 para Cargo em Comissão ou para Função
Gratificada

Tema: Nomeação/Designação;

Assunto:    Indicação  de  Servidor(a)  Efetivo(a)  para  Cargo  em Comissão  ou  para  Função

Gratificada;  

Descrição: --
Áreas que podem protocolar:  TODOS; 

Área de primeira remessa:  Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe;

Área responsável pelo arquivamento:  Seção de Gestão de Cadastro/ CIF/ SGPe;

Modelo de requerimento do assunto: não há;

O assunto pode conter documentos que serão arquivados na pasta funcional do servidor: sim;

VII - Indicação de servidor(a) sem vínculo para cargo em comissão no TRT7
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Tema: Nomeação/ Designação;
Assunto:   Nomeação de Servidor(a) em vínculo com a Administração Pública para Cargo em
Comissão;  
Descrição: Proad para registro das tratativas e da documentação pertinente a nomeação de servidor(a)
sem vínculo com a Administração Pública para Cargo em Comissão no TRT7;
Áreas que podem protocolar:  TODOS; 
Área de primeira remessa: Seção de Provimento, Movimentação e Vacância/ SGPe;
Área responsável pelo arquivamento:  Seção de Gestão de Cadastro/ CIF/ SGPe;
Modelo de requerimento do assunto: não há;
O assunto pode conter documentos que serão arquivados na pasta funcional do servidor: sim;

VIII - Documentação dos procedimentos de reembolso de Despesa com Pessoal Cedido

Tema: Ressarcimento a Órgãos Municipais ou Estaduais;

Assunto:   Reembolso de Despesa com Pessoal Cedido;  
Descrição: --
Áreas que podem protocolar:  Secretaria de Gestão de Pessoas; 
Área de primeira remessa: Secretaria de Gestão de Pessoas;
Área responsável pelo arquivamento:  Secretaria de Gestão de Pessoas;
Modelo de requerimento do assunto: não há;
O assunto pode conter documentos que serão arquivados na pasta funcional do servidor: não.


