PORTARIA N° 1/2012

O Excelentissimo Doutor RAIMUNDO DIAS DE OLIVEIRA NETO, Juiz do Trabalho
Substituto, na Titularidade da Vara do Trabalho de Iguatu, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO os principios da economia e celeridade processual;

CONSIDERANDO o disposto nos incisos LXXVIII, do artigo 5°, e XIV do artigo 93,
ambos da Constituicdo Federal, ambos com reda¢do dada pela Emenda Constitucional N° 45, de
08 de dezembro de 2.004;

CONSIDERANDO, ainda, o disposto no § 4° do artigo 162 do Codigo de Processo Civil,
com redacdo dada pela Lei 8.951/94,

RESOLVE:

Art.1° Delegar ao Diretor de Secretaria e seu substituto legal, bem como aos demais servi-
dores lotados nesta Vara, bacharéis em Direito, a pratica dos Atos Ordinatérios a seguir enumerados,
autorizando-os, exclusivamente, nas estritas situagdes disciplinadas por esta Portaria, a proferir os
respectivos despachos, porquanto de mero expediente, sem carater decisorio e passiveis de ratifi-
cacdo, a qualquer tempo, pelo Juiz.

Atente-se, ainda, para as regras legais contidas na Constituicdo Federal, Consolidacao das
Leis do Trabalho (CLT), Lei de Execucao Fiscal (n° 6.830/80), Codigo de Processo Civil (CPC),
Codigo Civil, Cédigo Penal, Portarias, Provimentos e Recomendagdes da Corregedoria e Presidéncia
deste TRT da Sétima Regido, assim como aqueles oriundos dos demais Diplomas Juridicos, TST,
STF e STJ, conforme abaixo elencado:
1 DO PROCESSO EM GERAL

1.1 Juntada de procuracdes e/ou substabelecimentos procedendo-se as devidas anotacdes.

1.2 Retificacdo dos nomes e enderecos das partes e advogados na autuagdo e demais assentamentos
dos processos.

1.3 Solicitacao de desarquivamento de autos.

1.4 Desentranhamento de documentos juntados pela respectiva parte requerente, na hipdtese de esta-
rem os autos findos, a exce¢do do instrumento de mandato, carta de preposicao e atos constitutivos.

1.5 Remessas ao Arquivo Geral dos autos findos.

1.6 Cumprimento de atos processuais determinados pelos Excelentissimos Juizes da Segunda Ins-
tancia, caso dependam de diligéncias a serem realizadas exclusivamente pela Secretaria.

1.7 Apensamento dos Agravos de Instrumento ao processo principal com a respectiva certidao do
seu julgamento.



1.8 Apensamento da execugdo provisoria aos autos principais.

1.9 Remessa ao TRT de processos nos quais foram interpostos recursos dirigidos a 2* Instancia,
expressamente admitidos por este Juizo, apoés manifestagao das partes interessadas acerca dos mesmos.

1.10 Remessa ao TRT de processos cuja diligéncia foi devidamente cumprida.

1.11 Remessa ao TRT de expedientes e peticdes referentes a processos que se encontrem em grau
de recurso.

1.12 Determinar o cumprimento e devolugdo de Cartas Precatdrias apds o cumprimento da diligéncia
deprecada, ou quando o prosseguimento do feito depender de manifestacao de qualquer das partes
ou do Juizo Deprecante.

1.13 Remessa aos Juizos Deprecantes de expedientes e petigdes referentes a Cartas Precatorias que
ja tenham sido devolvidas, ou quando solicitado pelo Juizo Deprecante.

1.14 Encaminhamento de copia de petigdes e/ou documento para apreciacao do Juizo Deprecado,
quando for o caso; valendo-se inclusive de qualquer meio eletronico idoneo (malote digital, correio
eletronico).

1.15 Verificacao de regularidade de autorizagdes para liberagdes de crédito diretamente aos recla-
mante ou prepostos das Empresas quando, havendo advogados com poderes expressos para rece-
bimento de crédito, estes manifestem requerimento em tal sentido.

1.16 Observancia de substabelecimentos apresentados por advogados com procuracdo expressa
No processo.

1.17 Designagao de audiéncia em processos que estejam fora de pauta e cuja diligéncia ja tenha
sido cumprida, ou de processos cujas decisdes tenham sido anuladas ab initio pela ad quem.

1.18 Apensamento de processos distribuidos por dependéncia lavrando-se as certiddes pertinentes.

1.19 Atualizagdes de calculos para fins de pagamento, a pedido da parte, para expedi¢do de Requi-
sitorios de Precatdrios e/ou Requisicdes de Pequeno Valor/RPVs, expedi¢do de mandados, de
expedicao de Cartas Precatorias ou realizagao de bloqueios on-line.

1.20 Remessa dos autos ao Calculista da Vara para quantificagdo do julgado, apods o transito em
julgado da decisao.

1.21 Sobrestamento do feito quando do ajuizamento de Embargos de Terceiro que versem sobre
todos os bens penhorados, até seu transito em julgado, oportunidade em que devera ser lavrada a
certiddo pertinente.

1.22 Certiddes de transito em julgado, nos autos principais, das decisdes proferidas nos autos dos
Embargos de Terceiro.

1.23 Formar Carta de Sentenca, quando requerida, ap6s a comprovagao do recolhimento dos
emolumentos.

1.24 Efetuar consultas via rede ou Infernet sobre andamentos de Cartas Precatorias, para atualizagao
dos registros processuais, certificando nos autos e registrando a expedi¢do de oficios (De Diretor,
para Diretor) ou solicitacdo de informacdes, quando necessarios maiores esclarecimentos.



1.25 Fazer conclusdo para julgamento dos processos com embargos a execucao e/ou impugnagoes
e/ou excegdes opostas, apOs a apresentacdo das respectivas defesas, conforme o caso, ou apos
decurso do prazo sem manifestacao.

1.26 Designagdo de audiéncias nas cartas precatorias inquiritorias.

1.27 Designacao de audiéncias para fins de conciliagdo em processos de execugdo ou que ainda nao
subiram para o Tribunal com Recurso.

2 DAS NOTIFICACOES

2.1 Notificagdo as partes para ter vista de calculos elaborados pela Secretaria da Vara em cumpri-
mento a determinacdes judiciais.

2.2 Notificacdo as partes para terem ciéncia de pecas juntadas aos autos bem como de despachos
neles exarados.

2.3 Notificacdo as partes para fins de regularizacdo da representacao processual.

2.4 Notificagdo a parte e/ou advogados para informar o nimero correto dos processos.

2.5 Notificagdo as partes para ter vista do laudo pericial elaborado pelo Perito do Juizo e/ou Assis-
tentes Técnicos com prazo sucessivo de dez dias, iniciando-se pela parte reclamante, sendo que o
da parte reclamada devera comegar a fluir cinco (05) dias apos o término do prazo concedido ao

ex adverso.

2.6 Notificagdo ao Perito do Juizo para receber honorarios, bem como para comparecer a audiéncia
designada pelo Juizo.

2.7 Notificagdo ao Perito do Juizo para devolver autos e para apresentar o laudo técnico, caso
ultrapassado o prazo concedido.

2.8 Notificag@o a parte para tomar ciéncia de aditamento, com copia, desde que haja intersticio
suficiente para notificagdo, de modo a ndo provocar o desnecessario adiamento da audiéncia.

2.9 Notificacdo as partes e advogados da audiéncia designada, consignando-se as adverténcias
previstas em lei, conforme cada caso.

2.10 Notificagdo as partes e do INSS para terem ciéncia da homologacao de acordo.

2.11 Notificagdo as partes para informarem a respeito do cumprimento do acordo, no prazo de lei,
sob pena de presumir-se quitado, e quando na avenga nao existir clausula de quitagdo presumida.

2.12 Notificagdo a parte reclamada para comprovar, no prazo de lei, o pagamento das custas e o
recolhimento do Imposto de Renda e das Contribui¢des Previdencidrias, sob pena de execucao.

2.13 Notificagdo das partes para receberem créditos ou documentos.

2.14 Notificagdo as partes para apresentarem calculos, ap6s o transito em julgado da decisdo, dis-
criminando os respectivos descontos de ordem fiscal e previdenciaria.



2.15 Notificacdo a Procuradoria Geral da Fazenda para ter vista de célculos, atas de conciliagdo,
comprovantes de recolhimentos, bem como de outras pecas processuais que venham interessar,
observada a escala de valor minima imposto para intimagao.

2.16 Notificagdo ao exequente para promover refazimento/atualiza¢do das contas.

2.17 Notificacao a executada, da penhora realizada, quando nao cientificada pelo Oficial de Justica.

2.18 Notificacdo ao exequente para se manifestar sobre a indicagao de bens, bem como da penhora
efetivada.

2.19 Notificagdo a executada para fazer comparecer a Secretaria da Vara pessoa habilitada a assumir
o munus de depositario dos bens penhorados, sob pena de remog¢ao ou sob pena de ser determi-
nado pelo Juiz o bloqueio dos seus ativos financeiros por meios dos recursos disponibilizados pelo
Convénio BACEN-JUD.

2.20 Notificagdo ao exequente para informar se deseja adjudicar os bens penhorados pelo valor da
avaliagdo, quando ndo houver licitante na praga realizada.

2.21 Notificagdo as partes para ciéncia da data e local da praga ou do leildo, bem como ao credor
hipotecario, quando existente.

2.22 Notificagdo as partes para ciéncia da reavaliagao dos bens penhorados.

2.23 Notificacdo a parte para trazer aos autos prova da propriedade do bem indicado para penhora,
quando se tratar de imével.

2.24 Notificacdo ao exequente para ter vista das respostas enviadas pelas institui¢des bancarias nos
casos de solicitagdes de informagdes ou de bloqueios ao Banco Central.

2.25 Notificagdo a parte interessada para tomar ciéncia da certidao de diligéncia realizada, quando
necessario esclarecimento ou manifestagao.

2.26 Notificacdo ao requerente para ter vista dos autos desde que ndo haja impedimento legal.
2.27 Notificagdo ao requerente para tomar ciéncia do desarquivamento dos autos.

2.28 Reiteracao de notificagdao, por uma unica vez, quando nao houver resposta do destinatario e
nao constar dos autos a comprovacao do seu recebimento, permitida consulta de endereco junto
aos conveénios existentes, a saber INFOJUD.

2.29 Notificacao a parte Requerente para apresentar copia dos documentos necessarios a formagao
de Autos Suplementares, de Precatorios, de Cartas Precatérias e de Embargos de Terceiro, quando

tal diligéncia se fizer necessaria.

2.30 Notificagdo a parte interessada para acompanhar o Oficial de Justica em diligéncia, quando
se fizer necessario.

2.31 Notificagdo as partes para terem vista de documento e/ou oficio anexados aos autos.

2.32 Notificagdo as partes para tomar ciéncia da devolug¢ao das Cartas Precatdrias, com ou sem
€xito no cumprimento.



2.33 Imediata renovagao de notificagcdes e/ou diligéncias, quando efetuadas incorretamente.

2.34 Reiteragdo da notificagdo, através de Oficial de Justi¢a, quando a mesma for devolvida pelos
Correios sem cumprimento por tratar-se de local ndo atendido pelos Correios.

2.35 Notificagdo a parte interessada para tomar ciéncia da informacao prestada pela ECT, quando
frustrada a entrega por parte daquela empresa por outro motivo diverso do item 2.34.

2.36 Notificagdo aos Srs. Advogados, Peritos e Procuradores para fins de devolugao de autos leva-
dos em carga com prazo expirado, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de expedi¢ao
de mandado de busca e apreensdo e encaminhamento de Oficio a OAB para que sejam adotadas as
medidas administrativas que o caso requer (art. 196, CPC).

3 DOS OFiCIOS

3.1 Reiteragdo de oficios, por uma unica vez, quando ndo houver resposta do destinatario e nao
constar dos autos a comprovagao do seu recebimento.

3.2 Expedicao de oficios a Procuradoria da Fazenda Nacional quando ndo comprovado o pagamento
das custas cujo valor seja igual ou superior ao teto estabelecido pelo Ministério da Fazenda para

inscrigao na divida ativa da Unido.

3.3 Expedicao de oficio a Receita Federal em caso de ndo comprovacao, pela executada, do reco-
lhimento fiscal.

3.4 Realizacgdo de consultas cadastrais junto a outros 6rgdos para obten¢do de informagdes neces-
sarias ao seguimento do feito.

3.5 Solicita¢des de devolugao de Cartas Precatdrias quando da oposi¢do de embargos ou quando for
manifesta a inutilidade da diligéncia deprecada, especialmente nos casos em que ocorrer conciliagdo.

3.6 Remessas de copias de pecas solicitadas pelos Juizos Deprecados, preferencialmente, por meio
eletronico (malote digital, correio eletronico).

3.7 Solicitagdes de informagdes, por qualquer meio, a respeito do andamento das Cartas Precatorias,
fazendo-se, ap0s, 0s necessarios registros nos autos.

4 DOS PRAZOS
Deverao, ainda, serem observados os seguintes prazos:

4.1 60 (sessenta) dias para solicitar informag¢ao sobre Carta Precatdria quando o Juizo Deprecado
for na jurisdi¢do deste E. TRT e 90 (noventa) dias quando for na jurisdi¢ao de outro Regional.

4.2 30 (trinta) dias para aguardar devolucdo de aviso de recebimento necessario ao andamento do
feito.

4.3 15 (quinze) dias para aguardar original de expedientes enviados por meios eletronicos, a exem-
plo de fac-simile.

4.4 180 (cento e oitenta) dias para solicitar informag¢ao sobre precatério.



4.5 30 (trinta) dias para certificar o ndo pagamento das custas e o ndo recolhimento dos encargos
fiscais e previdenciarios.

5 DAS DISPOSICOES FINAIS

Os atos processuais praticados pelos Servidores em face da delegacao de atribui¢des outorgada pela
presente Portaria estardo, sempre que necessario, sujeitos a revisdo pelos Excelentissimos Juizes
do Trabalho que estiverem atuando na Vara.

Dispensa-se a lavratura de certidao quando o despacho (ato ordinatdrio) for praticado pelo servidor
que constatou a necessidade de impulso do processo.

Art. 2° Esta Portaria revoga em sua totalidade a Portaria n° 01/2010 e entra em vigor na
data de sua publicagao.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE e CUMPRA-SE.
Iguatu, 23 de julho de 2012.

RAIMUNDO DIAS DE OLIVEIRA NETO

JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO

DisponiBiLizapA No DEJT ~° 1038, pE 08.08.2012, CAperno po TRT pa 7* REGIAO



