PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7* REGIAO

PORTARIA TRT7.DG N° 598, de 24 de julho de 2019

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 7* REGIAO, no uso de suas atribui¢des legais, com fulcro no art.
5° do Ato TRT7.GP n°® 437/2015, e considerando o disposto no Proad n°® 4.984/2019,
RESOLVE:

APROVAR o cronograma para realiza¢do do inventario de verificagdo anual de bens
permanentes - exercicio de 2019, proposto pela Divisdo de Material e Logistica, tomando
como cronograma de execucao as etapas detalhadas nas linhas 7 a 12 da planilha em
anexo, sob o nome “fase de execucdo”, a qual transcorrera de 19/08 a 06/09/2019.
Publique-se.

NEIARA SAO THIAGO CYSNE FROTA

Diretora-Geral

L
31 Fonte: Diario Eletronico da Justi¢a do Trabalho, Brasilia, DF, n. 2776, 30 jul. 2019.
- Caderno Administrativo do Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regido, p. 3.
TRT-72 REGIAQ

Ceara



Cronograma para Realizacdo do Inventario de Verificacdo 2019 - Pré-Inventario Anual

Versdo Atualizada pela DMLOG e DSSUTIC - 19-07-2019

Id Nome da tarefa Duragdo Inicio Término | Responsaveis | Local Descrigdo Produtos
IProgramas do SCMP relacionados|
Adaptagdes do SCMP pela SETIC i tario de ificaga
aptagbes co pefa s ) 1. Adaptagées do SCMP, de acordo com o procedimento feito no ano passado. 20 Inventario ce verificasac,
1 para a realizagdo do Inventrio de Mario SETIC > ; ‘ " ! customizados as necessidades do
128540 2. Modificacbes necessarias para Blogueio de movimentagdo no SCMP. o
Verificagdo de 2019. [TRT-72 Regido, atinente ao
lexercicio 2019
1. Revisar o passo-a-passo dos procedimentos que deverdo ser realizados pelos | Disponitilizaco de tutorial e de
ldetentores de carga para preenchimento e assinatura do formulario e encaminhar para e
e ores e lcanal de suporte aos usuérios
Reavaliagio do tutorial para Ipublicagdo na intranet. s v s
preenchimento do formuléri OMLOGe | 2 Capacitar atendentes da Central de Servigos de TIC do TRT7 Sede ¢ Forum para  [2r7o" = 1€ MORe !
2 eletranico e disponibilizagdo de Deven e Alffredo | DS fauxiiarem no suporte aos usurios no preenchimento do formlrio; R
suporte técnico aos detentores de 3. A Central de Servigo de TIC (3388-9204) e a DMLOG (3388-9365) deverdo prestar -/ nn I ME
carga suporte técnico aos detentores de carga durante a realizagéo do Inventario de
y : : ! capacitados  prestarem suporte
|Verificagdo. O suporte as Unidades do TRT7 Sede e Férum podera ser prestado 4
Imente, caso necessario. [ciooses S s
10dias dteis | 05/08/2019 | 16/08/2019 presencia b g
Publicagao da Portaria da Diretoria N N ]
5 e e Neiara e Jinior g | Elaboragdo da Portaria da DG para confirmagao do Cronograma e envio de Oficio [, oo L
Fase de "‘C B (Circular da Diretoria-Geral para todas as Unidades &
preparacto mrmn
Reali o do I ta
SUEEDNSEDS 1. As Unidades com muitos itens poderio iniciar sua conferéncia através de Planilha . N
Verificagio na Biblioteca, Divisio o > (Otimizar a Conferéncia das
4 e S Klayton, Rejane, Unidades |Eletrénica ou consulta ao Inventario por Localidade; N S e s
e EeSy Vilebaldo e Marcos | Envolvidas [2. A DDTI poders auxiliar estas Unidades quanto a Planilha x Preenchimento do B
Diretoria do Férum Autran Nunes . N lben:
Formulério Eletrénico
Langamento dos Registros e (Carregar a base de dados do SCMP com as informagaes contidas nas planilhas da [Corregio Automética no reglstro
(I EDEs s IDMLOG e SETIC e comparé-las com os registros do SCMP. Os bens que estiverem peslain o B s
5 localizados nos Depésitos da SETIC Mério SETIC i g d ldepositos da DMP e STI, de.
; - registrados em outras Unidades d paraos i
e DMLOG, informados em Planilha . lacordo com informagdes
IDepositos indicados.
Excel restadas por essas Unidades
[ Listar em Planilha Eletrénica os Bens Permanentes localizados nos Depésitos da
N . ISETIC/DSSUTI DMLOG; -
CeTEEDEs e i3 Alfredo, Robson, | DSSUTICe [2. U;/re \strcc eo‘:a\inha dzap\amlha» P DCEB RIS
6 Verificagdo de Bens localizados nos | 20 dias Gteis | 05/08/2019 30/08/2019 g ; 8 P " . llocalizados nos Depdsitos da
B SETC s OVILOG Deven eMarcos |  DITIC 3.Uma Planilha para cada Depésito (sub-localidade da SETIC); L
P 4. Suporte as Unidades detentores de muitos itens — BIBLIOTECA, DSET, CADJFAN e
IARQUIVOS TRT7 E FORUM.
Disponibilizago dos formulrios , ’ ’ Liberagao do Formulari
. m o L 1. Liberar o formuldrio eletrénico de Inventrio de Verificagao. e ot
7 eletrdnicos do Inventariode | 2 dias Uteis | 19/08/2019 | 20/08/2019 Mario SETIC s Eletranico do Inventario de
Verificagao no SCMP |verificaao de 2019
- e ) ) R
N JAtuagao da Central de Atendimentol 4 | 100812019 | 200872019 | Deven e Afredo | PMLOG [ Disponibiizar suporte aos detentores de carga, via Central de Servigos para assuntos isponibilizagao do Canal de
a0 Usudrio DSSUTIC  [técnicos e via DMP para assuntos de negécio IComunicagio com os Usudrios
11. Liberar o inventério de verificagdo para todas as Unidades Administrativas e
: : P
R S, J;:)d:zi“:deste Regional, com os ajustes porventura detectados durante a fase piloto
s ; s .
9 Verificagdo para todas as Unidades | ¢ ;o eois | 21/08/2019 | 27/08/2019 | Devenemario | PMEOS€ |y 4 movimentagio de bens e o seu registro no SCMP pelas Unidad o [EEIEDER D
Fasede | doTribunal, nos formulirios do seric [ AT : e Pe \Verificagdo /
= ludiciérias ficard suspensa durante o Inventrio de Verificagao;
Execugio 3. A Central de Servigos de TIC (3388-9204) e os servidores da DMLOG (3388-9365)
lrestario suporte aos detentores de carga da capital e interior;
Notificagéo das Unidades IAnalisar a lsta de Unidades que ndo concluiram o Inventrio e notificar essas Unidades [0t 12540 das Unidades faltosas
10 administracdo que ndo concluiram | 2 dias Gteis | 28/08/2019 | 29/08/2019 | Deven ouMarcos | DMLOG N h a! le conclusio do inventério de
‘ Ipara faze: Io num prazo méximo de dois dias. onelus
o Inventrio \verificagdo.
Relag3o das Unidades
Prorrogacdo de Prazo para as DMLOG e |Verificar se alguma Unidade Administrativa / Judicidria ndo concluiu o preenchimento  |Administrativas que ndo
1 et 1920 PArAAS | 4 ing teis | 30/08/2019 | 04/09/2019 | Deven e Mirio i B UL AR LR HeE ! I EEES N
Unidades fazerem o Inventério SETIC  [integral do formulério eletrénico. concluiram o preenchimento do
[formulério no prao.
Concluso do Inventario pelas
50 dos Inventr TN . ’ uss o
n ittt || s || e || crmE Marcos oMLOG |Conclusio dos Inventrio de Verifcagso informados, inclusive com as Unidades (Conclusio do Inventario de
orar Iretardatarias IVerificagéo / Pré-inventario
N . 1. Emitir relatdrio de bens divergentes apontados nos formularios, para corrego dos |
Corregao nos registros das - ) U HERERE & Unidades com bens em
i registros pelos detentores de carga.
13 localizagdes dos bens com base no Mério SETIC b i DEIL ] localizagao divergente,
. b: 2. Notificar através de e-mail, as Unidades que possuirem bens em localidades
inventario de verificacso : ‘ Inotificadas via e-mail
divergentes das registradas no SCMP.
) Gerar os seguintes relaterios: relatorios gerencials que
10 dias Gteis | 09/09/2019 | 20/09/2019 « Bens ndo localizados nas Unidades Administrativas e Judicirias e nos Depésitos da| 8 5 q
IDMLOG e SETIC,
« Bens sem plaqueta de identificagdo [Visualizar a situagdo dos bens
14 | Fasede | Geracio de relatérios gerenciais Mério SETIC Plag ificag lpatrimoniais distribuidos e
Avaliggo + Bens sem uso nas Unidades e W
« Relatério de Materiais com Localidades Duplicadas e/ou divergentes
- acas &fou Y L realizagio do inventzrio anual.
« Unidades administrativas que nio concluiram o inventario de verificago.
Neiara, Marcos,
Avaliagio dos dados, levantamento Miario e o Vicente - 11. Avaliar os relatérios gerenciais produzidos; 2. Dar inicio aos procedimentos para a .
de ligBes aprendidas e entrega dos Presidente da realizago do Inventério Fisico Anual {repassar dados para a Comiss3o de Inventario || oict finalizado e definigdo de
15 caes b ILreE 4 dias Gteis | 23/09/2019 | 26/09/2019 cen DG calizac! P LIS > en'e rovidéncias para a realizacio do
dados para a Comissio de Comissio de Fisico Anualde Bens Permanentes ~ IFABP). Solicitamos a nomeagdo de Comissdo no I HEAcas are
Inventdrio Fisico Anual Inventério Anual de IPROAD n°. 4798/2019; 3. Licdes aprendidas (erros e acertos do Projeto). .

)

TRT-72 REGIAQ

Ceara

Fonte: Diario Eletronico da Justi¢ca do Trabalho, Brasilia, DF, n. 2776, 30 jul. 2019.

Caderno Administrativo do Tribunal Regional do Trabalho da 7% Regido, p. 3.



