PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7* REGIAO

PORTARIA TRT7.DG N° 768, de 22 de agosto de 2018 (*)

O DIRETOR-GERALSUBSTITUTO DASECRETARIA DO TRIBUNAL REGIO-
NAL DO TRABALHO DA 7* REGIAO, no uso de suas atribui¢des legais, com
fulcro no art. 5° do Ato TRT7.GP n°® 437/2015, e considerando o disposto no Processo
Administrativo Eletronico (Proad) 5.172/2018,

RESOLVE:

APROVAR o cronograma para realiza¢ao do inventario de verificacao de bens perma-
nentes - exercicio de 2018, proposto pela Divisao de Material e Logistica, tomando como
cronograma de execugdo as etapas detalhadas nas linhas 7 a 12 da planilha em anexo,
sob 0 nome “fase de execugdo”, a qual transcorrera de 3 a 27 de setembro proximo.
Publique-se.

JOAO RIBEIRO LIMA JUNIOR

Diretor-Geral Substituto

(*) Anexo Alterado pela Portaria DG n° 885/2018 Disponibilizada no Diario Eletronico da Justica
do Trabalho, Brasilia, DF, n. 2565, 20 set. 2018. Caderno Administrativo do Tribunal Regional do
Trabalho da 7 Regido, p. 2.

‘ Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 2546, 23 ago. 2018.
WG Caderno Administrativo do Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regido, p. 3.
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ANEXO

Cronograma para Realizacdo do Inventario de Verificacdo 2018 - Pré-Inventario Anual

Versdo Atualizada pela DMLOG - 18-09-2018

Id Nome da tarefa Duragdo Inicio Término | Responsdveis | Local Descrigdo Produtos
IAdaptaces do SCMP pela Tl para a Programas do SCMP relacionado|
lizag3o do Inventério de Verificaga té ficaga
pglizssodo uentinodhbepiicacad ) 1. Adaptages do SCMP, de acordo com o procedimento feito no ano passado. poliersioeferibcao
1 lde 2018, caso necessério, vez que foi MarioouAbner [ SETIC [ e e tele fe moimentacic no SR Jcustomizados as necessidades dol
lmplantagio da Versio SCMP 1.7 neste < para Blog 5 - IRT-7¢  Regido, atinente ao)
lano. exercicio 2018
1. Revisar o passo-a-passo dos procedimentos que deverdo ser realizados pelos detentores N
A . "L Disponibilizagdo de tutorial e del
e carga para preenchimento e assinatura do formulério e encaminhar para publicagdo ng o
. | ’ anal de suporte aos ususrios|
Reavaliagio do tutorial para intranet. 2. Capacitar atendentes da Central de Servigos de Tl do TR e Férum parg ’
p . o 7 P . Jatravés de noticias na intranet ¢|
lpreenchimento do formulério oMioG  [rxiiarem no suporte aos usuirios no preenchimento do formulirio. Neste sentido fof” "> € 1% T2 TTar
2 leletrénico e disponibilizagao de Deven e Alfredo | e feita a contratagao de nstutoria com servidor do TRT-24# Regizo no PROAD 5057/2018,f =%
lsuporte técnico aos detentores de er reaiizada no periodo de 27 30/08/2018; 3. A Centralde Servigo de T (3388.9204) e o WM
larga. o106 (3388-9365) deverio prestar suporte téenico os detentores de carga durante 3l <O 8
ealizagao do Inventrio de Verificagio. O suporte as Unidades do TRT e Férum poderd serl o i &
: . écnico aos usudrios
orestado presencialmente, caso necessério.
[~ | Fasede [publicagao da Portaria da Diretoria-
g ", [[uPlicagao da Portaria da Diretoria- | 10 gigs Gteis | 20/08/2018 | 31/08/2018 | - . Elaboragio da Portaria da DG para confirmagio do Cronograma e envio de Oficiol
3 | Preparago (Geral, para confirmagéo do Neiarae Jgnior | DG Portaria de DG publicada
Circular da Diretoria-Geral para todas as Unidades
(cronograma.
[T Tstar em planiia eletronica os bens localizados nos depGsitos da ST € DVP; p1 . -
. . : h Relagio dos bens localizados no|
Realizagio do Inventrio de Jum registro por linha da planilha; A D & &
4 IVerificago de Bens localizados nos Deven e Alfredo | Depésitos [Uma planilha para cada depésito (sub-localidade da STI/OMP): A‘B\BpLIOTECA o G b
Depositos da STl e DMP uporte as Uridades detentores de mutos tens ~ BIBLIOTECA, DSET, CADIFAN oo\ ocrer o
RQUIVOS TRT E FORUM.
Realizagio do Inventario de Verificagao 1. As Unidades com muitos itens poderdo iniciar sua conferéncia através de Planingl, .
ol ; - . otimizar a Conferéncia ~da|
5 Ina Biblioteca, Divisdo de Seguranca e Klayton, Rejane, | Unidades [Eletronica ou consulta ao Inventario por Localidade; VTS e e e
ITransporte, Diretoria do Férum Autran Vlebaldo e Marcos | Envovidas [2. A DDTI poders ausilar estas Unidades quanto 3 Planilha x Preenchimento do Formulariol " I
Nunes eletronico
A ———— Corregio Automatica no registro]
Maamem o dos"sens e Carregar a base de dados do SCMP com as informagdes contidas nas planilhas da DMP eldos  bens  localizados  nos
6 ntag Mirio efou Abner |  SETIC 5Tl e comparé-las com os registros do SCMP. Os bens que estiverem registrados em outrasldepdsitos da DMP e ST, de
Inos Depésitos da STI e DMP, : : : ; -
i Unidades deverdo ser movimentados automaticamente para os Depésitos indicados.  facordo  com  informacdes|
informados em planilha excel.
orestadas por essas Unidades
Disponibilizagdo dos formularios. 1. Liberar o formuldrio eletrdnico de Inventério de Verificagdo. Liberagdo ~ do  Formuldrio|
7 leletrénicos do Inventdrio de 2dias iteis | 03/09/2018 | 04/09/2018 | Marioe Abner | SETIC Eletronico do Inventario de|
\Verificag3o no SCMP erificagio de 2017
. ptuagao da Centrlde Atendimentoaol, | ocionse | 140072018 | Devene Afredo | DMOC |1 Disponibizar suporte aos detentores e carga, via Central e Serigos para assuntosfDisponibiliagio do- Caral e
Ususrio DSSUTIC  ftécnicos e via DMP para assuntos de negdcio comunicagéo com os Usudrios
1. Liberar o inventario de verificagdo para todas as Unidades Administrativas e Judicidria
|deste Regional, com os ajustes porventura detectados durante a fase piloto do projeto;
Fasede [Realizagdo do Inventrio de Verificaga imentag3 i i istrati . »
te  [Realizagio do Inventirio d Verifcagio ) ) DMLOG e [+ A movimentagio de bens e o seu regstro no SCMP pel~as Unidades Administrativas el = 4o ventirio de
9 | Execugio [paratodas as Unidades do Tribunal, | 5dias tteis | 12/09/2018 | 18/09/2018 | Deven e Mrio Judiciarias ficar suspensa durante o Inventdrio de Verificagio; e
> SETIC )  verificagio / Pré-inventario
Inos formulérios do SCMP ACentral de Servigos de TI (3388-9204) e os sevidores da DMP (3388-9365) prestari]
uporte aos detentores de carga da capital e interior;
Relacdo das Unidades|
m prorrogagao de Prazo para s Unidades| 3 oo | soio0ranis | a7/09/2018 | Deven e Aoner | PMLOG € [Verfiarsealguma Unidace Admiistrativ / Audiciaiando concliu o iisrat aue o
ffazerem o Inventario SETIC  [integral do formulério eletrdnico. oncluiram o preenchimento dol
formulrio no prazo.
s nisades Janalisar aista de Uridades que ndo concluiram o Inventério e notifica essas Unidades | caga0 das Unidades fatosas
ladministragéo que ndo concluiram o | 2dias Uteis | 27/09/2018 | 28/09/2018 | Deven ouMarcos | DMLOG : =X o le conclusio do inventério de
o oara fazé-1o num prazo méximo de do’s dias. .
inventério erificagdo.
(Concusio do Inventrio peas atesies || avpopms || @vopmn Marcos oMLog[Foneusdo dos Inventirio de Verifcagao informados, inclusve com as Uridades Condusio do Inventério e
Unidades que ndo cumpriram o prazo retardatarias IVerificagdo / Pré-inventdrio
S — 1. Emitir reatério de bens divergentes apontados nos formulérios para corregdo dog| oo T |
2 , registros pelos detentores de carga. 2ces
3 ldos bens com base no inventario de Mirio e Levi SETIC > . e ] localizaéo divergente|
o . Notificar através de e-mail, as Unidades que possuirem bens em localidades divergentes| -
erificagdo notificadas via e-mail.
ias registradas no SCMP.
Gerar os seguintes relatdrios: T
e | cpopms || epopmn * Bens ndo localzados nas Unidades Administrativs e dep6sitos da DMP e T, A ’
« Bens sem plaqueta de identificagdo, i :
T S Visualizar a situagdo dos bens
14 3 lat6 Ma Ls ETIH y i
Fase e | OCTa5R0 de relatrios gerencias ario e ted SETIC ) & Relatsrio de Materials com Localidades Duplicadas efou divergentes patrimoriais _ distibuidos ¢
= ; . . . .. |preparagio do sistema para a|
Avaliagéo + Unidades administrativas que n3o concluiram o inventario de] L ¢
" realizagio do inventdrio anual.
erificago.
Nefara, Deven,
lAvaliagdo dos dados, levantamento de Mirio ou Abner e o 1. Avaliar os relatérios gerenciais produzidos; 2. Dar iicio 2os procedimentos paraa : ) -
ligges aprendidas e entrega dos dados Presidente da el s I e A e T s CE o e s [ o i (2D e dHiEn e
15 4dias itels | 17/10/2018 | 23/10/2018 DG idénci lizagio d
Ipara a Comissiio de Inventario Fisico fas teis | 17/10/: /107 Comisso de Janual de Bens Permanentes - IFABP). Solicitamos a nomeagio de Comissio no PROAD ne. Ip'::::"::;a;"‘r:ma Kacdoicy
lAnual Inventério Anual de 5138/2018.; 3. Ligbes aprendidas (erros e acertos do Projeto).
2018
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Fonte: Diario Eletronico da Justi¢a do Trabalho, Brasilia, DF, n. 2546, 23 ago. 2018.
Caderno Administrativo do Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regido, p. 3.



